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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA

PORTARIA PROSDAV/UFJF N2 55, DE 19 DE NOVEMBRO DE 2025

Dispo6e sobre a politica de constituicao e gestao dos
acervos sob responsabilidade do Centro de Difusao
do Conhecimento da Universidade Federal de Juiz
de Fora - CDC/UF]JF.

CONSIDERANDO a necessidade de uniformizar critérios para a constituicao, organizacdo, atualizacao e
gestao dos acervos das bibliotecas vinculadas ao CDC;

CONSIDERANDO as diretrizes institucionais de desenvolvimento de colegobes, circulagao, preservagao e
acesso a informacao, alinhadas as politicas de ensino, pesquisa, extensao, cultura e inovagao da UFJF;

CONSIDERANDO a distincao entre acervos de natureza bibliografica, museoldgica e documental, bem
como as responsabilidades especificas de cada unidade quanto a guarda, preservacgao e difusdao de seus materiais;

CONSIDERANDO que compete ao CDC a gestao dos acervos bibliograficos de uso coletivo, circulagao
institucional e carater informacional, excetuadas colegdes de natureza museoldégica, memorial, arquivistica ou
estritamente departamental;

RESOLVE:

Art. 1. O Centro de Difusdo do Conhecimento - CDC/UFJF é responsavel pela gestdo, curadoria e
coordenacgdo dos acervos bibliograficos que compéem o Sistema de Bibliotecas da Universidade Federal de Juiz de
Fora, restritos aqueles destinados a circulagao, consulta e empréstimo, conforme as politicas institucionais vigentes.

§12 Considera-se acervo sob gestdo do CDC/UFJF o conjunto de obras adquiridas, assinadas, produzidas
ou oficialmente incorporadas pela Universidade Federal de Juiz de Fora, por meio de processos institucionais de
compra, permuta, doagdo ou depésito legal, devidamente avaliadas pela equipe técnica e registradas no sistema de
gestao de bibliotecas.

§29 Nao serao incorporadas ao acervo do CDC colegbes particulares, setoriais ou pertencentes a
departamentos, grupos de pesquisa, laboratdrios ou quaisquer outras unidades académicas ou administrativas, salvo
quando atenderem integralmente as condicOes previstas no §12 e as politicas institucionais de desenvolvimento de
colecgoes.

Art. 2. Ficam excluidos da gestdao do CDC/UFJF os acervos de natureza museoldgica, memorial ou
arquivistica, bem como aqueles que possuam restricbes quanto a sua circulacao, guarda, preservacdo ou integridade
fisica, tais como:

I - acervos doados com condigOes especificas que impegcam o empréstimo, a circulagao ou a integracdo ao acervo
geral;

II - colegOes que, por seu valor histérico, artistico, cultural ou documental, demandem preservagdo integral,
individualizada e restritiva;

IIT - materiais cuja conservagao exija controle ambiental, técnico ou institucional préprio de unidades museoldgicas
ou arquivisticas, ou que dependam de infraestrutura de preservacdo ndo disponivel no Sistema de Bibliotecas.

Art. 3. Poderao ser mantidos sob guarda restrita do CDC/UFJF, mediante justificativa técnica e
autorizacao da Coordenacao, exemplares previamente classificados pela equipe da biblioteca como obras raras ou de
reconhecido valor histérico, cultural ou artistico, desde que ndo sujeitos a circulacdo e observadas as normas
institucionais de preservacao patrimonial.

Paragrafo unico. A classificacao de obras raras serd realizada pela equipe técnica da biblioteca, com base
em critérios reconhecidos nacional e internacionalmente, considerando, entre outros aspectos:

I - a data de publicacao ou impressao;

II - a tiragem limitada, esgotada ou dificil de reconstituir;

III - o valor histdrico, cultural, cientifico ou artistico da obra;

IV - a presenca de dedicatérias, autdégrafos, anotacdes manuscritas, marcas de proveniéncia ou singularidades
bibliogréficas;

V - o estado de conservagag.e a raridace de exemplares remanescentes;



VI - 0 enquadramento em politicas institucionais ou diretrizes especificas de preservacao do patriménio bibliografico.

Art. 4. Nao serao incorporados ao acervo do CDC/UF]JF acervos ou colegdes doadas cuja manutencao exija
que permanecam como conjuntos separados, com identidade proépria, ou submetidos a restricoes de localizagdo,
denominacao, acesso ou tratamento diferenciado.

Pardgrafo tnico. Nos casos de doacdes condicionadas a requisitos especiais, o CDC poderd orientar a
destinacdo do material a outras unidades da Universidade, bem como a museus, arquivos ou espacos de memoria
institucional, observada a natureza e a finalidade do acervo.

Art. 5. Os casos omissos serdo analisados pela Coordenagdo do CDC, que podera emitir orientacoes
complementares para assegurar a adequada gestao dos acervos.

Art. 6. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao no Boletim interno SEI.
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