
MINISTÉRIO	DA	EDUCAÇÃO
UNIVERSIDADE	FEDERAL	DE	JUIZ	DE	FORA

PROSDAV	-	SECRETARIA	DA	PRÓ-REITORIA	DE	SISTEMAS	DE	DADOS	E	AVALIAÇÃO

OFÍCIO-CIRCULAR/SEI	PROSDAV	Nº	001	

Juiz	de	Fora,	06	de	maio	de	2024.
Aos(Às)	Senhores(as)
Pró-Reitores(as)
Diretores(as)
Diretores(as)	de	Unidades	Acadêmicas
Coordenadores	dos	Setores	da	Pró-Reitoria	de	Sistemas	de	Dados	e	Avaliação
Universidade	Federal	de	Juiz	de	Fora
	
Assunto:	Acesso	Gratuito	ao	Office	365	Educação	para	Servidores	da	UFJF.

	
	
Prezados(as)	Senhores(as),
	
É	com	satisfação	que	informo	que	ainda	está	vigente	a	parceria	estabelecida	entre	a	Universidade	Federal	de
Juiz	 de	 Fora	 e	 a	Microsoft,	 que	 viabiliza	 o	 acesso	 gratuito	 ao	 Office	 365	 Educação	 para	 todos	 os	 nossos
servidores,	 tanto	 técnico-administrativos	 quanto	 professores.	 Este	 benefício	 é	 possível	 através	 do	 acordo
firmado	 com	 a	 Rede	 Nacional	 de	 Ensino	 e	 Pesquisa	 (RNP)	 e	 administrado	 pelo	 Centro	 de	 Gestão	 do
Conhecimento	Organizacional	(CGCO).
	
Recursos	Disponíveis:	O	Office	365	Educação	oferece	uma	plataforma	baseada	em	nuvem	com	acesso	às
principais	soluções	da	Microsoft,	incluindo:
-	Outlook,	OneDrive,	OneNote,	Teams,	Planner
-	Excel,	Word,	PowerPoint
-	Power	Automate,	Yammer,	Whiteboard
-	Staff	Notebook,	Stream,	Sway
-	SharePoint,	Lists,	Kaizala
-	Class	Notebook,	Delve,	Forms
	
Para	 obter	 a	 licença	 gratuita,	 os	 servidores	 devem	 se	 inscrever	 utilizando	 o	 e-mail	 institucional,	 ou
seja,	 terminado	 em	 @ufjf.br.	 Caso	 possuam	 e-mails	 com	 outras	 terminações,	 é	 necessário	 atualizar	 o
endereço	para	@ufjf.br	através	do	Sistema	Integrado	de	Gestão	Acadêmica	(SIGA).
	
Instruções	de	Cadastro:
-	 Acesse	 o	 site	 da	 Microsoft	 e	 digite	 seu	 e-mail	 institucional	 em:	 “Introduza	 o	 seu	 endereço	 de	 e-mail
escolar”.
-	Escolha	seu	vínculo	com	a	UFJF	como	“Eu	sou	um	professor”	(esta	opção	abrange	todos	os	servidores).
-	Insira	o	código	de	confirmação	recebido	por	e-mail.
-	Complete	o	cadastro	conforme	as	instruções	na	tela.
	
Após	a	conclusão	do	cadastro,	o	acesso	aos	aplicativos	do	Office	365	estará	disponível	por	meio	da	página
oficial	 do	 Office,	 permitindo	 uso	 em	 qualquer	 dispositivo.	 Encorajamos	 também	 a	 participação	 nos
treinamentos	 gratuitos	 on-line	 oferecidos	 para	 otimizar	 o	 uso	 das	 ferramentas	 disponíveis.	 Para	 mais
detalhes,	um	guia	ilustrado	e	informações	adicionais	estão	disponíveis	no	site	do	CGCO.	Em	caso	de	dúvidas
ou	 necessidade	 de	 suporte	 adicional,	 por	 favor,	 não	 hesitem	 em	 contatar	 o	 Centro	 de	 Gestão	 do
Conhecimento	Organizacional.
	
Agradecemos	 sua	 atenção	 e	 colaboração	 para	 disseminar	 essa	 informação	 entre	 os	 servidores	 de	 suas
respectivas	unidades.

	
MARCEL	DE	TOLEDO	VIEIRA
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Documento	assinado	eletronicamente	por	Marcel	de	Toledo	Vieira,	Pró-Reitor(a),	em	06/05/2024,	às	18:34,
conforme	horário	oficial	de	Brasília,	com	fundamento	no	§	3º	do	art.	4º	do	Decreto	nº	10.543,	de	13	de	novembro
de	2020.

A	autenticidade	deste	documento	pode	ser	conferida	no	Portal	do	SEI-Ufjf	(www2.ufjf.br/SEI)	através	do	ícone
Conferência	de	Documentos,	informando	o	código	verificador	1799036	e	o	código	CRC	A42B3700.
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