INFORMAGAO

Gestao do sistema de informagdes institucionais envolvendo planejamento,
execugao, coordenacao e avaliagdo de projetos e atividades nas areas de
microfilmagem, tecnologia da informagao, ciéncias da informagédo, comunicagao,
biblioteconomia, museologia e arquivologia.

CAMPO 01

Selecione abaixo as atividades exercidas atualmente:

planejamento, execugdo, fiscalizacao, controle e/ou avaliagdo de projetos e
atividades de pesquisa e extensao;

estudos de viabilidade, econdmica, social e de impacto ambiental;

atividades em manutengido, assisténcia, assessoria, fiscalizagao, orientacao,
pericia e suporte técnico-administrativo a projetos ou atividades;

coleta e tratamento de dados;

preparagao de material didatico e cientifico;

execugdo de microfiimagem e digilizagdo, manutengcdo e conservagcao dos
equipamentos e acervos;

assisténcia técnica na utilizagdo de recursos de informatica e de informacgao;

criagdo e implementagéo de conteldo e material para publicagdo em websites;

manutengéo preventiva e corretiva em sistema de comunicagoes;

administragao da biblioteca;

atendimento aos usuarios da biblioteca;

controle de registro de usuérios, empréstimo e devolucdo de material, guarda de
documentos;

preservagao, conservagao e restauragido e controle de acervos;

implementacao de base de dados bibliograficos e nao bibliograficos;

selecao, catalogacao, classificagdo de itens documentais, de informagao;

programacao e avaliacdo da performance de sistemas de processamentos de
dados;

operacao de redes de comunicagao;

instalagao e administragao de sistemas operacionais e aplicativos;

implantagdo e manutencgao de servigos de rede;

analise de sistemas;

definicdo do modelo de dados da instituigao;

armazenamento, manutengao e recuperagao dos dados;

implantagao de sistemas de informacao;

suporte e administragao de redes de comunicagoes;

coordenagao de sistemas e servigcos de arquivos ou centros de documentacgao e
informagéo de acervos arquivisticos e mistos;

levantamento e identificagdo das tipologias documentais;

orientagao da produgédo documental;

definicdo e implementacao de sistemas e instrumentos de classificagao e arranjo
de documentos, implementagao de politicas de avaliagdo documental;

producdo e publicacdo de instrumentos de normalizacdo de pesquisa/descrigao
aplicados as normas internacionais dos servigos técnicos biblioteconémicos;

digitalizagao e sistemas eletronicos/hibridos de reproducdo de documentos;

armazenamento e transposi¢cao segura de midias eletronicas;

estruturar e executar a busca de dados e a pesquisa documental através da analise
direta das fontes de informacgdes primarias, secundarias e/ou terciarias;

difusdo cultural das bibliotecas;

definicdo de politica de aquisicao de pegas acervos especiais;

registrar, catalogar, classificar e controlar as pegas do museu;

divulgacao da colegdo do museu através de exposigdes e outros meio;

implantagao de intercambios com outros museus;

conservagao e restauracao de pecgas do acervo e

outras atividades de mesma natureza.




CAMPO 02 Informe aqui as demais atividades exercidas que nao se
enquadram nas listadas acima:

CAMPO 03

[1 Concordo com o Ambiente Organizacional sugerido.
[l Discordo do Ambiente Organizacional sugerido e anexo relagdao de
atividades exercidas, compativeis com o Ambiente Organizacional

, conforme

Decreto n° 5.824/2006.

NOME

SIAPE CARGO

CPF__ . -

UNIDADE DE LOTAGCAO/SUBLOTAGAO




Juizde Fora, __ /|

/

NOME DA CHEFIA IMEDIATA:

Juizde Fora, __ |

/

Assinatura do Servidor

Anuéncia da Chefia Imediata

Diretor da Unidade
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