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Prezados,

Compreendendo todas as dificuldades decorrentes da situagdo emergencial a que estamos
submetidos, ¢ buscando atender de forma ampla as diversas duvidas que tém sido
encaminhadas a PROPP, esclarecemos que:

1.

A realizagdo das bancas de forma virtual ndo ¢ obrigatéria e, nao sendo possivel a
sua realizacao nos termos da Resolucao 01/2020 — CSPP, os prazos serdo suspensos
conforme prevé o referido normativo em seu Art. 2°.

As defesas de dissertagdo, tese e os exames de qualificagdo que forem ocorrer a
partir de agora deverdo seguir a Resolucao n°01/2020 — CSPP. Conforme a
Resolugdo, caso a opgao ndo seja pela defesa virtual, a banca deve ser cancelada.

A Resolugdo 01/2020 — CSPP pode ser aplicada a todas as bancas que forem
realizadas neste periodo, independente de ja terem sido agendadas anteriormente ou
nao.

O §1° do Art. 1° da Resolucao 1/2020 - CSPP diz o seguinte: "Esta Resolucao
aplica-se, no que couber, as bancas de defesa de Qualificagcdo". Portanto, os exames
de qualificacdo que ocorrerem, por webconferéncia, depois da publicagdo da
resolucdo, deverdo utilizar o sistema de previsto nessa norma.

Para agendamento de webconferéncia, os e-mails de todos os membros da banca e
discente devem ser enviados junto com a solicitacdo de validacdo da ata para
bancas.propp@ufjf.edu.br

O agendamento sera realizado apenas pela PROPP, por e-mail, ndo serad
presencialmente.

O proprio PPG é quem deve decidir, em conformidade com os trdmites que
usualmente ja sdo realizados pelo Programa, quem solicitard os agendamentos.

No caso dos exames de qualificacdo, ndo ha validagdo da ata e, portanto,
precisamos apenas do nome e e-mail dos participantes da banca (inclusive do
discente), do titulo da qualificacdo, da data e da hora. Tanto para defesas quanto
para qualifica¢des ¢ necessario o envio da declaragdo de concordancia do aluno.

*Obs1: a ‘validagao de ata pela PROPP’ significa que a ata ja tem o nimero
de controle da PROPP. Esse nimero de controle so ¢ inserido na ata apds a
secretaria do PPG encaminhar a solicitagdo de validacdo para a pro-reitoria.
*(Obs2: Nao ha controle da PROPP em relacdo a numeracao do PPG na ata
padronizada, cabendo a cada Programa a referida organizagao.

A declaragdo de concordancia do discente ¢ requisito obrigatorio para a realizagao
da banca de forma virtual; concordancia que deve ser prévia e expressa (cf.
Resolugdao n° 01/2020 - CSPP). A declaracdo de concordancia deve ser
encaminhada juntamente ao e-mail que solicitar a validagdo da ata ou o
agendamento do exame de qualificacdo.
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Os preparativos para a banca devem ocorrer como de costume no PPG, organizado
pelo orientador e discente, com apoio da coordenagdo e da secretaria, seguindo as
diretrizes do anexo a Resolugdo n° 1/2020 CSPP. Normalmente, as secretarias do
PPGs enviam para a Gestao de Bancas da PROPP os documentos para a validagdo
das atas.

Para a validacdo das atas continua valendo o que determina a Resolugdo n.°
01/2016-PROPGPI: "A Ata padronizada devera ser encaminhada a Pro-reitoria, por
via eletronica, no minimo 15 (quinze) dias antes da Defesa." (Art. 1°, §1°). Pedimos
que o agendamento do exame de qualificacdo também seja realizado nesse prazo.

Nao houve alteragdo nos documentos necessarios para a realizacdo das bancas,
assim, recomendamos serem preenchidos da forma usual. No caso da proposta de
banca, orientamos acrescentar logo ap6s o primeiro campo de identificacdo (onde
consta 0o nome) do PPG: Proposta de Banca Examinadora de Dissertacdo de
Mestrado/Doutorado em XX (banca virtual - cf. Resolu¢ao n° 01/2020 — CSPP)

Estamos orientando a colocar no campo do local de realizacdo da defesa, na
ata: "'por webconferéncia, conforme Resolu¢io n° 001/2020-CSPP".

No caso de bancas de defesas cujas atas ndo haviam sido validadas, ¢ necessario o
envio de toda a documentacao usual: historico, checklist e ata padronizada, além do
termo de concordancia.

Lembramos que, para pedidos de retificagdo, ¢ necessario, apenas, o arquivo da ata
validada pela PROPP, o arquivo com as alteragdes e a justificativa.

No caso de atas que anteriormente ja haviam sido validadas, favor enviar apenas o
arquivo em PDF com a numeragdao da PROPP, o arquivo editavel j4 alterado e a
declara¢do de concordancia. Nao € necessario enviar demais documentos nem a
Proposta de Banca.

Em caso de cancelamento da banca, em geral, também sdo as secretarias que
mantém esse controle. O anexo a Resolugdo orienta: "2. No caso das atas ja
validadas pela PROPP, nao se optando pela defesa por webconferéncia, proceder-
se-4 ao respectivo cancelamento (cancelamento realizado pela geréncia de Bancas
da PROPP mediante solicitagio do PPG); e a remarcagdo da defesa,
oportunamente, apds a regularizacdo das atividades na Universidade Federal de
Juiz de Fora".

E necessario informar somente o cancelamento de defesas cujas atas ja tenham sido
validadas pela PROPP.

Os discentes devem ser orientados a entrarem em contato diretamente com as
secretarias, pois a PROPP ndo faz validacdo de ata nem agendamento que ndo for
solicitado pela secretaria ou professor responsavel.
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20. Validagdo de atas, agendamentos de exames de qualificagdo e defesas,
cancelamentos de atas ja validadas e retificacdes devem ser enviados para o e-mail:
bancas.propp@ufjf.edu.br.

21. Todos os membros da banca participardao remotamente de suas casas, por meio do
'sistema de webconferéncia disponibilizado pela UFJF, como prevé a Resolucio
01/2020 — CSPP. Dessa forma, para que os participantes tenham acesso ao referido

‘sistema de webconferéncia’, ¢ necessario o agendamento a ser realizado pela

PROPP.

22. A PROPP agendara a webconferéncia e, para isso, precisaremos do e-mail de todos

os participantes. O agendamento sera realizado conforme o item 1 do anexo a
Resolucdo n° 01/2020 — CSPP:"1- Encaminhamento, no corpo do e-mail que
solicitar a validacdo da ata, dos e-mails de todos os participantes, para que sejam

informados do agendamento das respectivas defesas".

23. Os links para a webconferéncia sdo enviados automaticamente pelo Siga a todos os
participantes  (inclusive discentes) para os e-mails informados. SO0 o

ADMINISTRADOR/MODERADOR precisard de senha para acessar, os demais
necessitam, apenas, do link encaminhado. As orientagdes para participacdo serao

enviadas por e-mail.

24. Todos que possuem o link de participante conseguem acessar a sala de
webconferéncia. No entanto, ao fazer o agendamento, informamos o numero
maximo de pessoas naquela sala, assim, ao alcangar tal limite, o sistema nao
permite o ingresso de mais participantes; caso o discente deseje convidados para
assistirem a defesa, ¢ necessario informar a PROPP. Contudo, deve-se levar em
consideracdo que isso pode sobrecarregar o sistema e dificultar a realizacdo da

sessao.

25. Criamos salas publicas de webconferéncia e, portanto, todos com o link podem
acessar, independente de serem usudrios do Siga (como os professores da UFJF) ou
nao (docentes de outras universidades). Apenas o moderador precisa de uma senha
para acessar a webconferéncia e exercer o papel de moderador. Essa senha ¢ criada

também por noés, da PROPP, e enviada junto com o link de acesso.

26. Em relacao ao treinamento, o intuito ¢ que um representante de cada PPG participe
e repasse o funcionamento da plataforma para os demais interessados do Programa.

27. Antes do treinamento, ¢ necessario acessar os materiais de estudo disponiveis nos
links abaixo:

Instrug¢des de uso da plataforma:
https://centraldeservicos.ufjf.br/otrs/public.pl?
Action=PublicFAQZoom;ItemID=134
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34.

Video no YouTube:
https://www.youtube.com/watch?v=R3 uTnTRfVU

Teste da plataforma antecipadamente pelo link: https://bbb.ufjf.br

Help da Ferramenta [Video tutoriais em inglés] :
https://bigbluebutton.org/html5/

Os servidores da pro-reitoria estdo trabalhando incansavelmente para fornecer todo
0 apoio necessario as bancas remotas que, como ja refor¢gamos, ndo sdo
obrigatorias, ¢ o PPG pode optar pelo seu cancelamento e realizagdo quando da
normaliza¢do das atividades presenciais. Sdo 45 PPGs e, assim, torna-se impossivel
treinar todos os professores, alunos e secretarios que desejem. Por isso, nossa ideia
¢, primeiramente, fornecer orientacdo a um representante de cada Programa (ndo
necessariamente 0s secretdrios) para que ele se torne multiplicador, explique
algumas peculiaridades da plataforma. Isso ndo significa que essa pessoa tera que
participar de todas as defesas.

Havendo possibilidade, poderemos ampliar o acesso ao treinamento diretamente no
sistema de webconferéncia. No entanto, reforgamos que existe, também, o material
de estudo (acima) que ja fornece boas informagdes.

Podem ocorrer bancas concomitantemente, ou seja, na mesma data e horario.

As bancas de qualificacdo e de defesa de dissertacdo/tese poderdo ter suporte de um
bolsista da PROPP. Portanto, em caso de davidas ou qualquer outra necessidade,
eles estardo presentes na sala de webconferéncia para auxiliar.

Caso ocorram problemas técnicos (como, por exemplo, lentiddo da rede) que
impecam a realizacdo ou continuacdo da banca, deve-se encerrar a sessao e, em
seguida, enviar um e-mail a8 PROPP (com copias para todos os participantes) para
que seja analisada a situacdo; se algum membro perder a conexdo, mas conseguir
retornar e continuar participando normalmente da banca, pode-se continuar com a
sessao.

Nao hé a possibilidade de se usar outro ambiente no caso do ambiente da UFJF
apresentar algum problema quando da realizacdo da banca, pois a Resolugdo n°
01/2020 ¢ clara ao determinar que "deve ser utilizado o sistema de webconferéncia
disponibilizado pela UFJF" (Art. 3°, § 1°).

A ferramenta de webconferéncia disponibilizada pelo SIGA ¢ a BigBlueButton.
Caso seja essa a mesma ferramenta a que o PPG tenha acesso, poderd utilizé-la e
agendar suas proprias webconferéncias, pois atenderia o disposto no §1° do Art. 3°
da Resolugdo n® 1/2020- CSPP e ndo haveria diferenga de plataformas entre os
Programas. Esse mesmo paragrafo determina, ainda, a gravagao das bancas, € o
anexo a Resolucdo explica que tais gravagdes serdo arquivadas pela PROPP.
Portanto, ap6és a defesa, a gravagdo devera ser enviada a PROPP para
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arquivamento, conforme determinado no item 3.2 do anexo a Resolucao n° 1/2020 -
CSPP, junto com a declaracao de concordancia do aluno

35. A administradora/moderadora da webconferéncia deve iniciar a gravagao quando a
defesa/exame de qualificagdo comegar e pausar quando terminar.

36. A webconferéncia nao acaba quando o administrador/moderador deixa a sala, ela
continua acontecendo com as pessoas que estdo presentes, portanto, a gravagao
também segue. Além disso, de acordo com os nossos testes, ainda que a gravagao
seja interrompida por algum motivo, pode-se voltar a gravar e todos os trechos
serdo arquivados.

37. No momento da deliberacdo sobre a dissertacao/tese/qualificacdo, a banca pode
optar por retirar o aluno da sala e ele retornard para a divulgagdo do resultado.
Nessa situagdo, o administrador/moderador pode pausar a gravacdao, mas deve-se
voltar a gravar quando o discente retornar a sala. Recomendamos ao presidente da
banca deixar claro que esse momento serd de deliberacdo e o discente deve sair da
sala para que isso fique também evidente na gravacdo. Caso a opgdo seja por
continuar gravando, ndo hé problemas, pois esse video ficara arquivado com a
PROPP, apenas.

38. Aluno e orientador poderao fazer um teste de utilizacao do sistema antes da defesa/
exame de qualificacdo. Eles podem acessar a sala a qualquer momento antes da
defesa com o link (aluno) e link e senha (presidente da banca) para realizar os
testes. Também podem se informar pelo material de estudo disponibilizado.

As diretrizes da PROPP tém sido pautadas pelos critérios de organizacdo dos servicos
publicos adequados. Estamos atentos aos ajustes necessarios dos procedimentos,
organizados em um todo sistémico e que poderao ser viabilizados agora.

Agradecemos antecipadamente a usual colaboracdo e permanecemos a disposi¢do para
eventuais duvidas.

Atenciosamente,

Pro-Reitoria de Pos-Graduacio e Pesquisa
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