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Procedimentos para Defesa de Dissertacdo de Mestrado

O processo de Defesa de Dissertacdo de Mestrado deve atender as exigéncias institucionais e seguir
tramitacdo que inclui sua aprovacao por varias instancias da administracdo da Universidade. S3o necessarios
documentos e providéncias que devem ser tomadas com bastante antecedéncia. Neste roteiro, sdo descritos
os passos que devem ser dados, desde a preparagdo do processo até a emissdo do Certificado de Conclusdo do

Mestrado.

| - Requisitos necessdrios para solicitar a Defesa de Dissertacdo

Pode solicitar a Defesa de Dissertacdo o aluno que:

Estiver regularmente matriculado no curso de Mestrado;
Tiver concluido o minimo exigido de 30 créditos;

Tiver sido aprovado no exame de qualificagdo da dissertagao;

Ll

Tiver um artigo submetido na linha de pesquisa do orientador para publicagdo em periddico que atenda
a classificagdo vigente estabelecida pela CAPES, sendo o orientador um dos coautores, comprovado pela cépia
do e-mail de submissédo;

5. Tiver concluido a dissertagdo conforme a normatizagdo da ABNT e seguindo as orienta¢des descritas no
regimento interno do programa.

Link normatizacéo biblioteca: https://www2.ufjf.br/biblioteca/servicos/

Link regimento interno do programa:

https://www?2.ufjf.br/ppgcrdf/wp-content/uploads/sites/233/2022/08/SEl_23071.907176_2022_29.pdf

Il — Preparacio para a Defesa de Dissertacio de Mestrado

O aluno, juntamente com seu orientador, deve tomar as seguintes providéncias:

1. Definir a composi¢cdo da Banca Examinadora e a data da Defesa. A banca deverd ser composta, no
minimo, por 2 avaliadores titulares, além do orientador e coorientador (quando houver) e 2 avaliadores
suplentes, conforme explicacao a seguir:

Membros titulares: 01 membro interno a UFJF, 01 membro externo a UFJF, orientador e coorientador, quando

houver (opcional);
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Membros suplentes: 01 membro interno a UFJF e 01 membro externo a UFJF.

2. Entrar em contato com os membros da Banca Examinadora para agendar data e hordrios da Defesa de
Dissertacdo. Para isso, utilize o Formulario 4 — Carta Convite para cada membro.

3. Obter dos membros externos da Banca Examinadora os dados para preenchimento do Formulario 1 -
Proposta de Composi¢do da Banca Examinadora;

4, Caso o membro externo seja de outra cidade e faga parte da banca presencialmente (ndo por via
remota, via Google Meet ou outra plataforma institucional), o aluno deverd providenciar e enviar o Formulario
6 (Participacdo de convidados) devidamente preenchido e assinado para solicitacdo de transporte (passagens
ou carro da UFJF) do membro titular externo da Banca Examinadora;

5. Solicitar que TODOS OS MEMBROS TITULARES da banca se cadastrem como USUARIO EXTERNO no
SEI/UFJF. Este cadastro é obrigatdrio e necessario para que possam assinar a ata e o termo de aprovagao.
Quem pertence ao quadro docente da UFJF ou ja se cadastrou em outro momento nao precisa fazer novo
cadastro. Para se cadastrar acessar o link https//www2.ufjf.br/sei/usuario-externo/, aba ACESSO DE
USUARIO EXTERNO, seguir as orientagdes e realizar o cadastro.

6. O link da sala virtual para a defesa é gerado pelo orientador. Caso a defesa seja presencial, o aluno deve
reservar a sala para defesa junto a secretaria do programa.

7. O aluno deve enviar para a Banca o arquivo em PDF da Disserta¢do de Mestrado, com antecedéncia

minima de vinte dias.

111 — Documentacdo a ser enviada para a Secretaria do Curso

A Defesa de Dissertacdo deve ser aprovada pelo Colegiado do Programa e, além disto, devem ser
tomadas outras providéncias administrativas. Para isto, a solicitacdo deve ser encaminhada a Secretaria do

Curso, com antecedéncia minima de 40 dias, com os seguintes documentos para o e-mail

mestrado.fisioterapia@ufif.br:

° Historico Escolar (gerado no SIGA);

° Checklist PROPP;

° Ata preenchida em word;

° Infografico;

° Declaragdo de Anuéncia do orientador para Defesa — Artigo;

° Formulario 1 - Proposta de Composi¢ao da Banca Examinadora;

° Formulario 2 - Dados dos membros externos da Banca Examinadora;

° Formulario 4 — Carta-convite (membros da banca);

° Formulario 5 — Autoriza¢do para divulgacdo do Infografico;

° Formulario 6 — Participacdo de membros externos (apenas quando membro externo tiver

participacdo presencial).

Observagao: No link a seguir vocé pode acessar orientacdes e modelos de infograficos, conforme previsto no
regimento interno PPGCRDF 2024 e 2022. Clique para
acessar: https://www.elsevier.com/researcher/author/tools-and-resources/graphical-abstract
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IV — Apds a Defesa de Dissertacdo de Mestrado

Apos a defesa da dissertacdo a banca e o aluno assinardo a ata da defesa diretamente no SEI/UFJF. Da
mesma forma a banca assinard o termo de aprovacdo da defesa. Os documentos da “ata” e o “termo de
aprovacdo da banca” serdo disponibilizados para o orientador e membros da banca através do SEI/UFJF. Todo
o processo de preenchimento e assinatura sera conduzido pelo presidente da banca (orientador) ao final da
defesa. Posteriormente a Secretaria do Programa encaminhard estes documentos assinados para o e-mail do
aluno.

As declaracgGes de participacdo (1 para cada membro da Banca) serdo entregues pela secretaria, por e-

mail, aos membros da Banca.

V — Montagem do Processo de Defesa de Dissertacdo de Mestrado

Apds a aprovagdo na Defesa de Dissertagdo, o aluno terd até 60 dias corridos para encaminhar a

Secretaria do Curso:

1. A versao final da Dissertagdo de Mestrado com as correcdes sugeridas pela Banca Examinadora e
anuéncia do orientador, em arquivo PDF (ver formatacdo no site do CDDC - |link

http://www.ufjf.br/biblioteca/servicos-e-produtos/normalizacao-2/), junto com ficha catalografica feita pela

Biblioteca Central. Para fazer a ficha catalografica da dissertacdo, o aluno devera preencher o modelo de ficha

que se encontra no link http://www.ufjf.br/biblioteca/servicos/usando-a-ficha-catalografica/. A ficha sera

gerada automaticamente.

2. O termo BDTD (disponivel em https://www?2.ufjf.br/ppgcrdf/formularios/) devidamente preenchido e

assinado pelo discente.

V| — Homologac3o da Dissertacio de Mestrado

O processo sera montado e enviado a Pré-Reitoria de Pés-Graduagdo e Pesquisa, que o encaminhara

para ser homologado pelo Conselho Setorial de Pesquisa e Pés-Graduacao.

VI — Emissdo do Diploma

Apds a homologacdo da Dissertacdo de Mestrado pelo Conselho Setorial de Pesquisa e Pés- Graduacgao,
o Diploma de Pds-Graduagdo - Nivel Mestrado serd emitido pela CDARA. Normalmente, a emissdo do
documento é feita em aproximadamente 6 meses. A retirada do diploma é feita pelo aluno com documento de

identidade ou por procuracdo registrada em cartério, na Central de Atendimento da UFJF.

Juiz de Fora, 01 de outubro de 2026
Coordenacdo do PPG em Ciéncias da Reabilitacdo
e Desempenho Fisico-Funcional
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