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1INTRODUÇÃO	Comment by Universidade Federal: É IMPRESCINDÍVEL A CONSULTA AO MANUAL DE NORMALIZAÇÃO DA UFJF – 2020  (https://www2.ufjf.br/biblioteca/wp-content/uploads/sites/56/2020/08/Manual-2020-revisado.pdf)  

 Informações gerais do elementos textuais:

- Para o título, usar fonte arial ou times tamanho12, espaçamento 1,5 e alinhado à esquerda;

- Para o texto, usar fonte arial ou times, tamanho 12, espaçamento 1,5 e justificado;

- Não deve haver sinal gráfico entre o indicativo da seção e o título;

- Entre o título e o texto deve haver um espaço de 1,5;

- É imprescindível que haja texto em todas as seções;

- Todas as seções primárias (1, 2, 3, 4...) devem iniciar em uma nova página;

TODO TRABALHO DEVE CONTER APENAS UM ELEMENTO INTRODUTÓRIO, NUMERADO EM 1 E APRESENTADO LOGO APÓS AO SUMÁRIO.

Este elemento é obrigatório. Na introdução são descritos os objetivos da pesquisa, a razão de sua elaboração e limitação acerca da temática. Neste momento, o pesquisador situa o leitor acerca do tema. Este é o primeiro elemento textual e a partir dele a numeração de página estará visível na parte superior da página, porém a contagem iniciou na folha de rosto. 
Elaborada conforme a ABNT 10520.

As citações diretas, no texto, com mais de três linhas, devem ser destacadas com recuo de 4 cm da margem esquerda, com letra menor que a do texto utilizado e sem aspas. [...] Para enfatizar trechos da citação, deve-se destacá-los indicando esta alteração com expressão grifo nosso entre parênteses, após a chamada da citação, ou grifo do autor, caso o destaque já faça parte da obra consultada. (ASSOCIAÇÃO BRASILEIRA DE NORMAS TÉCNICAS, 2002, p. 2-3).

2NOME DASEÇÂO

Após a introdução, segue-se o elemento desenvolvimento. Este elemento obrigatório é que irá desenvolver a ideia principal do trabalho. É o elemento mais longo podendo ser dividido em várias seções e subseções que devem conter texto.
Apresentamos nesta página um exemplo de nota[footnoteRef:2]. [2: As notas devem ser digitadas ou datilografadas dentro das margens, ficando separadas do texto por um espaço simples de entre as linhas e por filete de 5 cm a partir da margem esquerda e em fonte menor (um ponto) do corpo do texto. (ASSOCIAÇÃO BRASILEIRA DE NORMAS TÉCNICAS, 2011, p.10).
] 


2.1 SEÇÃO SECUNDÁRIA

Abaixo são apresentados exemplos de ilustrações.

Figura 1 – Logotipo da UFJF	Comment by Samsung: É IMPRESCINDÍVEL A CONSULTA AO MANUAL DE NORMALIZAÇÃO DA UFJF – 2020  (https://www2.ufjf.br/biblioteca/wp-content/uploads/sites/56/2020/08/Manual-2020-revisado.pdf)  

 Informações gerais de ilustrações:

- Para o título, usar fonte arial ou times tamanho12, espaçamento 1,5 e centralizado em relação à ilustração;

- Obrigatório enumerar a ilustração e usar  travessão para separar  a identificação e o titulo;

- Para a fonte, texto, usar fonte arial ou times, tamanho menor, espaçamento 1,5 e alinhado à esquerda em relação à ilustração;

- Caso seja elaborado pelo autor usar:
Fonte: Elaborado pelo autor. (ano).

[image: ufjf]
Fonte: Universidade Federal de Juiz de Fora (2012).
Nota: Ilustração incompleta.


Quadro 1 - Ofertas de vagas para cursos presenciais na UFJF	Comment by Samsung: - Quadro possui dados diversos, tabela possui obrigatoriamente dados numéricos;
	Bibliotecas de Juiz de Fora

	Campus

	Exatas
	Direito
	Serviço Social
	

	Central
	Odontologia
	ICB
	Administração

	ICH
	Enfermagem
	Letras
	

	Educação
	Economia
	IAD
	

	Fora do Campus

	MAMM
	João XXIII
	Itamar Franco
	Medicina


Fonte: Universidade Federal de Juiz de Fora (2012).




[image: ]Gráfico 1 – Índice de qualificação do corpo docente da UFJF











Fonte: Universidade Federal de Juiz de Fora (2012).


Gráfico 2 – UFJF: Evolução dos cursos de mestrado e doutorado 
[image: ](2005/2011)
Fonte: Universidade Federal de Juiz de Fora (2012).


2.2.1Seção terciária

Abaixo são apresentados exemplos de tabela:

Tabela 1 – Quantidade de bibliotecários na UFJF	Comment by Samsung: É IMPRESCINDÍVEL A CONSULTA AO MANUAL DE NORMALIZAÇÃO DA UFJF – 2020  (https://www2.ufjf.br/biblioteca/wp-content/uploads/sites/56/2020/08/Manual-2020-revisado.pdf)  

 Informações gerais de tabelas:

- Para o título, usar fonte arial ou times tamanho12, espaçamento 1,5 e centralizado em relação à tabela;

- Obrigatório enumerar a tabela e 
usar  travessão para separar  a identificação e o titulo;

- Para a fonte, texto, usar fonte arial ou times, tamanho menos, espaçamento 1,5 e alinhado à esquerda em relação à tabela;

- Caso seja elaborado pelo autor usar:
Fonte: Elaborado pelo autor. (ano);

- Tabelas apresentam obrigatoriamente dados numéricos;

- Tabelas não possuem margem lateral 


	2008
	2009
	2010
	2011
	2012

	8
	9
	16
	13
	15


Fonte: Elaborada pelo autor (2019).


[image: ]Tabela 2 – Composição dos recursos humanos do HU/UFJF














Fonte: Universidade Federal de Juiz de Fora (2012).

2.1.1.1 Seção quaternária	Comment by Samsung:  Deve obrigatoriamente haver texto em todas as seções.

Se houver seção quaternária incluir texto...

2.1.1.1.1 Seção quinaria

 Se houver seção quinaria incluir texto...
3 CITAÇÕES

	As citações são informações extraídas de fonte consultada pelo autor da obra em desenvolvimento. Podem ser diretas, indiretas ou citação de citação. Para exemplos, consultar o apêndice C no Manual de Normalização de Trabalhos Acadêmicos disponível no link abaixo:
https://www2.ufjf.br/biblioteca/wp-content/uploads/sites/56/2020/08/Manual-2020-revisado.pdf

3.1 SISTEMA AUTOR-DATA

Para o sistema autor data considere:
1. citação direta é caracterizada pela transcrição textual da parte consultada. Se com até três linhas, deve estar entre aspas duplas, exatamente como na obra consultada. Se com mais de três linhas, devem estar com recuo de 4 cm da margem esquerda, com letra menor (um ponto), espaçamento simples, sem aspas. Sendo a chamada: (AUTOR, data e página) ou na sentença Autor (data, página). 
1. citação indireta é aquela em que o texto foi baseado na(s) obra(s) consultada(s). Em caso de mais de três fontes consultadas, a citação deve seguir a ordem alfabética.
1. A citação de citação é baseada em um texto em que não houve acesso ao original.

3.2 SISTEMA NUMÉRICO

Para o sistema numérico:
	A indicação da fonte é feita por uma numeração única e consecutiva respeitando a ordem que aparece no texto. Deve-se usar algarismos arábicos remetendo à lista de referências. A indicação da numeração é apresentada entre parênteses no corpo do texto ou como expoente. Não usar colchetes.
O autor pode aparecer ou não no texto. Para separar diversos autores, utiliza se vírgula. Observe os exemplos no Manual de Normalização de Trabalhos Acadêmicos disponível no link abaixo:
https://www2.ufjf.br/biblioteca/wp-content/uploads/sites/56/2020/08/Manual-2020-revisado.pdf

3.3 NOTAS

	Notas de rodapé são observações e/ou aditamentos que o autor precisa incluir ao texto[footnoteRef:3].  Para a numeração das notas deve-se utilizar algarismos arábicos. As notas devem ser digitadas dentro das margens, ficando separadas do texto por um espaço simples de entre as linhas e por filete de 5 cm a partir da margem esquerda e em fonte menor (um ponto) do corpo do texto. Observe os exemplos no Manual de Normalização de Trabalhos Acadêmicos disponível no link abaixo: [3: As notas devem ser alinhadas sendo que na segunda linha da mesma nota,a primeira letra   
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https://www2.ufjf.br/biblioteca/wp-content/uploads/sites/56/2020/08/Manual-2020-revisado.pdf


3 CONCLUSÃO 

Este elemento é obrigatório e é a parte final do texto.Nele são apresentadas as conclusões identificadas a partir do desenvolvimento da pesquisa. 	Comment by Samsung: É IMPRESCINDÍVEL A CONSULTA AO MANUAL DE NORMALIZAÇÃO DA UFJF – 2020  (https://www2.ufjf.br/biblioteca/wp-content/uploads/sites/56/2020/08/Manual-2020-revisado.pdf)  

 Informações gerais da conclusão:

- Para o título, usar fonte arial ou times tamanho12, espaçamento 1,5 e alinhado à esquerda;

- Para o texto, usar fonte arial ou times, tamanho 12, espaçamento 1,5 e justificado;
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- Entre o título e o texto deve haver um espaço de 1,5;
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TODO TRABALHO DEVE CONTER APENAS UM ELEMENTRO CONCLUSIVO E NUMERADO.
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APÊNDICE A - Título	Comment by laris: É IMPRESCINDÍVEL A CONSULTA AO MANUAL DE NORMALIZAÇÃO DA UFJF – 2020  (https://www2.ufjf.br/biblioteca/wp-content/uploads/sites/56/2020/08/Manual-2020-revisado.pdf)  

 Informações gerais dos Apêndices:

- Deve haver obrigatoriamente título em caixa alta e negrito, centralizado. fonte arial ou times, tamanho 12, espaçamento 1,5

- Entre o título no alto da página e o texto deve haver um espaço de 1,5;

-Os Apêndices devem ser identificados por letras maiúsculas. 

-Use o travessão para separar nome  apêndice de seu título.

Este elemento é opcional. Apresenta um texto ou documento elaborado pelo autor com o objetivo de complementar sua argumentação, sem prejuízo da unidade nuclear do trabalho.

ANEXOA - Título	Comment by laris: É IMPRESCINDÍVEL A CONSULTA AO MANUAL DE NORMALIZAÇÃO DA UFJF – 2020  (https://www2.ufjf.br/biblioteca/wp-content/uploads/sites/56/2020/08/Manual-2020-revisado.pdf)  

 Informações gerais dos Anexo:

- Deve haver obrigatoriamente título em caixa alta e negrito, centralizado. fonte arial ou times, tamanho 12, espaçamento 1,5

- Entre o título no alto da página e o texto deve haver um espaço de 1,5;

-Os Anexos devem ser identificados por letras maiúsculas. 

-Use o travessão para separar nome anexo de seu título.

Este elemento é opcional. Apresenta um texto ou documento não elaborado pelo autor com o objetivo de complementar ou comprovar sua argumentação. 
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2011 (descritas acima), a continuidade das mesmas no ano de 2012 e novas agdes que serdo

realizadas no ano de 2012 contribuirdo para mudangas positivas nos indicadores.
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Tabela 1 - Composicdo dos recursos humanos do HU/UFJF

Composicio dos recursos humanos Quantidade

Servidores Publicos (UFJF) 413
Terceirizados (FHU) 331
Vigia 22
Vigilancia armada 08
Nutrigdo e alimentagio hospitalar 23
Engenharia Clinica 02
Limpeza e conservagio 74 E
Total Funcionarios 873
Estagidrios 62
Programa de Residéncia Médica 142
Programa de Residéncia

Multiprofissional 103
Total Ensino 307
“Total Geral 1180
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