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INTRODUCAO

Este manual visa compreender o funcionamento da Secretaria Unificada de
Pd6s-graduagédo do Campus Avangado de Governador Valadares, nos setores administrativo,
académico e financeiro, buscando facilitar de forma pratica o desenvolvimento das diversas

atividades desenvolvidas pelos servidores locais.

O objetivo é apresentarmos toda a rotina de servigos prestados pela Secretaria,
dentro do calendario anual, expondo a sequéncia de passos na realizagao de cada tarefa,

seja ela fungdo administrativa, académica ou financeira.

A partir do momento que tivermos todos os procedimentos detalhados, com
explicacbes pormenores, com orientagdes claras, seguindo o cronograma anual, com
certeza, isso facilitara a compreensdo e a execugao das funcdes desempenhadas pelos

servidores.

Portanto, contamos com a colaboragao de todos para que este manual possa se

tornar de grande valia, tanto para os novatos quanto para os veteranos servidores da UFJF.

Oyama Eller Miranda

Técnico-Administrativo em Educacéao (TAE)
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APRESENTAGAO DOS PROGRAMAS DA SECRETARIA

PMBgBM
APROVACAQ E RECONHECIMENTO DO CURSQ
Programa Multicéntrico de P6s-Graduagao stricto sensu em

Bioquimica e Biologia Molecular.
Os cursos de mestrado e doutorado do PMBgBM, coordenado e proposto pela Sociedade
Brasileira de Bioquimica e Biologia Molecular (SBBq), sao oferecidos a graduados
(bacharéis ou licenciados) de cursos da area da saude.

Coordenadora Local: Cibele Velloso Rodrigues.
Celular: (31) 9-8803-2353 - Zap: (33) 9-9150-6745
Site: http://www.ufjf.br/pmbgbm/
E-mails: coord.pmbgbm.gv@ufjf.edu.br; posgradbgbm.gv@gmail.com
Telefone: (33) 3301-1000 (ramal 1518)

Site do Multicéntrico: http://www.sbbg.org.br/multicentrico/
E-mail: multicentrico@sbbq.org.br
Telefone: (11) 3815-5798

PROFBIO

Programa de Mestrado Profissional em Ensino de Biologia.
E um curso semipresencial de nivel de Pés-Graduagio stricto sensu, coordenado pela
Universidade Federal de Minas Gerais (UFMG), com sede no Instituto de Ciéncias
Biolégicas (ICB), que objetiva a formagao continuada dos professores de Biologia que
atuam na rede publica de ensino do Brasil.

Coordenador Local: Anténio Frederico de Freitas Gomides.
Site: http://www.ufjf.br/profbiogv/
E-mails: profbio.gv@ufjf.edu.br; probio.gv@gmail.com
Telefone: (33) 3301-1000 (ramal 1118)

Site Oficial: https://www.profbio.ufmg.br/
E-mails: profbio@icb.ufmg.br; profbionacional@ufmg.br
Telefone: (31) 3409-3061

ENDEREGO DA SECRETARIA UNIFICADA DA POS-GRADUAGAO:
UNIPAC - Faculdade Presidente Anténio Carlos
Rua Manoel Byrro 24 - Sala 106 - Vila Bretas

35032-620 - Governador Valadares - MG
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FUNGCOES ADMINISTRATIVAS, ACADEMICAS E
FINANCEIRAS

Planejar, organizar e coordenar os servicos do programa de pés-graduacdo, dando
assisténcia e assessoramento direto ao coordenador local e aos professores do colegiado no que diz
respeito a superintendéncia de atividades relativas a:

Procedimentos administrativos:

e Organizar e manter atualizada a cole¢ao de leis, portarias, regimentos, circulares e demais
documentos que possam interessar ao programa;

e Colaborar na organizacdo de reunibes e eventos que envolvam o programa de
pos-graduacao;

e Manter atualizada documentacao relativa a docentes e discentes em atividade no programa;

e Administrar o site do programa;

e Prestar informagbes relativas ao programa a comunidade académica em geral e a
comunidade externa;

e Confeccionar, administrar e arquivar atas, memorandos e oficios.

Procedimentos académicos:

e Criar turmas e realizar matricula dos alunos no Sistema Integrado de Gestdo Académica
(SIGA);

e Orientar o corpo discente quanto aos procedimentos para realizacdo da matricula,
aproveitamento de estudos, obtencéo de bolsas, abertura e montagem de processos de ajuda
de custo, solicitagdo de diarias e outras atividades do programa;

e Manter em ordem e atualizados documentos e registros, bem como, emitir diversos
documentos (declaragbes de matricula, frequéncia, vinculo; histérico etc) referentes a vida
académica do aluno de pés-graduagao;

e Manter o controle académico dos alunos e disponibilizar dados a Sociedade Brasileira de
Bioquimica (SBBq), a Nucleadora Regional do Multicéntrico, Universidade Federal de Minas
Gerais (UFMG), a Pro-Reitoria de Pdés-Graduagdo e Pesquisa da UFJF (PROPP) e aos
demais 6rgaos da UFJF;

e Apoiar na elaboracgao e garantir o cumprimento do Calendario Escolar;

e Zelar pelo cumprimento da legislagdo, normas e regimentos do programa.
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Procedimentos para execucgao financeira e estrutura fisica:

Identificar necessidades e acionar mecanismos, a fim de proporcionar um ambiente fisico
adequado do programa;

Auxiliar na otimizagao do uso dos recursos financeiros repassados ao programa (manutencao
e atualizagao de planilha de gastos);

Tratar de preparativos para viagem dos professores e dos estudantes (passagens, diarias,
ressarcimento de inscricado, ajuda de custo, etc);

Executar as atividades inerentes ao uso de recursos financeiros aprovados pelo colegiado
(confecgao de termos de referéncia, requisicdo de materiais no Sistema Integrado de Gestao
Académica (SIGA);

Preparar prestagcao de contas e relatérios.
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SOBRE REQUISICOES DE COMPRAS DE MATERIAIS:

e SOLICITAGOES DE:

1. Material de Consumo.

Nesse caso, sdo permitidos até 30 (trinta) itens por requisicéo.

2. Material Permanente.

Nesse caso, é permitido apenas 1 (um) item para cada requisi¢ao.
Quem autoriza a compra de material permanente € a Direcdo Geral.

3. Veiculo Oficial.

Requisigao:

Toda requisicdo de veiculo, para viagem ou para atendimento interno, devera ser
realizada exclusivamente via SIGA, através do proprio perfil do interessado ou
através das Secretarias. Consultar a Normativa do Setor de Transporte GV € o
Tutorial para o preenchimento correto.

Para este, ha a necessidade de se justificar a utilizagdo do veiculo oficial ao invés
do transporte rodoviario.

Prazos:
e Veiculo Coletivo:

Van, Micro-6nibus, Onibus Urbano: 15 dias de antecedéncia;
Onibus Rodoviario: 30 dias de antecedéncia.

E obrigatdrio anexar Lista de Passageiros Padrdo em caso de veiculo coletivo.

2. Veiculo Comum e Carga:

Viagem: 10 dias de antecedéncia;

Atendimento Interno: 2 dias uteis.

Obs.: O prazo aqui mencionado refere-se a data de aprovagao da requisi¢ao pelo
Gestor de Unidade. O descumprimento do prazo, automaticamente, inviabiliza a
execucao da requisicao.
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m A requisicdo, mesma que autorizada pelo Gestor de Unidade, ndo é garantia
que a viagem sera atendida, sendo assim, estara sujeita a analise de
viabilidade pelo Setor de Transporte GV, levando em consideracdo a
disponibilidade de veiculo e motorista.

m Os casos excepcionais serao submetidos a analise e deliberacdo do Setor de
Transporte GV, sendo exigido prazo minimo de 48 horas de antecedéncia da
data do deslocamento.

Requisi¢cao para Buscar Passageiro:

e CASO A REQUISICAO SEJA PARA BUSCAR ALGUM PASSAGEIRO
FORA DE GOVERNADOR VALADARES, SERAO DUAS REQUISIGOES: A
IDA E AVOLTA.

e Favor enviar um e-mail para os setores transporte e financeiro e para o
coordenador informando-os sobre as requisi¢cdes. Eis os e-mails dos
setores:

1. Transportes: transporte.gv@ufjf.edu.br
2. Financeiro: financeiro.ufjf.gv@gmail.com

m Leia atentamente os seguintes documentos:

Normativa e Tutoriais:

e Normativa - Setor de Transportes Campus GV;

Normativa - Setor de Transportes Campus GV;

e Tutorial para Requisicao de Veiculo no SIGA;

Tutorial para Requisicao de Veiculo no SIGA;

e Requisicao de Veiculo Oficial.

Requisicéo de Veiculo Oficial
(http://www.ufjf.br/transportegv/reqveiculooficial/)
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e PRAZO PARA A SOLICITAGAO DE MATERIAIS:

O prazo para a solicitagao dos materiais é determinado pela COSUP.

As requisicoes deverao ser feitas até o dia 15 do més anterior da data prevista
do calendario.

Ex: Para compra a ser realizada no més de abril a requisicdo devera ser feita
até o dia 15 de margo.

e DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA COMPRA DE MATERIAIS:

o Planilha Orgamentaria:

O ID (cédigo) do produto esta no SIGA,;

O subelemento e o descritivo também se encontram no site.

Caso o item ndo esteja cadastrado no SIGA, solicitar a COSUP que faga a
inclusdo do mesmo. O requisitante € que deve entrar em contato com esse
orgao.

Visualize o modelo de planilha orgamentaria neste link:

Modelo de Planilha Orcamentaria

o Trés Orgcamentos.

Os orgamentos deverao ter sido emitidos em no maximo 60 (sessenta) dias da
entrega do termo de referéncia na Geréncia de Compras.

Serdo aceitos orgamentos realizados pela internet desde que contenha a
descricdo do produto, a data em que a pesquisa de precos foi efetuada, a
razdo social e o numero do CNPJ. Caso a razédo social e o numero do CNPJ
nao constem no orgamento devera constar no termo de referéncia. Nao serao
aceitos orcamentos efetuados em plataformas da Internet como, por
exemplo, Mercado Livre, OLX, Submarino ou plataformas similares.

Observagoes:

e O valor do produto solicitado € o preco médio dos trés valores orgados.

e Gerar n° da requisicio no SIGA: esse procedimento é feito pelo
responsavel que possui um perfil de requisitante no sistema.

e Sempre conferir o valor unitario.

e Notificar o responsavel pela requisicdo, Coordenador ou Diretor da
Unidade, para a autorizagao da mesma.

e ApOs a autorizacao, o sistema libera a impressao da referida requisigao.
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o Termo de Referéncia.

m Padrao de documento que deve ser redigido para cada tipo de solicitagao.

m E o documento que precede a licitacdo e servira de base para elaboracéo do
edital, sendo obrigatorio.

m Visualize no link abaixo um modelo de Termo de Referéncia para aquisi¢cao de
materiais de consumo:

Termo de Referéncia - Materiais de Consumo

e MODELO DE PLANILHA CONTROLE DE REQUISIGOES

Sugestido: E aconselhavel manter os dados essenciais referentes & compra de
materiais inseridas em uma planilha, para posterior consulta. Veja abaixo um modelo

de Planilha Controle de Requisigdes:

UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA - CAMPUS AVANGCADO DE GOVERNADOR VALADARES

Unidade

Orcamentaria Requisl‘la.n'le| Requisicao | ID Item ‘ Descricao ‘ Valor Total |

e ENVIO DOS DOCUMENTOS:

o Estes documentos (Planilha Orgamentaria, Trés Orgamentos € o Termo de
Referéncia) deverdo ser enviados por malote, através do preenchimento do
formulario REGISTRO DE ENTREGA DE DOCUMENTOS - PROTOCOLO (vide

modelos abaixo) e entregues ao Setor de Protocolo.

o Além disso, o Termo de Referéncia deve ser enviado via e-mail para

logistica.cosup@ufjf.edu.br.
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Registro de Entrega de Documentos em Branco

REGISTRO DE ENTREGA DE DOCUMENTOS — PROTOCOLO AR Ne
UFIF CAMPUS GV
vincuLo D Discente D Externo ao Campus GV D Servidor [TAE/Profassor)
REMETENTE | |
SETOR DE ORIGEM | | =],
CONTEUDO
DESTINDG D Adm. Geral Campus GV D IC5A D icv D Campus luiz de Fora
SETOR DE DESTIND || ]
DETALHES ADICIONAIS | | |
Recebido pelo Protecola URIF/GV no dia / !
Assinatura e carimbo do servidor

COMPROVANTE DE ENTREGA - VIA DO INTERESSADO AR Ne
CONTEODO
DESTING | [0 Adm. Geral campus v [Jicsa [Jicw [ campus Juiz de Fora
SETOR DE DESTING | | =
Recebido pelo Protecolo URIF/GV no dia / f

Assinatura e carimbo do servidor
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Registro de Entrega de Documentos Devidamente Preenchido

" REGISTRO DE ENTREGA DE DOCUMENTOS — PROTOCOLO | AR @

UFJF CAMPUS GV
vincuLo :! Discerite D Externo ao Campus GV Servidor (TAE/Professor)
REMETENTE I Prof. Antonio Frederico de Freitas Gomide - PROFBIO-GV |
SETOR DE ORIGEM | Pas-Graduacdo e Pesquisa - GV = |
MATERIAS DE CONSLIMO

Requisiges: 2159063; 2159040

CONTEUDO Responsavel: Girley Francisco Machado de Assis
DESTING D Adm. Geral Campus GV D IC54 j v Campus luiz de Fora
SETOR DE DESTINO | | COSUP - Coord. de Suprimentas - JF =]

DETALHES ADICIONMAIS | Al de Sandra |

Recebido pela Protocola UFIF/GY na dia / f

Assinatura e carimbo do servidor

COMPROVANTE DE ENTREGA - VIA DO INTERESSADO AR Ne

MATERIAS DE CONSUMO
Requisiges: 2159053; 2159040

CONTEUDO Responsavel: Girley Francisco Machado de Assls
DESTIND | []Adm. Geral Campusav [Jicsa [iew Campus luiz de Fora
SETOR DE DESTINO | | COSUP - Coord. de Suprimentas - JF =]
Recebido pelo Protocelo URIF/GY no dia ! !

Assinatura e carimbo do servidor
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Comprovante de Entrega Datado e Assinado

Comprovante de entrega, via do interessado, devidamente datado e assinado pelo
servidor do Setor de Protocolo da UFJF/GV.

Obs. No documento acima, nota-se que o campo Conteudo contém o descritivo de todos os
documentos que foram encaminhados via malote, além do Destino assinalado e o
preenchimento do Setor de Destino.
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SOBRE COMPRAS DE MATERIAIS:

O termo de referéncia devera, obrigatoriamente, vir acompanhado de 3 (irés)
orcamentos, nos quais constem a razao social e o CNPJ das empresas, de acordo
com exigéncia do Tribunal de Contas da Unido (TCU) e da procuradoria da UFJF.
Além disso, a justificativa para aquisicdo da compra/servigo também devera compor o
termo de referéncia, que devera ser devidamente datado e assinado pelo responsavel
da solicitagao (nome legivel do servidor do quadro permanente da UFJF).

O termo de referéncia € essencial para uma boa compra ou fornecimento de servicos.
De acordo com orientagao da Procuradoria Federal da UFJF, o modelo de termo a ser
adotado por todas as unidades requisitantes sdo aqueles que estao disponiveis no
site da Advocacia Geral da Unido (AGU) neste link:
http://www.agu.gov.br/page/content/detail/id_conteudo/270265. Os modelos de termo
variam de acordo com a contratacio pretendida.

Tanto as requisigcdes no SIGA quanto o termo de referéncia deverao informar telefone
e e-mail para contato com o requisitante (preferencialmente, e-mail e telefone
institucionais).

Os orgamentos deverdo ter sido emitidos em no maximo 60 (sessenta) dias da
entrega do termo de referéncia na Geréncia de Compras.

Serao aceitos orcamentos realizados pela internet desde que contenha a descrigao
do produto, a data em que a pesquisa de precos foi efetuada, a razado social e o
numero do CNPJ. Caso a razdo social € o numero do CNPJ nao constem no
orcamento devera constar no termo de referéncia. Nao serdao aceitos orgamentos
efetuados em plataformas da Internet como, por exemplo, Mercado Livre, OLX,
Submarino ou plataformas similares.

Os orgamentos emitidos diretamente por empresas deverdao constar a razao social,
CNPJ, endereco, telefone, etc. contendo a descricdo do produto, o preg¢o, devendo
estar devidamente datado, contendo a assinatura e a identificacdo do responsavel
pela realizagao do orgamento.

Deverao ser enviados para a Coordenadoria de Suprimentos o termo de referéncia,
os orcamentos e a solicitacdo enviada pela unidade requisitante para as empresas
solicitando os orgamentos (por exemplo: oficio ou e-mail).

O valor de referéncia devera ser o valor da média aritmética dos orgamentos.

As requisi¢cdes deverao ser feitas até o dia 15 do més anterior da data prevista do
calendario. Ex: Para compra a ser realizada no més de abril a requisicdo devera ser

feita até o dia 15 de marco.
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As requisicbes s6 serao processadas quando os termos de referéncia forem
entregues, ou anexados no SIGA, devidamente assinados, respeitando rigorosamente
a data do calendario. As unidades deverao seguir o modelo de termo de referéncia
disponibilizado no site da AGU (Advocacia Geral da Unido) — ordem de servigo
conjunta n.° 01/2016.

As requisigdes que nao forem compradas, apos 2 (duas) tentativas, serao devolvidas
via SIGA, sendo informado o motivo da devolugéo (valor cotado na licitagdo acima do
valor estimado na requisicdo, incoeréncia ou descricdo incompleta do objeto, por
exemplo).

O prego maximo para compra sera sempre o valor estimado na requisi¢ao.

A requisicdo de manutengao de equipamento devera constar necessariamente a
informac&o onde sera prestado o servico € o numero de patriménio.

Caso haja algum material ou servico que deva ser adquirido, mas que ainda nao
esteja cadastro no SIGA, o requisitante devera entrar em contato com o setor de
cadastro de materiais na Coordenadoria de Suprimentos.

Mais informagdes poderao ser obtidas através do telefone 2102-3742 / 3740 / 3741 /
3698 (Geréncia de Compras) ou no site da Pro-Reitoria de Planejamento:
http://www.ufjf.br/planejamento/.

MANUAL DE COMPRAS - COSUP - UFJF:

Acesse 0 Manual de Compras - COSUP - UFJF neste link:

Manual de Compras
(http://www.ufjf.br/planejamento/compras/manuais/)

Acesse mais orientagdes sobre compras no site da Pro-Reitoria de Planejamento,
Orgcamento e Finangas no link abaixo:

Orientacoes sobre Compras
(http://www.ufjf.br/planejamento/compras/calendario/orientacoes/)

Mais informagdes poderado ser obtidas através do telefone (32) 2102-3742 / 3740 /
3741 / 3698 (Geréncia de Compras).
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SEQUENCIA DE PASSOS NA AQUISIGAO DE MATERIAIS:

Consultar o calendario anual de compras da UFJF elaborado pela Pré-Reitoria de
Planejamento (PROPLAN). Para cada tipo de compra a ser realizada ha um més
designado para a aquisigao de materiais.

o As requisi¢cdes deverao ser feitas até o dia 15 do més anterior da data prevista
do calendario. Ex.: Para compra a ser realizada no més de abril a requisi¢ao
devera ser feita até o dia 15 de marco.

Providenciar 3 (trés) orcamentos de cada item solicitado (podem ser orgamentos
obtidos em sites oficiais de empresas legalmente registradas, desde que seja
considerado o frete até o local de entrega desejado);

Fazer requisicdo do objeto no SIGA selecionando os materiais de consumo ou
permanentes devidamente cadastrados no sistema.

o Antes de realizar a requisicdo no SIGA é necessario conferir se os ID’s dos
objetos estado ativos (ver na proxima pagina informagdes sobre itens inativos).
Isso é verificado na pagina inicial do SIGA, em Acesso a Informagédo, item
Materiais, Pesquisar Material. Caso o item pesquisado n&o esteja ativo, favor
entrar em contato com o Geraldo, na COSUP, para resolver essa pendéncia.

o ApOs isso, conferir se ja foi feito o langamento da rubrica para esse tipo de
requisicdo no ano corrente. Qualquer duvida entre em contato com o gestor
local.

Confeccionar o termo de referéncia, devidamente assinado pelo responsavel do setor
requisitante.

Encaminhar a COSUP para autuagao do processo de compra.

Além de enviar o Termo de Referéncia assinado, acompanhado de 3 (trés)
orcamentos, via malote, € necessario envia-lo em formato Word (.doc) para este
e-mail: logistica.cosup@ufjf.edu.br.

Assim que o material requisitado chegar ao setor de Almoxarifado, o responsavel por
este encaminhara um e-mail notificando ao solicitante e ao requisitante sobre estes
detalhes:

o O prazo para o solicitante comparecer ao Almoxarifado é de até 3 (dias) uteis
para a conferéncia do material,

o O Setor de AlImoxarifado precisa enviar a NF (Nota Fiscal) ao Setor Financeiro,
em tempo habil, para o devido pagamento. Para isso é necessario,
primeiramente, que se ateste o material, caso contrario a Universidade corre o
risco de ser multada por ndo cumprir o pagamento no prazo legal.
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MODELO DE TERMO DE REFERENCIA:

Visualize no link abaixo um modelo de Termo de Referéncia para aquisi¢cao de
materiais de consumo:

Termo de Referéncia - Materiais de Consumo

INFORMAGOES SOBRE ITENS NAO ATIVOS:

Seguem abaixo orientagées do Geraldo, da COSUP, sobre ID’s de itens que nao
estao ativos no SIGA.

O comprasnet possui uma base de dados com todos os materiais / equipamentos
licitados.

Para licitar, o material deve constar neste catalogo de materiais.

Alguns desses materiais possuem uma categoria que chamamos de “coringa’, isto &,
aceita que seja inserida qualquer descrigao técnica. Por exemplo: material laboratorial.
Até algumas semanas havia este coringa, (laboratério). Porém, os coringas foram todos
inativados no sistema, obrigando a adequar as descrigdes disponiveis.

Deste modo, € necessario verificar descrigdes técnicas compativeis no comprasnet e
enviar o cédigo referente a cada material.

Aqui esta os passos:
http://www.comprasgovernamentais.gov.br/ > Gestor Publico - Consultas > Compras
Governamentais - Catalogo de Materiais.

Para pesquisar € melhor utilizar uma unica palavra, no maximo duas; por exemplo:
ponteira 10; microtubo 0,5.
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REQUISICOES - NOVO FLUXO ICV:

1. Todas as requisicoes que demandem de aprovacdes devem ser enviadas para o
e-mail da Diregao do ICV (direcao.icv@gmail.com).

2. Nao serao aprovadas requisicdes enviadas para o e-mail pessoal do diretor do ICV.
3. Ao enviar as requisi¢des, favor informar os seguintes dados:

a. Numero da requisic¢ao;

b. Nome do requisitante;

c. Contato do requisitante ou outro responsavel,

d. Objeto da requisigéao;

e. Justificativa (quando se tratar de liberagédo de veiculo).

4. Sera reservado um horario por dia para fazer as aprovagées em conjunto com a
secretaria da direcao.

5. Favor evitar requisi¢des de ultima hora.
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ERROS A SEREM EVITADOS EM COMPRAS DE MATERIAIS:

Orgamentos sem CNPJ e sem o frete até o local de entrega;

Materiais em estoque, no almoxarifado central ou no patriménio;

Cotacao de Mercado Livre;

Cautela com relagdo a precos de websites e pregos promocionais, que muitas
vezes nao estdo de acordo com o prego praticado por grande parte dos
fornecedores.

Mistura de subelementos no Termo de Referéncia.

o Termos de Referéncia enviados em desacordo ao recomendado nao serao aceitos
pela Geréncia de Compras.

o O O O

O

OBSERVAGOES:

Apos autorizagdo e aprovagao da requisicdo, divulgagcdo do pregao, contendo os
itens, as requisicdes e os requisitantes.

Envio pelo pregoeiro de GV da tabela com esse resultado do pregéo para o e-mail da
Poés-graduacgao.

Separagao dos itens e das requisigdes referentes ao Programa de Pds-graduacao e
associar cada item ao interessado, ou seja, ao docente solicitante.

Buscar o Termo de Referéncia no Google Drive para descobrir quem € o requisitante
dos itens ou pesquisar na Planilha Controle de Requisig¢oes.

Solicitagdo de Parecer Técnico: Encaminhar essa tabela via e-mail a todos os
docentes envolvidos nas requisigdes, solicitando o parecer técnico dos itens
requisitados.

> Nessa tabela deve constar os seguintes campos:

m ltem; m Requisigao 3;
m Requisi¢do 1 m Interessado 3;
m Interessado 1; m eftc.

m Requisi¢ao 2;

m Interessado 2;
Encaminhamento do parecer técnico (documento datado, assinado e digitalizado)
pelo docente para o e-mail do setor de suprimentos: suprimentos.gv@ufijf.edu.br.

Obs. Os documentos devem ser datados, assinados e digitalizados para autuar no
processo.

Quando receber e-mail do Patrimdnio comunicando a chegada do item do Termo de
Referéncia € necessario verificar quem solicitou o item e encaminhar e-mail ao
interessado para verificagdo e o resgate do mesmo.
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PASSO A PASSO PARA ABERTURA DE REQUISIGAO NO SIGA:

Administrativo;

Requisicoes;

Abrir Nova;

Especificar a UO (Unidade Orgamentaria);

Escolher o Tipo da requisicdo (Material Consumo; Material Permanente; Servigos
Externos; Servicos Internos; Taxa de Inscricdo; Veiculo etc);

Caso a requisicao seja para aquisi¢cao de material de consumo, na préxima tela deve-se
selecionar o material de consumo a ser adquirido.

Da mesma forma, repete-se o procedimento acima para aquisicdo de material
permanente.

CONSULTAR O STATUS DA REQUISIGAO:

Apo6s envio da requisicdo a COSUP, o requisitante podera consultar o status do
pedido, através do SIGA, obtendo informagdes, como o numero da licitagdo no qual
foi inserida, conforme o passo a passo a seguir:

Administrativo;

Requisicoes;

Consultar;

Em Pesquisar requisicdo, informe o numero completo da requisicdo no campo
Numero da Requisicao;

Clique em Enviar.

Na tela aberta, € possivel visualizar o status da requisicao enviada, que pode ser:

O O O O

O O

= Solicitada:
e Quando a requisicéo é realizada pelo requisitante.
m Autorizada:
e Quando a requisicéo € autorizada pelo ordenador de despesas.
m Em licitagao:
e Quando a requisicdo esta alocada em um processo licitatorio em
andamento.
m Executado totalmente ou parcialmente:
e Quando o processo licitatério foi finalizado e a nota de empenho
emitida pela COESF.

o E possivel também verificar em qual licitaco a requisicdo esta alocada.

Pég 26 de 168



MINISTERIO DA EDUCACAO Jﬁ ]c
UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA J
CAMPUS GOVERNADOR VALADARES Froreal br Juie o Fors

tEsanor Walanan

Manual de Orientacoes e Procedimentos Internos

A EMISSAO DE PARECER TECNICO:

Sempre é necessario a emissao de parecer técnico referente aos itens do pregao
eletrénico.

Para a visualizagado dos lances apresentados pelas empresas, € necessario visualizar
o Comprasnet, através do seguinte link:
http://www.comprasgovernamentais.gov.br/

Para a comparacao de precos e especificacbes € preciso solicitar da UFJF as
seguintes informagdes:

o Descricao;

o Precos de referéncia e n° das requisi¢oes.

O avaliador técnico devera analisar aspectos técnicos do produto ofertado, tais como:
marca € modelo ofertado. O avaliador podera efetuar buscar na internet através do
modelo e da marca do produto ofertado. Caso o material ofertado pela empresa
classificada em 1° lugar ndo atenda as exigéncias solicitadas, o avaliador solicitara a
desclassificagdo da empresa, justificando, de forma detalhada as caracteristicas que
estdo em desacordo ao solicitado e iniciara a avaliagdo da empresa 2° colocada,
assim sucessivamente.

Os itens "desertos" sao aqueles que nao obtiveram proposta cadastrada por nenhuma
participante. Nesse caso deve-se rever os dados do item, tais como: Especificagao
(solicitada) e Preco estimado.

Apds a etapa de lances, convoca-se no site do comprasnet as 3 (trés) primeiras
colocadas de cada item para o envio da proposta. Caso seja necessario, serao
convocadas as demais participantes do certame.

Quanto aos precos, a UFJF nao aceitara aqueles que estdo acima do nosso valor de
referéncia. Apds a etapa de lances é solicitado aos licitantes, que apresentaram valor
superior ao estimado, a possibilidade de negociagdo de alguns itens. Caso exista
algum, deve-se anexar a proposta com valor negociado (igual ao estimado) pela
UFJF.

O parecer técnico devera ser enviado por e-mail, mas pec¢o a gentileza de data-lo e
assina-lo.

Apods a solicitagao de envio do parecer técnico, o mesmo deve ser enviado no prazo
maximo de 2 (dois) dias.

Maiores informagdes: Coordenadoria de Suprimentos — COSUP/UFJF - Telefone: (32)
2102-3741.
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Modelo do Parecer Técnico:

MODELO DE PARECER TECNICO

Ministério da Educaciio

Universidade Federal de Juiz de Fora

Data: xx/xx/xxxx

Pregdo n® xxx/xxxx - PARECER TECNICO

Eu, NOME DO RESPONSAVEL PELO PARECER, SETOR/UNIDADE da Universidade Federal de Juiz
de Fora, no que concerne aos itens XX PR XXX/XXXX, julgo:
s A proposta apresentada pela empresa XXXXXXXXXX ndo esta de acordo com o
solicitado. Uma vez que (lustificar o ndo aceite da proposta primeiro colocada).
= A proposta apresentada pela empresa XOOOOOXXXX estd de acordo com o

solicitado no termo de referéncia, podendo portanto ser aceita.

NOME DO RESPONSAVEL PELO PARECER (SIAPE:XXXXX)
Setar/Unidade
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ORIENTAGOES DO PREGOEIRO - CAMPUS GV:

As propostas se encontram no sistema COMPRASNET. Abaixo o passo a passo
de como acessar aos documentos.

Acesse o site www.comprasgovernamentais.gov.br no link abaixo:

http://www.comprasgovernamentais.gov.br/index.php/consultass#accordion

Clicar em Compras Governamentais;
Consultas;

Pregdes;

Em andamento;

Entrar com os dados do pregao: Exemplo: Cédigo UASG: 153061 / N° do Pregao:
802017.

Clicar no n° do pregéo.

Clicar no link (REALIZAR ACEITACAO) de cada item para visualizar a ordem de
classificagao das empresas.

Clicar no link (CONSULTAR) para abrir o arquivo enviado.
Mais detalhes consultar o item SOBRE A VISUALIZACAO DO COMPRASNET.
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A VISUALIZAGAO DO COMPRASNET:

e SITE: www.comprasgovernamentais.qov.br.

: i Portal do Servickor | U Sisterma ke % 10 (100 Wbl UFIF = Care. % ' [T Unimedt iz e fora-G1 % B Pagina inwia a8 - a8 x
€ C (1| @ Sequro | mipsiwens.comprasgouamamer s
BRASIL Servigas Participe  Acesso &
oo nieio | pia0mens I Fpmasume 3 ¥ pamamdmd ¢

Portal de Compras

GOVERNO FEDERAL

Pergunia frequentas | Posso ajdar?

CI

Comiss
Sustentabilidade na inis!
CLIQUE AQUI E SAIBA MAIS

Institucional Gestor Publico Fornecedores Transparéncia

e No item Gestor Publico, clicar em Consultas.

" 3¢ il Portal o Servicer | U % 453 UIF/SRGA~ Sterma e (10D (10) Webrnall UFF = e 8 { T Uit b e For =61 %/ W Comnites
& @ (| @ Ssguro | nttpsyiwww.comprasgovamamer
BRASIL Servigos

oll rperaomenuE Vpematum Bl ¥ panomdmd B

Portal de Compras

GOVERNO FEDERAL

CONAL

J—— Consultas

Comunidad
préticas

Consultas
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MINISTERIO DA EDUCACAO ﬁ ]f

e Clicar em Compras Governamentais.
S orasi Servicas Porticipe  Acesso b infarmacie  Legislagha  Canals m

ofl irpraomeniE pamatuce Bl ¥panomipé Bl

Portal de Compras

GOVERNO FEDERAL

uConAL GEETORPUBLICO FORNECEDORES tRenEPARENTA

JR— Consultas

Cansuitas a links que auxiliam gesiores de contratagies a sanar ddvidas e visa melhoria das priticas

ACESSO A0S
SISTEMAS
Comgras Governamanlais ®
GESTOR PUBLICO Fameacadar

Pracedimentos

Destazimento ge
bens

Comunidades de
préticas

Consultas

Didnas &
& ns

Caparitagio

e Clicar em Pregdes.

FF | Universadede Fec: X if Portal do Servidor | Unn % /5 URF/SIGA- Sstemaint: % | T (100 Webmail URIF aCarr X [TY Unimed Juicde fora- G % / @ Consukes x [:] - a x

€ G | # Sequro | hitps/ww.comprasgovernementais.gor/index php/consult %
=3 oRasi Servigos Porticipe || Recwe iwiarmerss: | Leahtaeis || Canaix n

tesito ] 1 pora o e B bz B i B

Portal de Compras

GOVERNQ FEDERAL

INSTITUCIONAL Consultas

Consuiias @ links que auxiliam gesiores de contraiagdes a sanar dovidas e visa melhoria das praticas

GESTOR PUBLICO

Gestor Pibiico

ventos

Orientag
Procedinge

Destazimento de
bens = Uni

Comunidades de
préticas Famecadar

Consultas

Didrias &
Passagens

Capacitagio

Sustentabilidade
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° Cllcar Em andamento

il Fortsl o

Ui % FgF UBIR/SIGA - Sistema T (10) Webrmai| URIF = Cove X [I] Unimedt huiz de Fora~G. %/ B3 Fregées * e - a8 x

Portal de Compras

GOVERNQ FEDERAL

Perguntas frequentes  Posso andar?

CONAL SEETOR PUBLICT FoRNECZDORES

INSTITUCIONAL Pregﬁes

GESTOR PUBLICO

FORNECEDORES

TRANSPARENCIA

Irar para

° Preencher Caod. UASG (Unld de Compra) e Numero Pregao e clicar em ok.

werseiade Fece 3 Wl Porkal do Servider| Ui X ' f55 UR/SIGA - Sstema nte X | ) (10) Webmal UFSF sCere X ( [T] Unimest ra-Gi % A3 Pregée %/ 1 Comproshet e - a8 x

C (1 | @ comprasnetgovbr

Fortal da Compras do Goveme Federa

Comprasnet

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, DESENVOLVIMENTO E &

SIASG - Ambiente Produss

3 KCOMPANHAMENTO
Pesquisa por: PREGOES EM ANDAMENTO
Fregia @ Eletdnica Presencial
Registra da Proga v Equalizagdo por TCMS
Situacho [Andkse gz Proposta

Tipo de Suspensao:
uF .
Lista de Grgiios (miximo S drgios)

od, UASG
(ulddmul‘m‘ -
$Ndmo’o Pregdo (13201 (Preancha nimern & ano. Ex: 102005)
Data inicio 4o

¢ 3 pesquiss pels Uas; einnar,
= Caso sejainformado o cidige da Uasg,  pesquisa serd fesla pelo cidigo, 2 lista de UASGS serd ignarada,

| Limpar ] OK |
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° Cllcar em cima do N° do Pregao para ver detalhes

% '\ il Fortaldo Servidor| Unre X\ /G5 UEIE/SIGA- Sistema Inte X [10) Websmal URIF = Cere X | [ Unimest luiz e Fora- & X B3 Frege % /[ Comprastiet x e - & x

& C (1 |© comprmetgonsr Pl =fluteyPregacy s, t

ol 8 Compras do Govema Feosral

Comprasnet

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, DESENVOLVIMENTO E GESTAQ

- iy Data/lhora inicic PROPOSTAS Data/hora abertura PROPOSTAS Tnformagdes do Pregio
Iamz 153061 T A U W T 14/09/2017 08:00 27/09/2017 10:00

° Preencher com os caracteres da CAPTCHA

do Servidor| U X 1 fGF UEE/SIGA - Sstema e X | T (10) Webmall URJF s Cer X | {1 Unimes iz dle Fora -G % | &3 Pregie: % /' [ ComprasNet * e - a x
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e Clicar em Realizar Aceitagao, na coluna Situacgao, pertinente ao item a analisar.

Fonal da Compras o Govema Feeral

Comprasnet

MINISTERIO DO PLANEJAMENT!

MINISTERID Da
Universidate fad,

Pregio no 732017 - Elels
Objeto: Objeto: Pregia

tréico - Fornacimenta de materiais permanentes & Uriversidade Federal de Juiz de Fora

niies Gersis: as ampresss feverdn labe capeatas de nreeds sam 03 eapecfiengies sansantes no adital & seus anewa
Data da Realizacia (inicio dos lances): 27
Data da Aberturs da Sessao: 27/05/2017 10:0;

/2017 10:00

[ voiear J sienesgons da sessi pibica

Bars ver a5 progosts recebidss, clique ssbre o nimers do item

Trataments Aplcabilidade Aplic. Margem
Ttem Beserigin AL s sl fiker el melhor Lance
i

2z ng

] - Nz

4 =

5 - 58700
&

z RS 6.539,9900
s sEamcn = Bs 7.997.9500
] - RS 1.000,0000
1 -

1 =

1z

1

11 4 =

15 ENTILADOR, { EXAUSTOR SXIAL - PECA { ACESSORIO -

16 REFRIGERADOR DUPLEX -

1 MAGUINS LivaR AD

18 [GERADOR DOMESTICO

18 VENTILADOR -

2 MADLINS LayAR 20U =

2 MERA WEE -

2 AEFRIGERABOR OO) -

2

7

L

25

2 APARELMO PURIFICADOR

e Sera solicitado o preenchimento do campo com os caracteres da nova CAPTCHA,
referente ao item.

[ Comprasnet - Goagle Chrome

¥ [Unimed k % 1 B3 Fregies % /[ Comprashet ® a

@ comprasnetgoubr

> ACOMPANHAMENTO DE PREGAQ

gite on earacteres a3 lnd o

3 g% dasia 2t puos

Pars ver a5 progostss recebvss, chique Sobre o mers ds e
Trem Descrigia T SHabiniis A . Situagao Melhar Lance

o

z i

] - nuzo

4 -

e

T EsTICO s

o :

10 -

1 :

1

1

1 HADUINA Liyin BOUPA =

15 EHTILADOR, [ EXAUSTOR SXIAL - PECA | ACESSORIQ -

1 REFAIGERADOR DUPLEX =

e MAGUINS LavaR AD

15 RFFRIGERANOR DOMESTIC

I -

2 -

2 2

-

24

= -

2% -

B3 2.018,0000
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e Aparecera uma tela com todos os lances do item, iniciados pelo melhor lance.

RAS DO GOVERNO - Google Chrome - o x

»3 PREGAO ELETRGNICO

Pregio no 732017

Ttem: 1 - BEBEBOURD

Tratamento Diferenciado
Aplicabilidade Decrete 7173:
Aplicabilidade Margem de Preferénci

Qtde Solicitada: 1

Qtde Aceita: 0 Situacie do Item: Realizar Aceitacio

ME/EPP - Micreempresa/Empresa de Pequena Porte
Melhores Lances.

cnmjcor Razio Social/ Qrde Helhor Lance Data/Hora Valar Negoc. Situagdo
Nome Ofertada (Rs) Melhar Lance [C) do Lance
1 560,6800 27/03/2017 10:48:2

Anexo
13.720.630/0001-43 PL.DO B.GUIMARAES-PLE PRODUTOS - ME
Fabricants:

dolo | Voraso: ¢

+ KARINA K1 Consultar
Descrisao Detalhada do Objetn Ofertada: Descrcio: BESECOURD 2A8A GAS

£ 2 TEWPERATURAS (NATURAL E GELADA

€ TempERATURA, A

Porte ME/EPP: £im  Declaracio HE/EPP/CGOP
11.286.820/0001-18 B FILTRO

BEBEDOUROS E PURIFI

-m 1 565,5000 23/09/2017 10:44:03:780

Hod o 1ZA GALAD COLUNA BRANCO
Descrisao Detalhada do Objetn Ofertado: SEBEDS

RO BARA GARS

0 0E AGUA 20 L. MiNIMD DE 2 (aTURAL TERNG D

ALTURA APROKIMEE

KA SER COLOCADD

Porte ME/EPR: Sim  Declaracio ME/EPE/COOP: Sim
23.178.866/0001-92 OPPORTUNITA

27/05/2017 10:00:17:830

o'/ Vers0: 1CY ELETRO!
Dascricio Detalhada do Obyet

Ofartado: BEREDOURG S4RA G

0 D AGUA 204, Mty

Ports ME[ERP:
12.130.958/0001-5¢
&

Declaracio ME/E¥R/COOR: 5

NADIA MARINA PIRES - EPP 1 696,0000 27/09/2017 10:14:40:677

Ea:

Madelo / Verso. sGeas
Descricio Detslhads do Objeto Ofertado: Ces

o Bebedouro de Aqus de Coluns Esmaltec Gelagus EGK

ido separadaments)

ME/ERP: S Daclaracio ME/EPR/COOR: 3
000157 ISLEIN

ELLO MARTINS - ME 1 69,0000

Descrigdo Dotalnada do Objete Ofertados BEBEDOURD AR GARRAFAD DE AGUA 20 L MINIMO conTROLE ExTER

LTURA APROXIMADA DE 96 CM PARA SER COLO:

Parte ME[EPP: Sim  Daclaragia ME/EPP/COOP

/000171 JULIERME F. DA ROSA - EPP 1 1.950,0000 27/09/2017 10:00:

17:830

delo / Vi o .
Daserigan Detalhada do Objeta Ofertado: CEBEDOURD DARA GARRAFAD DE AGUA 20 L mil

conTROLE ExTER!

ERATURA, ALTURA APROXIM

£ 96 CM PARA SER COLOCADO MO EMAD, VOL.

Parte ME[EPD: Sim  Doclaragia ME/EPD ) COOP:
25.388.480/0001-76 SEMT EIRELL - HE 1

1 2.500,0000 017 10:00:
Fabricant

Hodelo / v Ki R
Daserigan Dotalnada da Objets Ofartada: S£EEDOUEC 0., i EMPERATURAS (NATURAL £ GELADA], BANDEIA wive ROLE EXTERNO DE TEMPERATURA, ALTURA APROXIMADA DE 56 CM csilo, ve

Porte ME/EPP: S Doclaragia ME/EPP)COGP: &

e Se clicar na opgao Consultar, sera aberta uma nova janela.

| COMBRASHET - © SITE DE COMERAS DO GOVERND - Goagle Chicme a8 x

antez no edits’ = seus s

Fars ver os

Ttem: 1 - BEBEDOURD AGus
Trataments Diferenciada -
Aplicabilidade Decects 7174: N3a

Forneced:

729.530/0001-43 - P.L.DO B.GUTMARAES PLE PRODUTOS - ME
AnexofPlanitha Enviado en
£ 73 2017 28/08/2017 15:05

| Fechar |

e E, clicando no arquivo Anexo/Planilha, é possivel verificar o arquivo de
proposta/catalogo apresentado pela empresa.

Pag 35 de 168



MINISTERIO DA EDUCACAO Jﬁ ]c
UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA J
CAMPUS GOVERNADOR VALADARES =gy g e

tEsanor Walanan

Manual de Orientacoes e Procedimentos Internos

SOBRE REQUISICAO DE MATERIAL DO
ALMOXARIFADO:

e Para requisitar algum material no almoxarifado, € necessario o preenchimento correto
do formulario abaixo, inserindo as informacdes nos campos: Data, Centro de Custo
(Dept®), Nome do Solicitante, Especificacdo, Unidade, Quantidade Solicitada e
Assinatura Solicitante. Ao receber os materiais, apés a conferéncia dos mesmos,
incluir a data do recebimento na requisi¢ao. Link para o formulario: Acesse aqui!

a2
‘ﬂ f REQUISICAO DE MATERIAL !
j_—= DO ALMOXARIFADO DATA
UNID. ORCAMENTARLA CENTRO DE CUSTO |Dpto) ASEIMATURA DO SOLIITANTE
Campus Gov. Valadares
ITEM ESPECIFICACED LFMID. R
Solicitada Butorizada

a1

az

a3

a4

as

a6

a7

aB

a9

10

11

iz

13

i3

13

16

17

RESERVADD & SECRETARIA Aszinsturs Secratars
DATA EAIXA
S e e ¥
Declaro ter recebido os materiais autorizados acima.
Gov. Valadares, [ [
Aszinatura Solicitante

E Campo reservado para a Secretaria Geral
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SOBRE OS PROCESSOS:

PROCESSOS INTERNOS:

Inseridos na pasta azul.

Carimbar UFJF-GV, com excecéao da capa.
Rubricar o carimbo.

Numerar as paginas no carimbo.

e Exemplos de Processos:

PROCESSO

23071.021160/2017-19

INTERESSADO: KAREN LUISE LANG
DATA DE ENTRADA: 10/10/2017

SETOR DE ORIGEM: INSTITUTO DE CIENCIAS DA VIDA
TiTULO: REEMBOLSO

ASSUNTO: REQUER REEMBOLSO DO EVENTO 6TH BRAZILIAN CONFERENCE
ON NATURAL PRODUCTS
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REEMBOLSO DE TAXA DE INSCRIGAO:

A regra geral do SIGA é efetuar a requisicdo de “Reembolso de Taxa de Inscri¢gao”
apos a efetiva realizagao do evento.

As requisicbes devem ser lancadas no SIGA e os processos fisicos deverdo ser
encaminhados a COESF, com toda a documentagdo exigida, incluindo os
comprovantes de participagao e de pagamento.

A falta da documentagao completa impedira a execug¢ao do reembolso.

Para maiores esclarecimentos, enviar e-mail para coesf@ufjf.edu.br.

Documentagoes Necessarias e Imprescindiveis:

Anexar programagao do evento completa, em portugués, no qual conste:

a. Nome do evento;

b. Detalhamento diario de todo o periodo do evento;

c. Local do evento;

d. Formas de pagamento da taxa de inscrigéo.
Quando se tratar de prospecto de eventos internacionais, estes deverao ser
traduzidos de forma digitalizada, datado e assinado, identificando o tradutor.
Copia do formulario do “Afastamento Nacional’, devidamente assinado, quando
servidor.
Copia da Portaria do Reitor, publicada no DOU, quando se tratar de evento no
exterior, quando servidor.

a. Atencao: Na portaria tera que prever pagamento de inscrigdo, bem como o

nome do evento de que trata o Reembolso da Taxa de Inscrigao.

Atestado de matricula e frequéncia do aluno, devidamente datado e assinado.
Resumo do trabalho apresentado.

Comprovante de participagdo, com autenticacédo de “confere com original”’, tendo a
identificacao legivel do servidor publico, com nome e SIAPE, além de ter que data-lo.
Copia do comprovante de pagamento da Taxa de Inscrigao.

a. Entende-se como “comprovante de pagamento”:

i. O comprovante de depdsito bancario, em nome do promotor do evento,
com valor, e com a identificagdo do beneficiario do reembolso.

i. Copia da Fatura do Cartdo do Crédito, em nome do beneficiario do
reembolso.

iii. Quando o pagamento for feito por PagSeguro, devera encaminhar
também o extrato de transacdes contendo os dados do beneficiario do
reembolso e do evento.
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b. Nao serao aceitos:
i. Documento de agendamento;
i. Pagamentos efetuados em dinheiro, no local do evento, sem
comprovacgao do desembolso;
iii. Pagamentos parcelados;
iv. Pagamentos efetuados em nome de terceiros;
v. Recibos sem o comprovante do efetivo pagamento.

e Essas informagdes foram enviadas pela Pro-Reitoria de Planejamento,
Orcamento e Finangas - PROPLAN (planejamento@ufjf.edu.br).

Procedimentos no SIGA:

Administrativo - Menu Principal;
Requisigoes;

Abrir Nova / Incluir Requisicao;
Unidade Orgamentaria (UO);

Tipo (de requisi¢ao): REEMBOLSO;
CPF.

Dados da Requisicao de Reembolso:

Tipo de Evento;

Nome do Evento;

Instituicdo Promotora (ex. Universidade Federal do Espirito Santo);
Municipio / Pais;

Data Inicio;

Data Término;

Valor a Reembolsar (indicar os centavos);

Gravar e Enviar Para o Gestor:

e Obs. A data de fim do evento ndo deve ser maior que a data atual.
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Comprovante de Envio dos Documentos por Malote:

Veja abaixo o Comprovante de Entrega, Via do Interessado, devidamente
preenchido, com a assinatura e o carimbo do servidor do setor Protocolo, referente ao envio

do processo de reembolso de taxa de inscrigdo a COESF.
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AUXILIO FINANCEIRO MESTRANDO/DOUTORANDO:

A regra geral do SIGA é efetuar a requisicio de “Auxilio Financeiro

Mestrando/Doutorando” antes da realizagdo do evento.

e As requisicdes devem ser langadas no SIGA e os processos fisicos deverao ser
encaminhados a COESF, com toda a documentagdo exigida, incluindo os
comprovantes de participagdo e de pagamento.

e Para maiores esclarecimentos, enviar e-mail para coesf@ufjf.edu.br.

Documentagoes Necessarias e Imprescindiveis:

e Abrir processo no SIGA: Requisicdo de Auxilio Financeiro Mestrando/Doutorando
(Nacional):
a. Preencher a requisigao informando os seguintes dados:
i. Dados da UO Requisitante;
ii. Dados do Participante;
iii. Dados do Evento;
iv. Dados do Beneficio;
v. Outras Informacbes
b. Sera gerado tanto o numero da requisicdo quanto o numero do
processo.

e ApOs ser autorizada pelo gestor (o SIGA enviara um e-mail ao requisitante
comunicando a autorizagdo), imprimir a requisicdo, composta dos seguintes
documentos, para ser assinada pelo participante, pelo requisitante e pelo gestor:

a. Termo de Compromisso;

b. Declaracédo de Frequéncia;

c. Declaracdo do Mestrando/Doutorando;

d. Prestacdo de Contas do Auxilio Financeiro Nacional para
Mestrando/Doutorando.

i. Bilhetes de passagens;

i. Comprovante de participagdo no evento (declaragdo, atestado,
certificados etc);

iii. Relatério sucinto do mestrando/doutorando das atividades
desenvolvidas no trabalho de campo (quando o objeto do auxilio
se destinar a essas atividades), assinados pelos
mestrandos/doutorandos e Coordenador ou vice-coordenador do
Programa de P6s-Graduacgéao.

e Elaborar a justificativa / declaragdo do Coordenador do Programa de P6s-Graduagao
acerca das atividades a serem desenvolvidas pelo mestrando/doutorando.
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e Modelos de Documentos:

e Requisigao

Universidade Federal de Juiz de Fora - UFJF
Centro de Gestdo do Conhecimento Organizacional - CGCO

Siste

ma Integrado de Gestdo Académica - SIGA

Requisigdo de Auxilio Financeiro Mestrando/Doutorando (Nacional)

N* Requisi¢do

Data da Requisigéo:

: 2327625
09/05/2018 09:49:49

Processo: 007583/2018-07
Data Autorizacdo: 09/05/2018 09:53:27

Unidade Orgamentdria

Tipo de UQ:

% Dados da UOQ Requisitante:
: ~APG - BIOQUIMICA E BIOLOGIA MOLECULAR (GV)
APG

Nome:

CPF:

Matricula n°:
Enderego:
Banco:
Agéncia:
Conta-corrente:
E-mail:

Dados do Pardicipante
AQUILA RODRIGUES COSTA SANTOS
093.236.266-43
102420007GV Grau de Escolaridade: Mestrando
RUA , JUIZ DE FORA - 36010100
001 - BANCO DO BRASIL S.A.
0166 - GOV.VALADARES
1088750
AQUILA_RCS@HOTMAIL.COM

Nome:

Inicio do Evento:
Cidade:

Coleta de dados em laboratério da Universidade Federal de Ouro Preto para realizagao
de pesquisa de Mestrado da aluna. O trabalho demonstra relevancia para o Programa

Multicéntrico em Bioquimica e Biologia Molecular da UFJF Campus Governador
Valadares.

21/05/2018
OURO PRETO

Fim do Evento: 30/05/2018
Pals: BRASIL

Periodo do Beneficio:
Nimero de Didrias:
Valor Estimado:

Dados dg Beneficio:
de 20/05/2018 a 30/05/2018
10.5
RS 1.858,50

Forma de Transporte:
Numero SCDP:

VEICULO PROPRIO
Orgéo de Fomento:

Evento com hospedagem incluida? Nao.

Se a resposta for SIM,

o calculo aplicard 50% de desconto no valor da Requisigso.

Termo de Compromisso:

Assumo a responsabilidade de encaminhar para a COESF-Coordenagio de Execucs
05 (cinco) dias, apés o retorno da viagem, os documentos abaixo relacionados:

o @ Suporte Financeiro, em até

a) copia devidamente autenticada do "Comprovante de Participagdo”

b) copla dos bilhetes d

Assumo ainda, a responsabilidade de devolver beneficios percebidos em excesso e/ou na totalidade,

circunsténcia néo puder p
Juiz de Fora,

14105 Ll

as passagens.

se por qualquer
articipar do evento em questio.
{

Compdem desse processo;

a) Anexo il - Declaragdo de Frequéncia, da Portaria 002/2013-PROPLAG
b) Anexo Iii - Declaragdo do Mestrando/Doutorando,

¢) Documento de Aceit

d) Cépia do Resumo do Trabalho a ser apresenfddo.
e) Prospecto do evento, contendo: Nome do Eyento,

a Portaria 002/2013-PROPLAG
o, i

& do Trabalho a ser apresenta

erigdo, programacao completa e valar do evento,

Requisitante: o T O
OYAMA ELLER MIRANDA
CIBELE VELLOSO RODRIGUES B
Clbele VellosoRodrigues
pagina 1de3 mdm!_maomaqsﬂ i
UFJF - Campus GV
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Anexos Il e lll da Requisigao
ANEXO | - DECLARACAO DE FREQUENCIA

Pela presente, ey, CIBELE VELLOSO RODRIGUES,
Matricula SIAPE n° 0320072, coordenador do Programa APG - BIOQUIMICA E BIOLOGIA MOLECULAR (GV), declaro

que o Sr.(a) AQUILA RODRIGUES COSTA SANTOS,

matricula n° 102420007GV ests devidamente regular com suas atividades escolares.

Juiz de Fora &fﬁ’ﬁ_/!
CIBELE&E&M&WS
Coordenadora Locar ao PiBuBit

UFJF - Campus GV

ANEXO il - DECLARACAQ DO MESTRANDO/DOUTORANDO

Pela presente DECLARAGAO, eu, AQUILA RODRIGUES COSTA SANTOS,

Matricula n® 102420007GV, declaro, sob as penas da lei, que este & o 2° Auxilio Financeiro da UFJF, no ano de 2018.
Declaro ainda, néo estar recebendo de qualquer outro Orgéo de fomento, auxilio de mesma natureza.

Por ser verdade, dato e assino, a presente declaragdo.
Juiz de Fora ﬁfﬁ_ﬂa&/f

{
AQUILA RODRIGUES COSTA SANTOS

Pagina 2ded
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e Anexo IV da Requisigao

AN.EKQ_B[;EBESIAQAQDEQ_QNIAS_DQAHX[L
N°® Requisicdo: 2327625
Data da Requisicio: 09/05/2018 09:49:49 Data Autorizagdo: 09/05/2018 09:53:27
lnidade Orgamentaria: APG - BIOQUIMICA E BIOLOGIA MOLECULAR (GV)
Nome: AQUILA RODRIGUES COSTA SANTOS
CPF: 093.236.266-43

Matricula n®:  102420007GV
Grau de Escolaridade: Mestrando

Informagdes do Evento:

Nome: Coleta de dados em laboratério da Universidade Federal de Ouro Preto para realizagdo
de pesquisa de Mestrado da aluna. O trabalho demonstra relevancia para o Programa
Multicéntrico em Bioquimica e Biologia Molecular da UFJF Campus Governador

Infcio do Evento:  21/05/2018 Fim do Evento: 30/05/2018
Cidade: OURO PRETO Federagdo: BRASIL

Inicio do Beneficio:  20/05/2018
Quantidade: 10.5

Fim do Beneficio: 30/05/2018

Valor Real: R$ 1.858,50

Anexos seguem os seguintes documentos:

| - Bilhetes de passagens;

Il - Comprovante de Participagdo no evento (declaragéio, atestado, certificados, etc.), com
autenticagdo "confere com original®;

1l - Relatério sucinto do Mestrando/Doutorando das atividades desenvolvidas no Trabalho

de Campo (quando o objeto do Auxilio se destinar a essas atividades), assinados pelos
Mestrandos/Doutorandos e Coordenador ou Vice-Coordenador do Programa de Pés-Graduagao.

Juiz de Fora, if_[‘if iﬁ‘r‘z

!

- <

: QUILA RODRIGUES COSTA SANTOS CIBELE VELLOSO RODRIGUES

assinatura assinatura

ibele Velloso Rodrigues
CS,?MM Local do PMBaBM
UFJF - Campus GV
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Justificativa/Declaragao

MINISTERIO DA EDUCAGAQ UNIVERSIDADE FEDERAL
DE JUIZ DE FORA

UNIVERSIDADE

Campus Governador Valadares Froexal e Jiis (e Fon)

Camrus Goven

Programa Multicéntrico em
- Bioquimica e Biologia Molecular
PMBqBM

DECLARACAO

Declaro para fins de concessdo de Auxilio Financeiro Mestrando/Doutorando Nacional
que AQUILA RODRIGUES COSTA SANT()S, éluno(a) do Programa Multicéntrico
de P6s-Graduagdo em Bioquimica e Biologia Molecular na Universidade Federal de
Juiz de Fora, campus avangado Governador Valadares, matricula 102420007GYV,
realizara coleta de dados em animais no laboratério de fisiologia cardiovascular na
Universidade Federal de Ouro Preto, do dia 21/05/2018 a 30/05/2018. Essa coleta se
justifica uma vez que ndo é possivel a realizacio do mesmo na Universidade Federal de
Juiz de Fora, campus avangado Governador Valadares, devido a inexisténcia de

biotério.

Governador Valadares, 14 de maio de 2018.

i) .*ﬁ&qtr?{;’ii, .
i Velloso Rodrigues
Cibel s PMBABM
UFJF - Campus GV

Profa. Dra. Cibele Velloso Rodrigues — SIAPE 0320072
Coordenadora Local do PMBGBM/UFJF-GV

Universidade Federal de Juiz de Fora | Campus GV - Coordenagdo Académica
E-mail: profbio.gv jf.edu.br
Telefone: (33) 3301-1000 — Ramal 1114
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e E-mail enviado pelo SIGA

10/05/2018 Gmail - [SIGA] A Requisicio de nimers 2327625 foi autorizada pelo gestor
M Gm a|| Oyama Eller Miranda <oyama.ufjf@gmail.com>
[SIGA] A Requisicdo de numero 2327625 foi autorizada pelo gestor
1 mensagem
SIGA/UFJF =siga@ufjf.edu.br> 9 de maio de 2018 09:53

Responder a: SIGA/UFJF =siga@ufjf edu.br>
Para: OYAMA_ELLER@ufjf .edu.br

Prezado(a) OYAMA ELLER MIRANDA,

O Siga informa que a requisicdo de nimero 2327625, do tipo AUX. FIN. MESTRANDO/DOUTORANDO
NACIONAL, realizada pela UO APG - BIOQ E BIOL MOLECULAR | foi autorizada pelo gestor CIBELE VELLOSO
RODRIGUES em 09/05/2018 as 09:53:27.

Atenciosamente,

SIGA - Sistema Integrado de Gestao Académica
siga@ufjf.edubr

e N°do Processo Gerado

PROCESSO

23071.007583/2018-07

INTERESSADO: AQUILA RODRIGUES COSTA SANTOS
DATA DE ENTRADA: 09/05/2018

SETOR DE ORIGEM: INSTITUTO DE CIENCIAS DA VIDA
TITULO: AUXILIO FINANCEIRO MESTRANDO/DOUTORANDO

ASSUNTO: AUXILIO FINANCEIRO MESTRANDO/DOUTORANDO PARA O ALUNO
AQUILA RODRIGUES COSTA SANTOS
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e Observagoes sobre pagamento para microrregioes:

Legislagao: Art. 4°, § 4° da Portaria 1058 que aprova a concessao de Auxilio
Financeiro Nacional a mestrandos/doutorandos de PPG’s da UFJF discrimina
que: “Nédo sera concedido esse beneficio quando se tratar de eventos e/ou
trabalho de campo e coleta de dados para microrregides de Juiz de Fora”.

Davida: Da para liberar pontualmente (temporariamente) a regra em Auxilio
Financeiro de Mestrando/Doutorando para pagamento para microrregides?
Solicitamos alteragdo do sistema SIGA para efetuar a requisicdo do Auxilio
Financeiro.

Resposta: Essa alteracdo temporaria é possivel sim, sendo feita pelo CGCO.
Para essa liberacao, o requisitante deve entrar em contato com o CGCO para que
a liberacédo seja feita durante o menor tempo possivel, apenas para a abertura
dessa requisicdo, nao ocasionando outros reflexos adicionais no SIGA.
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SOBRE AS PCDP’s:

(PROPOSTAS DE CONCESSAO DE DIARIAS E PASSAGENS)

O Sistema para Concessao de Diarias e Passagens (SCDP) tem como finalidade o
cadastramento de afastamentos eventuais de servidores do Campus Governador Valadares da
UFJF para missbGes pelo Brasil e no exterior e, também, de colaboradores de outras
instituicdes, publicas ou privadas, para exercerem missdes nas proprias instalagdes do
campus.

Todo servidor do Campus GV, em seus afastamentos eventuais a servigo ou para a
sua participagcao em eventos, para capacitacao e treinamentos entre outros, necessita ter o seu
afastamento cadastrado no SCDP, mesmo quando as despesas desse afastamento nao forem

custeadas por tal instituigcao.

ORIENTAGOES PARA SOLICITAGAO DE DIARIAS E PASSAGENS NO SCDP:

Portaria MEC 403/2009
Favor consultar a Portaria MEC 403/2009, que dispbe sobre a solicitacio,
autorizacdo, concessao e prestacao de contas de diarias, passagens e hospedagem no

ambito do Ministério da Educacéo, e da outras providéncias.

Portaria MEC 403/2009

Manuais PCDP
Segue abaixo os links contendo todas as orientagdes necessarias para a
solicitacdo de diarias e passagens no SCDP (Sistema de Concessdo de Diarias e

Passagens):

e Para Viagens Nacionais

Portaria 1058/2015

Manual PCDP - Viagens Nacionais
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e Para Viagens Internacionais

Portaria 1059/2015

Manual PCDP - Viagens Internacionais

e Para Outros Manuais Diversos

Manuais PROPOF

(http://www.ufjf.br/planejamento/scdp/manuais/)

Dicas Relacionadas sobre as PCDP’s

Sobre Prestagao de Contas de Viagem.

O Setor de Orcamentos e Financas do Campus GV ou a Secretaria de
Pos-Graduagao recebe toda a documentagéao referente a prestagéo de contas de viagem e faz
o encaminhamento desses documentos via SCDP. Apds isso, € preciso aguardar a aprovagao

da Autoridade Concedente, que € o responsavel pela aprovagao da viagem no SCDP.

Nos formularios, Afastamento Nacional Servidores e Afastamento Internacional
Servidores, deve-se prestar atencdo ao Campo 03, onde solicita a Autorizacdo do Diretor
(Assinatura com carimbo). Dessa forma, quem deve assinar esse campo é o Diretor do

Campus GV, Peterson Marco de Oliveira Andrade.
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FORMULARIOS A SEREM PREENCHIDOS:

e Afastamento Nacional Servidores (Servigos, Capacitagao e Similares);

e Afastamento Internacional Servidores (Servigos, Capacitagcédo e Similares);

e Lista de Passageiros;

e Relatério de Viagem,;

e Formulario de Participacéo (Convidados, Colaboradores Externos, Alunos);

e Atestado de Capacidade Técnica e Curriculo Resumido (Colaborador Eventual);
e Termo de Renuncia de Diarias e/ou Passagens;

e Pedido de Reembolso;

e Solicitacdo de Exclusdo e Inclusao de Perfil no SCDP.

Links para Baixar os Formularios:

Baixe os formularios listados acima nestes links:

Formularios

(http://www. ufjf.br/campusgv/atendimento/scdp/legislacao/)

ou no link abaixo

Formularios

(http://www.ufjf.br/planejamento/scdp/formularios/)
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TIRA DUVIDAS:

Contatos: Lucas e Aline Cristina.
Setor de Orgamento e Financas
Secretaria Geral da Universidade Federal de Juiz de Fora
Campus Avancado de Governador Valadares
Contato: 33 3301-1000 - Ramal: 1156
http://www.ufjf.br/campusgv/atendimento/scdp/

e Sobre Diarias:

o As viagens que iniciarem e terminarem no mesmo dia dao direito a diaria?

m Sim, dao direito a apenas meia diaria.

e Procedimentos para Afastamento em Territério Nacional:
o Servidor do Campus GV: Acesse Aqui!
o Colaborador Externo: Acesse Aqui!
o Valores de diarias para afastamento em territério nacional: Acesse Aqui!

o Fluxo do SCDP - Viagens Nacionais: Acesse Aqui!

e Procedimentos para Afastamento em Territorio Internacional:

o Apenas Servidor do Campus GV / Instrucdes: Acesse Aqui!
o Valores de diarias para afastamento no exterior: Acesse Aqui!

o Fluxo do SCDP - Viagens Internacionais: Acesse Aqui!

o Informagoes Quanto a Utilizacao de Transporte Aéreo e Rodoviario:

o Critérios para Aquisicao de Bilhetes Aéreos: Acesse Aqui!
o Critérios para Aquisicao de Bilhetes Rodoviarios: Acesse Aqui!

e Legislagao:

o Acesse Aqui!
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SOBRE OS EDITAIS:

SELEGAO DE CANDIDATOS AO MESTRADO E AO DOUTORADO.

RN n° 8: Instrucoes para o Processo Seletivo

1. O edital para turmas regulares do PMBgBM é langado sempre no més de outubro.

2. Ata para definigdo de vagas para o PMBgBM para a abertura do edital de selegéo
de alunos regulares (veja aqui).

3. Conforme a Resolugao N° 15/2016 - CSPP (Veja aqui), Art. 1° - Os Editais de
Processos Seletivos para os cursos de Mestrado e Doutorado da Universidade
Federal de Juiz de Fora, elaborados pelos Programas de Pés-Graduacéo,
deverao ser enviados a Pro-Reitoria de Pds-Graduacgao, Pesquisa e Inovacao
(PROPGPI) para verificagdo e avaliagdo. Paragrafo Unico - O envio dos Editais
para avaliagao da Pré-Reitoria devera ser feito com antecedéncia minima de
15 dias em relagao ao inicio da divulgagao.

4. Publicacdo do Edital Exame de Sele¢cdo de Candidatos ao Mestrado e ao
Doutorado no site http://www.ufjf.bor/ombgbm (veja aqui).

5. Inscri¢cao on-line dos candidatos no site http://www.sbbg.org.br/siad.

6. Checklist da documentacao a ser entregue (Baixe Aqui!).

Documentos a serem Entregues pelos Candidatos ao Mestrado

e Formulario de Inscricdo preenchido (ndo é necessario preencher linha de pesquisa e/ou

orientador);

Copia da Cédula de Identidade ou um documento de identificagdo que contenha foto;

Copia do CPF;

Copia do Titulo de Eleitor, juntamente com a certiddo de quitagéo eleitoral recente;

Copia do Certificado Militar (quando do sexo masculino);

Uma Fotografia 3x4 recente.

Copia do Historico Escolar de Graduagao;

Coépia do Diploma de Graduacdo (frente e verso) ou do Certificado de Conclusdo da

Graduacgao com data da Colagéo de Grau;

Curriculum Vitae (CV Lattes), acompanhado de documentos comprobatérios;

e Comprovante de proficiéncia em Lingua Inglesa (ou realizar a prova de suficiéncia em inglés
como parte do processo seletivo). RN n° 4: Proficiéncia em Inglés!

e Obs. O candidato que ndo concluiu o ensino superior podera apresentar o histérico escolar
acrescido de documento assinado pelo Coordenador de Curso em que conste a informagao de
que, se aprovado, tera concluido o curso no ano corrente (explicitar a data da integralizagéo).

e Obs. Na péagina do Multicéntrico hitp://www.sbbqg.org.br/multicentrico/documentos.html, no link

“davidas frequentes”, ha orientacbes complementares.
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Documentos a serem Entregues pelos Candidatos ao Doutorado

Formulario de Inscricdo preenchido (ndo é necessario preencher linha de pesquisa e/ou
orientador);

Copia da Cédula de Identidade ou um documento de identificagdo que contenha foto;

Cépia do CPF;

Cépia do Titulo de Eleitor, juntamente com certiddo de quitagéo eleitoral;

Copia do Certificado Militar (quando do sexo masculino);

Uma Fotografia 3x4 recente;

Copia do Histérico Escolar de Graduagao;

Copia do Diploma (frente e verso) ou do Certificado de Conclusédo da Graduagdo com data da
Colagao de Grau;

Curriculum Vitae (CV Lattes), acompanhado de documentos comprobatérios;

Copia do Histérico Escolar do Mestrado;

Certificado de Conclusdo (homologado pela CPG) do Curso de Mestrado ou Diploma do
Mestrado;

Duas cartas de apresentagao;

Projeto de pesquisa com o maximo de 5 paginas contendo os seguintes itens: Titulo, Nome do
candidato, Instituicdo Associada, Resumo, Introdugdo, Objetivos, Metodologia e Referéncias
Bibliograficas;

Comprovante de proficiéncia em Lingua Inglesa (ou realizar a prova de suficiéncia em inglés
como parte do processo seletivo). RN n° 4: Proficiéncia em Inglés!

Obs. Na péagina do Multicéntrico http://www.sbbg.org.br/multicentrico/documentos.html, no link

“davidas frequentes”, ha orientagdes complementares.

Recebimento dos documentos fisicos na Secretaria da Pods-graduagdo. Obs.
Solicitar dos candidatos os comprovantes do Curriculo Lattes.

Publicar no site as orientagdes sobre as provas Conhecimento nas areas de
Bioquimica e Biologia Molecular e Suficiéncia na Lingua Inglesa: local e
horarios (veja aqui). Eis algumas observacdes baseadas na Resolugdo Normativa
(RN) n° 8, aprovada em 19/06/2016:

-_—

o

N =

Orientagdes Sobre a Prova de Conhecimentos (Eliminatéria):

. A prova podera conter questdes na forma de teste ou teste e questbes

dissertativas;

O valor de cada parte ou questao é especificado na prova de cada processo
seletivo;

Nota final: de 0 a 10. Nota minima para aprovacgao: 5,0.

Nao € permitida a consulta a livros, apostilas, etc durante a prova.

Orientagoes sobre a Prova de Suficiéncia em Inglés:
E permitido o uso de dicionario inglés/portugués.
O resultado dessa prova devera ser Aprovado ou Reprovado.

Aplicagao das provas aos candidatos ao mestrado e ao doutorado.
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Elaborar o cronograma de acbes para o Edital de selecdo de alunos regulares,
contendo: Atividade, Prazo e Data Ocorrida.

Cronograma de A¢oes Para o Edital:

Provas de Conhecimentos e Inglés;

Reunido da comisséo para corre¢ao das provas de Conhecimentos e Inglés;
Resultado Preliminar;

Reviséo de provas / recursos;

Reunido da comissao para analise de recursos;

Resultado final;

Prova de argui¢ao para candidatos ao doutorado;

Resultado final;

Retirada da documentagao pelos candidatos.

CoNOOORWON=

Resultado Preliminar

Publicacao no site do resultado preliminar (veja aqui) para a selegcéo das turmas
de mestrado e doutorado (veja aqui).

Publicagdo no site do local, da data e do horario da arguigdo de selegdo para

doutorado, incluindo os nomes dos candidatos aprovados na selegao e o link (veja

aqui) contendo a Portaria na integra (veja aqui), com destaque para as seguintes

resolucdes:

1. Nomeagao da banca examinadora para avaliagédo dos Projetos de Pesquisa
dos candidatos inscritos no processo seletivo para o Curso de Doutorado;

2. Designacado dos docentes para constituirem a Banca de Argui¢cao de projeto
de doutorado;

3. Data, horario e local para a realizagao dos trabalhos da banca de arguicéao.

Avisar os candidatos por e-mail sobre essa publicacdo e a portaria.

Resultado Final

Publicagdo no site do resultado final (veja _aqui) para a selegdo das turmas de

mestrado e doutorado (veja aqui).

Imprimir trés cépias do formulario de avaliagado do projeto de doutorado para os

membros da banca e colocar cada uma num envelope com o nome de cada

membro da banca e entrega-los ao presidente da banca.

Enviar por e-mail os projetos em PDF dos candidatos aos membros da banca.
Prova de Arguicao aos Candidatos ao Doutorado

Aplicacdo da prova de arguicdo aos candidatos ao doutorado, com as seguintes

acoes:
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1. Assinatura da lista de presencga na etapa apresentagao de projeto, contendo
horario inicial e final, nome do candidato e assinatura.

2. Apresentagao de projeto pelo candidato com duragao entre 10 a 15 minutos.

3. A ordem dos candidatos avaliados sera a ordem classificatoria publicada em
resultado preliminar das provas de conhecimentos, de avaliagdo do historico
escolar e curriculum vitae.

4. Arguicao pelos avaliadores, ou seja, perguntas sobre o projeto.

5. Preenchimento do formulario “Avaliagdo do projeto de doutorado” pelos
avaliadores de cada candidato, contendo a pontuagdo (de 0 a 10) dos
seguintes critérios:

1. Fundamentacéo cientifica;

2. Hipotese (tem hipotese plausivel?);

3. Metodologia compativel para solugao da hipotese;

4. Avaliar a seguranga e dominio do candidato sobre o assunto.

A nota final € a média aritmética dos quatro quesitos acima.

Ata assinada pelos membros da banca examinadora referente a prova de
arguicao aplicada aos candidatos.

8. Preenchimento do formulario de resultado final da avaliagdo, contendo a
meédia aritmética da média de cada avaliador para cada candidato ao
doutorado.

N

Resultado da Prova de Arguicao do Doutorado

Publicagcao no site do resultado da prova de arguigao do doutorado (veja aqui).
Emissdo do certificado de participagdo em banca examinadora para os
professores examinadores.

Envio de Documentos a Secretaria Geral do PMBgBM:

Enviar para a Secretaria Geral do PMBgBM através do e-mail
multicentrico@sbbgq.org.br as seguintes informacgdes:

Folhas de respostas das provas e do gabarito;
Numero de inscritos em cada IES;

Quantos alunos foram aprovados;

Quantos fizeram a prova;

Nome do orientador de cada aluno aprovado;
Grafico de porcentagem de acertos por questao.

ocakhwbh-=
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Preenchimento dos relatérios de ingresso no SIAD:

Preenchimento dos relatérios de ingresso via sistema SIAD (Acesse aquil):

1. No Menu Coordenador Local, clicar em Relatério de Exame de Ingresso, em
seguida em Adicionar Novo Relatorio de Exame de Ingresso.

2. Nesse relatorio deverdo ser preenchidas todas as informacdes de cada
candidato participante do exame de ingresso, com os resultados finais de suas
atuagdes nas provas, com os seguintes dados:

Nome Completo do Candidato;

Edital;

Nivel Pretendido;

Instituicao que Pretende Estudar;

Aprovado no Exame de Seleg¢ao?;

Exame de Inglés;

Nota de CV;,

Nota do Exame;

Nota do Projeto;

10. Matriculado? (Sim / Nao);

11. Data de Matricula no formato 99/99/9999;

12. Possui Bolsa? (Sim / Nao);

13. Informe a Bolsa (FAPEMIG / CAPES / CNPq / PBPG-UFJF
14. Periodo da Bolsa (Inicio / Fim) no formato 99/99/9999.

WoNoakwd-=

Quanto as provas originais, essas deverao ser arquivadas na Secretaria Local de
cada IES por cinco anos.

Resultado Final do Edital de Selegao para Alunos Regulares

Publicacdo no site da homologacéo do resultado final do Edital de sele¢ao para
alunos regulares (veja aqui).

Obs. A classificagao final do candidato é a média aritmética das provas:
1. Doutorado: Conhecimento, CV + HE e Projeto.
2. Mestrado: Conhecimento e CV + HE.

Ata para divulgacao do resultado final da selegao para alunos regulares.

Documentos Solicitados, apés a Divulgagao do Resultado Final:

VEJA ALGUNS MODELOS NAS PROXIMAS PAGINAS:
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1. Declaragao de Aprovacao na Selecao de Alunos Regulares.

MINISTERIO DA EDUCACAO “
UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA

Usivimsroant

Campus Governador Valadares Fenteat of Juiz OF Fous

Campis Goviesabon ¥Waisoania

DECLARACAO

Declaramos para os devidos fins que ALAN REIS DE OLIVEIRA candidatou-se
conforme edital de selecio PMBgBM 01/2017 da Sociedade Brasileira de Bioquimica e
Biologia Molecular — SBBq, para selegio de alunos regulares do Programa
Multicéntrico de Pés-graduagiio em Bioguimica e Biologia Molecular da UFJF e foi

considerado APROVADO conforme resultado em anexo.

Governador Valadares, 14 de dezembro de 2017.

lioso Rodrigues
ye Local do PMBQEM

UEJF - Campus GV

Ci
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2. Declaragao de Aprovacgao na Prova de Suficiéncia em Lingua Inglesa.

MINISTERIO DA EDUCACAO M
UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA

UsiivERSiDADE

Campus Governador Valadares Fenemat ot Juiz of Foss

Cameps @oveleddol ¥alapsain

DECLARACAO

Declaramos para os devidos fins que THALIS DE SOUZA MIRANDA candidatou-se
conforme edital de selecio PMBgBM 01/2017 da Sociedade Brasileira de Bioquimica e
Biologia Molecular — SBBq. para selegio de alunos regulares do Programa
Multicéntrico de Pos-graduacio em Bioguimica e Biologia Molecular da UFJF e foi

considerado APROVADOQ na prova de Suficiéncia em Lingua Inglesa, conforme

resultado em anexo.

Governador Valadares, 05 de dezembro de 2017,
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MINISTERIO DA EDUCACAO ﬁ] f

3. Certificado de Participagdo em Banca Examinadora.

MINISTERIO DA EDUCACAO Ff.l.::T}'.Ij::jfij;i*.gi'lf_ o
UNIVERSIDADE FEDERAL DE JULE DE FORA
Programa Multicénirico de Pos- graduagho em Biogquimica e Biologia Molecular PMBgBM -
) comprs Giovernador Valadares

Certificado de participacdo em Banca Examinadora

Certificamos que o Prof. Dr. JEFERSON GOMES DA SILVA participou da banca
examinadora da prova de arguigo de projeto na etapa de selegao de discentes do
doutorade de acordo com o edital 01/2017 do Programa de Pos-Graduacao Multicéntrico
em Bioguimica e Biologia Molecular {PMBgEM) do campus Governador Valadares nos
termos da portaria n® 01 de 28 de novembro de 2017. Os demais membros da banca

exarminadera foram:

« Profa, Dra. Gabrielia Freitas Ferreira (UFJF-GV) _
« Profa. Dra. Sandra Bertelli Ribeiro de Castro (UFJF-GV) - {presidente da

Banca).

Ocorrida no dia 12 de dezembro de 2017.

Profa. Dra Sandra Berelli Ribeiro de Castro

Prezidente da Banca

-? i.:"f-'t'.-fi-:'- ot

Ci Valloso Rodrigues
: & Local do PMBAEM
UFJF - Campus GY

Profa, Dra. Gibele Velloso Rodrigues
Coordenadora Administrativa Local do PMBgBM
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CREDENCIAMENTO DE DOCENTES PLENO NO PMBgBM.
RN n° 1: NORMAS DE CREDENCIAMENTO

Ata para proposta de langamento de Edital (chamada publica) de indicagao de
credenciamento de docentes no PMBgBM / UFJF — GV (veja aqui).

Ata de aprovacao do Edital para o Credenciamento de Docentes no PMBgBM /
UFJF - GV (veja aqui).

Publicacggo do Edital de Credenciamento de Docentes no site
http://www.ufjf.br/pmbgbm/avisos/ (veja aqui).

Comunicar ao Setor de Eventos a divulgagao do link do Edital de Credenciamento
de Docentes no site do Campus GV (veja aqui).

Elaboragao do checklist da documentacao a ser entregue.

Para efetuar a inscricao o candidato devera entregar a seguinte documentagao:

e Formulario de inscrigdo (Anexo |) devidamente preenchido;

e Plano de trabalho, com no maximo trés paginas, incluindo propostas das atividades
relacionadas ao Programa de Poés-Graduagédo a serem desenvolvidas nos proximos quatro
anos;

e Curriculum Vitae completo e atualizado no formato Lattes / CNPq;

e Formulario de pontuagéo para Credenciamento (Anexo Il), devidamente preenchido;

e Documentos comprobatérios de todos os itens apresentados no Formulario de pontuacéo para
Credenciamento (Anexo Il);

e Documentos atestando a existéncia de recursos e de infraestrutura para desenvolvimento dos
projetos de pesquisa (comprovacgao de participagao e/ou coordenagao de projeto de pesquisa);

e Comprovagéo de Participagdo em Grupo de Pesquisa no CNPq certificado junto & UFJF ou
outra Instituicdo de Ensino Superior;

e Formulario (s) CD01 (Anexo lll) devidamente preenchido com os dados da(s) nova(s)
disciplina(s) a ser(em) oferecida(s) no PMBgBM.

Recebimento dos documentos fisicos na Secretaria da Pds-graduagéo.
Elaboracao do edital contendo a relacdo de candidatos inscritos no site.

Relacao de Candidatos Inscritos

INSCRICOES DEFERIDAS: Relagdo de candidatos inscritos. Publicacdo do edital
do Resultado do Deferimento do Pedido de |Inscricio no site
http://www.ufjf.br/pmbgbm/avisos/ (veja aqui).

Ata da avaliagdo da documentacdo do processo seletivo para credenciamento de
professor permanente do programa de Pds-graduagado em Bioquimica e Biologia
Molecular — Campus GV.

Elaboragdo do edital de homologagao de resultado do processo de selegao de
docentes do programa de Pés-graduagao PMBgBM contendo a pontuacgao final e
a classificagao de cada candidato.
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Resultado Preliminar

RESULTADO PRELIMINAR. Publicagcéo do edital de homologagéo de resultado
do processo de selecao no site http://www.ufjf.br/pmbgbm/avisos/.

Ata de homologacdo do resultado final da selegdo de credenciamento de
docentes permanentes (veja aqui).

Elaboragao do edital de homologacéo de resultado final do processo de selegao
de professores ao programa.

Resultado Final

RESULTADO FINAL. Publicagao do edital de homologagao de resultado final do
processo de selecao de docentes ao programa no site
http://www.ufjf.br/pmbgbm/avisos/.

Elaboragdao da declaracdo do candidato sobre a manifestacdo de concordancia
com a indicagao de seu nome ao PMBqgBM.

Envio de Documentos ao Multicéntrico

Envio de documentos por e-mail ao Multicéntrico referentes a indicagcdo de

docentes para o credenciamento desses:

1. Oficio a Coordenadora Geral do PMBgBM: solicitacdo de credenciamento de
orientador pleno, assinado pelo Coordenador Geral do PMBgBM,;

2. Documento do interessado atestando a existéncia de recursos e infraestrutura
para o desenvolvimento dos projetos de pesquisa;

3. Dados da disciplina a ser oferecida para a pés-graduacao: Ementa, conteudo
programatico, metodologia, forma de avaliagéo e bibliografia.

4. Curriculo Lattes do candidato atualizado.

Normas de Credenciamento de Orientadores Pleno

RN n° 1 - Aprovada em 17/05/2014.

I. Periodo de 4 anos (renovavel).

Il. Serdo considerados de forma global, de acordo com o nivel de carreira do candidato,
0s seguintes critérios:

Producgao cientifica em periddicos indexados que demonstre competéncia do
candidato em sua area de atuacgao;

Capacidade de prover condigdes materiais para o desenvolvimento de projetos de
pesquisa por captagdo de recursos financeiros junto as agéncias de fomento a
pesquisa, instituicdes publicas ou privadas;
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= Adequacéo de infraestrutura de laboratério para desenvolvimento de projetos de
pesquisa;

= Orientacdo prévia de IC ou de Mestrado para orientar em nivel de Mestrado e
Doutorado, respectivamente;

= Oferecer disciplina(s) de pds-graduacéo e participar de comissdes julgadoras de
exames de qualificagao, dissertagdes e teses.

Ill. Documentos necessarios:

= Carta do Coordenador local para o Colegiado Geral solicitando o credenciamento
e justificando sua pertinéncia e relevancia para a IES;

= Documento do interessado atestando a existéncia de recursos e infraestrutura
para desenvolvimento dos projetos de pesquisa;

= Dados da disciplina a ser oferecida para a pés-graduacdo: Ementa, conteudo
programatico, metodologia, forma de avaliagao e bibliografia;

= O CV Lattes do candidato deve estar atualizado.
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PROCESSO DE SELEC}AO PARA PROFESSOR VISITANTE.
Orientagodes Iniciais

Favor consultar a Resolugdo n° 01, de 08/09/2016, sobre a realizagdo de
concursos no ambito do Instituto de Ciéncias da Vida da UFJF - Campus GV no link abaixo:

Acesse aqui!

Veja orientagdes para a execugao de selegcao do professor visitante no link abaixo:

Acesse aqui!
Acesse aqui - Informacoes 22 chamada!

Cronograma a ser seguido

Analise dos requisitos de titulacdo e competéncia profissional de candidatos;

Ata de conferéncia dos requisitos de titulagdo e competéncia profissional;

Ata de avaliacédo da prova de titulos;

Ata de avaliacédo do plano de trabalho;

Ata do resultado final do processo seletivo;

Anexo 4: barema da prova de titulos. Obs.: Esse documento deve ser
preenchido e entregue pelo candidato;

Resultado do processo seletivo simplificado.

oakwbh-=

N

Informagoes Adicionais

Maiores informagdes, favor entrar em contato no e-mail abaixo:

Geréncia de Recrutamento e Selegdo do Quadro Temporario e Controle de Vagas
Pré-Reitoria de Gestao de Pessoas (PROGEPE)

Contato: Rebecca de Matta / Denise / Renata / Ramon - E-mail: grs.prorh@ufjf.edu.br

Telefones: (32) 2102-3929 / 2102-3914

Modelos de Documentos

Veja a seguir modelos de documentos preenchidos referentes ao processo de

selecao simplificado para contratagao de professor visitante.
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Analise dos Requisitos de Titulagdo e Competéncia Profissional

Py PRO-REITORIA DE GESTAO DE PESSOAS
ANALISE DOS REQUISITOS DE TITULAGAO E

COMPETENCIA PROFISSIONAL DE CANDIDATOS
PROFESSOR VISITANTE

Unidade: CAMPUS GOVERNADOR VALADARES
Departamento: Ciéncias Bésicas da Vida

Programa: Multicéntrico de Bioguimica e Biologia Molecular
Edital: 028/2017 - 1.periodo - Selegdo N.: 041

Requisitos de Titulagéo e Competéncia Profissional (Conforme Item 1.9, 'A', Do Edital 28/2017).
Candidatos que cumpriram os requisitos

[1] - 084.503.496-05 - FILIPPE ELIAS DE FREITAS SOARES

[2] - 058.763.016-27 - MIRIAM MARIA SILVA COSTA FRANCO

Candidatos eliminados
M&o hd candidatos

Justificativa:
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Ata de Conferéncia dos Requisitos de Titulagao e Competéncia Profissional

ATA DE CONFERENCIA DOS REQUISITOS DE TITULAGAO E COMPETENCIA PROFISSIONAL DO
PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA CONTRATACAO DE PROFESSOR VISITANTE,
SELEGAO DE N°41, PROCESSON°-23071.01773 1/2017-11, DO EDITAL N° 28, DE 21 DE
SETEMBRO DE 2017, DEPARTAMENTO DE CIENCIAS BASICAS DA VIDA, DO PROGRAMA DE POS-
GRADUAGAO MULTICENTRICO DE BIOQUIMICA E BIOLOGIA MOLECULAR - CAMPUS
GOVERNADOR VALADARES.

As 14 horas do dia 31 de outubro de 2017, no Prédio da FAGV, Rua José de Tassis 350,Vila Bretas, Sala
de Video Conferéncia, reuniu-se a banca examinadora, composta pelos professores Cibele Velloso
Rodrigues, Karen Luise Lang e Sandra Bertelli Ribeiro de Castro para proceder a conferéncia dos
requisitos de titulagao e competéncia profissional estabelecidos no item 1.9 “a" do Edital, com excecao
dos candidatos que tiveram o renome reconhecido pelo CSPP.

Verificou-se que a candidata MIRIAM MARIA SILVA COSTA FRANCO possui titulo de doutor ha 5 (cinco)
anos, & docente ou pesquisador de reconhecida competéncia em sua drea, uma vez que tem produgdo cientifica
relevante, preferencialmente nos Lltimos 5 (cinco) anos.

Ante o exposto, prosseguem para a proxima etapa o(s) seguinte(s) candidato(s):

1. MIRIAM MARIA SILVA COSTA FRANCO.

Nada mais havendo a tratar, a presente ata foi lida, aprovada e assinada pelos presentes.

Governador Valadares, 31 de outubro de 2017,

Banca: Assinaturas:

Profa. Cibele Velloso Rodrigues ¢ v LLL e i—

Profa. Karen Luise Lang ) Gt il et 2 ety

Profa. Sandra Bertelli Ribeiro de Castro e SRPE ~&;l’f//’f 2 q-n o .:::-//{/
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Ata de Avaliagao da Prova de Titulos

ATA DE AVALIAGAO DA PROVA DE TITULOS DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA
CONTRATAGAO DE PROFESSOR VISITANTE, SELECAO DE N°41, PROCESSON°-23071.017
231/2017- 11, DO EDITAL N° 28, DE 21 DE SETEMBRO DE 2017, DEPARTAMENTO DE
CIENCIAS BASICAS DA VIDA, DO PROGRAMA DE POS-GRADUAGAO MULTICENTRICO DE
BIOQUIMICA E BIOLOGIA MOLECULAR — CAMPUS GOVERNADOR VALADARES.

As 14 horas do dia 31 de outubro de 2017, na FAGV, Rua José de Tassis 350,Vila Bretas, Sala de Video
Conferéncia, reuniu-se a banca examinadora, composta pelos professores Cibele Velloso Rodrigues,
Karen Luise Lang e Sandra Bertelli Ribeiro de Castro para proceder & avaliacdo da prova de titulos dos
candidatos que apresentaram os requisitos de titulacao e competéncia profissional e que tiveram renome
reconhecido pelo CSPP. Apds andlise dos curriculos de cada candidato, conforme tabelas anexas a esta
ata, delineou-se o seguinte:

CANDIDATOS NOTA OBTIDA NA AVALIAGAO DE TITULOS

MIRIAM MARLA SILVA COSTA FRANCO 10,00

Ante o exposto, prosseguem para a préxima etapa os seguintes candidatos:

1. MIRIAM MARIA SILVA COSTA FRANCO.

Nada mais havendo a tratar, a presente ata foi lida, aprovada e assinada pelos presentes.

Governador Valadares, 31 de outubro de 2017,

Banca: Assinaturas:

Profa. Cibele Velloso Rodrigues Uy LM Gl

Profa. Karen Luise Lang fj .., i Lt e X .LL =i~g

Profa. Sandra Bertelli Ribeiro de Castro _ Sl "f?//” B B ,5,’
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Ata de Avaliagao do Plano de Trabalho
ATA DE AVALIAGAO DO PLANO DE TRABALHO DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA
CONTRATAGAO DE PROFESSOR VISITANTE, SELEGAOQ DE N°41, PROCESSON°-23071.017
731/2017 - 11, DO EDITAL N°® 28, DE 21 DE SETEMBRO DE 2017, DEPARTAMENTO DE
CIENCIAS BASICAS DA VIDA, DO PROGRAMA DE POS-GRADUAGAO MULTICENTRICO DE
BIOQUIMICA E BIOLOGIA MOLECULAR — CAMPUS GOVERNADOR VALADARES.

As 14 horas do dia 31 de outubro de 2017, na FAGV, Rua José de Téssis 350.Vila Bretas, Sala de Video
Caonferéncia, reuniu-se a banca examinadora, composta pelos professores Cibele Velloso Rodrigues,
Karen Luise Lang e Sandra Bertelli Ribeiro de Castro para proceder & avaliagdo do plano de trabalho
do(s) candidato(s) aprovado(s) na etapa anterior. Apos andlise do(s) plano(s) de trabalho de cada
candidato, delineou-se o seguinte:

Candidato: MIRIAM MARIA SILVA COSTA FRANCO

: Exequibilidade do plano de | Capacidade para
?;;';’:gg dg trabalho, bem como sua | estabelecer vinculos, redes
compatibilidade com & | e parcerias de pesquisa
COMISSAO EXAMINADORA !:-Iggoﬂdfz:;t;aellhg proposta do programa - de 0 | com instituicBes
(quatro) pontos: (zero) a 3 (trés) pontos: internacionais - de 0 (zero)
9 p : a 3 (trés) pontos
Cibele Velloso Rodrigues 3 2 2
Karen Luise Lang 3 2 2
Sandra Bertelli Ribeiro de Castro 3 2 2
MNOTA: 7.0
Fundamentagao:

Mo plano de trabalho a candidata apresenta propostas de atividades de ensino e de pesquisa, sem no entanto indicar
a carga hordria das discipiinas. Apresenta algumas parcerias ja realizadas mas nao demonstra se Sera capaz de
continuar com tais parcerias, A candidata néo deixa claro onde serdo desenvolvidos os projetos e qual sera a fonte

e recursos.

Ante 0 exposto esta(do) aprovado(s) nesta etapa, 0s seguintes candidatos:

1. MIRIAM MARIA SILVA COSTA FRANCO.

Nada mais havendo a tratar, a presente ata foi lida, aprovada e assinada pelos presentes.

Governador Valadares, 31 de outubro de 2017.

Banca: Assinaturas:
Profa. Cibele Velloso Rodrigues by Chngl—
-
Profa. Karen Luise Lang Wetiet ald?ly Lo ~*}"
2 ; -
Profa. Sandra Bertelli Ribeiro de Castro e // /ﬁ g 2 .f_iyév/
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Ata do Resultado Final do Processo Seletivo Professor Visitante

ATA DO RESULTADO FINAL DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA CONTRATAGAO DE
PROFESSOR VISITANTE, SELEGAO DE N°41, PROCESSON®-23071.017731/2017-11,
DO EDITAL N° 28, DE 21 DE SETEMBRO DE 2017, DEPARTAMENTO DE CIENCIAS BASICAS DA
VIDA, DO PROGRAMA DE POS-GRADUACAO MULTICENTRICO DE BIOQUIMICA E BIOLOGIA
MOLECULAR - CAMPUS GOVERNADOR VALADARES.

As 14 horas do dia 31 de outubro de 2017, na FAGV, Rua José de Tassis 350,Vila Bretas, Sala de Video
Conferéncia, reuniu-se a banca examinadora, composta pelos professores Cibele Velloso Rodrigues,
Karen Luise Lang e Sandra Bertelli Ribeiro de Castro para divulgar o resultado final da sele¢io n® 41 do
Edital n® 04/2017 - processo seletivo simplificado para contratagdo de professor visitante. Apos os
devidos calculos, chegou-se ao seguinte:

RELACJE.D DE CANDIDATOS CLASSIFICADOS EDITAL N° 28/2017
g (COMPLETO E SEM ABREVIACOES)
GAO NOME NOTA FINAL
1. MIRIAM MARIA SILVA COSTA FRANCO 8,50

Nada mais havendo a tratar, a presente ata foi lida, aprovada e assinada pelos presentes.

Governador Valadares, 31 de outubro de 2017.

Banca: Assinaturas:

Profa. Cibele Velloso Rodrigues £ J{,U;{, il

Profa. Karen Luise Lang L a j

Profa. Sandra Bertelli Ribeiro de Castro Tl BHL Hhon
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Barema da Prova de Titulos - Anexo 4

ANEXO 4

Barema da Prova de Titulos a ser preenchido e entregue pelo candidato

GRUPO | - FORMAGAO ACADEMICA

Formagio Académica

Pontos calculados
pelo candidato

Pontos calculados
pela banca

Numero da Pagina
do Certificado

11

Pés-Graduacgéo lato sensu
(Especializagio) na area
objeto do concurso, com carga
horaria minima de 720 horas.

| 1.2

Pos-Graduagao lafo sensu
{Especializagio) em outra area
que nao aquela objeto do
goncurso, com carga horaria
minima de 720 horas.

1.3

Pos-Graduagéo stricfo sensu
{Mestrado) na drea objeto do
CONGUrso

20

1.4

Pas-Graduagio sirclo sensu
(Mestrado) em outra area que
nao aquela objeto do concurso

1.5

Pés-Graduagdo stricto sensu
{doutorado) na drea objeto do
CONGUIS0

4o

1.6

Pos-Graduacho stnicto sensu
(Doutorado) em outra area que
nao aguela objeto do concurso

—

GRUPO Il - PRODUGCAO CIENTIFICA

2.1 Produgao Bibliografica na area
do concurso

Pontos calculados
pelo candidato

Pontos calculados
pela banca

Numero da Pagina
do Certificado

2.1.1

Artigo de opiniao

A2

Manual, catilogo ou boletim, com
ficha catalografica (organizador/
redator)

Artigos em periddico _
especializado com corpe editorial

1Y

Apresentago de trabalho em
evento cientifico (oral efou painel)

Resumo publicado em anais de
eventos cientificos nacionais e
internacionais. Nio seréo
considerados os trabalhos
pontuados no item 2.1.4.

Resumo publicado em anais de
eventos cientificos locais e
regionais

Trabalho completo ou resumo
expandido publicado em anais de
evento cientifico nacional e
internacional

Trabalho completo ou resumao
expandido publicado em anais de
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[ congresso cientifico local e
regional
2.1.8 Livro publicado® -
Z.1.10 Tradugéo de livro publicado
com ISBN
2.1.11 Capitulo de livro publicado
2.1.12 Organizador ou Editor de livro -
{coletanea) publicada *
Artigos/capitulos/livros aceitos para publicagéio ou no prelo considerar 50% dos
pontos
* 80 serdo aceitos livros publicados por Editora com Conselho Editorial, sendo a obra referenciada pela
International Standard Book Number — ISBN. Ser&o pontuadas as publicagbes comprovadas por copia da folha

-

de rosto do meio de di\fTulgaqén e da ficha catalografica.

2.2 Produgéo Artistica, Técnica ou
Tecnolégica relacionados a area do
CONCurso

Pontos calculados
pelo candidato

Pontos calculados
pela banca

[

Niamero da Pagina

i 2.1. Filmes, videos, discos ou
audiovisuais de divulgagao
cientifica e informativos

do Certificado
_|

11.2.2. Producio de software com
registro ou depdsito ou
publicagdo em orgaos

governamentais

Pareceres técnicos emitidos
em consultorias oficializadas
por convites, convénios,
contratos, ou portarias da
administracéo e consultoria ad
hoc

| 0.2.3.

"I.2.4. Produto ou processos de
desenvolvimento ou geragac

de trabalho com patente

11.2.5. Editoria de peritdico
especializado com corpo

editorial (por volume)

11.2.8. Trabalho de editoria em
periddico especializado (por

ano)

1.2.7. Organizagdo de eventos

cientificos

Editoria de anais de eventos
cientificos, Maximo de dois
eventos por ano

11.2.8.

II.3 Atividades em Projetos de
Pesquisa e extensdo

Pontos calculados
pelo candidato

Pontos calculados
pela banca

Namero da Pagina
do Certificado

2.31. Participante de projeto de

pesquisa com financiamento

R0

2.3.2. Participante de projeto de

pesquisa sem financiamento

2.3.3. Coordenacio de projeto de

pesquisa com financiamento

2.3.4. Coordenaco de projeto de
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pesquisa sem financiamento

Participante de projeto de

| 2.3.5.
.L extensdo

Curso de extensdo ministrado
com 40 ou mais horas

2.3.6.

Curso de extenséio ministrado
com menos de 40 horas e
minimo de 8 horas

2.3.7.

2.3.8. Palestrante, conferencista ou
participante em mesa redonda
em evento cientifico em
instituigbes de ensino ou orgéo
devidamente credenciados,
com assinatura da Diregéo ou

Coordenacio

2.3.9. Coordenador de projeto de

extensdo

2.3.10. Coordenador de curso de Pds-
Graduacfo Lato Sensu

Grupo lll - Atividade Profissional

3.1 - Atividades de Ensino

Pontos calculados
pelo candidato

‘Pontos calculados
pela banca

Niamero da Pagina
do Certificado

3.1.1 Magistério no ensino médio ou
fundamental ou em curso
técnico profissionalizante.

P

3.1.2 Disciplina ministrada no
magistério superior de
graduagio (nfio considerar

estagio de docéncia)

&0

3.1.3 Disciplina ministrada no
magistério superior de pos-

graduagio

Exercicio de outra atividade
profissional na area do
concurso, exceto estagio de
qualquer natureza

3.2 — Orientagio ou supervisdo

Pontos calculados

_ Pontos calculados

Ndmero da Pagina

3.2.4 Orientagio de aluno de
residéncia médica

pelo candidato pela banca do Certificado

3.21 Orientagdo de alunc em tese

de doutorado defendida e —_—

aprovada (™)
3.2.2 Orientagdo de aluno em

dissertagdo de mestrado -—

defendida e aprovada (**)
3.2.3 Orientagdo de aluno em

maonografias de Pés-Graduagéo -

Lato Sensu

3.2.5 Orientagdo de aluno em
estagio supervisionado, iniciagio
] cientifica, monitoria ou de
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programas de treinamento (PET e
outros)

3.2.6 Orientagdo de aluno em
trabalho de conclusfo de curso

&

327 Orientagdo de aluno, em
monitoria, dentro de programa

——

de monografia, trabalho de
conclusdo de cursos e outros
tipos de bancas

ingtitucional.
(**) A atividade de co-orientacdo sera pontuada com a metade dos pontos
estabelecidos
3.3 - Bancas, comissdes e Pontos calculados | Pontos calculados Numero da Pagina |
Outras Atividades académicas pelo candidato pela banca do Certificado
331 Membro de banca de concurso s
' para docentes efetivos
332 Membro de banca de defesa i
de tese de doutorado g ]
333 Membro de banca de defesa
- de dissertaciio de mestrado =
334 Membrode banca de
qualificagio de doutorado s |
3.35 Membro de banca de _J j
gualificacio de mestrado '
3.36 Membro de banca de defesa ;

3.37 Cursos, palestras ou
treinamento ndo curricular
ministrados para docentes,

funciondrios ou alunos

3.4 Atividades de qualificagdo

Pontos calculados
pelo candidato

Pontos calculados
pela banca

Niamero da Pagina
do Certificado

3.4.1 Participagio em estagio de

pos-doutorado

10

342 Candidato regularmente
matriculado em programas de
doutorado (para concurso de
professor Assistente efou

Auxiliar)

343 Candidato regularmente
matriculado em programas de
mestrado (para concurso de

professor Auxiliar)

3.44 Curso de atualizagdo realizado
com carga horéria superior a

40 horas

v

3.45 Curso de aperfeigoamento
realizado com carga horaria

superior a 240 horas

3.5 Atividades administrativas e de
representagio

Pontos calculados
pelo candidato

Pontos calculados
pela banca

Namero da Pagina
do Certificado

351 Atividades académicaz e
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[ administrativas designadas por
portaria do Reitor, Pré- Reitor,
Diretor de Unidade Académica -
ou cargos equivalentes.
352 Representante em entidade
cientifica ) -
353 Representante em comissao
de 6rgo governamental =
3.6 Atividades de Diregao exercidas | Pontos calculados | Pontos calculados Nuamero da Pagina
no magistério pelo candidato pela banca do Certificado
3.6.1 Reitor -—
38.2 Vice-Reitor ou Pro-Reitor - ]
3.6.3 Chefe de Gabinete ou
- Procurador Geral ol
3.6.4 Assessor direto da Reitoria ou
de comunicagio Social —
3.6.5 Coordenador vinculado a
Reitoria ou és Pro-Reitorias —
3.6.6 Diretor de Unidade Académica ,
' ou drgéo equivalente - i
3.6.7 Vice-Diretor de Unidade i
Académica ou 6rgéo ,
equivalente -_
3.6.8 Chefe de Departamento -
36.9 Coordenador de Programa de
Pés-Graduacso, stricto sensu e
3.6.10 Coordenador de curso de
Graduacéo, fundamental e —
médio
3.6.11 Diretor Geral de Hospital
Publico ou Privado =
3.6.12 Diretor de Org&o de |
Administragio Académica -
3.6.13 Diretor de Campi do Interior e
3.6.14 Presidente da CPPD ou da ;
Comisséo de Avaliagéo - '
Institucional J
".a‘:rﬁyd-f: = -f{:(/{“{’ &
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Resultado do Processo Seletivo Simplificado Professor Visitante

el T g PRO-REITORIA DE GESTAO DE PESSOAS
RESULTADO DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO
PROFESSOR VISITANTE

Unidade: CAMPUS GOVERNADOR VALADARES
Departamento: Ciéncias Bésicas da Vida

Programa; MulticBntrico de Bioquimica e Biologia Molecular
Edital: 028/2017 - 1.periodo - Selegio N.; 041

Art, 2° pardgrafo Onico, da Portaria n® 979, de 26/07/2017, que regulamenta as normas para ingresso de professor visitante na UFJF.

Candidato: MIRIAM MARIA SILVA COSTA FRANCO

Cibele Velloso Rodrigues

Sandra Bertelli Ribeiro de Castro
b e AR e e T et
Tl SRR oL

Candidato Classificado. Nota Final: 8,5

Observacdes:

No plano de trabalho a candidata apresenta propostas de atividades de ensino e de pesquisa, sem no entanto indicar a
carga horaria das disciplinas. Apresenta algumas parcerias ja realizadas mas n&o demonstra se sera capaz de
continuar com tais parcerias. A candidata ndo deixa claro onde seréo desenvolvidos os projetos e qual sera a fonte de

recursos.

Classificagéo dos candidatos:
1 = MIRIAM MARIA SILVA COSTA FRANCO - Nota final: 8,5

OBS.: Para a efetivagdo da contratagéo, o candidato aprovado devera apresentar a banca examinadora a
comprovagao dos titulos que esta julgar pertinente.

Membros da Banca
Cibele Velloso Rodrigues

Karen Luise Lang
Sandra Bertelli Ribeiro de Castro

Publicado em 31/10/2017
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Envio dos Documentos por E-mail e por Malote

Apods o encerramento do processo para a contratacao de professor visitante,
todos os documentos referentes ao mesmo deverao ser digitalizados e enviados por e-mail
(grs.prorh@ufijf.edu.br) a Pré-Reitoria de Gestdo de Pessoas (PROGEPE), a Geréncia de
Recrutamento e Selecdo do Quadro Temporario e Controle de Vagas e em seguida os
documentos fisicos deverdao ser anexados ao processo e enviados via malote, conforme

comprovantes abaixo.

Cépia dos e-mails enviados:

M Gmail Pés Graduacio multicentrico BgBM-UFJFIGY PMBgBM <posgradbgbm.gv@gmail.com>

Documentos Professor Visitante Selecéo 41
1 mensagem

PMBqgBM <posgradbgbm.gv@gmail com:=> 1 de novembro de 2017 09:48
Para: grs.profh@ufjf.edu.br
Cc: Cibele Rodrigues =cibele velloso@ufjf_edu.br=, Cibele Velloso Rodrigues <cibelevelloso.rodrigues@gmail.com=

Ola Denise.

Bom dia!

Conforme conversa por fone, segue anexo o arguivo contendo os seguintes documentos referentes ao processo para contratacao de professor
visitante:

Andlise dos requisitos de titulacio e competéncia profissional de candidatos;
Resultado do processo seletivo simplificado;

Ata de conferéncia dos requisitos de titulacio e competéncia profissional;
Ata de avaliagio da prova de titulos;

Ata de avaliagio do plano de trabalho;

Ata do resultado final do processo seletivo;

Anexo 4: barema da prova de titulos.

Atenciosamente,

Oyama

hitpzfhansewe ufjf brfpmbgbm/

Programa de Pds graduacio stricto sensu

Multicéntrico de Bioguimica e Biologia Molecular - PMBgEM
Universidade federal de Juiz de Fora - campus Governador Valadares
(33) 3301-1000 (ramal 1118)

sy Docs Processo Seletivo Professor Visitante.pdf
— 1701K
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12/04/2018 Gmail - Resultado - Selegio MN* 41 Professor Visitante - 2° chamada - Edital 2872017 - Proc. Z3071.01773172017-11

M (5mail  Pés Graduagio multicentrico BqBM-UFJFIGV PMBGBM <posgradbgbm.gv@gmail.com>

Resultado - Selecdao N® 41 Professor Visitante - 2* chamada - Edital 28/2017 -
Proc. 23071.017731/2017-11

1 mensagem

PMEgBM <posgradbgbm.gvi@gmail.coms= 12 de abril de 2018 08:06
Para: grs_prorh@ufjf.edu_br

Cc: Cibele Rodrigues <cibele velloso@ufif edu_br>, Cibele Velloso Rodrigues <cibelevelloso.rodrigues@gmail.com>, Pas
Graduagio multicentrico BqBM-UF JF/GV PMBgBM <posgradbgbm.gv@gmail com

Bom dia, Ruan!

Conforme contato via fone, segue anexo o arquive contendo o resultado do processo (n?

23071.017731/2017-11) de selecdo (n? 41) para professor visitante, 28 chamada, referente ao Edital
28/2017, de 21 de setembro de 2017.

Informo-lhe, também, que esses documentos seguir8o fisicamente inseridos no processo.
Atenciosamente,

Oyama

hitpfiwww.ufif.br/pmbgbm/

Programa Multicéntrico de Pas-Graduagio em Bioguimica e Biologia Molecular (PMBgBM)
Universidade Federal de Juiz de Fora (UFJF) - Campus Governador Valadares

Rua Manoel Byrro 241 - Sala 106 - Vila Bretas - CEP 35032-620
{33) 3301-1000 - ramal 1518

-E Resultados Seleg¢ido Professor Visitante - 2% Chamada.pdf
ST2TH
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Cépia dos processos enviados por malote:

Comprovante de entrega, via do interessado, devidamente datado e assinado pelo
servidor do Setor de Protocolo da UFJF/GV.

2
COMPROVANTE DE ENTREGA - VIA DO INTERESSADO *F o )

Processo n® 23071.017731/2017-1

Edital 28/2017 - Seler;ap: ;JBM i

Professor Visitante -

Insercao de documentos referentes ao resultado do Edital 2® chamada

CONTEUDO A PROGEPE
Geréncla de Recrutamento e Selegao de Pessoal Tempordrio e Controle de Vagas
1 Afcde Renata Oliveira Mapelli
DESTINO [] Adm. Geral Campus GV [Jicsa Ciev [<] campus Juiz de Fora

SETOR DE DESTINO PROGEPE - Pro-Reit. de Gestao de E_essuaa - .PF_ (Antiga PRORH)

‘ C
H as de ﬂ':i""_
Recebido pelo Protocolo UFIF/GV no dia J&J QY 7/ m\,mglﬂ‘ h@ﬁtﬁl‘:‘_‘qf -

SUA?
ﬁfﬁﬂ LSAN

Assinatura e carimbo do servidor

Obs. No documento acima, nota-se que o campo Conteudo contém o descritivo de todos os documentos que
foram encaminhados via malote, além do Destino assinalado e o preenchimento do Setor de Destino.
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Observagao: Caso os candidatos forem eliminados na avaliagdo do plano de trabalho,
deve-se alterar a ATA DO RESULTADO FINAL DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO
PARA CONTRATACAO DE PROFESSOR VISITANTE e, ao invés de incluir a nota final,
digita-se apenas este texto no local: “A banca declara que ndo houve candidato aprovado
para esse edital’. Veja abaixo o modelo dessa ata, referente a 22 chamada, ou visualize o

mesmo neste link!
UMNIVERSIDADE ‘ﬁ

FEDERAL DE JUIZ DE FORA

ATA DO RESULTADO FINAL DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA CONTRATACAQ DE
PROFESSOR VISITANTE, SELECAQ DE N®41, PROCESSO-23071.017731/2017 11 0o
EDITAL N® 28, DE 21 DE SETEMBRO DE 2017, DO PROGRAMA DE POS-GRADUACAD
MULTICENTRICO DE BIOQUIMICA E BIOLOGIA MOLECULAR - CAMPUS GOVERNADOR
VALADARES.

A% 14 horas do dia 3 de abril de 2018, no Prédio da UNIPAC. Bua Manoal Byrro 241, Sala 708, reuniu-se
& banca examinadora, composta pelos professores Cibele Velloso Rodrigues, Sandra Bertelli Ribeirp de
Castro e Jeferson Gomes da Silva para divulgar o resultado final da selecio n® 41 do Edital nf 28/2017 -
processo seletivo simplificado para co niratacao de professor visitante.

A banca declara que nao houve candidato aprovado para esse edital

Nada mais havendo a tratar, a presente ata foi lida, aprovada e assinadsa pelos presantes

Julz de Fora, 3 de abrii de 2018

Banca: Assinaturas:
Profa, Cibele Velloso Redrigues _ QL*,E. Eii.;m—ﬁ‘?&_
N oy L
Profa. Sandra Bertelll Ribeiro de Castro M;‘fé c‘?é;,. of ol

L ; | [ N
FProf. Jeferson Gomes da Siva _jﬁﬂga;q_ %‘m&_éq_ JLVLﬁ.(
) ; 5 focr - £
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SOBRE O ENVIO DE DOCUMENTOS POR CORREIOS:

Para enviar algum documento por Correios, favor seguir as orientagdées abaixo:

SOLICITANDO AUTORIZAGAO POR E-MAIL

e Enviar e-mail, exemplo abaixo, para protocolo.proinfra@ufjf.edu.br com as seguintes
informacdes:

1. Dados do Remetente:

Remetente;
Endereco completo;
CEP do remetente.

2. Dados do Destinatario:

Destinatario;
Endereco completo;
CEP do endereco.

3. Justificar o Envio do Objeto por Correios.

Solicito autorizac&o para postagem em SEDEX, se possivel com aviso de recebimento.

Remetente:

Programa Multicéntrico de Pos-graduacao em Bioguimica e Biologia Molecular- campus GV
Milcemar Rodrigues Carvalho Cruz

FAGY R. José de Tassis, 350 - Vila Bretas, Gov. Valadares - MG, 35030-250

Destinatario:

Sociedade Brasileira de Bioguimica e Biologia Molecular — SBEBq
Av. Prof. Lineu Prestes, 748

Bloco 3 superior, Sala 0367

Cep 05508-000

Butantid — Sao Paulo, SP
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RECEBENDO AUTORIZAGAO POR E-MAIL

e Sera retornado um e-mail, exemplo abaixo, contendo o Cddigo da Autorizagao de Postagem
que devera ser entregue no Correios ao postar o objeto.

Sequem os dados da autorizacao de postagem solicitada,

Solicitacao de Autorizacdo de Postagem em Agéncia
cadastrada com sucesso

Dados da Emissdo:

Codigo da Autorizagao de Postagem: 922348260

Emitido em: 22/08/2017

Data de Validade: 21/09/2017

Servigo de Encomenda: Novo SEDEX Reverso (04170)

Remetente autorizado: UFJF-CAMPUS GOV VALADARES/PMBQBM
Quantidade de objetos: 1

- Para utiliza-la, o consumidor devera se dirigir a uma Agéncia Propria ou
Franqueada dos Correios, levando consigo, obrigatoriamente, o Codigo de

Autorizacio e o objeto para postagem.

Servigos Autorizados:|

* Aquisigao de Embalagem: Nao
+ Aviso de Recebimento: Sim

DESTINATARIO:

SOCIEDADE BRASILEIRA DE BIOQUIMICA E BIOLOGIA MOLECULAR-SEEQ
Avenida Professor Lineu Prestes 748 ELOCO 3 SUPERIOR SALA 0367, Butanta
Sao Paulo - SP

CEP: 05508-000
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SOBRE A CONFECGAO DE CARIMBOS:

PROCEDIMENTOS:

As requisicoes de carimbos deverao ser feitas através do SIGA.
Passos: Administrativo = Requisi¢des = Registro de Prego: Preencher com o numero do
pregao (Exemplo: PR 0060/2017).
Selecione o item do carimbo.
Os dizeres devem ser enviados para o email: carimbo.cosup@ufijf.edu.br, aos cuidados de
Geraldo, informando o numero da requisi¢ao.

e Ramais para contato com o Geraldo na UFJF/JF: 3742 / 3745.

e Exemplos de Carimbos Usualmente Solicitados:

o ID 109603: CARIMBO AUTOMATICO, PERSONALIZADO, COM ALMOFADA
EMBUTIDA E BORRACHA DE POLIMERO, TAMANHO 38 x 14 mm.
o Com o seguinte texto:

Nome Completo do Servidor
Cargo do Servidor
UFJF - Campus GV
SIAPE: 9999999

o 1D 109619: CARIMBO DE MADEIRA, TAMANHO 50 X 30 mm.
o Com os seguintes textos:
1. CONFIDENCIAL
RECEBIDO NA UFJFIGV__/_|__
CONFERE COM O ORIGINAL __ /_ |
URGENTE
EM BRANCO
UFJF/GV -PMBqBM __/_ |

ok whN

o 1D 109616: CARIMBO DE MADEIRA, TAMANHO 26 X 10 mm.
Com o seguinte texto:
PMBqgBM

o ID 109624: CARIMBO DE MADEIRA, REDONDO, DIAMETRO 24 mm.

o Com o seguinte texto:
UFJF - GV

Pég 81 de 168



UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA
CAMPUS GDVERNADDR VﬁLﬁDﬁRES F[niikll"tl':ilillll:':ml:lltr Fora

Camres Goviesapos Waiapsin

Manual de Orientacoes e Procedimentos Internos

MINISTERIO DA EDUCACAO ﬁ ]f

e Exemplo de Requisi¢cao de Solicitagao de Carimbos

Universidade Federal de Juiz de Fora - UFJF
f Centro de Gestdo do Conhecimento Organizacional - CGCO
Sistema Integrado de Gestdo Académica - SIGA
Requisicdo de Material de Consumo

Requisicéo: 2193643 Statues: AUTORIZADO PELO GESTOR
Data: 09/11/2017 Data de Autorizagéo: 09/11/2017 07:28:44
UO Executante: COORDENADORIA DE SUPRIMENTOS

Dados do Requisitante
Unidade Orgamentaria: APG - BIOQUIMICA E BIOLOGIA MOLECULAR (GV)

Tipo: APG
Gestor: CIBELE VELLOSO RODRIGUES
Requisitante: OYAMA ELLER MIRANDA

Telefone:
Dados dos Materiais
ID Material Unidad Quantida Valor Valor total
109603 MATERIAL DE EXPEDIENTE UN 1 RS 7.99 RS 7.99
109624 |MATERIAL DE EXPEDIENTE UN 1 RS 5,96 RS 5,96
109616 MATERIAL DE EXPEDIENTE UN 1 RS 5,98 RS 5,98
109619 MATERIAL DE EXPEDIENTE UN 6 RS 5,96 RS 35,76

Valor total dos itens: R$ 55,69

e Observagoes:

o Caso o modelo desejado de carimbo ndao se encontre na lista anterior, favor
enviar os dizeres do mesmo e ver com o responsavel (atualmente € o Geraldo)
qual o modelo ideal que atende.

o Além disso, sempre verificar junto a COSUP o n° do pregao autorizado a inserir
na requisicao e se esta liberado a solicitagdo desses materiais de consumo.
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SOBRE A ADMINISTRACAO DOS SITES:
Orientacgoes Iniciais

O Centro de Gestdo do Conhecimento Organizacional (CGCO), formou uma equipe
para atender a demanda de criacdo de novos sites para a Universidade Federal de Juiz de
Fora (UFJF), oferecendo um servigo em que o usuario tenha autonomia para administrar
todo o conteudo do site, de maneira simples e facil.

Esse servico facilita a padronizagao, o controle e a manutencao dos sites hospedados
na UFJF, acabando com a dependéncia de empresas externas, o que implica também em
economia para a Universidade.

Acessando o Manual do Usuario

Acesse, através do link abaixo, o Manual do Usuario e conhega todas as
funcionalidades basicas para o gerenciamento de sites, através da utilizagdo da ferramenta
WordPress (aplicativo de sistema de gerenciamento de conteudo para web, escrito em PHP
com banco de dados MySQL, voltado principalmente para a criagdo de sites e blogs via
web).

Acesse aqui o Manual do Usuario!

Em caso de duvidas, deve-se entrar em contato com a Central de Atendimento do
CGCO, que funciona de 8 as 12h e de 13 as 17h, nos telefones (32) 2102-3374 e
2102-3377. Pode-se também enviar um e-mail para web.cgco@ufif.edu.br ou acessar este
link sobre Criacao de sites http://www.ufjf.br/sites/gerenciador-de-conteudo/manuais/.

Acessando o Painel Administrativo dos Programas

e PMBgBM:

o Acessar o enderegco www.ufjf.br/pmbgbm/wp-admin
o Digitar o login (pmbgbm) e a senha (*********rxxesie

e PROFBIO:

o Acessar o endereco www.ufjf.br/profbiogv/wp-admin
o Digitar o login (profbiogv) e a senha (***********),
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SOBRE OS PROCEDIMENTOS ACADEMICOS:

PMBgBM

OFERECIMENTO DE DISCIPLINAS ISOLADAS NA POS-GRADUAGAO:

Informagoées Gerais:

e A oferta de disciplinas do programa para alunos especiais (ndao regulares) é
condicionada ao interesse do docente responsavel e ocorre mediante Edital de
Disciplina Isolada lancado a qualquer tempo, durante todo o ano letivo, a depender
da data prevista para a oferta da(s) disciplina(s).

e A data para a publicagdo do Edital de oferta de disciplinas isoladas sera divulgada a
qualgquer momento, apos a elaboragao e aprovagao do calendario do programa pelo
Colegiado Administrativo Local.

e Todos os editais sdo langados no site http://www.ufjf.br/pmbgbm/ ou neste link direto
Selecao e Ingresso.

e Acesse aqui e veja o modelo do Edital 1/2018 PMBgBM/UFJF-GV referente a oferta
de disciplina isolada em Topicos Avangados em Bioquimica e Biologia Molecular -
Turma 2018/1.

e Veja aqui o modelo do edital de homologagdo do resultado final da analise dos
pedidos de inscricdo em disciplinas isoladas do 1° semestre de 2018.

e E necessario que o(a) interessado(a) acompanhe as informagdes no site do
PMBgBM.

e Requisitos: E obrigatéria a apresentagdo do Diploma de Graduagéo ou Certificado de
Conclusao do Curso de Graduagao, contendo a data de colagao de grau, juntamente
com os demais documentos exigidos no edital, além deste Formulario de Solicitacao de
Matricula devidamente preenchido.
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Observacgoes:

e A CDARA néo efetua a matricula no SIGA de alunos que n&o concluiram a graduagao.
e Art. 15° Graduados nao inscritos em curso regulares da UFJF poderédo matricular-se em
disciplina de Pés-Graduagao, entdo considerada isolada, desde que haja vaga, a juizo do

Colegiado ou Comissao Coordenadora do Curso.

Documentacao Necessaria para Inscricao em Disciplina Isolada:

e Formulario de Inscricdo em Disciplina Isolada (Baixe Aqui!);

e Copia da Cédula de Identidade (frente e verso);

e Copia do CPF;

e (Copia do Titulo de Eleitor;

e Comprovante de Votagao ou Certiddo de Quitacéo Eleitoral Recente;

e Copia do Certificado Situagcao Militar (quando do sexo masculino);

e Uma Fotografia 3x4 recente;

e (Copia da Certidao de Nascimento;

e (Copia da Certidao de Casamento;

e (Copia do Comprovante de Residéncia;

e Copia do Diploma de Graduagao (frente e verso) ou Certiddo de Conclusdo do Curso
(deve conter a data da colagao de grau);

e Copia do Historico Escolar de Graduacao;

e Curriculo Lattes;

e Documentagdo Comprobatoéria do Curriculo Lattes.

Checklist Matricula de Aluno(a) Especial em Disciplina Isolada:

e Baixe aqui o checklist para inscricao em disciplina isolada!
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Matricula de Alunos de Disciplina Isolada no SIGA

e Enviar e-mail a CDARA (cdara@ufif.edu.br) solicitando o cadastro de alunos de
disciplinas isoladas no SIGA, constando os seguintes anexos:

o Memorando da Coordenagao Local do PMBgBM (acesse aqui);

o Formulario de Disciplina Isolada - Solicitagdo de Matricula devidamente
preenchido pelos discentes (acesse aqui);

o Documentos Pessoais dos Discentes: Identidade (Frente e Verso); CPF;
Certiddo de Casamento ou Nascimento; Diploma de Graduagao (Frente e
Verso);

o Edital de Homologagao do Resultado Final (acesse aqui).

e Ap0s isso, a CDARA enviara ao Programa um e-mail informando o numero de
matricula dos alunos de disciplinas isoladas, com os respectivos codigos das matérias
a serem cursadas pelos mesmos.

e Deve-se lembrar que a CDARA nao efetua a matricula no SIGA de alunos que nao
concluiram a graduagao.

Casos Especiais

e (Caso o(a) discente, interessado em cursar a disciplina isolada ofertada, conclua a
graduagdo em data posterior ao edital, é necessario que o(a) mesmo(a) entregue na
secretaria de pos-graduagdo uma declaragdo (acesse aqui), emitida pela
coordenacao de seu curso, constando a data prevista para a finalizagcdo do mesmo.

e De posse desse documento, e, em acordo com a Coordenagédo do Programa, o(a)
discente podera cursar a disciplina isolada como ouvinte e, apds concluir a
graduacgao, efetuar a matricula no préximo semestre na disciplina isolada cursada e
ter a nota lancada pelo(a) respectivo docente.
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RETIFICAGAO DE NOTAS DE TURMAS JA ENCERRADAS:

e A retificacdo de notas de turmas ja encerradas é possivel mediante o envio por e-mail
a CDARA de Oficio de Retificagao informando o periodo, as disciplinas, os alunos e

as notas respectivas a serem alteradas.

e O Oficio deve ser assinado e enviado pelo(a) Coordenador(a) do Programa de

Pdés-Graduacgao.

e Enviar e-mail para:
o CDARA: cdara@ufjf.edu.br;

o Aos cuidados de Daltiva ou Karine.
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INCLUSAO DE TURMA POS-GRADUAGAO STRICTO SENSU:

Logar-se no SIGA 3.

Dentro do SIGA, clicar em Académico.

Dentro do Académico - Menu Principal, clicar em PG Stricto Sensu.

Na pagina Pds-Graduagao Stricto Sensu, clicar em Plano Departamental.

hoOobd-=

5. No Plano Departamental, preencher os seguintes campos:
a. Ano: digitar o ano para o inicio da turma. Ex. 2018;
b. Semestre: digitar o numero do semestre pretendido. Ex. 1;
c. Curso: selecionar um curso de pds-graduacgao stricto sensu. Ex. 3017GV -
Doutorado em Bioquimica e Biologia Molecular ou 2042GV - Mestrado em
Bioquimica e Biologia Molecular.

6. Apos a definicao do Periodo Letivo (2018/1) e a selegao do Curso, clicar em Detalhar.

7. Dentro do Plano de Curso, selecionar a disciplina (ex. 2042018GV - Redacéao
Cientifica) e digitar a turma, levando-se em consideracdo as letras definidas para
esse campo: A, para Mestrado, e B, para Doutorado.

8. Apds isso, clicar em Incluir Turma.

9. Definir o periodo e o numero de vagas, preenchendo os seguintes campos:
a. Data Inicio: Ex. 25/06/2018;
b. Data Fim: Ex. 27/06/2018;
c. Vagas: Ex. 10.

10.Logo abaixo, na aba Horario/Dependéncia, preencher os seguintes campos:
a. Dia da Semana: selecionar o dia. Ex. Segunda.
b. Hora Inicio: selecionar a hora de inicio. Ex. 13:00.
c. Hora Fim: selecionar a hora de fim. Ex. 18:00.
d. Dependéncias: selecionar o local das aulas. Ex. UNIPAC.

11.Clicar em Enviar para os dados possam ser inseridos na tabela abaixo. Repetir esse
passo para todos os dias de aula necessarios, conforme imagem abaixo.

Dia da Semana Hora Inicio Hora Fim Dependéncia
# 5 Segunda 13:00 18:00 BLOCO D4 - SALA D1
s Terca 13:00 16:00 BLOCO D4 - SALA DM
¥ 5| Quarta 13:00 18:00 BLOCO D4 - SALA 01
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12.Clicar na aba Vagas/Curso e preencher os seguintes campos:
a. Vagas: digitar o numero de vagas. Ex. 10.

b. Curso: selecionar o curso. Ex. 3017GV - Doutorado em Bioquimica e Biologia
Molecular.

c. Apods isso, clicar em Inserir.

13.Clicar na aba Docentes ou Docentes de Outro Departamento ou Docentes Externos e
preencher os seguintes campos:

a. Carga Horaria: digitar o numero de horas aula. Ex. 15.
b. Docente: selecionar o docente. Ex. 2348635 - Carla da Silva Machado.

14.Clicar em Salvar Turma.
a. Vai aparecer uma tela com a seguinte informacgéo: Turma salva com sucesso!

Observagao: Tanto para a disciplina 2042009GV - Dissertacdo de Mestrado (Turma A)
quanto para a disciplina 3017002GV - Defesa de Tese (Turma B), na pagina de selecao de
docentes, o numero de horas aula sera definido como zero (0).

Seguindo os passos acima, conclui-se o processo de inclusdo de turma
pos-graduacao stricto sensu no SIGA.
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APROVEITAMENTO DE CREDITOS EM DISCIPLINAS REGULARES:

RN N°5: APROVEITAMENTO DE CREDITOS EM DISCIPLINAS REGULARES DE POS-GRADUAGCAO
Acesse aqui a Resolucdo Normativa!l
Logar-se no SIGA 3.
Clicar em Documentos (Protocolo).
Clicar em Abrir novo.
Em Espécie Documental selecionar Processo.
Clicar em Enviar.
Em Dados do documento, preencher os seguintes campos:
a. Titulo: titulo do documento. Ex. Aproveitamento de créditos em disciplinas
regulares.
b. Interessado: pessoa fisica ou juridica que € parte interessada no documento.
Ex. Nome do(a) discente.
c. Assunto: Requer o aproveitamento de créditos em disciplinas regulares.

2 e

7. Em Saida, preencher o seguinte campo:
a. Setor de Destino: CDARA - Coordenagcdo de Assuntos e Registros
Académicos.

8. Clicar em Enwviar.

9. Apo0s isso, € gerado o n° do processo. Ex. 23071.003860/2018-02.

10.Na proxima tela, com o titulo PROCESSO n° 23071.003860/2018-02, ao clicar no
Menu Imprimir Capa é gerada a capa do processo para ser impressa, conforme
modelo abaixo:

Obs. E recomendado imprimir duas vias da capa, sendo uma para ser a capa do
processo interno e a outra, apds o recorte, para ser colada na frente da pasta azul.

PROCESSO

23071.003860/2018-02

INTERESSADO: DOMICIO ANTONIO DA COSTA JUNIOR
DATA DE ENTRADA: 15/03/2018
SETOR DE ORIGEM: INSTITUTO DE CIENCIAS DA VIDA

TiTULO: APROVEITAMENTO DE CREDITOS EM DISCIPLINAS REGULARES

ASSUNTO: REQUER APROVEITAMENTO DE CREDITOS EM DISCIPLINAS
REGULARES
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Captura da Tela do SIGA

PROCESSO n° 23071.003860/2018-02

Imprimir Capa Imprimir Tramites Enirada

Dados do decumento | Documentos digitais Tramites

Tipo

PROCESSO

Titulo

APROVEITAMENTO DE CREDITOS EM DISCIPLINAS REGULARES
MNimero

23071.003860/2018-02

Interessado

DOMICIO ANTONIO DA COSTA JUNIOR

Assunto \ tema

REQUER APROVEITAMENTO DE CREDITOS EM DISCIPLINAS REGULARES
Registrado por

OYAMA ELLER MIRANDA

Data

1570372018

Palavras chave

Selor de origem

INSTITUTO DE CIENCIAS DA VIDA

Cbservacies

11.Ao clicar na aba Imprimir Tramites € visualizado os tramites do processo, conforme

abaixo:
A Universidade Federal de Juiz de Fora - UFJF
' f Centro de Gestao do Conhecimento Organizacional - CGCO
b B Sistema Integrado de Gestao Académica - SIGA
Tramites de Processo
TiTuLO:
APROVEITAMENTO DE CREDITOS EM DISCIPLINAS REGULARES
NUMERO: 23071.003860/2018-02
INTERESSADO:
DOMICIO ANTONIO DA COSTA JUNIOR
ASSUNTO/TEMA:
REQUER APROVEITAMENTO DE CREDITOS EM DISCIPLINAS REGULARES
REGISTRADO POR:  OYAMA ELLER MIRANDA
DATA ABERTURA: 15032018
PALAVRAS-CHAVE:
SETOR DE ORIGEM: INSTITUTO DE CIENCIAS DA VIDA
TRAMITE STATUS ORIGEM DATA DESTIND DATA DETALHES
SECRETARLA COWRA
2 WORMAL  (Tramitado por TAYNAR CAROLINE DE ZIOUAE
OLIVEIRA)
3 noRsaL  MSTITUTO DE CIENCIAS DAVIDA tsmuapq  SECRETARIA CDARA e

{Tramilade por CYAMA ELLER MIRANDW) [Tramilado por OYAMA ELLER MIRANDA)

Psg 91 de 168



MINISTERIO DA EDUCACAO ﬁ f
UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA ]
CAMPUS GDVERNADDR VﬁLﬁDﬁRES F[n[ﬂkll.‘tl'!:'ilillll:':ml:ltr Fora

Camres Goviesaoos Waiapsins

Manual de Orientacoes e Procedimentos Internos

12. Conferir os seguintes documentos entregues pelo(a) discente:

a. Formulario Solicitagdo Aproveitamento de Créditos em Disciplinas
Regulares (acesse aqui) para cada disciplina cursada.

b. Carta de Solicitacdo de Aproveitamento de Créditos em Disciplinas
Regulares pelo(a) orientador(a) (acesse aqui).

c. Histérico Escolar, conforme modelo abaixo, constando as disciplinas
cursadas, créditos, horas/aula, a nota obtida e a situagdo de aprovagao na
mesma.

Obs. Na instrugdo de processos de aproveitamento de créditos os histéricos
apresentados devem vir assinados e carimbados pela instituicdo emissora.
Somente os historicos da UFJF sdo aceitos sem assinatura e carimbo.

=

\ C}b lpf Universidade Federal de Juiz de Fora - UFJF .
- Centro de Gestéo do Conhecimento Organizacional - CGCO f
\‘-‘L’"

Sistema Integrado de Gestdo Académica - SIGA

Emitido em; 28/02/2018
HISTORICO ESCOLAR

Matricula: 201600040 Nome: DOMICIO ANTONIO DA COSTA JUNIOR
CPF: 026.148.486-97 RG M-742.559-3 SSP - MG

Curso: 00C - DISCIPLINA ISOLADA

Nivel: MESTR:&DO Periodo de Realizacio:
Unidade: PRO-REITORIA DE POS-GRADUAGAO
Reconhecimento: RES.11/97 - CEPE

Curriculo: 001 Status Atual:  Ativo
Matricula: 201600040 Nome:  DOMICIO ANTONIO DA COSTA JUNIOR
Ano Sem Disciplina Mota Situaca
; ) ¢do  Cred. Horas/Aula
2016 1 AREAS DE FRONTEIRA: SEMINARIOS EM BIOQUIMICA E BIOLOGIA CELULAR 85 Aprovado 2 30
2017 1 TOPICOS AVANCADOS EM BIOQUIMICA E BIOLOGIA MOLECULAR 78 Aprovado 10 150
TOTAL INTEGRALIZADO 12 180

NOTA: DE 70 A 79 CONCEITO = C, DE 80 A 89 GONCEITO = B, DE 80 A 100 CONCEITO = A

™

L\;]a ) "

1 iy E

ih k\_}\ l E 5 A A Far o B ™

Dlmltivem : 1 Al T

o uamluc-j l,'kf,'“ rje_‘l 58t \g d vl!én\r\ _h‘n Wlussolini Sutana Fernandes

serente de Matricula e Controle Académico da Pos- Coordenador de Assunios e Registros Académicos
Graduacio { =

Pds-Graduagado - CDARA
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d. Ementa da Disciplina Cursada, constando os dados da disciplina, conforme
modelo abaixo:

Quimica de alimentos ;

3
. (™ D

Nivel: l"-t .

Mestrado Profissional. '(::

Obrigatéria: .

Néo.

Carga Horaria:

45,

Créditos:

3.

Ementa:

Principais macromoléculas dos alimentos: carboidratos, proteinas e lipideos. Agua,

vitaminas e minerais. Alteragfes quimicas, bioguimicas e enzimaticas desejdveis e

indesejaveis em alimentos, durante o processamento e estocagem. Principais aditivos

empregados para alimentos.

Bibliografia:

1. ARAUJO, J.M.A. Quimica de alimentos; teoria e pratica. 2. ed. Vigosa(MG): Ed.
UFY, 2001. 416 p.

2. BOBBIO, P. A,; BOBBIO, F.O. Quimica do processamento de alimentos. 3. ed. S&o
Paulo: Varela, 2001. 143 p.

3. - DAMODARAN, 8.; PARKIN, K. L.; FENNEMA, O. R. Food Chemistry. 4 edition, CRC
Press, 2007, 1100p.

4, FELLOWS, P. Tecnolegia do Processamento de alimentos. 2. ed. Porto Alegre:
Artmed, 2006. 602p.

5. LEHNINGER, Albert Lester; MELSON, David L.; COX, Michael M. Lehninger:
principios de bioguimica. Coordenagao da tradugao Arnaldo Antdnio Simdes; Wilson
Roberto Navega Lodi. 4. ed. S8o Paula: Sarvier, 2006, 1202 p.

e. Memorando da Coordenacao Local do PMBgBM a CDARA solicitando o
deferimento para o aproveitamento de créditos a relagdo de disciplinas
apresentadas pelo(a) discente (acesse aqui o modelo).

13.Apds a abertura do processo no SIGA e da andlise pela Coordenagédo do Programa
Local dos documentos entregues pelo(a) discente na Secretaria da P6s-Graduagao,
0 processo € enviado, via malote (apenas docs. (a), (c) e (e)), a CDARA, no Campus
UFJF/JF (veja aqui um processo completo). Nao € necessario enviar a ementa.

14.Ap6s a analise do processo pela CDARA, a Geréncia de Matricula e Controle
Académico da Poés-graduagao (GMCA-PG) envia um e-mail ao programa dizendo que
o aproveitamento foi langcado no SIGA e as informagdes sobre as disciplinas
aproveitadas se encontram no historico escolar do(a) discente.
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MATRICULA EM ATIVIDADES COMPLEMENTARES:

Aproveitamento de Créditos em Atividades Complementares

Resolugao Normativa N°6 - Aprovada em 07/11/2014.
APROVEITAMENTO DE CREDITOS EM ATIVIDADES COMPLEMENTARES

O aproveitamento de atividades complementares como unidade curricular optativa e a
contagem de carga horaria para os alunos do PMBgBM totalizam no maximo 8 (oito) créditos para
Mestrado (equivalentes a 120 horas) e 16 (dezesseis) créditos para Doutorado (equivalentes a 240
horas). As atividades complementares consistem em praticas de ensino e pesquisa a serem
realizadas apdés a matricula do estudante na pésgraduacao (Artigo 53° paragrafo 3° do Regimento
Geral).

Prazo para Solicitagao de Matricula em Atividades Complementares

Conforme o Regimento Interno do PMBqBM / UFJF - Campus GV (Veja aqui):

Art. 17: O aproveitamento de créditos em atividades complementares, previsto no
Regimento Geral do PMBgBM e na Resolugdo Normativa N° 6 do Programa Multicéntrico de
Pos-Graduacdo da SBBq, sera reconhecido em disciplinas especificas criadas pelo Colegiado
Administrativo Local.

§ 1°: O(a) discente podera solicitar a matricula em qualquer disciplina de Atividade
Complementar até 90 dias antes da defesa de dissertacdo ou tese mediante apresentacdo de
documentos validos de acordo com a RN N° 6.
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Preenchimento do Requerimento de Convalidacido de Atividades
Complementares:
REQUERIMENTO DE CONVALIDACAO DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES

e Receber do interessado o Requerimento de Convalidacdao de Atividades
Complementares preenchido, constando:

o Nome do Interessado;
o |IES Associada: Exemplo: UFJF - Campus GV;
o Matricula do Interessado;
o Modalidade:
m | - Trabalho completo publicado em periédico indexado de circulagao
internacional, como autor principal;
m Il - Trabalho completo publicado em peridédico indexado de circulagao
internacional, como co-autor;
Il - Livro ou capitulo de livro internacional de reconhecido mérito cientifico;
IV - Trabalho completo publicado em periddico cientifico de circulagao nacional
e com corpo editorial;
V - Livro ou capitulo de livro nacional de reconhecido mérito cientifico;
VI - Apresentagdo de trabalho em congresso cientifico nacional como autor
principal;
m VIl - Apresentacdo de trabalho em congresso internacional como autor
principal;
m VIl - Participacdo em Programa de Aperfeicoamento do Ensino (PAE),
Programa de Estagio Docente (PED) ou programas similares.
o Titulo / Atividade;
o Periodo;
o Doc. Comprobatério / Entidade Promotora;
o Observacao / assinatura do professor designado para analisar o processo.
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Recebimento dos comprovantes validos

Receber do interessado os comprovantes validos, como: certificados, declaragoes,
certiddes e atestados.

Obs. Vale lembrar que existem categorias diferentes para as atividades complementares (I, Il,
Il e IV), conforme a documentagao apresentada e a total de créditos para cada modalidade.

Analise do Processo pelo Membro do Colegiado Designado

Apds a montagem do processo, 0 mesmo devera ser encaminhado a Coordenacgao Local da
IES para ser analisado pelo membro do colegiado designado para a conferéncia da
documentacéo.

Exemplo de um processo completo:

o Veja nas préximas paginas um processo completo referente a Matricula em Atividades
Complementares IV.
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Abertura do Processo no SIGA

PROCESSO

23071.002927/2017-01

INTERESSADO: THAISA NETTO SOUZA VALENTE FROSSARD
DATA DE ENTRADA: 08/02/2017
SETOR DE ORIGEM: CAMPUS AVANCADO GOVERNADOR VALADARES
TiTuLO: APROVEITAMENTO DE CREDITOS EM ATIVIDADES
COMPLEMENTARES

ASSUNTO. REQUER APROVEITAMENTO DE CREDITOS
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Apresentacao de Documentos Validos
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Memorando a CDARA: Deferimento de Solicitagdo de Aproveitamento de Créditos

A

TR
Parims i . i o

MINISTERIO DA EDUC .'ik":'.‘.l[ NIVERSIDADE FEDERAI
DE JULZ DE FORA
Campus Governador | aladares

Programa Multicéntrico de Pos-Graduaglo em Bioguimica ¢ Bilogia Molecular
Governador Valadares, 09 de fevereiro de 2017

Memorando 042017- PMBgBM

A Geréncia de Pos-graduacdo da CDARA

Assunto: Defernnmento de solictacao de aproveitamenio de creditos

DEFIRO o requenmento de aprovedamenio de créditos em atividades
complementares, constante do processo 23071.002927/2017-01, com atribuicac de
DOIS CREDITOS pelos trabalhos apresentados (um crédito para cada trabalho) no
Congresso Brasileiro de Hematologia, Hemoterapia e Terapia Celular, pela aluna
THAISA NETTO SOUZA VALENTE FROSSARD, matricula 102420005GV

Alenciosamente

Cible Volloso Rodngues
Conmtanagon Loosl 00 PRiBoBM
UFJF - Campus GV
| Iniversidade Foderal d¢ Juir de Fora | (amypar GV - Coordenaglo Académica
E-mail: coord pmibgnb g vt uli L og s
Toefone: (1) Y301 - 1N Ramal 6541
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PROGRAMA DE TREINAMENTO PROFISSIONAL (TP):

O Programa de Treinamento Profissional tem como objetivo permitir o
aperfeicoamento profissional dos alunos de ensino médio profissionalizante e de graduagao da
UFJF, em areas de especifico interesse e compativeis com a habilitacdo cursada.

Este aperfeicoamento se da com a participagao do aluno em projetos académicos de
ensino, no ambito da UFJF, em regime de 12 horas semanais de atividades.

A orientacao deste treinamento profissional é feita por um professor ou profissional
da area (exemplos: Técnico-Administrativo em Educagdo ou Técnicos em Assuntos
Educacionais) .

E preciso acompanhar a publicacdo do Edital (veja aqui) e o calendario (veja aqui)
anual do Programa de Treinamento Profissional para os Campus Juiz de Fora e Governador
Valadares no site da Pro-Reitoria de Graduacao.

Para conhecer melhor o Programa de Treinamento Profissional consulte as

seguintes resolugoes:

Resolugoes:

e Resolucdo 58/2008.
e Resolucdo 27/2011 — Altera a Resolucdo 58/2008.

e Resolucido 49/2016 — Fixa valor da bolsa de Treinamento Profissional.

e Acesse o link abaixo para outras resolugdes:
Outros Regulamentos e Normas

Modelos de Projeto TP:

e Modelo de Projeto TP em Branco;

e Modelo de Projeto TP Preenchido.

Outros Formularios e Modelos:

e Qutros Formularios e Modelos
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MATRICULA DE ALUNO(A) REGULAR NO PMBgBM:

Acesse aqui o checklist de matricula discente regular!

Segue abaixo a documentacgao solicitada (cépia simples) por nivel de curso:

Mestrado:

e Certiddo de nascimento.

e Certiddo de casamento.

e (Cédula de Identidade (frente e verso).

e CPF.

e Titulo de eleitor.

e Comprovante de votagao ou certidao de quitacao eleitoral.

e Certificado situagao militar (quando do sexo masculino).

e Comprovante de residéncia.

e Diploma de graduacao (frente e verso) ou certidao de conclusao do curso (deve
conter a data da colagéo de grau).

e Histdrico escolar de graduacgao.

e Curriculo Lattes.

e Documentagao comprobatéria do curriculo Lattes.

e Ficha de registro.

e Ficha de matricula.

e Cronograma de atividades académico-cientificas.

e Fotografia 3x4 recente.
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Doutorado:

e Certidao de nascimento.

e Certiddo de casamento.

e Cédula de Identidade (frente e verso).

e CPF.

e Titulo de eleitor.

e Comprovante de votagao ou certidao de quitacao eleitoral.

e Certificado situagao militar (quando do sexo masculino).

e Comprovante de residéncia.

e Diploma de mestrado (frente e verso) ou certificado/declaragado de conclusédo do curso
de mestrado ou cépia da Ata de defesa de dissertacao.

e Historico escolar de mestrado.

e Curriculo Lattes.

e Documentagao comprobatéria do curriculo Lattes.

e Ficha de registro.

e Ficha de matricula.

e Cronograma de atividades académico-cientificas.

e Fotografia 3x4 recente.

Atualizacao destas Informagdoes no SIAD pelo(a) Coordenador(a):

Sempre que houver matricula de discente regulare no PMBgBM, os dados abaixo

precisam ser atualizados no SIAD (Acesse aqui!):

e Matriculado? (Sim / Nao). Informe aqui se o(a) candidato(a) se tornou (ou ndo se
tornou) aluno(a) do programa.

e Data de Matricula no formato 99/99/9999.

e Possui Bolsa? (Sim / Nao).

e Informe a Bolsa (FAPEMIG / CAPES / CNPq / PBPG-UFJF).

e Periodo da Bolsa (Inicio / Fim). Caso o(a) aluno(a) tenha bolsa, informe o periodo de

vigéncia da mesma no formato 99/99/9999.
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CADASTRO NO SIGA DOS ALUNOS REGULARES SELECIONADOS:

Informagoes Gerais:

e A documentagdo dos alunos selecionados em edital devera ser encaminhada a
CDARA (Coordenadoria de Assuntos e Registros Académicos) por e-mail
(cdara@uifjf.edu.br) para cadastro no SIGA antes do inicio do Programa, aos cuidados
de Daltiva, na GMCA/PG (Geréncia de Matricula e Controle Académico da
Po6s-Graduacgao).

e Ap6s analise da documentagao enviada, a CDARA envia um e-mail a Secretaria de
Pd6s-Graduagao informando o numero de matricula do(a) discente cadastrado(a).

Prazo para Solicitagao de Matricula:

e Conforme instru¢des do Memorando-Circular n® 002/2017-PROPP (acesse aqui) e da
Portaria N° 12/2017-PROPP de 18/08/2017 (acesse aqui), as solicitacbes de
matricula de alunos(as) de cursos de poés-graduagao stricto sensu deverao ser
encaminhadas pelo PPG a CDARA com antecedéncia minima de 10 (dez) dias em
relagdo ao inicio do periodo letivo, para que sejam verificadas e, oportunamente,
efetivadas.

e Portanto, os processos seletivos para ingresso nos cursos de pos-graduacéao stricto
sensu, e seus respectivos editais, deverao prever esse periodo para procedimentos
de matricula.

Documentagao Necessaria:

e Segue abaixo a lista de documentos necessaria, tanto para o nivel Mestrado quanto
para o nivel Doutorado:

Ficha de Matricula;

Ficha de Registro;

Cronograma de Atividades Académico-cientificas;

Certidao de nascimento ou de casamento;

Diploma de graduacéao ou de pds-graduacéo (frente e verso);
Histérico Escolar de graduagao ou de pds-graduagéo;
Identidade (frente e verso);
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m CPF;
Titulo eleitoral e comprovante de votacdo ou certiddo de quitacéo
eleitoral recente;
Para homens, certificado situagao militar (frente e verso);
Comprovante de residéncia.

o Obs. No caso de discentes regulares, nivel doutorado, que n&do tenham
recebido o diploma de Pdés-graduacédo (grau de Mestre), os mesmos devem
enviar a seguinte documentagao complementar:

m Declaragdo de conclusao do curso de Pds-graduagao, informando que o
processo de expedicao do diploma encontra-se em andamento;
Copia da ata de arguigcao e defesa de dissertagao;
Caso exista, copia do documento anexo (Modificagdo em Dissertagao),
constando as modificagdes exigidas na Dissertacdo de Mestrado
apresentada pelo(a) discente.

Envio de Dados ao Multicéntrico:

e ApOs o processo de conclusdo de matricula de alunos regulares, € necessario enviar
ao Multicéntrico, por e-mail (multicentrico@sbbq.org.br), a seguinte documentagao:

o Nome Completo do(a) Discente;

o Numero da Matricula no SIGA;

o Nivel Pretendido: Mestrado ou Doutorado;
o Ficha de Registro;

o Ficha de Matricula (ndo se esquecer de anotar nesse documento o n° de
matricula);

o Cronograma de Atividades Académico-cientificas.

o Nome do(a) orientador(a) de cada discente matriculado no programa.

e Esses dados serao inseridos na Plataforma Sucupira da CAPES pelo Multicéntrico.
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MATRICULA, VIA SIAD, DOS ALUNOS REGULARES DO PMBqBM:

e ApOs o resultado final dos alunos aprovados e reprovados, referente ao Exame de
Ingresso, os coordenadores ou secretarios deverao:

O

O
O
(@)

Acessar o sistema SIAD;

Clicar em "Criar Conteudo";

Em seguida escolher a opgao "Relatorio de Exame de Ingresso”;

Neste relatério deverdao ser preenchidas todas as informacbes de cada
candidato participante do exame de ingresso, com os resultados finais de suas
atuagobes nas provas.

Muito importante retornar nesse mesmo relatério posteriormente, via sistema SIAD, e
informar a data de matricula do aluno, assim que a mesma for efetivada junto a
CDARA.

A Secretaria Geral se baseia também nesse relatério para checagens gerais dos
alunos.
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CADASTRO DE DOCENTES NO SIAD:

Apo6s o(a) docente ter seu pedido de credenciamento ao PMBqBM deferido pelo
Colegiado Geral, passando o(a) mesmo(a) a fazer parte do corpo de docentes credenciados
no PMBgBM/UFJF-GV, a partir de reunidao anual da SBBq, é necessario que o(a) mesmo(a)
envie ao Multicéntrico por e-mail (multicentrico@sbbq.org.br) a seguinte documentagao
referente ao seu projeto de pesquisa para o cadastro na plataforma Sucupira da CAPES:

1) Titulo do Projeto de Pesquisa (O titulo do projeto € geral e devera incluir todos os projetos
dos alunos de mestrado e doutorado).

2) Linha de pesquisa:

( ) BIOQUIMICA DOS ESTADOS PATOLOGICOS

( ) BIOTECNOLOGIA

() GENOMICA FUNCIONAL

( ) MEDIADORES CELULARES

3) Resumo Geral do Projeto de Pesquisa.

4) Pessoas envolvidas (indicar quem ¢é aluno de graduacao, pés-graduacao, docentes da
IES, e outros colaboradores) — incluir CPF dos integrantes.

Obs. Os coorientadores devem ser indicados pelo(a) docente no momento da analise do
projeto.
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DOCUMENTOS LEGAIS PARA DESENVOLVIMENTO DE PESQUISA:

ATENGAO AOS DOCUMENTOS LEGAIS PERTINENTES!

Exigéncias legais para o desenvolvimento de projetos de pesquisa de mestrado e doutorado.

Segue relagao baseada nas exigéncias da FAPEMIG:

Permissoes e autorizagdes especiais de carater ético ou legal:

Autorizacao do INCRA permitindo a pesquisa em terras indigenas.
Sistema de Autorizacao e Informacao em Biodiversidade/ Sisbio.

Autorizagdes de pesquisa, ou dos respectivos protocolos de requerimento junto aos
orgaos competentes para coleta e captura de material biolégico.

Certificado de qualidade em Biossegurancga.

Projetos que envolvam experimentos com organismos geneticamente modificados
devem informar o numero de registro e data da publicagdo do Certificado de Qualidade
em Biosseguranga (CQBio-CTNBIo).

Autorizagdo dos o6rgaos competentes (CGEN, CNPq, IBAMA, IPHAN) para acesso ao
patrimdénio genético para fins de pesquisa cientifica, no que couber.

EIA-RIMA: Autorizagdo do 6rgao competente na area ambiental, para projetos que
gerem riscos de impacto ao meio ambiente.

Parecer do Comité de Etica: Comprovante de submissdo ou parecer do Comité de Etica
em pesquisa (CEP) credenciado pelas respectivas Comissdes Nacionais para projetos
que envolvam pesquisa clinica, epidemioldgica ou experimental com seres humanos
e/ou animais.
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SISTEMA SIAD: Instru¢coes aos Orientadores e Coorientadores

Conforme o cronograma de atividades do PMB@BM, seguem orientagcbes para os
procedimentos a serem realizados, relativos ao envio de projetos, relatérios anuais, definigdo

de coorientadores e envio de pareceres via Sistema SIAD:

ORIENTADOR:

Acompanhar os preenchimentos do PROJETO de seus alunos, fazer suas consideracdes e

INDICAR o coorientador PARA emitir o parecer.

1) Acessar a pagina do Sistema SIAD www.siad.org.br;
2) No menu principal escolher a opgao “Conteudo Recebido”;

3) Escolher a opgao “Relatorio”.

ORIENTADOR:

Acompanhar o preenchimento dos RELATORIOS de seus alunos, fazer suas consideracdes e

AUTORIZAR o coorientador a emitir o seu parecer.

1) Acessar a pagina do Sistema SIAD www.siad.org.br;

2) No menu principal escolher a opgao “Conteudo Recebido”;

3) Escolher a opgao “Relatoério”;

COORIENTADOR:

A partir do término do prazo de preenchimento dos relatérios pelos alunos, o coorientador tera

30 dias para redigir o seu parecer.
Procedimento:

1) Acessar a pagina do Sistema SIAD www.siad.org.br;

2) No menu principal escolher a opgao “Conteudo Recebido”;
3) Escolher a opgao “Relatoério”;

4) Avalie e redija seu parecer.
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ORIENTADOR:

Acompanhar os preenchimentos dos pareceres dos coorientadores e fazer suas consideragdes

de acordo com o resultados.

COORDENAGAO GERAL:

Atividade: DEFINICAO DOS COORIENTADORES DOS ALUNOS INGRESSANTES.
ApoOs a analise das sugestbes de coorientadores, serdo enviados convites aos mesmos e

divulgacao dos aceites.

Atividade: OS COORIENTADORES QUE ACEITARAM OS CONVITES DEVEM ENVIAR O
SEU PARECER SOBRE O PROJETO DO ALUNO A SER COORIENTADO.

Procedimento: Parecer de Projeto

COORIENTADOR:

Prazo: a partir da data do aceite, o coorientador tera 30 dias para dar o seu parecer.

1) Acessar a pagina do Sistema SIAD www.siad.org.br;

2) No menu principal escolher a op¢ao “Conteudo Recebido” e em seguida “Projetos”;

3) Fazer a analise do projeto de sua competéncia e redigir seu parecer.

COORDENAGAO GERAL:

Procedimento: Acompanhara, analisara e dara o aval sobre as atividades.
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SISTEMA SIAD: Instrugcoes aos Alunos
Conforme o cronograma de atividades do PMB@BM, seguem orientacbes para os
procedimentos a serem realizados, relativos ao envio de projetos e relatorios anuais via

Sistema SIAD:

Atividade: Envio dos projetos completos dos alunos de mestrado e doutorado ingressantes.
Procedimento: CRIAR CONTEUDO.

ALUNO:

Acessar a pagina do Sistema SIAD www.siad.org.br;

1)
2) No menu principal escolher a opgao “Criar Conteudo”;
3) Escolher a opgao “Projeto”;

4) Preencher todas as informagdes solicitadas, anexar o arquivo do Projeto e o arquivo do
Histérico Escolar do aluno. Ha um segundo campo para anexar o Projeto Reformulado, caso
este tenha sido reprovado na primeira analise do coorientador. S6 anexar arquivo do projeto

reformulado neste campo se for este caso.

Atividade: Envio dos Relatérios Anuais dos alunos regulares.
Procedimento: CRIAR RELATORIO.

ALUNO:

1) Acessar a pagina do Sistema SIAD www.siad.org.br;

2) No menu principal escolher a opgao “Criar Conteudo”;
3) Escolher a opgao “Relatoério”;
4) Preencher todas as informagdes solicitadas, anexar o arquivo do Relatorio e o arquivo do

seu Historico Escolar.
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ALTERAGAO, CRIAGAO OU EXCLUSAO DE DISCIPLINA PELA CDARA

SEGUIR OS SEGUINTES PASSOS:

1. Preenchimento do Formulario de Criacao de Disciplina (CD-01) pelo docente

responsavel, especificando uma das opg¢des abaixo de proposta:
1. Criacéo de Disciplina;
. Exclusao de Disciplina da Grade Curricular;

2

3. Mudanca de Denominacgao da Disciplina;
4. Alteracao do n° de Créditos da Disciplina;
5

. Alteragao de Pré-Requisitos.

2. Analise da CD-01 pelo Colegiado Administrativo Local do PMBgBM, com o parecer
favoravel a alteracdo, criagdo ou exclusdo da disciplina lavrado em ata. Apds a
aprovagao, preencher a CD-01 com a data de anuéncia e a assinatura da
Coordenadora Local.

3. Encaminhamento da CD-01 e de memorando da Coordenagéao Local do PMBgBM ao
Departamento, onde a disciplina sera vinculada, solicitando-lhe a apreciacdo e a
anuéncia quanto a alteragao, exclusao ou vinculacéo da disciplina ao mesmo.

4. Recebimento de memorando do Departamento sobre a aprovacédo da alteracéo, da
exclusdo ou da vinculagdo da disciplina ao mesmo.

5. Abertura de processo no SIGA requerendo a PROPP a autorizagao para a alteragao,
criacdo ou exclusao da disciplina pela CDARA.

6. Elaboragdo de memorando da Coordenagdo Local do PMBgBM a PROPP
(Pré-Reitoria de Pés-Graduagéao e Pesquisa) solicitando autorizagéo para a alteragao,

a criacdo ou a exclusao da disciplina do PMBqgBM.
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7. Montagem do processo e envio do mesmo por malote a PROPP, conforme esta
sequéncia:
1. Capa do Processo;
2. Memorando da Coordenacao do PMBgBM a PROPP;
3. CD-01 preenchida, incluindo a data da anuéncia do departamento;
4. Ata da Reunido do Colegiado Local do PMBgBM aprovando a alteragao, a
criagdo ou a exclusao da disciplina;
5. Memorando da Coordenagcdo do PMBgBM ao Departamento sobre a
aprovagao da alteragao, da criacdo ou da exclusao da disciplina;
6. Memorando do Departamento a Coordenacdo do PMBgBM sobre a
anuéncia da alteragao, da criacdo ou da exclusao da disciplina.
8. Apébs esse processo, deve-se acompanhar no SIGA se a alteracéo, a criacdo ou a
exclusdo da disciplina foi efetivada.
9. Acesse aqui e visualize o modelo de um processo completo para a criagdo de

disciplina.
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CERTIFICADO DE CONCLUSAO DE CURSO

Informacgées Iniciais:

Quem emite o Certificado de Conclusdo de Mestrado/Doutorado € a CDARA (Coordenadoria
de Assuntos e Registros Académicos) da UFJF.

Apods a finalizagdo do Processo de Homologagdo da Dissertagcdo/Tese, ou seja, apos a
analise e a verificagdo dos documentos enviados a PROPP (Pro-Reitoria de Pés-Graduagao
e Pesquisa), caso ndo haja pendéncias, o(a) discente podera solicitar por e-mail a CDARA o

Certificado de Conclusao de Mestrado/Doutorado, conforme orientagdes abaixo.

Passos para a solicitagio do Certificado de Conclusao de

Mestrado/Doutorado:

Acessar a pagina da CDARA referente a pagamento de taxas: Acesse aqui!

Nessa pagina, no link Orientagcbes sobre pagamento de taxas, vocé consulta o valor
atualizado da taxa (R$ 35,00) — Descrigdo: Declaragdes e Certiddes (...) — N° Referéncia:
008 -, a ser paga pelo Declaragdo de conclusdo de curso e os procedimentos para o
preenchimento e a impressao da Guia de Recolhimento da Unido (GRU).

Caso o(a) aluno(a) deseje que o Certificado seja entregue na sua residéncia, o(a)
mesmo(a) devera gerar outra GRU (R$ 15,00), referente a Postagem Nacional (N°
Referéncia: 014) e paga-la.

Apods o pagamento da(s) GRU(s), enviar e-mail a CDARA (cdara@ufjf.edu.br) solicitando a
emissdo do Certificado de Conclusao de Mestrado/Doutorado, anexando ao mesmo tanto
a(s) GRU(s) quanto o(s) comprovante(s) de pagamento da(s) mesma(s). No texto do e-mail
solicitar o envio do certificado em versao digital e, também, em versdo fisica para:
Secretaria Unificada de Pdés-Graduagao / ICV — Campus GV — UNIPAC, Sala 106, aos
cuidados de Joicy ou Oyama.

Assim que esse documento chegar na Secretaria, comunicaremos ao(a) interessado(a).

e Para maiores informagdes, favor entrar em contato na CDARA:

o E-mail: cdara@ufjf.edu.br
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SOBRE AS BOLSAS:

Contatos e Informacgoes:

PRPG/UFMG

Keila Melo
Setor de Bolsas
Pré-Reitoria de Pés-Graduacao
Universidade Federal de Minas Gerais
Campus Pampulha - Reitoria - 7° andar - sala 7026
Av. Antbnio Carlos, n® 6.627 - Pampulha
CEP 31.270-901 - Belo Horizonte - MG - Brasil
http://www.ufmg.br/prpg/bolsas/
(31) 3409-4048

FAPEMIG
Claudia Marcia
Departamento Central de Informacgdes
dci@fapemig.br
www.fapemig.br

PBPG/UFJF

Gabiriella Cristina do Nascimento Ribeiro
Geréncia de Bolsas
bolsaspg.propp@ufijf.edu.br
http://www.ufjf.br/propp/formularios/stricto-sensu-clique-aqui/

Liberacao de Recursos:

e O orcamento da FAPEMIG, para o pagamento das mensalidades de bolsas, é
vinculado ao orgcamento do Estado de Minas Gerais e 0s recursos sao repassados
pela Secretaria da Fazenda no inicio de cada més.

e Segundo a agéncia, tao logo seja feito o repasse a FAPEMIG, serdo providenciadas
as respectivas transferéncias dos valores para as Instituigdes Gestoras realizarem os
pagamentos das bolsas.
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e Informamos, ainda, que todo o tramite de processos sera divulgado no portal da
FAPEMIG: www.fapemig.br.
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Informagoes Gerais FAPEMIG / PAGP / Multicéntrico:

e Informamos que as cotas de bolsa FAPEMIG / PAPG s6 serdo implementadas
mediante assinatura de Termo de Compromisso do Bolsista. Esse termo foi exigéncia
da agéncia de fomento por causa dos inumeros casos de desisténcia de bolsistas e,
consequentemente, de necessidade de restituigao.

e A PRPG e a FUNDEP estao construindo em conjunto um documento que atenda as
necessidades da FAPEMIG. O Termo de compromisso, abaixo, sera utilizado
enquanto ndo se ajustam todos os aspectos legais para o novo.

e Em tempo, informo que os cadastros FAPEMIG / PAPG serao realizados todos para
inicio de bolsa em margo de 2018, portanto, a documentagao devera ser entregue
no primeiro dia util do més de margo.

e O cadastro devera ser feito pela totalidade de meses a que o bolsista faria jus (48
meses para doutorado e 24 meses para mestrado), visto que o cancelamento pode
ser requisitado a qualquer tempo.

e Os documentos para cadastro sdo formulario de cadastro (Acesse aqui!), termo de
compromisso do bolsista (Acesse aqui!) e cépia do CPF. Os documentos devem
ter assinaturas originais. Nao serdo aceitos formularios sem data de inicio e fim, com
rasuras, com mais meses de bolsa do que o permitido.

e E importante que os PPGs atentem para o prazo de vigéncia de bolsa dos bolsistas ja
cadastrados para se certificar se havera necessidade de alguma renovacéo.

e Para maiores informacdes, como: OBJETIVO, REQUISITOS PARA HABILITAGAO
INSTITUCIONAL NO PROGRAMA, REQUISITOS DO BOLSISTA, DIRETRIZES
ESPECIFICAS, DESPESAS FINANCIAVEIS, PRAZO, DURACAO e outros, favor
acessar o site abaixo:

Programa de Apoio a Pés-Graduacao (PAPG)

Acesse aqui as instrucoes para cadastramento, renovacao e cancelamento de bolsas!

CADASTRAMENTO DE BOLSAS FAPEMIG - DOCUMENTOS

Acesse aqui os formularios!
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Termo Compromisso de Bolsista em Branco

Universidade Federal de Minas Gerais
Bolsa FAPEMIG/PAPG/MULTICENTRICO
TERMO DE COMPROMISSO DE BOLSISTA

Eu, . discente regularmente

matriculado  (a) no Programa de Pds-graduagdo Multicéntrico  em

cuja nucleadora & a Universidade Federal de Minas Gerais, nivel

sob o ndmero de matricula , GPF de

nacicnalidade residente a Rualfw.
n? complemento, . na cidade de

estado de ciente das obrigagoes

inerentes aofa) bolsista FAPEMIGPAPG, declaro:

I Mao possuir vinculo empragaticio nem estar aposentado(a) ou em situagao equiparada;

] Mao acumular a percepcao da bolsa com qualquer modalidade de auxilio ou bolsa;

i Se possuir vinculo empregaticio, estar liberado(a) das atividades profissionais sem percepcao de
vencimentos ou estar em concordancia com a Deliberagdo 84 do Conselho Curador da FAPEMIG,
de 11 de agosto de 2015;

vV Ter conhecimento de que gqualquer produgdo cientifica gerada por bolsista, individual ou em
colaboragio, devera mencionar o apoio da FAPEMIG e de gue a ndao observancia desta exigéncia
inabilitara ofa) bolsista para o recebimento de outros apoics pela FAPEMIG.

v Ter conhecimento de que, caso ndc obtenha o titulo pertinente (mestre ou doutor), 0 MECUrsos
referentes as mensalidades deverdo ser devolvidos 4 FAPEMIG e atualizados conforme as normas
vigentes

Em atengido a normas da agéncia de fomento, comprometo-me a:

Wl  Dedicar-me integralmente ao Programa acima referido;

VIl Manter e comprovar desempenho académico satisfatdrio;

Vil  Responder a todos os questiondrios de avaliagio de desempenho solicitados;

IX  Comunicar imediatamente & Coordenagio do Programa de Pos-Graduagdo qualguer alteragdo de
natureza incompativel com as normas de concessao da bolsa;

X Entregar a documentacio de prestagdo de contas (Relatdrio de Atividade do Bolsista = formulério
2.14 — g copia da ata de defesa) ao cancelar a bolsa.

Declaro estar ciente gue:

Xl A inobservancia dos requisitos citados acima ou a pratica de qualguer fraude pelo (a) bolsista
implicara no cancelamento da bolsa.

Xl Apds avaliagio, a agéncia dispensa a devolugio dos valores recebidos apenas quando a auséncia
de titulagao ocomer por morne ou doenca impeditiva.

Xl O ndo cumprimento no prazo consignado serd interpretado para os fins legais, como uma negativa
ticita, o que implicard nas cominagoes estipuladas am lei, especialmente na imediata inscricao do
nome dofa) notificado{a) no SIAFIMG, como inadimplente, ficando impedidof{a) de receber novos
recursos poblicos até a completa regularizacao do débito.

XIV  Nao devolvidos os valores cabiveis, haverd consequéncias legais e judiciais.

Assinatura dofa) bolsista

Assinatura e carimbo da Coordenacio do PPG da Instituigo Associada

Assinatura e carimbo da Coordenagio do PPG da Instituicao Nucleadora

f /
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Termo Compromisso de Bolsista Preenchido

Universidade Federal de Minaf: Gerais
Bolsa FAPEMIG/IPAPG/MULTICENTRICO
TERMO DE COMFROMISSO DE BOLSISTA

, discenta regulsrmente
mailnculado (&) no Pregrama de Pos-graduacia Muolicénlres em e

-

L) cuja nucleadora & a Universidade Federal de Minas Gerais, nivel
UESTuAD = sch o nimere de mﬂn‘cula]l'ﬂzrqe 00{2.GV . cer o898 165 5lE-491 , de
nacionatidade 'E-.Ul-t-r g, ; residente a Ruafiy.
ey i:}w:u_’; , {29 com lementc:.c&. na cidade de
v va ., eslade de _Hin@d '%'nj_u.': cenle das obigacies
inerentes so(a) bolsista FAPEMIGPAPG, declaro:

| MEo posswr vinculn smpreagaficio nem estar aposeniadola) cu em stuacio eguiparada;

] M&0 acumular & percepiio da bolsa com qualguer modalidade de auxilio ou bolsa;

I 5e possuir vinculs empregaticio, estar libarado(a) das atvidades profissionais sem percepgdo de
vencimentos ou estar em concorddneea com 8 Deliberacio 34 do Conselhe Curador da FAPEMIG,
de 11 de agosto de 2015;

W Ter conhecimenic de gue gualguer produgac cientifica gereda por bolsista, individual ou em
solaboracio, deverd mensiconar o apoio do FAPEMIG o de que 2 ndo chesrvdnca decla sagdnces
inabilitars oja) bolsisla para o recebimenio de oulras apoios pela FAPEMIG

") Ter conhecimento de que, caso ndo oblenha o fitulo perinente (mesire ou doutor), o5 recurscs
referenies as mensalidades deverdo ser devolvidos a FAPEMIG ¢ alualizadas confarme as normas
wigenties

T

Em alencao & normas da agéncia de fomenls, oompedmelo-me a

Wi Dedicar-me inlegraimente ao Programa acima referido;

Vil Manter & comprovar desempenho académico satisfaidno;

Vil Responder a lodos of questondrios de avaliagho de desempenhs soliclados;

(4 Comunicar medistamente & Coordenagdo do Programa de Pés-Graduagso quslguer alteragio de
natureza incompativel com as nomnas de concessio da bolsa;

X Entregar a8 documentagdo de prestagso de contas [Relsiono de Atividade do Bobsista = formulano
2.14 = & chpia da ala de dofesa) ao cancalar a bolsa.

Declan estar cente que:

¥l A Inobsersdncia dos requisitos ciados scima ou & pratica de gualguer frawde peio (&) bolsisia
implicara na cancelaments da bolsa,

Xl Apds avallaglo, & agéncia depensa a devoluglo dos valores recebidos apenes quando & sUsEncia
de tlulagio acorrer por morte ou doenea impeditiva

Xl O ndo cumpesnenio no prars consignado serd interpretado pars os fins legais, come uma negativa
teécida, o que impliceré nas cominagdes estipuladas em lai, especialmente na imadisia inscrigio do
nome doda) notificadola) no SIAFIMG, como inadmpkenie, licando imgedidola) de receber novos
recursas publcos alé a completa regularizacio do débifo,

®N Mao devolvidos os valores cabiveis, havera consequéncias legais ¢ judiciais

_:EIGEJ'T:"U- gﬂﬁuﬂ'ﬁ- -:l!r.- I::{I-I'..-.'P".ur

Azsinatura dola) bolsista

':'E!Lflfa ] et
Assinatura e canmbo da Coordenscsdo do PPG da Instiwsgan Associada :
i J E: Cibale Velloso Rodrigues

IU Coordenadars Losal do PHBQEM
UFJF - Campus GV

Assinatura e carimbo da Coordenacho do PPG da [Inatilvicdo Nucleadora
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Formulario de Cadastramento em Branco

W FLJNDH[;ﬁD DE AMPARD A PESQUISA DO ESTADO DE MINAS GERAIS
Fundacds o Ampers & Pesquiss dc
Estado ca Minas Garas
FORMULARIO DE PROGRAMA DE APOIO A POS-GRADUACAD
CADASTRAMENTO poLsape:L ]  mEsTrRaDO ] poutorapo
INSTITUICAD DE ENSING SUPERIOR™:
IUNIDADE ADMINISTRATIVA®
PROGRANMA™
ARE A DE COMCENTRACED:
ORIENTADOR™ CPF DO ORIENTADOR™
MOME™: I[DENTIDADE":
e . : Orgao Expedidar;
||DATA DENASCIMENTO®: __ ¢ | ESTADO CIVIL: SEXO:F Mot da Expedican: i
[EstadaiPais de Nascimenio® PASSAPORTE: CPF™
[ENDERECO RESIDENCIAL (RUATAV.INO.Y':
[parro: [EsTADO"
|ceP: |CIDADE: END. ELETRONICO:
TELEFOME: FIXC: [ ) CEL™( )
MNOWE DO BANCCF: NUNERC DO BANCO™
AGENCIA N CONTA CORRENTE N=
MAIOR NIVEL DE TITULACAD OBTIDO: AREA DE TITULACAD:
ES DE TmULACAC: ANO DE TITULACAC:
INGRESS0 DO BOLSISTA NO CURSO™:  ( mésfano): ] INICIO DA BOLSA™  [mésfanao): )
TEMPO CONCEDIDO PELA IES* |TERMIND DA BOLSA": (més/ano); {
DURACAD MAXIMA PERMITIDA PELA FAPEMIG ACONTAR DO INGRESSO DO ESTUDANTE MO CURSOVPROG RAMA
[C] Mestrado4 meses [] Doutorado/48 meses
Resultado da anélise e selegao dos estudantes
lassificacio no processo Seletivo™ |N|.'rrnerudﬂ Edital de selecao”:
BOLSAS ANTERIORES
Apéencia financiadora Mivel Inicio {mesdano) Temino (mésiano)
Declaracao do Bolsista
Declaro para os fins legais, que nao recebo bolsa de qualquer espécie, paga por instituicao plblica ou privada,
bem como saldnio ou provento de nenhuma fonte, além da bolsa concedida pela FAPEMIG, e que tenho dedicacio
exclusiva ap Programa de Pos-Graduagio no qual estou matriculado. Dedaro estar ciente das obrigagdes
inerentes ao bolsista PAPG e das normas estabelecidas no Manual FAPEMIG. Concondo que devo entregar
([ relatdrio-sintese final do bolsista - Formulario 2.14 - no momento do cancelamento da bolsa, independeniemente
|daquantidade de parcelas recebidas.
Belo Horizonte, de de
DATA_ F
ASEINATURA DO BOLEISTA
ASSINATURA E CARIMEC DA COORDENACAD DO PROGRAMA DE POS-GRADUACAD DATA [ |
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Formulario de Cadastramento Preenchido
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raricl

FUNDAGAO DE AMPARO A PESQUISA DO ESTADO DE MINAS GERAIS

Fundachs do Ampaso § Pesquisa do
Estaco g Minas Gerais
| EORMULARIO DE PROGRAMA DE APOIO A POS-GRADUAGAO
| CADASTRAMENTO poLsape:>X]  MEsTRADO ] poutorabo

INSTITUIGAD DE ENSING SUPERIOR™
UMIDADE ADMINISTRATIVA®

IPROGRAMA™ -

:iAF-'EEA DE COMCENTRAGAD:

1Y)
|ORIENTADOR": | CPF DD ORIENTADOR": 457 8065567 - N0

[INOME*: IDENTIDADE: W6~ | 3 605, 56

Gigaoc Expedidor: SoPIME
[pATA DE NASCIMENTO™: 21/ 0214993  |ESTADO CVILig pf SEXO{D Ml pats da Expedicao. £ 5 109! 40/0
lEstadoiPais de Nascimento® Me | pancl,  |PASSAPORTE: CPF 098.163.5(¢ -4
IENDEREGO RESIDENCIAL (RUMAVINOF:  fAotmrda  Trurad Giagin  NE129  wopls 404
| [}

|esTaDO" Mypan Q,m

[CEP: 35060 - 360 |CIDADE: Valadons

END. ELETRONICO: mﬂ.mm i@lbrad , comn |,
A

CEL"(33) Q&3 4| 540

[INOME DO BANCO™:

ITELEFONE: FIX0: { 33) 4 §n 55:0'!5;50&

|NUMEROD DO BANCO™ ool

IAGENCIA No:

O2E1 - CONTA CORRENTE N*: 9456 - S
[MAIOR NIVEL DE TlTULAf;.E.o OBTIDO: q,ﬂ i m AREADE TITULAGAC:  Foureroenii
l1ES DE TITULAGAO Y, it I &v |ANO DE TITULAGAD: |
HINGRESSO DO BOLSISTA NO cunscr { méslano): x INICIO DA BOLSA®:  (mésfano): EE T 2018 |

([TEMPO CONCEDIDO PELA IES*:

[TErMIND DA BOLSA": (mésiane): S & ) 2BZe

1
|

2y RACAD MAXINMA PERMITIDA PELA FAPEMIG & CONTAR DO INGRESSO DO ESTUDANTE NO CURSO/PROGRAMA

|' Masirado/24 meses

=

Doutorado/dB meses

Resultado da andlise e selegio dos estudantes

C1a$5ﬂlcm;an no processo Seletive™, 42 ¢ an

| NGmera do Edital de seleclo”: PMBofi ol /01T
t

|EDL5AS ANTERIORES

Mivel |

L

Inicia {mésfana) Términa {mésfano}

|I Agéncia financiadora

Declaragdo do Bolsista

Declare para os fing legais, gue ndo recebo bolsa de qualguer espécie, paga por instituigao pdblica ou privada.

| bem como salario ou provento de nenhuma fonte, além da bolsa concedida pela FAPEMIG, & gque tenho dedicagéo

i exciusiva ao Programa de Pds-Graduagio no gqual estou matriculado. Declaro astar ciente das obrigacdas

inerentes ao bolsista PAPG e das normas estabelecidas no Manual FAPEMIG. Concordo gue devo sntregar

i relatdrin-sintese final do bolsista - Formularic 2.14 - no momento do cancelamanto da bolsa, independentemente

da guantidade de parcelas recebidas.
Belo Horizonte, 2_3 de /ﬁ viagln-= de CQ/O ¥, f

-pﬁ.ﬂ(}l’!ﬁ g:{wfﬁ JL m

|
paradd 02 (20T ‘
|| ASSINATURA DO BOLSISTA
fl
' . -
| b Lot 232 02 201§
!' ASSINATURA E CARIMBO DA COORDENACAD DO PROGRAMA DE POS-GRADUAGAD DATA |
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Observagoes sobre o Cadastramento de Bolsas:

. Para a realizagdo dos pagamentos, € necessario que os bolsistas e seus orientadores

se cadastrem no sistema EVEREST / FAPEMIG;

As bolsas somente serdo implementadas quando a PRPG / Setor de Bolsas receber
os documentos corretamente preenchidos até o 1° dia util do més do cadastramento;

Nado serdo aceitos formularios com rasuras, xerocados, escaneados ou com
assinatura digital;

Nao serado aceitos formularios com campos obrigatorios sem preenchimento;

O CPF é essencial. E importante n3o deixar esse campo sem preenchimento e ndo
preencher com erros;

Nenhum bolsista podera alegar desconhecimento das normas para justificar o
descumprimento das suas obrigagdes;

. Os campos Classificagao no processo seletivo e Numero do Edital de selegao se

referem a colocacao do(a) discente no Processo seletivo e o edital ao qual concorreu.

O comprovante de frequéncia, exigido pela propria agéncia no Manual do Programa
de Apoio a Pds-Graduagao (PAPG), é imprescindivel para atribuicdo do pagamento
das mensalidades. O atestado de frequéncia, assinado pelo(a) coordenador(a) do
curso, deve ter a data do més a que se refere a parcela de bolsa.

O prazo para entrega do atestado de frequéncia é até o dia 11 de cada més.

10.0s documentos referentes ao cadastramento de bolsas deverdo ser enviados por

e-mail (bolsas@prpg.ufmg.br) e por Correios para a PRPG/UFJF aos cuidados de
Keila.

Requisitos do Bolsista:

Estar matriculado regularmente no Programa de Pés-Graduagéo.

Ser domiciliado no Estado de Minas Gerais.

N&o acumular bolsa.

Estar em concordancia com a Deliberacdo 84 do Conselho Curador da FAPEMIG,
de 11 de agosto de 2015.

N&o ter vinculo empregaticio.
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Frequéncia do Bolsista em Branco:

ey UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS

m FREQUENCIA DE BOLSISTA FAPEMIG - PAPG

Furdachs da Ampan 4 Pesquisa
Estado do M Gerns

CURSO CODIGO:

Alesto para fing de recebimento de bolsa da FAPEMIG/PAPG, que ois)
bolsistals) abaixe relacionado{s) pariicipou {aram) regularmente das atividades
do Curso de Pos-Graduacao, no més de de

BOLSISTA(S) MAVEL OBsERVACOES

Assinatura e carimbo da Coordenacdo do Programa de Pos-Graduacao

Belo Horizonte, ! !

{Favor relacionar os bolsistas em ordem alfabética)

1 - Este atestado de frequéncia dewe ser entregue no prédio da Reitoria, 7° andar, na sala
TS5 até o dia 11 de cada més do referido pagamento

2 - 0 pagamento 50 € atribuido mediante apresentagdo do atestado de frequéncia.

3 - Os atestados de frequéncia devem se referir a0 mesmo més do pagamento.

4 - Os formularios e atestados de frequéncia podem ser assinados pelo Coordenador,
pelo Subcoordenador, pele decano da Pos-Graduagdo e pelo Diretor da Unidade ou seus
substitutos.

5 - As assinaturas nos formularios e atestados de frequéncia devem ser originais & com
carimbo, no caso do Coordenador.
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Frequéncia do Bolsista Preenchido:

UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS

m FREQUENCIA DE BoLsista FAPEMIG - PAPG

Fundagdo de Amparo & Pesquisa.
Estado de Minas Gerais

Curso: MULTICENTRICO EM Bioauimica E BIoLOGIA MOLECULAR.
cODIGOD: 33287015001 P7

Atesto para fins de recebimento de bolsa da FAPEMIG/PAPG, que ofs)
bolsista(s) abaixo relacionado(s) participou {aram) regularmente das atividades
do Curso de Pés-Graduacdo, no més de agosto de 2018

BoLsisTA(s) NIVEL OBSERVAGOES
MAYARA RODRIGUES SALVADOR M
MNILCEMAR RODRIGUES CARVALHO CRUZ (UFJF) M
FALOMA ESTEVES DE CARVALHO (UFJF) M
E‘l_.“{ i i ?{.-{fi

Assinatura e carimbo da Coordenacdo do Programa de Pos-Graduacdo

Belo Horizonte, 02/08/2018.
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CANCELAMENTO DE BOLSAS FAPEMIG - DOCUMENTOS

Acesse aqui os formularios!

Formulario de Cancelamento

Furdacio de UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS
Arpan Bolsa FAPEMIPAPG
Peiquna 8 Cancelamento de bolsa
Estado de Mnas
Grormy Frogramae de Poe Ceadusgbe Codgo:  3IX28T01S0D1PT
Wi [ Mestraco [C]Douserndes

horw 8o sommta Elane Carios Scharrer Ramos

e | ol ol dlolofdddy

fun wurEngEET PEEiifots o

f——

fong camcmpts v “I1NHMW|

(F Sl o]

IeboiTvtl OO CONCMATAATT (N OGS (RO A LTy

[ ) rmstncan [Clowsmsincia o voma T T e —.
(] Prace te nossa sagotace [ st e bossan [ mntustnrms 00 pmovenssncsta
D:“::_”“‘““"‘"""" [ ot monma [ T e —
O e ms  Jtommsossremuss oo

e
I:]mm-.u e

D) Sacemte oot MaSTCLSSn B 50 FProgreTe : IEHI D'ﬂﬁ

Aspnptura o canmbo da 1 W o »
e e P s & (Rlbon oA Daia 3'.’_:'/';@4’23&’
| Pés-Geaduagho
C Cibele Velloso Rodrigues
' Conrdenndsrs Local do PMBaBM
UFJF - Campus GV
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Relatoério de Atividade do Bolsista

SR RELATORIO DE ATIVIDADES DE BOLSISTA | PROCESSONe
2.14 PROGRAMA DE APOIO A POS-GRADUAGCAO
(versio 01/04) PAPG

1 = Nome do Pés-Gradusndo/Bolsists: ELAINE CARLOS SCHERRER RAMOS

2 - Instituigho:  UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA

3= Curso: MULTICENTRICO EM BIOQ. E BIOLOGIA MOLECULAR  Mestrado [] Doutorado |
Area de Concentracio: BIOQUIMICA E BIOLOGIA MOLECULAR

3.1 - lagresse no Curso; 01372016 Inicie do Recebimento da Bolsa: 01 / 03 / 2016

4= 'l'flll:l‘l_i"ll_;ttftlﬂﬂm* ;illiﬂ"h i--\'hru d. efeito citotdnico ¢ imunomodulador de derivados do

Acide Ursdlice
S = Desempenho Académico:
5.1 = Disciplinas ji Cursadas.
Nomes das Disciplinas | Semestre/Ano | Créditon das | Conceito
e __ Dasciplinas
ANMAS OF LABORATORICT MAMNE IO ETCD 10 ] A
AREAS DE FRONTERA BEMINARIOS EM BIDGUIMICA E BIOLOGIA CELLILAR 12016 2 A
TOPCOE AVANCADOS EM BRGOUIMSCA E BOLO0IA MOUECULAR l 1206 5 B
ATIWVIDADES DIDATICAS 1 | 32016 ] A
METOOO0S EM DIAGNOETICOIMUNGCL D0ICO, DOGUINICE | MOLECULAR DE | 1006 4 A
DOENCAS INFECIORAS E PARASITARIAS 1
ATIVIDADES DIOATICAS | | 12007 ‘] A
TARMACOGENETICA o 1017 T 3 A
(i W THCA MO E CUILAR HLIMAMA 1 12017 | 4 | B
ATTVIDADES COMPLENMENTARES 0 1 WiT | 1 I A
DIEBER TACAD DE MESTRADO im0 | 0 A

5.3 — Soma dos Créditos j4 concluidos: 25

5.4 - N" de Créditos ainda necessirios para terminar o Curso:
_5.5 = Total de Créditos ao final do Curso: 25

———
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&1 Crenagrana das At idades Furoutsde ¢ Flanejeds

AN ANOH

ATIVIDADES O I N IR A I B LRl Bl W Tid |
Ami-nw"nmmhm '1'----.-....4..-‘-..‘-"‘;..'v..‘uIr o i.'l'.r Iw
Revisde de Ntevmtury o oy e S I U S O N N A O
M cho das okl i |
"‘“'htﬂ._ ' I S N . I [ I O |
T ratamento com o5 composton, teste de citotns idede, | ]
realizacho de citometrio de Neve pars YF-ul, este de | LEn % aln sl

peestess, Dessgemde Moy ==z 0| | | ||| i S -
Anidlise dos dados obtidos |

Apreseniacho de trabaihe em ( sagresss
e+ L L e T

Pm-.nﬂ-r-m |

T-Pud!pioﬂﬂlinﬁ_'ih-mm lo — Mestrado:

AT W AR e e —

gi Frabalhos apwresemiaday em evertios ermico-clentificos [__: Artigas publicados em revizias especializadeas

[ ] Relatdrios nosas emicas | _] Chutra fespecificar)

8~ Participagbes em Eventos - Doutorado — Mestrade - = ' o
MOME DO EVENTO DATA T:!-:r::‘::
46 th Anmual Meting of Brazilian Sciety for Biochemistry and mobecular Biology 20/ 07 12017 x 5im
1 L] Néo
Kl.l!twﬁ-ﬂflhﬂtmlunﬁndﬂynﬂmm!ﬂl?-XF.tlrlSm-mnl' o6/ 10 2017 X Sim
Clinical Immunokogy [l Néo

9 - Avaliagiio do ﬁumlﬁ?&ﬁrﬂuﬁnﬁ Orientador:

Abaixo da Média —‘— Médio Otimo

¢

|
. s ]

Pos-Graduando:
10 - Data ¢ assinatura
23 02,208 Slaions Canles S Ronmes
ASSINATURA DO BOLSISTA
Orientador:

11 - Data e assinatura

23 102,018 ' £ &

ASSINATURA DO ORIENTADOR
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Observagoes sobre o Cancelamento de Bolsas:

Serdo canceladas as cotas de bolsas que se encerrarem no més vigente (ultimo
pagamento no referido més/ano) ou as cotas que nao forem renovadas a critério do
Curso.

Os documentos para cancelamento deverao ser entregues na PRPG no primeiro dia
util do més seguinte ao ultimo pagamento.

O cancelamento devera ser solicitado na PRPG (Pro-Reitoria de Pds-Graduagéao /
Setor de Bolsas) por meio da entrega da seguinte documentagéo:

o Formulario de Cancelamento (Acesse aqui!);

o Relatério de Atividade do Bolsista (Formulario 2.14) (Acesse aquil);

o Copia da Ata de Defesa ou previsdo de defesa, se esta ainda nao tiver
ocorrido.

A data de cancelamento no Formulario de Cancelamento deve ser a do més/ano do
ultimo pagamento (Exemplo: Se um bolsista for receber a ultima mensalidade
referente ao més de margo/2016, o formulario deve se entregue na PRPG na primeira
semana do més de abril com o campo "Bolsa Cancelada em" preenchido com data de
'margo/2016").

Somente os bolsistas que defenderem a tese ou dissertacdo apos dia 16 do més
fazem jus a mensalidade de bolsa naquele més.

Os documentos referentes ao cancelamento de bolsas deverdo ser enviados por
e-mail (bolsas@prpg.ufmg.br) e por Correios para a PRPG/UFJF aos cuidados de

Keila.

Os bolsistas cancelados deverdo ser retirados da frequéncia no més do
cancelamento.

Os bolsistas suspensos devem ser retirados da frequéncia ou a suspensao devera ser
informada se o nome permanecer na lista.
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SOBRE A DEFESA DE MESTRADO / DOUTORADO:

RESOLUGAO N° 01/2016-PROPGPI
RESOLUGAO N.° 04/2016-CSPP

MEMORANDO-CIRCULAR N° 001/2017 - PROPP
MEMORANDO-CIRCULAR N° 002/2017 - PROPP

PROCEDIMENTOS:

Apés a dissertagcaol/tese estar pronta para ser defendida, o(a) discente devera tomar as
seguintes providéncias:

1. Procurar no site do PMBgBM (http://www.ufjf.br/pmbgbm/downloads/formularios/) os formulariois
necessarios ao processo.

2. Definir com o(a) orientador(a) a composigdo da Banca Examinadora.

a. A Banca de mestrado deve ser composta por pelo menos dois membros portadores do
grau de doutor, sendo que um dos titulares deve ser de outra instituicdo e ndo deve ser
coorientador(a) do(a) discente.

b. A Banca de doutorado deve ser composta por pelo menos quatro membros portadores
do grau de doutor, sendo que dois dos titulares devem ser de outra institui¢ao.

c. O(a) orientador(a) deve estabelecer contato preliminar com os professores que fardo
parte da banca, para aceite dos mesmos e definicdo da data de defesa.

i. Atencao: os membros externos deverdo estar cientes de que a composigao da
banca devera ser aprovada pelo Colegiado Administrativo Local do PMBqBM.

ii. Uma vez definida preliminarmente a banca, preencher e assinar uma via do
formulario Proposta de Banca Examinadora para Defesa de Dissertagao/Tese,
cuja composicao deverd ser aprovada primeiramente pelo Colegiado
Administrativo Local do PMBgBM, sob solicitacdo do(a) orientador(a).

Obs. Essa proposta sera analisada pelo Colegiado, que verificara se a mesma
atende as exigéncias do Regimento Interno do Programa de Pés-Graduagao e do
Regimento Geral da Pés-Graduagéao Stricto Sensu (Resolugao 04/2013-CSPP).

O néao atendimento dessas exigéncias inviabilizara a realizagdo da banca.
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Apoés isso, o Colegiado, representado pelo Coordenador(a) do Programa de
Poés-Graduacgao, deliberara parecer favoravel e aprovara a Proposta de Banca
apresentada.

d. O(s) professor(es) externo(s) que aceitar(em) o convite para membro titular deve(m)
fornecer todos os dados do formulario Dados de Membro Externo para facilitar os
cadastros posteriores.

i. Atencao: os membros que ja tenham participacao de banca no PMBgBM podem
ter informacgdes modificadas, tornando-se importante a sua conferéncia por parte
do(a) orientador(a) junto ao membro externo.

ii. A solicitacdo de dados devera ser feita exclusivamente pelo(a) orientador(a), pois
pode ocorrer de membro externo recusar em fornecer informacbes para os
secretarios, em virtude do ndo conhecimento dos mesmos.

Bolsistas de todos os financiadores devem defender sua dissertagdo em 24 meses ou defender
sua tese em 48 meses apods sua entrada. Bolsistas FAPEMIG devem defender até o dia 28/02
do ano, apds 24 meses, para mestrandos, ou, apds 48 meses, para doutorandos, da sua entrada
sob pena de ressarcimentos de todos os montantes recebidos.

Entregar os formularios complementamente preenchidos na Secretaria Unificada de
Pés-Graduacéo.

a. O Regimento Interno do PMBgBM exige que o formulario Proposta de Banca
Examinadora para Defesa de Dissertagdao/Tese seja encaminhada 60 dias antes da
defesa.

b. A Coordenacéao e a Secretaria ndo sao responsaveis por dados incorretos ou faltantes.

Enviar uma cépia fisica ou digital da Dissertagdo/Tese, no formato obrigatério da UFJF, para os
membros da Banca.

a. E obrigacdo do(a) orientador(a) garantir que o formato obrigatério da UFJF foi cumprido
pelo(a) discente.

. Antes da defesa, o(a) orientador(a), juntamente com o(a) discente, deve verificar todas as
informagdes contidas nos documentos abaixo listados. Caso haja algum erro, esses devem

solicitar a correcdo o mais rapido possivel.

a. Termo de Aprovagao da Dissertagdo/Tese (3 vias);
b. Ata de Defesa de Dissertagao/Tese de Mestrado/Doutorado (3 vias);
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Folha de Modificacoes;

Cartas de Agradecimento aos Membros de Banca assinadas pela Coordenacgao Local;
Relatério de Viagem;

Lista de Presenca.

=@ oo

7. Apos a defesa, o(a) orientador(a) devera entregar na Secretaria Unificada de P6s-Graduacgao:

A Ata de Defesa de Dissertacao/Tese de Mestrado/Doutorado assinada;

A Folha de Modificagdes preenchida;

As 3 (trés) copias do Termo de Aprovacgao da Dissertagao/Tese assinadas;

O(s) formulario(s) Relatério de Viagem preenchido(s) e assinado(s) pelo(s) membro(s)
externo(s).

a0 oo

Obs. Todos os documentos devem ser assinados pelos membros da banca apdés a
defesa. Além disso, os membros da Banca de Defesa que participaram por
videoconferéncia deverdo assinar os documentos posteriormente, através de trocas de
correspondéncia por Correios.

Procedimentos do(a) discente apés a defesa com sucesso:

1.

Apés finalizar as corregdes sugeridas ou determinadas pela Banca, com supervisao e anuéncia
do(a) orientador(a), o(a) discente devera gerar a Ficha Catalografica para a dissertagao/tese
junto a biblioteca da UFJF.

a. A contagem de paginas da dissertagao/tese deve acomodar o Termo de Aprovagao da
Dissertagdo/Tese e a Ficha Catalografica, seguindo o formato obrigatério da UFJF para
teses e dissertagdes.

Regimento do PMBqgBM: até 60 (sessenta) dias apds a defesa, impreterivelmente, o(a) aluno(a)
devera encaminhar a Secretaria Unificada de P6s-Graduacéo:

a. Uma versdao da Ata de Defesa, no modelo oficial e padronizado pela PROPP,
devidamente preenchida;

b. A versao definitiva da dissertagao/tese em 2 (dois) volumes impressos e encadernados
em capa dura. Cada um dos volumes devera ter capa azul marinho com letras douradas.
i. Atencao: Verifigue cuidadosamente se o encadernador é capaz de fornecer
exatamente o modelo utilizado pela UFJF. A nao conformidade podera gerar

custos adicionais.

c. CD-ROM com a versao final da dissertacao/tese em PDF.
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d. Uma via do Termo de Autorizacdo para Publicagao de Teses e Dissertacdes Eletrdnicas
na Biblioteca Digital de Teses e Disserta¢des (Termo BDTD) assinado.

e. Oficio da Coordenacdo Local do PMBgBM solicitando a homologacdo da
dissertacao/tese.

3. O processo de homologacao de defesa da dissertagcao/tese devera ser criado e encaminhado a
PROPP no maximo 90 (noventa) dias corridos apos a realizagéo da defesa.

4. O prazo para a diplomagéao pela Coordenadoria de Controle e Registros Académicos (CDARA) é
de 90 dias, apos o recebimento do processo homologado.

Resolugoes e Normas a Serem Consultadas:

1. Resolugdo 16/2016 do Conselho Setorial de Pés-graduacao e Pesquisa (CSPP) da UFJF;
2. Capitulo IV do Titulo IV do Regimento Geral do PMBgqBM /SBBq;
3. Regimento Geral da Pés-graduacao stricto sensu da UFJF.

Veja a seguir, alguns modelos de documentos:

Exemplos de Documentos:
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MINISTERIO DA EDUCACAO A ]f

Carta-convite de Membro Externo para Participagcao em Banca Examinadora

MINISTERIO DA EDUCACAQ UNIVERSIDADE If
FEDERAL DE JULZ DE FORA i ) j ;
Campus Governador Valadares Feoteal D Juiz DE Foms

Camirus Goviesinos Vajaoasrg

Programa Multicéntrico de Pés-Graduacio em
Bioguimica e Biologia Molecular

Governador Valadares, 09 de outubro de 2017.

De: Pamela Souza Almeida Silva Gerheim
Docente do Programa Multicéntrico em Bioguimica e Biologia Molecular — PMBgBM
/UFJF-GV

Para: Dra. Vanessa de Almeida Belo

Assunto: Convite para participacio na Banca de Dissertacio de Mestrado em
Bioguimica e Biologia Molecular

Sr(a). Profia). Dra. Vanessa

Convido para participacio como membro (avaliador) em banca de defesa da dissertacio
intitulada *Awvaliacio farmacogenética de resposta ao uso da Hidroxiureia em pacientes
com doenca falciforme atendidos no Hemocentro Regional de Governador Valadares™
do(a) alunoia) Kénia de Assis Boy, candidato{a) ao titulo de mestre em Bioguimica e
Biologia Molecular pelo Programa Multicéntrico de Pés-graduacio em Bioguimica e

Biologia Molecular da UFJF, campus Avancado Governador Valadares.

A defesa serd realizada nas dependéncias da Faculdade Presidente Antdnio Carlos de

Governador Valadares (UNIPAC), no dia 22 de fevereiro de 2018 as 14h.

Cordialmente,

=5
1M

Mgt A AL e W
Orientador

Universidade Federal de Juiz de Fora | Campus GV - Coordenagiio Académica
E-mail: coord pmbqmb. gv @ufif edu.br
Telefone: {33) 3301-1000 = Ramal 1118
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Aceite de Membro Externo para Participagcao em Banca Examinadora

UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA
M ‘: Campus Governador Valadares
I Usivessinang

Programa Multicéntrico de Pés-Graduacio de Bioquimica e Biologia Molecular
(PMBgBM)

Governador Valadares, 07 de fevereiwro de 2018,

Assunto: CONVITE PARA PARTIPACAO EM BANCA DE MESTRADO

Prezada Professora Dra. Sandra Bertelli Ribeiro de Castro

Informo que poderer participar como membro da banca da aluna Elamne Carlos Scherrer
Ramos matriculada no PMBqBM, com defesa da dissertagdo intitulada “AVALIACAO IN FITRO
DO EFEITO CITOTOXICO E IMUNOMODULADOR DE DERIVADOS DO ACIDO
URSOLICO™ agendada para o dia 01 de marco de 2018 as 11:30 h no prédio da UNIPAC
localizado E. Manoel Byrro, 241 - Vila Bretas, Gov. Valadares - MG, 35032-620. onde funciona
atualmente a Universidade Federal de Jwmiz de Fora — Campus Governador Valadares.

Atenciosamente,

Aol

Profa. Dra. Alessandra de Paula Carh — UFVIM- MG
Universidade dos Vales do Jequitmhonha e Mucun- Mucun - MG
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Atestado de Capacidade Técnica e Curriculo Resumido

LUMNIVERSIDADE
FEDERAL DE Juilz DE FoOoORA

PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO, ORGAMENTO E GESTAD

ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA E CURRICULO RESUMIDO (COLABORADOR
EVENTUAL)
(Portaria MEC 403/2009, Art.11, inciso | e 1)

NOME DO COLABORADOR EVENTUAL:

JUSTIFICATIVA DO CONVITE:

JUSTIFICO, para os devidos fins, gque o convite da colaboradora Vanessa de Almeida Belo, CPF:
065534316-47, para participar da missdo membro avaliador da banca de defesa da dissertacio
intitulada "Awvaliac3o farmacogenética de resposta ao uso da Hidroxiureia em pacientes com doenga
falciforme atendidos no Hemocentro Regional de Governador Valadares”, a ser realizada no periodo de
22/02/2018, deu-se em virtude da sua gualificacdo técnica especifica na aérea (especificar qualificagdo
do colaborador e sua compatibilidade com a atividade a ser desenveolvida), visto que a pesqguisadora
atua na drea de genética/farmacogenética, apresentando importantes publicagBes na drea. Além dissa,
apresenta formagdo de pas-doutorado na drea de Farmacologia pela Faculdade de Medicina de Ribeirdo
Preto, USP, a qual representa importante instituicdo historicamente reconhecida na drea de

Farmacologia.

CURRICULO RESUMIDO DO BENEFICIARIO:

Possui graduacdo (2005) em Farmacia e Mestrado em Ciéncias Bioldgicas (2008) pela Universidade Federal de Juiz
de Fora (UFJF). Possui Doutorado em Farmacologia (2011) pela Faculdade de Ciéncias Médicas da Universidade
Estadual de Campinas (UNICAMP). Durante sua formagio académica teve experigncia em Projetos de Pesquisa na
area de Genética. Realizou pos-doutorados (2011-2017) com énfase em Genética da Dbesidade, Farmacogenética e
hipertensdo pelo Departamento de Farmacologia da Faculdade de Medicina de Ribeirdo Preto da Universidade de
530 Paulo (FMRP/USPF). Tem experiéncia na drea de Farmacogenética e Farmacologia cardiovascular, atuando
principalmente nos seguintes temas: obesidade infantil, hipertensdo arterial, adipocinas, metaloproteinases de
matriz, remodelamento e disfungio vascular.

1) . O f
[N R DT Y

Pamela Souza Almeida Silva Gerheim
Professora e orientadora pelo PMBgBEM
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Seguem abaixo os modelos de propostas de banca.

e Modelos de Propostas de Banca Examinadora:

o A proposta de banca examinadora deve estar devidamente preenchida e com as
assinaturas do Orientador e do Presidente do Colegiado.

o Veja nas préximas paginas os seguintes documentos:

Modelo em branco da proposta de banca examinadora de dissertagcao de
Mestrado;

Modelo em branco da proposta de banca examinadora de tese de
Doutorado;

Modelo preenchido da proposta de banca examinadora de dissertacao de
Mestrado.
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Modelo em Branco da Proposta de Banca Examinadora de Dissertagao de Mestrado

UNIVERSIDADE ‘I‘_‘ii';,_

FEDERAL DE IVIE DE FOEA

PRO-REITORIA DE POS-GRADUACAD, PESQUISA E INOVACAD
PROPGP

Proposta de Banca Examinadora de Dissertacao de Mestrado em
Ao Colegiado do Curso do Programa de Pés-Graduacao em

O(A) Professor(a) Dr.(*) , orientador(a) da Dissertacdo intitulada , do(a) aluno(a) , candidato(a) ao titulo de
mestre(a) em , drea de concentragao , vem submeter a aprovagdo deste Colegiado os nomes dos membros da
Banca Examinadora a ser constituida por:

N.° Nome do(a) Prof.(*) Hulag i e:;:il';li:de e bk Eajsltuédwzgiuala'g]: Funcao na Banca
1

2

3

4

5

6

7

8

A defesa sera realizada no(a) ,dia de de , 4s [-Ah.

Juiz de Fora,  + /

Assinatura do Orientador

Parecer do Colegiado

A Proposta de Banca Examinadora de Dissertacio de Mestrado foi analisada tendo em vista o que exige o Regimento Interno do Programa
de Pds-graduacgdo e o Regimento Geral da Pés-graduacio stricto sensu (Resolugio 04/2013-CSPP), especificamente:

1) O(a) discente totalizou os créditos de disciplinas exigidos pelo Programa;

2) O(a) discente foi aprovado(a) no Exame de Qualificacdo (desde que este esteja previsto pelo PPG);

3) A banca atende o estabelecido no Art. 38 da Res. 04/13-CSPP: “A banca examinadora de dissertacdo serd publica e composta pelo
Orientador (e Co-Orientador, quando for o caso) e, pelo menos, por mais dois Doutores, ou por seus suplentes, sendo que, pelo menos, um
membro deverd ser externo a UFJF, idealmente ligado a PPG de exceléncia na drea e com producio compativel com o conceito atual do
Programa”, considerando as excecbes regimentalmente previstas: “QQuando solicitado pelo orientador, para protecdo de patente, a
apresentacio da dissertagio poderd ser fechada ao publico. Outras situagtes deverdo ser analisadas pelo Colegiado do Programa” (§2°) e “A
defesa podera ser realizada em lingua diferente do portugués, mediante aprovagio do Colegiado” (§3°).

4) As defesas que exigirem participagio remota de algum componente da banca deverdo atender normas especificas exaradas pelo Conselho
Setorial de Pds-graduacao e Pesquisa (CSPP).

5) Apos aprovada a Proposta de Banca, o PPG devera enviar a ata, no modelo padronizado pela Pro-reitoria, para verificagio e registro.

6) O nio atendimento das exigéncias inviabiliza a realizagdo da banca.

Verificadas as exigéncias, o Colegiado deliberou parecer:
() Favoravel (| ) Sugerindo a substituicdo dos nomes sob o nimero

Aprovacdo: Reunido: r

Juiz de Fora, ! !

Coordenador(a) do Programa de Pos-Graduagio
Presidente do Colegiado
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Modelo em Branco da Proposta de Banca Examinadora de Tese de Doutorado

i

LIMIVERSEDAD o
FEDERAL DE IVIZ DE FORA

PRO-REITORIA DE POS-GRADUACAQ, PESQUISA E INOVACAD
PROPGPI

Proposta de Banca Examinadora de Tese de Doutorado em
Ao Colegiado do Curso do Programa de Pés-Graduacao em

O(A) Professor(a) Dr%) , orientador(a) da Tese intitulada , do(a) aluno(a) , candidato(a) ao titulo de
doutor(a) em , drea de concentragao , vem submeter a aprovagao deste Colegiado os nomes dos membros da Banca
Examinadora a ser constituida por:

Titulacdo e entidade onde foi | Entidade a que

N Nome do(a) Prof.(*) obtida estivi cilado Fungao na Banca
1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

A defesa serd realizada no(a) ,dia’ de de ,as. @ h.

Juiz de Fora, [/ |/

Assinatura do Orientador

Parecer do Colegiado

A Proposta de Banca Examinadora de Tese de Doutorado foi analisada tendo em vista o que exige o Regimento Interno do Programa de Pos-
graduacdo e o Regimento Geral da Pos-graduacdo stricto sensu (Resolugdo 04/2013-CSPP), especificamente:

1) O(a) discente totalizou os créditos de disciplinas exigidos pelo Programa;

2) O(a) discente foi aprovado(a) no Exame de Qualificacdo (desde que este esteja previsto pelo PPG);

3) A banca atende o estabelecido no Art. 39 da Res. 04/13-CSPP: “A banca examinadora de tese sera publica e composta pelo Orientador (e
Co-Orientador, quando faor o caso) e por, pelo menos, mais quatro Doutores, ou por seus suplentes, sendo que, pelo menos, dois membros
deverdo ser externos a UFJF, idealmente ligados a PPGs de exceléncia na drea e com producao compativel com o conceito atual do
Programa”, considerando a excegdo regimentalmente prevista: “Quando solicitado pelo orientador, para protecao de patente, a apresentacao
da tese de Doutorado podera ser fechada ao publico. Outras situacdes deverdo ser analisadas pelo Colegiado do Programa” (§1°).

4) As defesas que exigirem participagio remjpta de algum componente da banca deverdo atender normas especificas exaradas pelo Conselho
Setorial de Pos-graduacdo e Pesquisa (CSPP).

5) Apos aprovada a Proposta de Banca, o PPG devera enviar a ata, no modelo padronizado pela Pro-reitoria, para verificacéo e registro.

6) O ndo atendimento das exigéncias inviabiliza a realizacdo da banca.

Verificadas as exigéncias, o Colegiado deliberou parecer:
() Favoravel () Sugerindo a substituicao dos nomes sob o numero

Aprovagdo: Reunido: ! f

Juiz de Fora, ! /

Coordenador(a) do Programa de Pos-Graduagio
Presidente do Colegiado
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Modelo Preenchido da Proposta de Banca Examinadora de Dissertagao de Mestrado

Fapival oF Juwik oo Fock

PRO-REITORLA DE POS-GRADUACAD, PESQUISA E INOVALAD
FRorFarn

Proposta deIBancu Examinadora de Dissertaciio de Mestrado em Bioguimica e Biologia Molecular
Ao Colegiado do Curso do Programa de Pés-Graduacio em Bioquimica e Biologia Molecular

O(A) Professar(z) Dr.(*) Sandra Bertelli Ribeiro de Castro, orientador(a) da Dissertagio intnlada Avalingdo in vitro do cfeite
citotdxico e imunomodulador de derivados do Acide Ursélico, dofa) aluno{a) ELAINE CARLOS SCHERRER
thMEIIS » candidato(e) ao titulo de mestre(s) em Bioquimica e Biclogia Molecular , drea de concentragtio Bioquimeiz «
Biologia Molecular, vem submeter & aprovagio deste Colegiado 0s nomes dos membros da Banca Examinadora a ser

constituida por: .
Mo Nome d Prof, Titulagio e entidade onde foi | Entidade a que
) Eraii) obtida estii vineulado Hungho ua Banrs
] Doutora em Bioquimica
I | Alessandra de Paula Carli Estruturzl e Biologia UFVIM Membro titular extemo
Molecular- UFOP
- Doutor Toxicologia - e
2 | Leonardo Meneghin Mendonga I-'MRP—USF‘E UFIF Membro titular interno
: - Dout [ i
3 | Febiana Sim#io Machado “?&E@“g'“ﬂ‘“ UEMG Coorientador
4 | Sendra Bertelli Ribeiro de Castro Dowtora em Sadde - UFIF UFIF Orientadora
3 | Caio César Souza Alves Doutor em Saide - UFIF UFVIM Membro suplents
6 |Fernandn de S4 Silva Doutor em g’s':;“"ﬂ logia - UFIF Membru suplente
3
s =]

A defesa serf realizada no(a) Universidade Federal de Juiz de Fora-campus Governador Valadares, dia 01 de margo de 2018,

&5 0900k,
Juiz de Fora, 06/10/17 :
i - /.-" - .
Azsinatura do Orientador g: Eﬁtﬂﬂﬂl i HI:.I Wexm
Unieacaidede Foderal o Jui de P
mvﬂh o

Parecer do Colegiado

Verificadas as exigpineias, o Colegisdo deliberou parecer:;

%Famrﬁve] { ) Superindo a substituiclo dos nomes sob o ndmero

Aprovacio: Reunifo: l_ﬂ:‘_]_"l_,}_fit!.u H

Juiz de Fora, _JG_I U a'ﬂll}’ , . i
rﬂ ;?{‘- s ;-'{,..' 1-_J":I;.. =

Coordersatohn) 8o Programa de Pos-Gralluagho |
Presidente do Colegiade  /
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DOCUMENTOS A SEREM ENTREGUES:

Apds a aprovacéo pelo Colegiado da Proposta de Banca Examinadora, favor encaminhar
por e-mail para a Pré-Reitoria de Pds-Graduagdo e Pesquisa - PROPP
(bancas.propp@ufjf.edu.br), no minimo 15 (quinze) dias antes da defesa, os seguintes
documentos:

e Atas de Defesa:
o Esse documento deve ser impresso em frente e verso.

o Para fazer jus ao titulo de mestre(a) / doutor(a), a versao final da dissertagao / tese,
considerada Aprovada, devidamente conferida pela Secretaria do Programa de
Po6s-Graduagéo, devera ser tramitada para a PROPP, em Processo de Homologagéao
de Dissertagdo / Tese, dentro do prazo regulamentar de 90 dias a partir da data da
defesa. Apos a entrega dos dois exemplares definitivos, o processo devera receber
homologacéo e, entédo, ser encaminhado & CDARA.

o A Ata de Defesa € um documento padronizado pela Pré-Reitoria de Pés-Graduagao e
Pesquisa. Observacbes excepcionais feitas pela Banca Examinadora poderdo ser
registradas em campo disponivel ou em documento anexo, desde que assinadas
pelo(a) Presidente.

o A Ata de Defesa somente podera ser utilizada como comprovante de titulagdo se
apresentada junto a Certiddo da Coordenadoria de Assuntos e Registros Académicos
da UFJF (CDARA) atestando que o processo de confeccao e registro do diploma esta
em andamento.

o Sobre os campos N° PROPP e N° PPG: O préprio programa de Pdés-Graduagao

preenche os campos "PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM" e "N° PPG". O N°
PPG deve ser sequencial. Exemplo: Ata 01, Ata 02 etc.
O campo "N° PROPP" sera preenchido pela Pré-Reitoria apds a verificagao e
validacao da ata; a ata sera reenviada ao PPG (com aquele campo preenchido) para
que sejam impressas 3 (trés) vias, conforme o §3°, artigo 1° da Resolu¢ao n.°
01/2016-PROPGPI.

o Sobre o campo Ata de Sessao a ser preenchido: Em regra, a sessdo € publica e
sera, excepcionalmente, privada nos termos do §2° artigo 38 do REGIMENTO
GERAL DA POS-GRADUACAO STRICTO SENSU.
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e Comunicado sobre ATAS de Teses e Dissertagoes:

Prezados(as) coordenadores(as) e secretarios(as) de Programas de Pds-graduagéo:

Resolugao n° 02/2016 - PROPP:

No dia 7 de outubro de 2016, foi assinada a Resolugéo n.° 02/2016-PROPP (Veja aqui!)
a qual coloca em efetivo funcionamento o novo tramite das Atas Padronizadas para as
defesas na Pos-Graduagao stricto sensu, em conformidade com o que havia sido
estabelecido pela Resolugéo n.° 01/2016-PROPGPI (Veja aqui!).

Prazo para a Efetivagao do Novo Tramite:

A efetivacao do novo tramite se dara a partir de 7 de novembro de 2016, data a partir da
qual ndo serdo validas Atas de Defesa elaboradas pelos proprios Programas de
Pos-Graduagao; e nado havera homologagcdo de defesas com documentos que nao
atendam estritamente as normas previstas nas Resolugdes supracitadas.

Ata Padronizada:
A Ata Padronizada esta disponivel no site da PROPP (Veja aqui!).

Procedimentos da Tramitagao:
A tramitacéo ocorre da seguinte maneira:

e O PPG elabora a Ata, a partir da Proposta de Banca previamente aprovada
pelo respectivo Colegiado, e a encaminha para o e-mail propg@ufjf.edu.br;

e A PROPP valida a Ata e apde numero de registro, devolvendo-a
eletronicamente ao PPG;

e O PPG faz a impressao das trés vias obrigatérias (uma para o discente, uma
para o processo de homologagao e uma para arquivo proprio).

Duvidas sobre a tramitagcdo poderao ser esclarecidas na Pré-Reitoria, pelo e-mail ou
pelo telefone; destacadamente com os servidores Daniel e lvan.
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¢ Modelo de Ata Preenchida:

IIMIVERSIDALE m
FEDERAL DE JUIZ DE FORA

FRO-REITORIA DE POS-GRADUACAQ E PESQUISA (FR.OFF)
Bna Josz Lowreng Edmer, s'n — Camms Univesitario

Bzirro 330 Pedm — CEP: 35035-200 - Fniz de Fora - M3
(32321023785 bancs propp@ufiedn br

FROGRAMA DE POS-GRADUACAD EM BIOQUIMICA E BIOLOGIA MOLECULAR

ATA DE DEFESA DE TRABALHO DE CONCLUSAO
DE POS-GRADUACAD STRICTO SENST
N* PROFF: N*PPC: | 1
Ata da sassdo piiblica referents & defesa da dissertagio intitulads AVATTACAOTIN VITRO DO EFEITO CITOTOXICO
EIMUNOMODUL ADOR DE DERIVADOS DO ACIDO URSOLICO, para fins d= obtengdo do fitulo de mestra am
Biogquimica & Biologia Molacular, srza d= concentragio Biogummica & Biologia Molacular, palo{a) discentz ELAINE
CARLOS SCHEREER EAMOS (matricula: W2420001GV - inicio do curse am 01 /| 03 | 2016 ), sob orientacdn
do{g) Prof.{") Dr.(" Sandra Bertelli Ribeiro d= Castro e coorientagdo dofa) Prof.(") Dr.(7) Fabima Siméc Machado.

Ao 1 diz= do més d= margo do ano de 2018, &= 0900 hora:, nofz) Campus Governador Valadares da Universidads Faderal da
TJuiz da Foga (UFJF), smuniu-22 a Banca Exsminadora da Dissertagiio om apiprafa, aprovada palo Colasiado do Proprama da Poe-
Graduagio conformea a sagints compoeigan:

Dir.{a) Alsssandra da Panla Carli - Biembro titular sxtamo

Dir.{a) Leonards Mensshin hMandoncs - hambro titulsr intemo

Dir.(a) Fabizna Siméo Machado - Coorientador{a)

Dir.{a) Sandra Bartalli Ribsirn da Castro - Oriantador(a) & Prasidants da Banca

Dir.(a) Caio Casar Souza Alves - Suplants intamo

Dir {a) Femsndo da 52 Silva - Suplants sctamo

Tando ofa) senbors) Presidenta daclarado sherta a saszdp, madiants o pravio exams do rafarido trabalho por parts de cada membro
da Banca, ofa) discents procadsn a apressntacip de sew Trabalho de Conclusdo da Curso de Pos-praduagdo sivicfo semru @ fod
submatideds) 3 arreigao pala Banca Exsminadors qua, sm saguida daliboron sobre o saguints resultado:
O APROVADO (Comceito A).
| APROVADO CONDICIONALMENTE (Conceite B), madiznts o stendimente das sltsragie: sugaridss pala
Eanca Exsminadora constantss do campo Observaphes dests Ata a/ou do paracer em anewo.
| REPROVADD (Counceite ), conformes parecer circmnstanciado, razistrado no campo Obssrragles desta Ata

afpu am documants anewn, alaborado pala Banca Examinadors
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LUNIVERSIDADE ﬁ‘lf

FEDERAL DE JUIZ DE FORA

PRO-REITORIA DE POS-GRADUACAO E PESQUISA (PROFPP)
Fua José Lourenco Kelmer, s'n— Campus Universitirio

Bairro S0 Pedro — CEP: 36036-000 — Juiz de Fora— MG
(32)2102-3T83/ propg@ufjf.edu br

Observagdes da Banca Examinadora (caso inexistam, anular o campo):

MNada mais havendo a tratar, o(a) senhor(a) Presidente declarou encerrada a sessio de Defesa, sendo a presente Ata lavrada e assinada

pelos(as) senhores(as) membros da Banca Examinadora e pelo(a) discente, atestando ciéncia do que nela consta.
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INFORMACOES:
Para fazar jus ao titulo de mestra{a)/doutor(a), 2 versdo final da dissertagdo/tese, considerada Aprovada, devidaments confarida pala Sscrataris do Programa de Pés-
Graduagdo, devera ser tramitada para a PROFPPE, em Processo d= Homologagio de Dissertagio Tese dentro do praze rsgulamentar d= 90 dias a partir da data da
defesa Apos s entregs dos dois sxemplares definitivos, o processo devers racsber homologagio & entio, ser ancaminhado 2 CDARA.
Esta Ata de Diefasa £ um documento padronizade pels Pro-Feitoria de Pos-Gradnago = Pesquisa. Observagfes excapeionais fzitas pela Bancs Exammnadora podario
ser registradss no campe dispenivel acima ou sm documento ansxe, desde que assinadas pelo(a) Presidents.

Esta Ata de Dafaca soments podard sar utilizada como comprovants de titulagio se sprasentada junto 4 Cartidio da Coordenadoria de Assuntes @ Ragistros

Académicos da UFJF (CDAFA) atestande que o processo de confecgdo 2 registro do diploma 2std am andamanto.

Dr.(a) Alessandra de Panla Carli Dr.(a) Leonardo Meneghin Mendonga Dr.(a) Fabiana Sinfio Machado

Dr.(a) Sandm Bertelli Ribeiro de Castr Dr.(a) Caio César Souza Alves Dr.(a) Femando de 8 Silva

Elaine Carlos Scherrer Ramos
Discente

Pro-Feitona de Pos-Graduacio e Pesquisa — UFJF
(dooumento deve ser impresso an frente’verso)
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e Historicos dos Alunos.

Imprimir o histérico escolar do(a) pds-graduando(a) no SIGA. Nao ha a necessidade
de solicitacado a CDARA a assinatura desse documento.

e Modelo de Historico Assinado:
Universidade Federal de Juiz de Fora - UFJF
Centro de Gestao do Conhecimento Organizacional - CGCO J f

Sistema Integrado de Gestdo Académica - SIGA

CDARA - COORDENADORIA DI

Emitido em 28/09/2016

E LAR

Matricula: 102420006GV  Nome: MARIANY LOPES DA COSTA FOLLY
CPF: 098.627.536-09 RG MG-12.838.573 SSP - MG

Curso: 2042GV - MESTRADO EM BIOQUIMICA E BIOLOGIA MOLECULAR
Nivel: Periodo de Realizagao:
Unidade: CAMPUS AVANCADO GOVERNADOR VALADARES
Reconhecimento: aguardando reconhecimento

Curriculo: 001 Status Atual: Ativo

Matricula: 102420006GV Nome: MARIANY LOPES DA COSTA FOLLY
Ano Sem  Disciplina Nota  Situagdo Cred. Horas/Aula
2016 1 ANIMAIS DE LABORATORIO: MANEJO ETICO 89 Aprovado 2 30
2016 1 AREAS DE FRONTEIRA: SEMINARIOS EM BIOQUIMICA E BIOLOGIA CELULAR 88 Aprovado 2 30
2016 1 TOPICOS AVANGADOS EM BIOQUIMICA E BIOLOGIA MOLECULAR 86 Apravado 5 75
2016 3 METODOS DE CARACTERIZAGAO DE BIOMOLECULAS Matriculade 6 0
2016 3 METODOS EM DIAGNOSTICO:IMUNOLOGICO, BIOQUIMICO E MOLECULAR DE Matriculado 4 0

DOENCAS INFECIOSAS E PARASITﬂAS

TOTAL INTEGRALIZADO 9 135
NOTA: DE 70 A 79 CONCEITO = C, DE 80 A 89 CONCEITO = B, DE 80 A 100 CONCEITO = A

Obs.: SELEGAO/MESTRADO

%

Daltiva Luim%w“a‘}!&ki Helenilson d& Fonseca e Silva

Gerente de Matricula e Controle Académico da Pés-
Graduagdo

Pas-Graduagdo - CDARA

Coordenador de Assyntos e Registros Académicos
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e Checklist dos Discentes:

Validacdo de ata de defesa de trabalho de conclusdo de curso de pos-graduagao
stricto sensu, constando os seguintes campos:

o Nome do Discente;

o PPG? Mestrado Académico ou Mestrado Profissional ou Doutorado;
o N°de Matricula;

o Inicio de Curso;

o Data da Defesa;

o Em Prorrogagao? Sim ou Ndo? Em caso afirmativo, informar a data de aprovacao
pelo Colegiado;

o Licenga-maternidade? Sim ou Nao? Em caso afirmativo, informar inicio e fim da
vigéncia;

o Trancamento? Sim ou Ndo? Em caso afirmativo, informar data de aprovagao pelo
Colegiado, bem como inicio e fim da vigéncia;

o Bolsista? Sim ou Nao? Em caso afirmativo, informar a fonte da bolsa (CAPES,
FAPEMIG ou UFJF) e o periodo da vigéncia;

o Histoérico Escolar: anexar ao e-mail.

Veja na proxima pagina um modelo de checklist do discente.
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e Modelo de Checklist Preenchido

-
Limiw i el AL
Frormsn me fuis ne Fosa

FRAO-REIT ORla DE FOS-CRADUACAD E FESQUISA (FROPT)
Fuaz Jmat Leusmes Febme, iz — Camgpua Univemisis

Baime Sdo Podos - CEP- 36036000 - uizds Fam - MG

(32) 2102785 ke propp ufindu b

CHECK LIST

VALIDACAO DE ATA DE DEFESA DE TRABALHODE
COMNCLUSAO DE CURS0 DE POS-GRADUACAOQ STRICTO SENST

Diiscente: ELAINE CARLOS SCHERRER RAMOS

o
PPGE E Mastrado Académico O Mestado Profissional [0 Doutorade
N.* de matricala: 1024200016V
Inicio de Curso': 01./03/2016
Data da Defesa: 01/03/2018 45 %h
Em prorrogacic?” 0O Sim B MNio

Em caso afirmad-
va, informar 2 d=z
ds aprova@o pelo
Colegizda
Licenca-
maternidade’?

Em cso afinmat-
wa, m.t'umd imcia
2 fim da vizgncia:

O Sim [ Mo

Trancamento'?
Em caso afinmat-
va, informer d=z
dz zprovagio peho
Colesizda, bem @-
mo imcio 2 fim da
vigincia:
Bolsista? E 5im 0O Mao
Em caso afinmat-
vu,1:u.ﬁm:d
fgﬂ;;ﬁmﬁz FAPEMIG. Témino da Bolsa: 02/2018.
au LTEIF) & penada
de vizgEncia

Historico Escolar  (Anstar a0 =mail)

! Conforme calendado oficiz] stipulado pelo Prozrama de Pos-graduagio
= Conforme o Regimento Gerd da Pos-sradunagdo sivice sensy, poderda ser concedidas pomogmgies de
até 06 mases para Mestrada 2 3t 12 meses para Doutorada, sxchisivaments para findizacio 2 dafesa do Trabalha d= Conchisio
de Cursa, desde qu-'- a salidtagza seja fxita, com justficaiva, pelofz) orientadons)  aprovada pelo Colzziado do PRG {Anexao
T.Tnm daFes n®04 ":113-«.,“31’1’ Agt, 33,537

Confonms o Regimenta Geval da Pos-graduacio sivics sensy, 3 pas-gradnanda poder: isufmis do
]J:r-_za de atd 180 {cenin = oitants) dizs de Hoengz-matemidads {Anewn Unica dz Res n° 0420 13-C2FP, Ast, 21, 539

Confirms g R—'-am'_-mm Gerd d.-:PiI: radnagio I SERSL, ST G305 SXC -q:'“lm a{z) discante
podera ,u]1 citar trancamenty de cursy, com plena cessagio das ividales sradimic 25, ate g Himdte de § (5ek) meses, desde quaa
solicitzg3o s2j2 spmvada pelo Colagizdoda PRG "A:n—:cu Unicoda Res. o ® 04.2013-C8PP, Axt, 213
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e OBSERVACOES:

o Conforme o Regimento Geral da Pds-graduagao stricto sensu, poderao ser
concedidas prorrogacdes de até 6 meses para Mestrado e até 12 meses para
Doutorado, exclusivamente para finalizacdo e defesa do Trabalho de
Conclusdo de Curso, desde que a solicitacdo seja feita, com justificativa,
pelo(a) orientador(a) e aprovada pelo Colegiado do PPG (Anexo Unico da Res.
n.° 04/2013-CSPP, Art, 33, §3°).

o Conforme o0 Regimento Geral da Pods-graduagéo stricto sensu, a
pos-graduanda podera usufruir do prazo de até 180 (cento e oitenta) dias de
licenga-maternidade (Anexo Unico da Res. n.° 04/2013-CSPP, Art, 21, §3°).

o Conforme o Regimento Geral da Poés-graduacao stricto sensu, em casos
excepcionais, o(a) discente podera solicitar trancamento de curso, com plena
cessacgao das atividades académicas, até o limite de 6 (seis) meses, desde que
a solicitacdo seja aprovada pelo Colegiado do PPG (Anexo Unico da Res. n.°
04/2013-CSPP, Art, 21).

e Link para os Modelos de Proposta de Banca Examinadora:

A PROPP disponibiliza, no link abaixo, os novos modelos de Proposta de Banca
Examinadora de Dissertacao/Tese, bem como a Ata padronizada e o Checklist Atas.

ACESSE ESSES FORMULARIOS AQUI NO SITE DA PROPP.

http://www.ufif.br/propp/formularios/stricto-sensu-clique-aqui/bancas-de-dissertacaotese/
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Links para a Documentag¢ao das Bancas Mestrado e Doutorado:

http://www.ufjf.br/pmbgbm/downloads/formularios/

Convite Membro Externo Banca Dissertacdo

Termo de Aceite — Participacdo em Banca Examinadora

Atestado de Capacidade Técnica e Curriculo Resumido

Declaracio de Participacdo em Banca Examinadora

Oficio Pedido de Homologacéo de Dissertacdo ou Tese

Formulario PCDP (membros externos a instituicao)

Para maiores informagoes, favor consultar o item 4.1 do seguinte
manual:

o Manual PCDP Nacional
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SEGUE ABAIXO COPIA DO

MEMORANDO-CIRCULAR N° 002/2017 - PROPP:

Assunto: Instru¢des para defesa de dissertacao / tese.

Em face da demanda da Pré-reitoria, e da necessidade de ajustar alguns procedimentos, pedimos a
atencéo de todos quanto aos seguintes pontos:

1.

Todas as solicitagbes de Manifestacbes da Assessoria Académica da PROPP deverao ser
feitas via oficio, apresentando os subsidios para analise dos casos (mesmo que o envio seja
por e-mail);

Os Processos Seletivos dos PPGs deverao constituir Processos fisicos, registrados no SIGA,
nos quais tramitarao todos os documentos relativos ao certame. A Analise de Edital também
sera solicitada nos autos desse Processo;

Foi instituida Portaria da PROPP que regulamenta prazos de matriculas na Pés-graduagéo da
seguinte maneira: os pedidos de matricula devem ser enviados, pelo PPG a CDARA, com
antecedéncia minima de 10 dias em relagcdo ao inicio das aulas. Os Processos Seletivos
deverao contar com esse prazo;

Foi instituida nova versdo da Ata de Defesa, na qual consta a Data da Matricula do(a)
discente (disponivel no site da PROPP);

Os pedidos de validagao de Atas deverao ser acompanhados (anexo ao e-mail) do Histérico
Escolar do(a) discente, para verificacdo de condigbes ao encaminhamento a Defesa, bem
como de um informe sobre eventuais prorrogagées/licengas);

Pedidos de alteragdo/cancelamento de Atas ja registradas deverdo vir, por e-mail,
acompanhadas de justificativa e da Ata ja validada (arquivo PDF).

Pré-Reitoria de Pés-Graduagao e Pesquisa
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SEGUE ABAIXO COPIA DO

MEMORANDO-CIRCULAR N° 001/2017 - PROPP:

Assunto: Instrugdes para defesa de dissertacao / tese.

Para garantir padronizacdo dos processos e atendimento a legislagdo pertinente, segue uma lista
com itens a serem cuidadosamente verificados quando da marcacao de defesa de Dissertagao /
Tese:

1. Folha de aprovagéao formatada (ja apresentada pelo(a) discente);

2. Checklist para encadernagao (indicar formatagao exigida, capa, numero de volumes e prazo
para entrega);

3. Copia provisoria do arquivo da dissertacao / tese (por e-mail) - para controle das
Coordenagdes.
(Nao exime o(a) discente de entregar a versao final, em CD, para a homologag¢ao);

4. Instrugbes para alunos (informe sobre o direito de ter uma verséo original da Ata; informe
sobre prazos; informe sobre funcionamento da banca etc);

5. Emisséo de historico escolar e conferéncia do cumprimento de todos os requisitos minimos
necessarios para a defesa (conforme Regimento Geral da Pés-Graduacao Stricto Sensu de
Proposta de Banca).

Pro-Reitoria de Pds-Graduacéao e Pesquisa
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SEGUE ABAIXO COPIA DO
E-MAIL COM INFORMACOES SOBRE A BANCA:

Consultar a resolucéo n.° 01/2016-PROPGPI que trata dos prazos para a tramitagao de Atas
de Defesa de Dissertacdo / Tese e de outras providéncias, disponivel neste link
http://www.ufjf.br/propp/files/2016/09/Resolu%C3%A7%C3%A3p-01-2016-PROPGPI-Atas.pdf.

Os documentos a serem enviados para a validagao das atas sao:

e Atas de Defesa;
e Historicos dos Alunos;
e Checklist dos Discentes.

A Proposta de Banca Examinadora ndo precisa ser encaminhada, entretanto € necessario
seu arquivamento no Programa de Pés-Graduacgao, para atendimento do inciso Il, art.1° da Resolugéo
n.° 01/2016-PROPGPI.

Em relagdo ao prazo, a Resolucdo n.° 01/2016-PROPGPI prevé que "A Ata padronizada
deverda ser encaminhada a Pro-Reitoria, por via eletrdnica, no minimo 15 (quinze) dias antes da Defesa."
(Art. 1°, §1°).

Conforme o Memorando-Circular. n° 002/2017-PROPP, informamos que a nova versao da
Ata de Defesa (versao 8.1) ja se encontra neste link:
http://www.ufjf.br/propp/formularios/stricto-sensu-cligue-aqui/bancas-de-dissertacaotese/

Nesta nova versao, foi inserido o campo para registro da data oficial de inicio de curso, tal
como indicado na reunido do Férum de Coordenadores e, ainda, foi criada a opcao de marcar
previamente a participacdo remota de membro titular externo, sem prejuizo das demais indicagdes
vinculativas constantes da Resolucao n.° 04/2016-CSPP.

No mesmo espaco, encontra-se disponivel o arquivo contendo o ckecklist a ser preenchido e
encaminhado por e-mail a esta Pro-Reitoria (no e-mail bancas.propp@ufijf.edu.br), junto ao arquivo da
Ata preenchido, com as informagdes necessarias para a validagao da Ata de Defesa.

Oportunamente, ressaltamos que foram inseridas as disposi¢des normativas que esclarecem
as condicoes para a regular validagdo da Ata e a respectiva realizagdo da defesa de
Mestrado/Doutorado.

Gostariamos de acrescentar as informagdes com a Resolugdo n° 04/2016 CSPP que
regulamenta a participagdo remota de avaliadores em bancas de defesa de dissertagbes/teses e da
outras providéncias.

Por fim, os artigos 38 e 39 do Regimento Geral da Pés-graduagao Stricto Sensu tratam mais

diretamente sobre a composi¢cao de bancas examinadoras.

Pré-Reitoria de Pés-Graduacao e Pesquisa
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SIGLAS:

1. ABNT: Associacdo Brasileira de Normas Técnicas
2. AI: Assuntos Internacionais
3. AGE: Adicional de Gestdo Educacional
4. AGU: Advocacia Geral da Unido
5. ANDIFES: Associacdo Nacional dos Dirigentes das Instituicoes Federais de Ensino Superior
6. APG: Apoio a Pds-Graduacdo
7. AVA: Ambiente Virtual de Aprendizagem
8. BAT: Bolsa de Apoio Técnico
9. BDI: Bolsa de Inovacao
10. BDMG: Banco de Desenvolvimento de Minas Gerais
11. BDTII: Bolsa de Desenvolvimento Tecnoldgico e Incentivo a Inovagdo
12. BEDCP: Bolsa de Ensino a Distancia — Coordenador de tutoria / Professor Pesquisador
13. BEDT: Bolsa de Empreendedorismo e Desenvolvimento Tecnoldgico
14. BEDTT: Bolsa de Ensino a Distancia — Tutor
15. BIC: Bolsas de Iniciagdo Cientifica (BIC-UFJF)
16. BIPDT: Bolsa de Incentivo a Pesquisa e ao Desenvolvimento Tecnoldgico
17. BNCC: Base Nacional Comum Curricular
18. BPD: Bolsa de Doutorado
19. BPM: Bolsa de Mestrado
20. BPV: Bolsa de Pesquisador Visitante
21. CAEd: Centro de Politicas Publicas e Avaliacdo da Educagdo
22, CAED: Centro de Apoio a Educagdo a Distancia
23. CAFe: Comunidade Académica Federada
24, CAMP: Coordenacao de Avaliacdo e Movimentagdo de Pessoas
25. CAP: Coordenacdo de Administracao de Pessoas
26. CAP-V: Comité de Avaliagdo de Professores Visitantes
27. CAPES: Coordenacdo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior
28. CAT: Central de Atendimento
29. CC: Cargo Comissionado
30. CD: Cargo de Direcao
31. CDARA: Coordenadoria de Assuntos e Registros Académicos
32. CEAD: Centro de Ensino a Distancia
33. CELPE-BRAS: Certificado de Proficiéncia em Lingua Portuguesa para Estrangeiros
34. CEP: Cddigo de Enderegamento Postal
35. CEPE: Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo
36. CES: Camara de Educacdo Superior
37. CFAP: Coordenacdo de Formacao, Andlise e Planejamento de Pessoal
38. CFE: Conselho Federal de Educacao
39. CGCO: Centro de Gestdo do Conhecimento Organizacional
40. CGU: Consultoria-Geral da Unido / Controladoria Geral da Unido
41. CIS: Comissao Interna de Supervisdo
42, CLAA: Comité Local de Acompanhamento e Avaliagao
43. CNE: Conselho Nacional da Educacao
44. CNPq: Conselho Nacional de Desenvolvimento Cientifico e Tecnoldgico (novo)
Conselho Nacional de Pesquisa (antigo)
45, CNS: Conselho Nacional de Saude
46. CNSC: Comissao Nacional de Supervisdo de Carreira
47. COAPES: Contrato Organizativo de Agdo Publica Ensino-Saude
48. COE: Comissdo Orientadora de Estagio
49, COESF: Coordenacdo de Execugado e Suporte Financeiro
50. CONAPE: Conferéncia Nacional Popular de Educagao
51. CONCADA: Conselho de Centros e Diretdrios Académicos
52. CONCEA: Conselho Nacional de Controle de Experimentagdo Animal
53. CONEP: Comissao Nacional de Etica em Pesquisa
54. CONGRAD: Conselho Setorial de Graduagao
55. CONIF: Conselho Nacional das Instituicdes da Rede Federal de Educacdo Profissional, Cientifica e

Tecnoldgica
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CONJUR:
CONSU:
COPESE:
COPEVE:
COSUP:
CPE:
CPG:
CPPD:
CPPTA:
CR:
CRITT:
CSPP:
CT-INFRA:
CTA:
CTC:
CTC-ES:
CV:

CVM:
DAS:
DAV:
DCE:
DCI:
DCNs:
DE:

DGP:
Dinter:
DO:
DOU:
DRCA:
DRI:
EIP:
ENADE:
FADEPE:
FAPEMIG:
FASUBRA:
FCBE:
FCC:
FCDF:
FG:
FNDCT:
FNDE:
FINEP:
FUNDEP:

FUNPRESP:

GAPAC:
GCUB:
GDAF:

GECC:

GESQUALI:

GET:
GFIP:

GMCA/PG:
GRST:
GRU:

HE:

HU:

IC:

ICB:

ICES:
ICP-Brasil:

Consultoria Juridica

Conselho Superior

Coordenacdo Geral de Processos Seletivos

Comissdo Permanente de Vestibular

Coordenacao de Suprimentos

Certificate of Proficiency in English (Certificado de Proficiéncia em Inglés)
Camara de P6s-Graduagdo

Comissao Permanente de Pessoal Docente

Comissdo Permanente de Pessoal Técnico-Administrativo

Coeficiente de Rendimento

Centro Regional de Inovagdo e Transferéncia de Tecnologia

Conselho Setorial de Pés-Graduacdo e Pesquisa

Fundo Setorial de Infraestrutura de Ciéncia e Tecnologia
Conhecimento Tradicional Associado

Certiddo de Tempo de Contribuigao

Conselho Técnico-Cientifico da Educagao Superior

Curriculum vitae

Comissdo de Valores Mobiliarios

Direcdo e Assessoramento Superiores

Diretoria de Avaliagao

Diretorio Central dos Estudantes

Departamento Central de Informagdes

Diretrizes Curriculares Nacionais

Dedicagao Exclusiva

Diretoria de Gerenciamento de Projetos

Doutorado Interinstitucional

Doutorado

Diario Oficial da Unido

Departamento de Registro e Controle Académico

Diretoria de Relacbes Internacionais

Educacao Interprofissional

Exame Nacional de Desempenho de Estudantes

Fundagdo de Apoio e Desenvolvimento ao Ensino, Pesquisa e Extensdo
Fundacdo de Amparo a Pesquisa do Estado de Minas Gerais

Federacdo das Associacdes de Trabalhadores das Universidades Brasileiras
Fundo de Cobertura de Beneficios Extraordinarios

Funcao de Coordenacdo de Curso

Fundo Constitucional do Distrito Federal

Funcao Gratificada

Fundo Nacional de Desenvolvimento Cientifico e Tecnoldgico

Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educacdo

Financiadora de Estudos e Projetos

Fundacdo de Desenvolvimento da Pesquisa

Fundacdo de Previdéncia Complementar do Servidor Publico Federal do Poder Executivo
Geréncia de Analise de Progressdes e de Afastamentos para Capacitagdo
Grupo Coimbra de Universidades Brasileiras

Gratificagdo de Desempenho da Atividade de Fiscalizagdo / Gratificagdo de Atividade pelo
Desempenho de Fungao

Gratificagao por Encargo de Cursos e Concursos

Programa de Gestao da Qualidade

Grupo de Educagdo Tutorial

Guia de Recolhimento do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo e Informagoes a Previdéncia

Social

Geréncia de Matricula e Controle Académico da Pds-Graduagdo

Geréncia de Recrutamento e Selecdo do Quadro Temporario e Controle de Vagas
Guia de Recolhimento da Uniao

Histdrico Escolar

Hospital Universitario

Iniciagdo Cientifica

Instituto de Ciéncias Bioldgicas

Instituicdes Comunitarias de Educacdo Superior

Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira
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ICSA:
ICT:
ICV:
IdP:
ID’s:
IELTS:

IES:
IFES:
IN:
INEP:
INSS:
IRA:
ISBN:
ISF:
LDB:
LDO:
LOA:
MCASP:
MCTI:
MCTIC:
ME:
MEC:
Minter:
MOODLE:

MORE:
MP:
MPDG:
MPOG:
MTO:
NIES:
NIS:
NR:
NTI:
OCC:
ODF:
OMS:
P&D:
PAD:
PAE:
PAEC:
PAPG:
PBPG:
PCCT:
PCCTAE:
PCDP:
PDF:
PDI:
PDICCTAE:

PDSE:
PDTI:
PEC:
PED:
PEIA-PG:

PET:
PET-Saude:
PG:

PHP:

Instituto de Ciéncias Sociais Aplicadas

Instituto de Ciéncia e Tecnologia

Instituto de Ciéncias da Vida

Provedor de Identidade

Cddigo de material no SIGA

International English Language Testing System (Sistema Internacional de Testes da Lingua
Inglesa)

Instituicdo de Ensino Superior

Instituto Federal de Ensino Superior

Instrugdo Normativa

Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira
Instituto Nacional do Seguro Social

Indice de Rendimento Académico

International Standard Book Number (NUmero Padrdo Internacional de Livro)
Idiomas Sem Froteiras

Lei de Diretrizes e Bases da Educacao Nacional

Lei de Diretrizes Orcamentarias

Lei Orcamentaria Anual

Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico

Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Inovacdo

Ministério da Ciéncia, Tecnologia, Inovacao e Comunicagoes

Mestrado Académico

Ministério da Educacao

Mestrado Interinstitucional

Modular Object Oriented Dynamic Learning Enviroment (Ambiente de Aprendizagem Dindmico
Orientado a Objetos Modulares)

Mecanismo on-line de Referéncias

Ministério do Planejamento / Mestrado Profissional

Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo

Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestdo

Manual Técnico de Orcamento

Nucleo de Integragdo Ensino-Servico

Numero de Identificacao Social

Norma Regulamentadora

Nucleo de Tecnologia da Informagdo

Matriz de Orgamento de Custeio e Capital

OpenDocument Format (Formato de Documento Aberto)

Organizacdo Mundial de Saude

Pesquisa e Desenvolvimento

Processo Administrativo Disciplinar

Programa de Aperfeicoamento do Ensino

Programa de Aliancas para a Educagdo e a Capacitacao

Programa de Apoio a Pés-Graduacgao

Programa de Bolsas de Pds-Graduacdo

Programa de Comunicagdo Cientifica e Tecnoldgica

Plano de Carreira dos Cargos Técnico-Administrativos em Educacao
Proposta de Concessao de Diarias e Passagens

Portable Document Format (Formato de Documento Portatil)

Plano de Desenvolvimento Institucional

Plano de Desenvolvimento dos Integrantes da Carreira dos Cargos Técnico-Administrativos
em Educacao

Programa de Doutorado Sanduiche no Exterior

Plano Diretor de Tecnologia da Informacao

Proposta de Emenda a Constituicdo

Programa de Estagio Docente / Programa Estratégico de Desenvolvimento
Programa de Estimulo ao Intercdmbio Académico da Pds-graduagao stricto sensu e da Pesquisa
da UFJF

Programa de Educagdo Tutorial

Programa de Educagdo pelo Trabalho para a Salde

Pés-graduacdo / Patriménio Genético

PHP Hypertext Preprocessor (Pré-processador de Hipertexto PHP). Originalmente significava
Personal Home Page (Pagina Web Pessoal).
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PIBIC:
PISM:
PMBqBM:
PNE:
PNPD:
PNPG:
POP:

PPA:

PPC:
PPCI:
PPG:
PPGP:
PPGEFI:
PREVIC:
PROAE:
PROADES:
PROAFRI:
PROAP:
PROBIC:
PROCAP:
PROCULT:
PRODIM:
PROEB:
PROEX:
PROFBIO:
PROFCON:
PROGEPE:
PROGEST:
PROGRAD:
PROPG:
PROPGPI:
PROPLAG:
PROPLAN:
PROPOF:
PROPP:

PROQUALI:

PRORH:
PRPG:
PRPPG:
PU:

Programa Institucional de Bolsas de Iniciagdo Cientifica (PIBIC-CNPq)
Programa de Ingresso Seletivo Misto

Programa Multicéntrico de Biogquimica e Biologia Molecular
Plano Nacional de Educacao

Programa Nacional de Pés-Doutorado

Plano Nacional de Pés-Graduacdo

Procedimento Operacional Padrao

Plano Plurianual

Projeto Pedagdgico do Curso

Plano de Protecdo e Prevengdo Contra Incéndio

Programa de Pos-Graduagdo

Programa de Pés-Graduacdo Profissional

Programa de Pds-Graduagao em Educacao Fisica
Superintendéncia Nacional de Previdéncia Complementar
Pro-Reitoria de Assisténcia Estudantil e Educagdo Inclusiva
Programa de Avaliacdo de Desempenho dos Técnico-Administrativos em Educacgdo
Programa de Formacdo de Professores de Educacdo Superior de Paises Africanos
Programa de Apoio a Pés-Graduacgao

Programa Institucional de Bolsas de Iniciagdo Cientifica e Tecnoldgica (PROBIC-FAPEMIG)
Plano de Capacitagdo e Aperfeicoamento

Pro-Reitoria de Cultura

Plano de Dimensionamento das Necessidades de Pessoal
Professores da Rede Publica de Educagao Basica
Pro-Reitoria de Extensdo

Mestrado Profissional em Ensino de Biologia em Rede Nacional
Pro-Reitoria de Formacdo Continuada

Pro-Reitoria de Gestao de Pessoas

Pré-Reitoria Adjunta de Gestao

Pro-Reitoria de Graduagdo

Pro-Reitoria de Pés-Graduagao

Pré-Reitoria de Pds-Graduagao, Pesquisa e Inovagao
Pré-Reitoria de Planejamento e Gestao

Pro-Reitoria de Planejamento

Pro-Reitoria de Planejamento, Orgamento e Financas
Pro-Reitoria de Pés-Graduacdo e Pesquisa

Programa de Apoio a Qualificacdo — Graduagao e Pés-Graduacao stricto sensu
Pré-Reitoria de Recursos Humanos

Pro-Reitoria de Pos-Graduacdo da UFMG

Pr6-Reitoria de Pesquisa e Pés-Graduagao

Programa de Universalizacdo de Lingua estrangeira
Regulamento Académico da Graduacao

Restos a Pagar

Regime Geral de Previdéncia Social

Recursos Humanos

Resolugao Normativa

Rede Nacional de Certificadores

Rede Nacional de Ensino e Pesquisa

Regime de Previdéncia Complementar

Recepgao de Pesquisador / Colaborador do Exterior
Regime Préprio da Previdéncia Social

Restaurante Universitario

Sistema de Amortizacdao Constante

Servigo de Atendimento Unificado

Sociedade Brasileira de Bioquimica e Biologia Molecular
Sistema de Concessdo de Didrias e Passagens

Secretaria de Estado da Fazenda

Secretaria de Gestdo de Pessoas

Sistema Eletronico de InformagGes

Seminario de Iniciagao Cientifica

Servigo Federal de Processamento de Dados

Secretaria de Educagao Superior
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234. SIAD: Sistema de Entrega de InscrigOes, Projetos e Relatdrios do Programa de Pds-
Graduagao Multicéntrico da SBBq

235. SIAFI: Sistema Integrado de Administracdo Financeira do Governo Federal

236. SIAPE: Sistema Integrado de Administracao de Pessoal (Recursos Humanos)

237. SIASS: Subsistema Integrado de Atencdo a Saude do Servidor

238. SICAF: Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores

239. SIGA: Sistema Integrado de Gestdo Académica

240. SIGAC: Sistema de Gestao de Acesso

241. SIGEPE: Sistema de Gestao de Pessoas

242, SIMEC: Sistema Integrado de Monitoramento Execugao e Controle do MEC

243. SINTUFEJUF: Sindicato dos Trabalhadores Técnico-Administrativos em Educacdo das
Instituicdes Federais de Ensino no Municipio de Juiz de Fora — MG

244, SIORG: Sistema de Informagdes Organizacionais do Governo Federal

245, SIPEC: Sistema de Pessoal Civil da Administracao Federal

246. SisGen: Sistema Nacional de Gestdo do Patrimonio Genético e do Conhecimento Tradicional Associado
247. SLTI: Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informagdo

248. SMS: Secretaria Municipal de Saude

249, SNPG: Sistema Nacional de Pés-Graduacgao

250. SOF: Secretaria de Orcamento Federal

251. SP: Service Provider (Provedor de Servigo)

252, SPO: Subsecretaria de Planejamento e Orgamento

253. SRP: Sistema de Registro de Pregos

254, STF: Supremo Tribunal Federal

255. STN: Secretaria do Tesouro Nacional

256. Sus: Sistema Unico de Satde

257. TCC: Trabalho de Conclusao de Curso

258. TCM: Trabalho de Conclusao de Mestrado

259. TCU: Tribunal de Contas da Unido

260. TEAP: Test of English for Academic Purposes (Teste de Inglés para Fins Académicos)
261. TIC: Tecnologia da Informacdo e Comunicagao

262. TO: Termo de Outorga

263. TOEFL-iBT: Test of English as a Foreign Language (Teste de Inglés como uma Lingua Estrangeira) -
internet Based Test (Teste Baseado na Internet)

264. TP: Treinamento Profissional

265. TP-ADM: Treinamento Profissional Administrativo
266. UAB: Universidade Aberta do Brasil

267. UASG: Unidade Administrativa de Servicos Gerais
268. UFJF: Universidade Federal de Juiz de Fora
269. UFMG: Universidade Federal de Minas Gerais
270. UFOP: Universidade Federal de Ouro Preto

271. UGR: Unidade Gestora Responsavel

272. uo: Unidade Orcamentaria
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VOCABULARIO:

ACESSO AO CONHECIMENTO TRADICIONAL ASSOCIADO: E fazer inventérios dos usos tradicionais de
plantas e animais feitos por povos indigenas e comunidades locais ou usar o CTA para estudar propriedades de
plantas e animais ou ainda para desenvolver produtos alimenticios, cosméticos, farmacos ou industriais. Os
conhecimentos das populacOes tradicionais sdo reconhecidos pela Constituicdo Federal de 1988 como patrimonio
cultural brasileiro.

ACESSO AO PATRIMONIO GENETICO: E a pesquisa ou o desenvolvimento tecnoldgico realizado sobre
amostra de PatrimOnio Genético, utilizando a informacdo contida nas amostras de plantas, animais,
microrganismos ou substancias deles derivadas para estudar do que sdo feitas, testar para que servem ou para
desenvolver produto, etc.

ALUNO ESPECIAL: E qualquer candidato com diploma de graduacdo, reconhecido pelo MEC, dentro da grande
area do programa (Ciéncias Bioldgicas) que queira se matricular em disciplinas especificas. O aluno especial ndo
precisa estar vinculado a um programa de Pds-Graduacdo. O maximo de disciplinas que podem ser cursadas por
alunos especiais corresponde até o maximo de 45% do total de créditos exigidos para integralizacdo do curso
(Mestrado = 12 créditos e Doutorado = 18 créditos). Veja aqui mais informacdes!

AUTORIDADE CONCEDENTE: E o responsavel pela aprovacao da viagem no SCDP.

AUTORIDADE SUPERIOR: E o responsavel pela aprovacdo das viagens urgentes, em que a data de solicitagdo
seja inferior a dez dias da viagem.

AUTUAR UM PROCESSO: Consiste em receber um requerimento ou papel que envolva uma decisdo. Significa
reunir documentos em forma de processo.

CARGA HORARIA: Somatério de horas-aula determinado pelo CONGRAD para cada Curso, observados os
minimos estabelecidos pelas diretrizes curriculares.

CARGO PUBLICO: E o conjunto de atribuicdes e responsabilidades previstas na estrutura organizacional que
devem ser cometidas a um servidor.

COLABORADOR EVENTUAL: E toda pessoa que, sem vinculo com o Servico Publico Federal, seja convidado a
prestar colaboracdao de natureza técnica especializada ou participar de evento de interesse dos 6rgaos ou das
entidades vinculadas ao MEC em carater esporadico.

COLABORAR / PESQUISADOR ESTRANGEIRO: E o profissional n3o residente no Brasil, com expertise para
contribuir eventualmente na construcdo ou melhoria de assuntos académicos, na realizacdo de pesquisa e com
produgdo cientifica, tecnoldgica e artistica no ambito da UFJF.

CONHECIMENTO TRADICIONAL ASSOCIADO: Informacdo ou pratica de populacdo indigena, comunidade
tradicional ou agricultor tradicional sobre as propriedades ou usos diretos ou indiretos associada ao patrimonio
genético.

CONJUNTO DE DISCIPLINAS: Programa de ensino, de enfoque multidisciplinar, que deve ser ministrado, por
conveniéncia didatica, de maneira integrada.

CONSULTOR DE VIAGEM INTERNACIONAL: E o responsavel pela verificacgdo da caracterizagdo, do
enquadramento legal e da documentacdo pertinente as viagens ao exterior.

CREDITO: Unidade relativa a tarefas exigidas do aluno e correspondente a 15 (quinze) horas-aula de atividade.

CURRICULO PLENO: Conjunto estabelecido pela Universidade de disciplinas obrigatdrias, eletivas e optativas de
um Curso, e estagio curricular.
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DIARIA: E a verba concedida para pagamento de despesas como alimentacdo, estadia e deslocamento que o
servidor realizar em razdo da viagem a trabalho.

DOTAGCAO: E verba destinada a determinado fim.

DOTAGAO OR(;AMENTARIA: E toda e qualquer verba prevista como despesa em orcamentos plblicos e
destinada a fins especificos. E valor monetario autorizado, consignado na Lei Orcamentaria Anual (LOA), para
atender a uma determinada programacao orcamentaria. Qualquer tipo de pagamento que nao tenha dotacdo
especifica sé pode ser realizado se for criada uma verba nova ou dotagado nova para suprir a despesa.

FACULTY EXCHANGE: Troca de professores-pesquisadores por periodos pré-determinados e outras agGes de
mobilidade docente. Como forma de incrementar e dar continuidade a politica da UFJF de atragdo de
pesquisadores internacionais, esta universidade estabelece como meta a pratica da troca de pesquisadores. Tal
pratica institucionalizada é uma politica que possibilita também a ida dos pesquisadores desta IES para instituicoes
de pesquisa de fora do pais por curtos periodos pré-determinados, para ensinar e pesquisar, assim como serdo
recebidos pesquisadores parceiros na UFJF por periodos curtos e pré-acordados. Além disso, proporciona
visibilidade da UFJF no exterior e divulgacao das pesquisas realizadas no Brasil, bem como consiste em uma forma
eficiente e econdémica de promover a mobilidade docente, ao mesmo tempo em que estreita os lagos de
cooperacgdo internacional. A Diretoria de Relagbes Internacionais apoiard e, se necessario, intermediara a
negociacdo, a fim de garantir que a reciprocidade se mantenha no transito de pesquisadores entre instituicoes
parceiras.

LICITAGAO: E o procedimento administrativo por meio do qual a Administragdo seleciona a proposta mais
vantajosa, tendo como critério de andlise o melhor preco, propiciando igual oportunidade aos interessados,
seguindo os principios que norteiam a Administragdo Publica, obedecendo ao disposto nas Leis n® 10520/2002 e
8666/93.

MATRICULA: Considera-se matricula o ato de o aluno vincular-se a determinada disciplina para obtencdo dos
créditos correspondentes.

MINTER E DINTER: Minter (Mestrado Interinstitucional) e Dinter (Doutorado Interinstitucional) sdo turmas de
mestrado e de doutorado conduzidas por uma instituicdo promotora (nacional), nas dependéncias de uma
instituicdo de ensino e pesquisa receptora, localizada em regiGes, no territério brasileiro ou no exterior, afastadas
de centros consolidados em ensino e pesquisa, visando formacdo pds-graduada de recursos humanos qualificados
para o desenvolvimento sécio-econémico-cultural, cientifico-tecnoldgico, de inovacgdo e, sobretudo, formagdo de
docentes para nucleacdo de novos programas de pos-graduacdo stricto sensu fora dos centros consolidados de
ensino e pesquisa. Acesse a PORTARIA N© 45, DE 11 DE MARCO DE 2016.

OUTORGA: E 0 ato de consentir, dar, atribuir, transmitir, conceder, autorizar a outra pessoa a praticar atos em
seu nome.

OUTORGADO: E 0 termo usado para definir quem recebe de alguém o poder de tomar decisdes em seu nome ou
de lhe representar em alguma situacdo. E quem recebe os poderes para executar acdes, tomar decisdes ou
representar uma pessoa. Isso é feito por meio de um documento que é assinado pelas duas pessoas e que
contém todos os detalhes sobre o que deve ser feito e sobre a validade da outorga.

OUTORGANTE: E aquele que concede poderes para alguém exercé-los em seu nome, ou seja, para que um
individuo tome qualquer atitude em nome de outra pessoa, € necessario que este passe para ele uma procuragdo
dando a outorga para ele agir em seu nome. E a pessoa que da a alguém o poder de decisdo ou de
representacao.

PATRIMONIO GENETICO: Informacdo de origem genética de espécies vegetais, animais, microbianas ou
espécies de outra natureza, incluindo substancias oriundas do metabolismo destes seres vivos.

PROPONENTE: E a autoridade responsével pela indicacdo do proposto, pela anélise da pertinéncia da missdo e
pela avaliacao dos dados e documentacao da viagem. Instituicdo responsavel pela gestdo financeiro-administrativa
do projeto (convénio, acordo, Termo de Execucdo).

PROPOSTO: E a pessoa que viaja e presta contas da viagem realizada. Exempios: Servidor, Convidado,
Colaborador Eventual etc.
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RECEPCAO DE PESQUISADOR / COLABORADOR DO EXTERIOR: Tem por objetivo promover a
internacionalizagdo das atividades de pds-graduagao e pesquisa na Instituigdo, através do incentivo a recepgao
financiada, por curtos periodos, de Professores e Pesquisadores vinculados a Instituicdes de Ensino, Pesquisa,
Inovacdo e/ou similares no Exterior, em todas as areas do conhecimento, cujas formacbes e experiéncias
representem uma contribuicdo inovadora aos Programas de Pds-graduagao da UFJF.

SERVIDOR: E a pessoa legalmente investida em cargo publico, regido pela Lei n® 8112/90, cadastrado no SIAPE
(Sistema Integrado de Administracdo de Pessoal ou Recursos Humanos) e possui exercicio no Orgdo que
cadastrara a viagem.

SERVIDOR EXTERNO: E o servidor cadastrado no SIAPE e n3o lotado no MEC.

SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS (SRP): E um processo de compra via pregdo ou concorréncia de objetos
padronizados e de necessidade continua. O licitante estabelece preco em relacao a unidade ou lote, ou seja, o
preco ndo é cotado na totalidade dos objetos. Ao contrario das licitagdes "normais", o vencedor ndo assina
imediatamente contrato com a administracdo publica, mas sim uma ata de registro de precos. Nela, os precos
ofertados pelo licitante para cada unidade ou lote refere-se ao objeto da licitacdo, fato que obriga o fornecedor a
garantir o bem licitado na quantidade prevista por um periodo de até um ano. Assim, no SRP, a administracdo
publica, através da ata de registro de precos, tem a garantia de que a quantidade estabelecida sera fornecida
durante o periodo acima definido, sem a obrigatoriedade de utiliza-la em sua totalidade. Como vantagens, estao o
controle eficaz de estoques, controle na qualidade e etc.

SOLICITANTE: E o usuério previamente cadastrado no SCDP, responsavel pela solicitacdo da viagem no SCDP.
TERMO DE OUTORGA: Instrumento Juridico em que se limitam os objetivos, a finalidade, as condicOes, as
imposicGes, sangdes e outras clausulas para outorga do auxilio pela FAPEMIG a instituicdo ou, eventualmente, ao
pesquisador para a realizacdo dos trabalhos objeto da alocacdo dos recursos concedidos pela Fundagao. Os
Termos de Outorga sao utilizados para a concessao de recursos financeiros para projetos de pesquisa, aprovados
por edital ou outros meios.

UNIDADE: E a unidade de acdo com atribuicdes especificas na organizagdo.
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LEGISLACAO:

PMBqBM

Apresentacao do PMBgBM - UFJF - Acesse aqui!
Apresentacdao do PMBgBM - SBBg/Multicéntrico - Acesse aqui!

Regimento Geral do Programa Multicéntrico de P6s-Graduacdo em Ciéncias Bioldgicas nas areas de Bioquimica e
Biologia Molecular (PMBgBM) Stricto Sensu - Acesse aqui! ou Acesse aqgui!

Regimento Geral da Pés-Graduacdo Stricto Sensu - Pro-Reitoria de Pés-Graduagdo (PROPG) -- Acesse aqui!
Regimento Interno do Campus Avancado de Governador Valadares — MG - Resolugao n° 35/2015 - Acesse aqui!

Regimento Interno do Programa Multicéntrico de P6s-Graduagdo em Bioquimica e Biologia Molecular da Sociedade
Brasileira de Bioguimica e Biologia Molecular (SBBq) - Acesse aqui!

Resolugdes Normativas do Programa Multicéntrico de Pds-Graduacgdo da SBBq - Acesse aqui!

RN N° 1: NORMAS DE CREDENCIAMENTO DE ORIENTADORES PLENO - Acesse aqui!

RN N° 2: PARTICIPACAO DE NOVAS IES - Acesse aqui!

RN N° 3: DEFINICAO DE ALUNO ESPECIAL - Acesse aqui!

RN N° 4: PROFICIENCIA EM INGLES - Acesse aqui! ) .
RN N° 5: APROVEITAMENTO DE CREDITOS EM DISCIPLINAS REGULARES DE POS-GRADUACAO - Acesse aqui!
RN N° 6: APROVEITAMENTO DE CREDITOS EM ATIVIDADES COMPLEMENTARES - Acesse aqui!
RN N° 7: CRIACAO DE DISCIPLINAS REGULARES DO PMBgBM - Acesse aqui!

RN N° 8: INSTRUCOES PARA O PROCESSO SELETIVO - Acesse aqui!

. RN N°9: COTAS - Acesse aqui!

10. RN N° 10: RECREDENCIAMENTO DE ORIENTADORES (PMBQBM) - Acesse aqui!

11. RN N° 11: EXAME DE QUALIFICACAO PARA ESTUDANTES DE MESTRADO - Acesse aqui!

VONOURWNK

Duvidas Frequentes - PMBgBM - Acesse aqui!

Duvidas Frequentes - SBBq - Acesse aqui!

Memorando-Circular 001.2017 - PMBgBM - Campus GV: Prazo para Entrega ou Envio pelo Correios das Dissertacoes e
Teses aos Membros da Banca de Defesa - Acesse aqui!

Resolugdo n° 01/2016 - Pré-Reitoria de Pos-Graduacgdo e Inovacdo (PROPGPI): Prazos para a Tramitacdo de Atas de
Defesa de Dissertacao / Tese e Outras Providéncias: Acesse aqui!

Resolucdo n° 02/2016 - Pré-Reitoria de Pds-Graduacdo e Pesquisa (PROPP): Coloca em Efetivo Funcionamento o Novo
Tramite das Atas Padronizadas para as Defesas na Pds-Graduagdo stricto sensu - Acesse aqui!

Resolucdo n° 04/2016 - Conselho Setorial de Pds-Graduacdo e Pesquisa (CSPP): Regulamenta a Participagdo Remota
de Avaliadores em Bancas de Defesa de DissertagGes / Teses na Poés-Graduagdo stricto sensu da Universidade Federal
de Juiz de Fora e da outras providéncias - Acesse aqui!

Legislacdo de Pos-Graduacao stricto sensu da UFJF - Pro-Reitoria de Pos-Graduacao e Pesquisa (PROPP) - Acesse
aqui!

Formularios Diversos do PMBgBM - Acesse agui!

Resolugdo n° 1 - 08/09/2016: Resolucdo para Realizacdo de Concursos no Ambito do Instituto de Ciéncias da Vida
(ICV) da UFJF - Campus Governador Valadares - Acesse aqui!
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http://www.ufjf.br/pmbqbm/inicial-2/apresentacao/
http://www.sbbq.org.br/multicentrico/
http://www.ufjf.br/pmbqbm/files/2015/11/Regimento-Multic%C3%AAntrico.pdf
http://www.sbbq.org.br/multicentrico/regimento.html
http://www.ufjf.br/pmbqbm/files/2015/11/RegimentoPosGraduacaoStrictoSensu2013.pdf
http://www.ufjf.br/pmbqbm/files/2015/11/Resolu%C3%A7%C3%A3o-35.2015-CONSU.-Regimento-GV-VF1.doc.pdf
http://www.ufjf.br/pmbqbm/files/2015/11/REGIMENTO-INTERNO-vers%C3%A3o-final.pdf
http://www.sbbq.org.br/multicentrico/rn.html
http://www.sbbq.org.br/multicentrico/%20index.php?option=com_content&view=article&id=23&catid=2
http://www.sbbq.org.br/multicentrico/%20index.php?option=com_content&view=article&id=25&catid=2
http://www.sbbq.org.br/multicentrico/%20index.php?option=com_content&view=article&id=26&catid=2
http://www.sbbq.org.br/multicentrico/%20index.php?option=com_content&view=article&id=34&catid=2
http://www.sbbq.org.br/multicentrico/%20index.php?option=com_content&view=article&id=35&catid=2
http://www.sbbq.org.br/multicentrico/%20index.php?option=com_content&view=article&id=36&catid=2
http://www.sbbq.org.br/multicentrico/%20index.php?option=com_content&view=article&id=38&catid=2
http://www.sbbq.org.br/multicentrico/%20index.php?option=com_content&view=article&id=39&catid=2
http://www.sbbq.org.br/multicentrico/%20index.php?option=com_content&view=article&id=40&catid=2
http://www.sbbq.org.br/multicentrico/arquivos/RN10.pdf
http://www.sbbq.org.br/multicentrico/arquivos/RN11.pdf
http://www.ufjf.br/pmbqbm/duvidas-frequentes/
http://www.sbbq.org.br/multicentrico/duvidas.html
http://www.ufjf.br/pmbqbm/files/2017/10/Memorando-circular-001.2017.pdf
http://www.ufjf.br/propp/files/2016/09/Resolu%C3%A7%C3%A3p-01-2016-PROPGPI-Atas.pdf
http://www.ufjf.br/propp/files/2016/09/images-3.pdf
http://www.ufjf.br/cspp/files/2016/03/Resolu%C3%A7%C3%A3o-04-2016.pdf
http://www.ufjf.br/propp/legislacoes/stricto-sensu/
http://www.ufjf.br/propp/legislacoes/stricto-sensu/
http://www.ufjf.br/pmbqbm/downloads/formularios/
http://www.ufjf.br/concurso/files/2016/01/Resolu%C3%A7%C3%A3o-Instituto-de-Ci%C3%AAncias-da-Vida-Campus-Governador-Valadares.pdf
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17. Normalizagdo Bibliogréfica - Acesse aqui!

18. Portaria 1.074/2018: Estabelece o auxilio financeiro a colaborador-pesquisador estrangeiro e da outras providéncias -
Acesse aqui!
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http://www.ufjf.br/biblioteca/servicos/normalizacao-2/
http://www.ufjf.br/progepe/files/2016/12/Portaria-n%C2%BA-1074-Estabelece-o-aux%C3%ADlio-financeiro-a-colaborador-pesquisador-estrangeiro-e-d%C3%A1-outras-provid%C3%AAncias.pdf
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MINISTERIO DA EDUCACAO Jﬁ Jf

PROFBIO

Apresentacao do PROFBIO - UFJF - CAMPUS GV - Acesse aqui!
Apresentacao do PROFBIO - UFMG - Acesse aqui!

Duvidas Frequentes - PROFBIO - UFJF - CAMPUS GV - Acesse aqui!
Perguntas Frequentes - PROFBIO - UFMG - Acesse aqui!

Regimento Interno do Mestrado Profissional em Ensino de Biologia em Rede Nacional — PROFBIO - Unidade da
Universidade Federal De Juiz de Fora - Campus Governador Valadares - Acesse aqui!

Regimento Geral da Pds-Graduagdo Stricto Sensu - Pro-Reitoria de Pos-Graduagdo (PROPG) -- Acesse aqui!
Regimento Geral Mestrado Profissional em Ensino de Biologia em Rede Nacional - PROFBIO - Acesse aqui!

Portaria 389_2017 de 23 de margo de 2017, do Ministério da Educacdo, sobre o Mestrado e o Doutorado
Profissional no Ambito da Pds-Graduagdo stricto sensu - Acesse aqui!

Portaria no 61, de 22 de marco de 2017, da Coordenacdo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior:
Define Critérios de Concessdo de Bolsas e Pagamento de Custeio a Docentes Regularmente Matriculados e em
Efetiva Regéncia nas Redes Publicas de Ensino Nacionais Vinculados aos Programas de Mestrado Profissional em
Rede Custeados pela CAPES.(PROEB) - Acesse aqui!

Critérios para Credenciamento de Docentes - Acesse aqui!

1. DETALHAMENTO DE CRITERIOS PARA CREDENCIAMENTO DE DOCENTES - Acesse aqui!

Procedimentos para o Desenvolvimento do Projeto de Trabalho de Conclusdo de Mestrado (TCM) - Acesse aqui!
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http://www.ufjf.br/profbiogv/organizacao/apresentacao/
https://www.profbio.ufmg.br/apresentacao/
http://www.ufjf.br/profbiogv/duvidasfrequentes/
https://www.profbio.ufmg.br/processo-seletivo/perguntas-frequentes/
http://www.ufjf.br/profbiogv/files/2017/05/REGIMENTO-INTERNO-PROFBIO-UFJFGV.pdf
http://www.ufjf.br/pmbqbm/files/2015/11/RegimentoPosGraduacaoStrictoSensu2013.pdf
https://www.profbio.ufmg.br/regimento/
https://www.profbio.ufmg.br/wp-content/uploads/2017/04/PORTARIA389_2017.pdf
https://www.profbio.ufmg.br/wp-content/uploads/2017/04/PORTARIA61_2017.pdf
https://www.profbio.ufmg.br/criterios-credenciamento/
https://www.profbio.ufmg.br/wp-content/uploads/2017/03/Criterios-credenciamento-1.pdf
https://www.profbio.ufmg.br/wp-content/uploads/2017/10/TCM.pdf
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LINKS DIVERSOS:

1. ALLIANS SEGUROS - Acesse aqui!

2. BIBLIOTECA UFJF - FICHA CATALOGRAFICA - Acesse aqui!

BIBLIOTECA UFJF - NORMALIZAGAO BIBLIOGRAFICA - Acesse aqui
BIBLIOTECA UFJF - SERVICOS - Acesse aqui!

BIBLIOTECA UFJF — TERMO BDTD - Acesse aqui!

BOLSA FAPEMIG - PAPG - INSTRUC@ES SOBRE PROCEDIMENTOS - Acesse aqui!

BOLSA FAPEMIG - PAPG - Acesse aqui!

CAEd - Acesse aqui!

O ® N o u W

CAPES - Acesse agui!

10. CARTILHA DE SEGURANGA PARA INTERNET - Acesse aqui!

11. CDARA - PAGAMENTO DE TAXAS - Acesse aqui!

12, CNPq - Acesse aqui!

13. COMISSAO PERMANENTE DE VESTIBULAR - UFMG - Acesse aqui!

14. CONTATOS SETORIAIS - CAMPUS UJFJ - Acesse aqui!

15. FAPEMIG - Acesse aqui!

16. FORMULARIO DE CADASTRAMENTO NO PROGRAMA DE BOLSAS DE POS-GRADUAGAO (PBPG/UFIJF) - Acesse aqui!
17. FORMULARIO PARA MALOTE - Acesse aqui!

18. GUIA UFJF/GV - Acesse aqui!

19. Listas de discussao em www.listas.ufif.br - Acesse aqui!

20. LISTA TELEFONICA - CAMPUS GV - Acesse aqui!

21, MULTICENTRICO - Acesse aqui!

22, PERGUNTAS FREQUENTES - CAMPUS GV - Acesse aqui!
23. PLATAFORMA LATTES - Acesse aqui!

24, PMB@gBM - Acesse aqui!

25, PORTAL DE LICITACAO - Acesse aqui!

26. PORTAL DO SERVIDOR - Acesse aqui!

27.  PREGOES - Acesse aqui!
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https://www.allianz.com.br/
http://www.ufjf.br/biblioteca/servicos/usando-a-ficha-catalografica/orientacoes-para-preenchimento-do-formulario-de-geracao-automatica-de-ficha-catalografica/
http://www.ufjf.br/biblioteca/servicos/normalizacao-2/
http://www.ufjf.br/biblioteca/servicos/
http://www.ufjf.br/biblioteca/servicos/repositorioinstitucional/
https://www.ufmg.br/prpg/wp-content/uploads/2018/02/Instru%C3%A7%C3%B5es-para-cadastramento-renova%C3%A7%C3%A3o-e-cancelamento-de-bolsas-Atualizado-2018.pdf
https://www.ufmg.br/prpg/categoria_bolsas/bolsa-fapemig-programa-de-apoio-a-pos-graduacao/
http://institucional.caed.ufjf.br/quem-somos/
http://www.capes.gov.br/
https://cartilha.cert.br/glossario/
http://www.ufjf.br/cdara/servicos/orientacoes-sobre-pagamento-de-taxas/
http://www.cnpq.br/
https://www.ufmg.br/copeve/site_novo/
http://www.ufjf.br/cat/catalogo/#G
http://www.fapemig.br/
http://www.ufjf.br/propp/files/2016/09/Formul%C3%A1rio-do-Programa-de-Bolsas-de-P%C3%B3s-gradua%C3%A7%C3%A3o-PBPG.doc
https://drive.google.com/drive/folders/0B_TB8tYM4dCrVmsxanM4V201QVE
http://guia.gv.ufjf.br/guia/
http://www.listas.ufjf.br/
http://www.listas.ufjf.br/cgi-bin/mailman/listinfo
http://www.ufjf.br/campusgv/lista-telefonica/
http://www.sbbq.org.br/multicentrico/
http://www.ufjf.br/campusgv/perguntas-frequentes/
http://lattes.cnpq.br/
http://www.ufjf.br/pmbqbm/
http://www.portaldelicitacao.com.br/site/
https://www.servidor.gov.br/
https://www.comprasgovernamentais.gov.br/index.php/consultass?layout=edit&id=726
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PROFBIO - Acesse aqui!

PROFBIO - NACIONAL - Acesse aqui!

PROPP - Pro-Reitoria de Pos-Graduacdo e Pesquisa / Bancas de Dissertacdo / Tese - Acesse aqui!

PROPP - Pro-Reitoria de Pos-Graduagdo e Pesquisa / SCDP - Acesse aqui!

PROPP - Pré-Reitoria de Pds-Graduagao e Pesquisa / Stricto Sensu - Acesse aqui!

SAU - ALUNOS - Acesse aqui!
SAU - SERVIDORES - Acesse aqui!
SBBq - Acesse aqui!

SCDP - Acesse aqui!

SCDP - Sistema de Concessao de Didrias e Passagens - Acesse aqui!

Setor de Suprimentos - Campus GV - Acesse aqui!

SIAD - SBBq - Acesse aqui!

SIGA - Acesse aqui!

SINTUFEJUF - Acesse aqui!

TESE PRIME — Avaliacao em Idiomas - Acesse aqui!

UFJF - CAMPUS GV - Acesse aqui!

UFJF - CAMPUS UFJF - Acesse aqui!

UFMG - Acesse aqui!

VALORES DE MENSALIDADES DE BOLSAS NO PAIS - Acesse aqui

WEBMAIL UFJF - Acesse aqui!
WeTransfer - Acesse aqui!

WinCalendar - Acesse aqui!

WORLD NOMADS SEGURO VIAGEM - Acesse aqui!

ZURICH SEGUROS - Acesse aqui!
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http://www.ufjf.br/profbiogv/
https://www.profbio.ufmg.br/
http://www.ufjf.br/propp/formularios/stricto-sensu-clique-aqui/bancas-de-dissertacaotese/
http://www.ufjf.br/propp/formularios/stricto-sensu-clique-aqui/proposta-de-concessao-de-diarias-e-passagens/
http://www.ufjf.br/propp/formularios/stricto-sensu-clique-aqui/
http://www.gv.ufjf.br/aluno/
http://www.gv.ufjf.br/os/
http://www.sbbq.org.br/
http://www.ufjf.br/planejamento/scdp/
https://www2.scdp.gov.br/novoscdp/home.xhtml
http://www.ufjf.br/licitacoesgv/
http://www.sbbq.org.br/siad/?q=apresenta%C3%A7%C3%A3o
https://siga.ufjf.br/
http://www.sintufejuf.org.br/
https://www.teseprime.org/
http://www.ufjf.br/campusgv/
http://www.ufjf.br/ufjf/
https://ufmg.br/
http://www.fapemig.br/visualizacao-de-tabelas-vigentes/ler/310/valores-de-mensalidades-de-bolsas-no-pais
https://correio.ufjf.edu.br/
https://wetransfer.com/
https://www.wincalendar.com/pt/Modelos-Calendario-Word
https://www.worldnomads.com.br/
https://www.zurich.com.br/pt-br/individuais/viagem
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CONTATOS CAMPUS UFJF/GV:

Lista Telefonica

CENTRAL DE ATENDIMENTO

Paulo
Tel: (33) 3301-1002 - Ramais: 1180/ 1181.
E-mail: rh.gv@ufif.edu.br

NUCLEO DE TI

Diener / Mateus / Wanderson
Tel: (33) 3301-1000 - Ramal: 1010.
E-mail: ti.gv@ufjf.edu.br

RECURSOS HUMANOS

Renato Araujo / Fabiana / Caroline
Tel: (33) 3301-1003 - Ramais: 1120/ 1121.
E-mail: rh.gv@ufjf.edu.br

SETOR DE ALMOXARIFADO / PATRIMONIO

Leandro Fernandes / Maykon A. A. de Souza / Marjory Almeida / Renato Millard
Tel: (33) 3301-1000 - Ramal: 1140.
E-mail: patrimonio.gv@ufjf.edu.br / marjory.almeida@ufjf.edu.br / marjoryas@gmail.com

SETOR DE INFRAESTRUTURA

Julio César Gomes (Técnico em Eletrénica)
Tel: (33) 3301-1000 - Ramal: 1145/ 1152.
E-mail: gerenciainfra.gv@ufjf.edu.br / juliocesar.gomes@ufjf.edu.br

SETOR DE ORCAMENTOS E FINANCAS

Aline Cristina / Lucas Silva
Tel: (33) 3301-1000 - Ramal: 1156.
E-mail: financeiro.gv@ufjf.edu.br

SETOR DE TRANSPORTES

Yuri Bustamante Seabra/ Renato de Castro Martins
Tel: (33) 3301-1000 - Ramal: 1170.
E-mail: transporte.gv@ufjf.edu.br
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