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Boletim de Servigo Eletronico da UFJF em
23/06/2020

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA

PORTARIA/SEI N2 786, DE 23 DE JUNHO DE 2020

Equipe de Planejamento (EPC) para
contratacdo de servicos graficos para
impressdo de vinil, material sintético e/ou
impressao de superficies e materiais
diversos, no ambito da Universidade
Federal de Juiz de Fora.

O PRO-REITOR DE PLANEJAMENTO ORCAMENTO E FINANCAS DA PROPLAN/UFJF, no uso
das atribui¢es que Ihe foram conferidas pela Portaria N2 414/2016 do Magnifico Reitor de 19 de abril de
2016, e tendo em vista o disposto no artigo 21, inciso lll, da Instrucdo Normativa n2 05 de 26 de maio de
2017, e

CONSIDERANDO o constante dos autos do processo n? 23071.907970/2020-34,
RESOLVE:

Art. 12 Designar os servidores abaixo para compor a Equipe de Planejamento de
Contratacdo (EPC) para prestacdo de servicos graficos para impressdo de vinil, material sintético e/ou
impressao de superficies e materiais diversos, no ambito da Universidade Federal de Juiz de Fora:

SERVIDOR SIAPE TIPO
MARCIO DE OLIVEIRA GUERRA 1150902 TECNICO

TALITA MEDEIROS COSTA GONCALVES BARACHO (2375842 ADMINISTRATIVO
TIAGO ROCHA MAUAD 2136569  |ADMINISTRATIVO

Paragrafo Unico. O primeiro membro designado serd o responsdvel por convocar
oficialmente as reunides da EPC.

Art. 22 A EPC compete a Elaboracdo do Estudo Preliminar com os anexos previstos na IN
n2 05/2017 e o Termo de Referéncia (TR).

| - O(s) servidor(es) indicado(s) pelo Requisitante da Demanda para compor a EPC (fiscal
Técnico) terd(ao) entre suas responsabilidades, auxiliado pelos demais membros da Equipe:

a) Participar das reunides convocadas pela equipe;

b) Efetuar a Pesquisa de Pregos seguindo as orientagGes da IN n2 05/2017;
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c) Fazer o fornecimento de dados estatisticos (caso exista);

d) Preencher o Mapeamento de Riscos, com participacdo ativa, nas fases de sele¢do do
fornecedor e execug¢do do contrato;

e) Participar ativamente na construcdo do IMR;

f) Elaborar o TR, caso o servico seja aprovado conforme disposto no art. 42 desta portaria.

Il - O(s) servidor(es) indicado(s) pelo Administrativo para compor a EPC (fiscal
administrativo) devera(do):

a) Participar das reuniGes convocadas pela equipe;
b) Auxiliar na pesquisa de preco;

c¢) Trabalhar os dados estatisticos fornecidos para auxiliar na definicdo da melhor opc¢do de
contratacao;

d) Auxiliar no Mapeamento de Riscos principalmente, com atuacdo ativa na fase de
licitacdo;
e) Seguir os diretrizes da IN n2 05/2017 a respeito do Estudo Preliminar;

f) Auxiliar o requisitante na construcdo do TR seguindo modelos fornecidos pela Advocacia
Geral da Unido (AGU), caso o servico seja aprovado conforme disposto no art. 42 deste instrumento.

Paragrafo Unico. Caso a EPC seja composta apenas por servidores técnicos, estes serdao
responsaveis pelos dispostos nos incisos | e Il

Art. 32 A EPC devera realizar, primeiramente, o Estudo Preliminar visando identificar a real
demanda do servico informado no DFD (Documento de Formalizacdo de Demanda) e, deverd conter os
itens constantes nas diretrizes do Anexo Ill da IN n2 05/2017.

Art. 42 Apds a conclusdo do estudo ora pretendido, a EPC deverda materializar os
documentos, encaminhando o processo ao demandante da contratagdo que tera que se manifestar em
documento proéprio, sobre a(s) proposta(s) apresentadas pela EPC, e, em caso de se ter mais de uma
opcao justificar sua escolha.

Art. 52 O demandante da contratacdo encaminhard a PROPLAN, especificando o valor
total do servigo/aquisicdo antes da formalizagdo do Termo de Referéncia (TR), a fim de que seja
verificada a disponibilidade orgamentaria.

Art. 62 Havendo disponibilidade orgamentaria, a PROPLAN devolvera o processo a EPC,
para formalizacdo do TR, autorizando a continuidade do mesmo.

Paragrafo Unico. Em ndo havendo disponibilidade or¢camentaria, o processo nao podera
prosseguir.

Art. 72 Ao encerrar o TR, a EPC devera encaminhar o processo ao setor requisitante
para formalizacdo do pedido de compras objeto da contratacdo a ser encaminhado para que
a Coordenacdo de Suprimentos (COSUP) providencie o certame licitatdrio.

Art. 82 Durante todo o certame licitatério, a EPC deverd prestar apoio a Comissao de
licitacdo em eventuais questionamentos e impugnacdes do Edital.

Art. 92 A EPC estard extinta quando finalizado o processo de licitacdo.

Art. 10. O presente instrumento entra em vigor na data de sua publicacao.

EDUARDO SALOMAO CONDE
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il
Sel o
assinatura
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Eduardo Antonio Salomao Conde, Pré-Reitor(a), em
23/06/2020, as 19:35, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do
Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

do icone Conferéncia de Documentos, informando o cddigo verificador 0110918 e o cédigo CRC
88B57D49.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no Portal do SEI-Ufjf (www2.ufjf.br/SEl) através

Referéncia: Processo n? 23071.900022/2020-66 SEIn? 0110918
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