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1INTRODUGAO

A planilha foi criada com a finalidade de automatizar o maximo possivel a geracdo do
PAE e TCE para os estagios coletivos dos cursos de graduacdo UFJF - Campus GV.

IMPORTANTE: As células que estdo na cor branca sdo as células que podem ser
editadas. As demais sdo fixas ou formulas que estdo protegidas.

Sao duas planilhas: Coletivo Extramuro Odonto, Coletivo Intramuro Odonto

2 Preencher os dados PAE e TCE

Digitar ou selecionar dados para gerar o estagio coletivo.

2.1 Pagina PAE DADOS

Contém os dados para gerar o PAE.

A B c D E F G H I
Curso: | 09GV ~ ODONTOLOGIA
Concedente Conveniada: | Hospital Municipal Limpar os dados antes de incluir um novo
Unidades / Setores:| HMGV w  Clinica Odontoldgica
Cdédigo da disciplina:| 0D0103GV ~ Turma: |A
Nome da disciplina: | ESTAGIO ODONTOLOGICO HOSPITALAR E PACIENTES ESPECIAIS Ano/Semestre: | 2022.1
M i OBRIGATORIO NAO REMUNERADO - CHT: |75

Nome:| Ménica Regina Pereira Senra Soares - SIAPE: | 2945415
Nome: - SIAPE:

Nome Supervisor CPF Cargo/Fungao Formacao Ne do regi
Erick de Almeida Gongalves 112.084.186-02 Supervisor Cirurgiao Dentista CRO/MG 46952
Supervisor
Supervisor
Supervisor
Supervisor

pi

d| 4[4 ]4]4

ATIVIDADES PREVISTAS NAS UNIDADES BASICAS DE SAUDE — NUCLEO DE APOIO A SAUDE DA FAMILIA

1- Identificar junto aos pr is das L as ni de intervencgao prioritarias em consonancia com as demandas apresentadas pela Equipe de Sadde da Familia (ESF) e equipe do NASF;

2- Elaborar um plano de a¢io para atender as demandas apresentadas pela equipe do NASF, observando a legislagio vigente e os campos de pratica de atencao, seguindo as composicdes dos ciclos de vida,
condi¢do de saude ou patologia;

3- Auxiliar os gestores na confecgao do mapa com informagdes dos usuarios no teritdrio, em investigagdes epidemioldgicas e pesquisas territoriais, no diagnéstico situacional, na evolugao do percentual da populago
coberta, na elaboracao de boletins com dados de acompanhamento da satde. e na criacao de estratégias para alcancar/acolitar os indicadores de saude:

Nome:|Jean Soares Miranda

Fungao: | Presidente
Avaliagao: | Deferido O Indeferido -
Data:|13/02/2023

2.2 Pagina TCE DADOS (Planilha do Extramuro)

N



Contém os dados para gerar o TCE.

Os dados comuns ao PAE sdo preenchidos automaticamente.

Dados complementares para gerar TCE

Curso
Concedente Conveniada
Unidades / Setores
Modalidade
Disciplina (c1)
CHT
Ei=ND IR sexta-feira, 10 de margo de 2023 sexta-feira
pE1=R (LBl sexta-feira, 7 de julho de 2023 sexta-feira

W e e e e N e

segunda-feira a sexta-feira, no horario de 07 as 11 horas. Nas tergas e sextas de 13:00 as 17:00 e quintas de 13:00 as 15:00. Em casos eventuais
acordados pelo preceptor, estudante e orientador entre 13:00 e 17:00, nas segundas e quartas e 15:00 as 17:00 nas quintas. As atividades
02 G IE R B EUERL L) programadas na zona rural (NASF 11) e aos sabados para atividades estratégicas, tais como eventos em parceria com a Secretaria Municipal de
CEEG LN VG E LI E U ERL R EY Saide, ocorrerdo na faixa de  07:00 e 16:00 com um intervalo para almogo entre 12:00 e 13:00. Para estas situagdes eventuais, o limite maximo de
oito horas diarias e 40 is serao it ea ao conforme o planejamento pactuado com os gy dos il
preceptores e estudantes.

10

u Carga horaria semanal |5
12 (s =171 quinta-feira, 30 de marco de 2023 quinta-feira
13 Representante da Concedente

Observacao: na coluna C é exibido no Dia da Semana

2.3 Pagina TCE DADOS (Planilha do Intramuro)

Contém os dados para gerar o TCE.

Os dados comuns ao PAE sdo preenchidos automaticamente.

Dados complementares para gerar TCE
Curso
Setor da UFJF
Area do Estagio:
Disciplina
CHT (h)

BEENWET segunda-feira, 6 de marco de 2023 segunda-feira
ETERIET) segunda-feira, 26 de junho de 2023 segunda-feira

Dia da semana Seg Quarta Quinta Sexia EELET ]

Turmno 1

Turmmo 2
RT3 18:00
Total diario
Carga horaria semanal (h)

5151 sabado, 11 de margo de 2023 sabado

Responsavel

2.4 Pagina Gerar PAE



A B c D E i BQ ER BS BT
Curso Concedente | Unidades Modalidade Cod Merged Doc ID - | Merged Doc URL - | Link to merged Doc - | Document Merge
Conveniada | I Setores Disciplina PAE PAE PAE Status - PAE
Document
hitps:i/docs.google.c Eru:;:atsds'ﬁé)lgcument
Clinica OBRIGATO 1IVXMInHLdassS8V | om/document/d/1 VX SUCCESSITLIII)’
ODONT |Hospital RIO NAO -P4Riz8QS3164Un | MinHL dasS8V-P4Ri |PAE Hospital Municipal .
OLOGIA |Municipal 2:“"“"69 REMUNERA | OPP103CY | 161m6wPoUOEE4 | 280S2164UnToIm6w | Turma A parte 1 m‘r’.'gec" Manualty
DO DI PoUOEE4DI/edit?us run by )
—drivesdk jean.miranda@ufjf.
p=dilvesck br; Timestamp: Mar
302023 10:27 AM
ATENGAO!
Limpar as células de BQ2 até BT2 antes de gerar!
Para gerar, clicar em Extensoes, Autocrat, Open, PAE [> (Run job)
Importante: Antes de gerar vocé deve limpar as células que estdo na cor branca
(BQ2:BT2)

Importante 2: Deve ser instalado o complemento Autocrat para cada conta e-mail. A
instalacdo é feita uma unica vez por cada e-mail. As planilhas serdo unicas para cada

professor.

= o Google Workspace Marketplace

m Pessoal

- Escolha dos editores

Trabalhe remoto

Recursos basicos para ...

Q

Au

tocrat

Por: New Visions Cloudlab (4

Para gerar, clicar em Extensdes, Autocrat, Open, PAE > (Run job)

Flexible, easy to use document merge tool that creates
PDF or shared Documents from spreadsheet data.



AutoCrat X

Existing Jobs
(
TCE Intra > s ® i
PAE Intra > ra @ i

-

2

4
NEW JOB

Help Guide Manage triggers

Observacoes: Para estagio Extramuro sera Gerado TCE e PAE (sem a palavra intra)

Na célula BS2 vocé tera acesso ao documento gerado. O documento é editavel caso
necessite de alguma modificacao.

Para gerar o arquivo PAE em PDF pressione CTRL+P ou clique no menu

Arquivo/Imprimir.

2.3 Pagina TCE DADOS (Planilha do Intramuro)

Contém os dados para gerar o TCE.

Os dados comuns ao PAE sdo preenchidos automaticamente.



2.4 Pagina Gerar TCE

A B C D E a0 BC BD BE BF
Merged Doc ID - TCE| Merged Doc URL - |Link to merged Doc -| Document Merge
Curso Setor UJF Area Modalidade | Disciplina Int TCE Int TCE Int Status - TCE Intra
Document
https://docs.google.co successfully created;
OBRIGATOR |[ESTAGIO EM ) . | midocument/d/105zio ; Document
ODONTOL [ FUNORT |10 NAO cLinica  |1O°ZI0s0 QUPBWE s oTowpBweipzNr-7 | TSI ERIACIS g ceesstully merged:
OGIA E REMUNERA |INTEGRADA mh Zu\.ryanllr:OQ v ywWKQJI-JiyvEMmhpZuv INTEGRADA IlI Manually run by
DO 1] P 3F0fedit?usp=drivesd |— jean.miranda@ufjf.br;
k Timestamp: Mar 30
2023 10:00 AM
ATENCAO!

Limpar as células de BC2 até BF2 antes de gerar!

Para gerar, clicar em Extensoes, Autocrat, Open, TCE [> (Run job)

Importante: Antes de gerar vocé deve limpar as células que estdo na cor branca
(BC2:BF2)

Importante 2: Deve ser instalado o complemento Autocrat para cada conta e-mail. A
instalacdo é feita uma unica vez por cada e-mail. As planilhas serdo unicas para cada
professor.

= o Google Workspace Marketplace Q

G] Pessoal

- Escolha dos editores

Autocrat
Trabalho remoto ’

v Flexible, easy to use document merge tool that creates
. PDF or shared Documents from spreadsheet data.
Recursos basicos para ...

Por: New Visions Cloudlab 3

Para gerar, clicar em Extensdes, Autocrat, Open, PAE > (Run job)



AutoCrat X

Existing Jobs
(
TCE Intra > 4 ® i
PAE Intra > g (] ]

-

4 .3

NEW JOB

Observacdes: Para estagio Extramuro sera Gerado TCE e PAE (sem a palavra intra)

Na célula BE2 vocé tera acesso ao documento gerado. O documento é editavel caso
necessite de alguma modificagao.

Para gerar o arquivo TCE em PDF pressione CTRL+P ou clique no menu
Arquivo/Imprimir.

2.5 Pagina Importados

Para importar os dados da turma, acessar o SIGA 3 (azul), Académicos, Turmas,
Alunos Matriculados e informar Ano, Semestre, Disciplina e Turma. Gerar o relatorio (botdo
Prosseguir).

Académico  Administrativo Bolsas  Biblioteca — Recursos Humanc

Alunos Matriculados na Turma

Ano Semestre Disciplina Turma

2023 1 Q]

Pmssegl.ir] [wntar]




Depois de gerar o relatorio, clique no botdo “Exportar para CSV”.

2017090936V Ik
2017090416V PED
2017090926V RAFR

[ Imprimir ] [ Exportar para CSV ] [ ‘I.I’ultﬂr]

Faca a importacdo dos dados na pagina Importados:

menu Arquivo;
Importar;
Fazer Upload

L Importar arquiVO Q, Pesquisar no Drive ou colar URL I

1L
Ir

Meu Drive Compartilhado comigo Drives compartilhados Recente Fazer upload

Procurar

ou arraste um arquivo até aqui

4. Procurar (ou arrastar o arquivo);
5. Selecione o arquivo CSV dos “Alunos Matriculados” na turma;




Importar arquivo X

Arquivo

ODO100GV_A_2022_1_644bb7e24913f.csv

Importar local Tipo de separador

Substituir pagina atual = Personalizado -

Separador personalizado

Converter texto em numeros, datas e formulas

Importar dados Cancelar

a. Importar local: Substituir pagina atual;

b. Tipo de Separador: Personalizado;

c. Separador personalizado: ; (Ponto e vigula)
6. Importar Dados

2.6 Pagina Gerar Anexo

Clique Arquivo/Imprimir ou pressione (CTRL+P) na pagina Gerar Anexo.

Se for necessario configure a quebra de pagina;
Clique em PROXIMA
Selecione as paginas a serem geradas;

=W e

Em destino, selecione Salvar como PDF.

2.1 Pagina Instrugoes

Na pagina “Instrucdes” tem um link para o arquivo “Dados Estdgios Coletivos” que
contém os dados comuns para gerar os documentos.

1. Ativos Parte 1 e Parte (Importado do SIGA de Académicos/relatorios/Alunos/Ativos
por curso).


https://docs.google.com/spreadsheets/d/1gdOwjnVTeb4jILPRznup36lQpe1kVBZzRjK2XVQHvMc/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/u/1/d/1gdOwjnVTeb4jILPRznup36lQpe1kVBZzRjK2XVQHvMc/edit

SR o

Alunos Ativos - Juncao dos Ativos parte 1 e parte 2.
Disciplinas - Cadastro das disciplinas de estagio.

Orientadores - Cadastro das orientadores de estagio.
Supervisores - Cadastro dos Supervisores de estagio.

Setores - Cadastro dos Setores onde sdo realizados os estagios.

Atualmente apenas o Professor Jean tem permissao para editar a planilha.

10



3 Direcionar a pasta de documentos Gerados para seu Drive

Os documentos sdo gerados em uma pasta compartilhada unica onde todos tém
acesso aos documentos que foram gerados por todos. Siga os passos abaixo caso vocé queira
uma pasta exclusiva.

3.1 Criar nova pasta no seu drive onde os documentos serao gerados

No seu DRIVE, clique em Novo/Nova pasta e crie uma nova pasta (Estagio coletivo
gerados).

3.2 Edite as tarefas do Autocrat para direcionar para nova pasta criada

1. Em extensdes Autocrat/Open clique na caneta (Edit job).

Observacao: Deve ser repetido para cada tarefa (job)

" =N 215 23

fI AutoCrat pd
i Existing Jobs
x F
H
TCE Intra > £ & ]
PAE Intra > e ® ]

4 ]

NEW JOB

Help Guide Manage triggers

1
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2. Pressione Next até passo “5. Choose destination folder(s)”

" L . = L

AutoCrat

TCE Intra
1. Name your merge job

Job name

TCE Intra

*Give your job a useful name for easy reference

3. No passo 5 pressione o botdo azul “+ Choose folder”

" L L e u ' '

AutoCrat X
TCE Intra
5. Choose destination folder(s)
m Gerados

*All merged docs will go into these folders

4 3
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4. Selecione a pasta criada “Estagios coletivos gerados” e clique em Select

AutoCrat

Hg -

Estagio Coletiv...

Janeiro Branco...

DataStudio Tec...

Content

Employses_Im...

B Gerados

@ shiftSchedulin..

5. Clique na lixeira para remover a pasta Gerados
6. Confirme a remocdao e depois clique em SAVE

AutoCrat

TCE Intra

5. Choose destination folder(s)

s Gerados

I Estagio Coletivos Gerados

4

Help Guide

*All merged docs will go into these folders

Cancel

B T1rabalho Comi..

Bl TestePatrimoni..

BB Lccations ima..

B Livros

B Trabalho Enfer...
BB nNewApp10012..
BB nstructions_l..

BB copyofshiftsc..

<+ Choose folder

| Remove this destination folder




