Universidade Federal de Juiz de Fora — Campus Avanc¢ado Governador Valadares

Regulamento de Estagios do Curso de Odontologia — UFJF/GV

TiTULO|
Da comissdo orientadora de estagio
CAPITULO I
Dos objetivos

Art. 12 - A Comissdo Orientadora de Estagio (COE) do Curso de Odontologia da UFJF — Campus
Avancado Governador Valadares segue as determinacGes da Lei n211.788 de 25/09/2008 e as
normas constantes no Regulamento Académico da Graduacdo (RAG) aprovado pela Resolucgdo
13/2014 do Conselho Superior da UFJF, com a atribuicdo de programar, supervisionar e avaliar
os estagios obrigatdrios e ndo obrigatdrios.

CAPITULO Il

Da composicao
Art. 2° - A COE compde-se de:

| - No minimo 05 (cinco) docentes do Curso de Odontologia da UFJF — Campus Avangado
Governador Valadares;

Il - O coordenador do Curso de Odontologia da UFJF — Campus Avancado Governador
Valadares;

Il - Os discentes tém direito a 01 (um) representante e seu suplente a partir do 52 periodo com
direito a voz e voto;

§ 19 - O Presidente e o Vice-Presidente da COE serdo eleitos pelos membros da comissdo, para
um mandato com periodo de 02 (dois) anos, permitida a recondugdo por igual periodo, através
de reeleicao;



§ 29 - Os representantes docentes terdo sua representacdo com periodo de 02(dois) anos, e
serdao definidos em reunido do Departamento de Odontologia da UFJF — Campus Avangado
Governador Valadares;

§ 32 - O representante discente e seu suplente serdo designados pelo Diretério Académico,
para um mandato com periodo maximo de 02 (dois) anos.

CAPITULO 1l

Do funcionamento

Art. 32 - A COE, reunir-se-3, ordinariamente, uma vez por més, podendo reunir-se
extraordinariamente por convocacdo de seu Presidente sempre que se fizer necessario.

CAPITULO IV

Das competéncias

Art. 42 - Compete a COE do Curso de Odontologia da UFJF — Campus Avancado Governador
Valadares:

| - Estabelecer normas para os estagios obrigatérios e ndo obrigatdrios;

Il - Programar e coordenar os estagios do curso em consonancia com a Coordenag¢do Geral de
Estagios da UFJF;

Il - Auxiliar nos processos de convénios entre a UFJF e os locais de estagio;

IV - Auxiliar no contato com os locais de estagio;

V - Elaborar os instrumentos de avaliagdo do desempenho discente no estagio;
VI - Definir atribui¢des dos docentes orientadores nos estagios;

VIl - Indicar o docente orientador como responsavel pelo acompanhamento e avaliacdo das
atividades do estagiario, respeitando as areas afins e tendendo a homogeneidade em relagdo
ao numero de orientandos por orientador;

VIII - Deferir ou indeferir as propostas de estagios ndo obrigatorios com base nos critérios
estabelecidos por esta comissao;

IX - Cumprir e fazer cumprir as normas e exigéncias dos estagios obrigatérios e ndo
obrigatérios.



Art. 52 - Compete ao Presidente da COE do Curso de Odontologia da UFJF — Campus Avancado
Governador Valadares:

| - Representar a COE nos diversos Orgdos da UFIF;
Il - Convocar e presidir reunides da COE ordinarias e extraordinarias;
Il - Fazer encaminhamentos e solicitacdes necessarios ao desenvolvimento dos estdgios;

IV - Receber os encaminhamentos e recursos dos docentes orientadores e/ou discentes
encaminhando-os para apreciacao da COE;

V - Resolver os casos emergenciais, ad referendum, quando ndao houver tempo habil para a
convocacao de uma reunido de COE.

Art. 62 - Compete ao Vice-Presidente da COE do Curso de odontologia da UFJF — Campus
Avancgado Governador Valadares:

| - Substituir o Presidente da comissdao em caso de auséncia justificada e em periodos de férias;

Il - Auxiliar na coordenacdo geral da COE.

Art. 72 - Compete ao docente orientador de estagio do Curso de Odontologia da UFJF —
Campus Avancado Governador Valadares:

| - Tomar ciéncia, cumprir e fazer cumprir as normas de estdgio, assim como os planos de
ensino dos estagios obrigatorios;

Il - Fornecer suporte tedrico para as atividades desenvolvidas no estagio;

lll - Verificar a assiduidade e pontualidade do discente, a partir da folha de frequéncia
apresentada;

IV - Avaliar as atividades desenvolvidas no estagio através do Relatdrio de Atividades e outros
instrumentos estabelecidos pela COE;

V - Entregar ao Presidente da COE, no prazo determinado por este, os documentos de
avaliagdo do discente, padronizados pela COE, devidamente preenchidos e assinados;

VI - Informar com presteza e por escrito a COE quaisquer intercorréncias relativas ao estagio;
VIl - Reunir-se com a COE quando essa julgar necessario;

VIII - Deferir ou indeferir o Plano de Atividades do Estagio apresentado pelo discente, antes
gue esse Plano seja enviado a Coordenacgdo Geral de Estagios.



Art. 82 - Compete ao discente do Curso de Odontologia da UFJF — Campus Avancado
Governador Valadares matriculado no estdgio obrigatério ou registrado no estdgio nao
obrigatério:

| - Providenciar a documentacdao necessaria para o estabelecimento de convénio caso a
instituicdo concedente, na qual o discente pretende realizar o estagio, ndo seja conveniada;

Il - Apresentar o Plano de Atividades de Estagio ao docente orientador;

Il - Encaminhar o Termo de Compromisso e o Plano de Atividades de Estdgio, apds
deferimento do docente orientador, com as informagdes digitadas e com as devidas
assinaturas para a COE em 03 (trés) vias;

IV - Assinar o controle de frequéncia, através de registro em impresso préprio, constando
inicio e término do periodo de atividades de estagio;

V - Seguir as normas vigentes estabelecidas para cada local de estdgio, previamente
informadas pelo supervisor da instituicdo concedente ao discente e a COE;

VI - Realizar com responsabilidade e ética as atividades previstas por cada local de estégio;
VIl - Acatar as deliberag¢des da COE;

VIII - Informar, por escrito e no prazo maximo de dois dias Uteis, ao Presidente da COE, sobre
qualquer eventualidade ocorrida no periodo de estagio;

IX - Apresentar ao docente orientador um certificado de conclusdao de estagio fornecido pela
instituicdo concedente, onde conste a carga horaria e a assinatura do supervisor de estagio da
instituicdo concedente;

X - Apresentar ao docente orientador periodicamente, em prazo ndo superior a 06 (seis)
meses, um Relatorio de Atividades;

Xl - Apresentar um Relatdrio de Atividades final de acordo com modelo especificado pela COE,
com folha de frequéncia e ficha de avaliacdo do estagiario pelo supervisor da instituicdo
concedente em anexo;

Xl - Para o estagio obrigatério apresentar um seminario final na forma de pdster e/ou
apresentacdo oral, de acordo com as normas estabelecidas pela COE.

§ 12 - A COE tem autonomia de estabelecer outras formas de avaliagdo;

§ 22 - O discente que descumprir as normas acima estara sujeito a reprovagdo no estagio.



Titulo I
Do estagio
Capitulo |

Do Funcionamento e da Organizacao

Art. 92 - O estagio obrigatério do Curso de Odontologia da UFJF — Campus Avancado
Governador Valadares é necessario para integralizacao do curso, sendo obrigatéria a matricula
e sera desenvolvido nas areas previstas na matriz curricular , com carga hordria especifica,
realizado na prdpria Instituicdo ou em locais de interesse Institucional, mediante celebracdo de
convénio, respeitando os pré-requisitos estabelecidos no Projeto Pedagdgico do Curso;

Art. 10 - O estdgio obrigatério e ndo obrigatdério podera ser desenvolvido fora do periodo letivo
regular, devendo a documentacdo requerida ser apresentada e a matricula efetivada antes do
inicio do estagio.

Art. 11 - O estagio podera ser desenvolvido em campos oferecidos fora da UFJF, por pessoas
de direito publico ou privado, conveniadas com a UFJF;

Art. 12 - Para realizacdo do estdgio obrigatdrio e ndo obrigatério deverd ser firmado um Termo
de Compromisso entre o estagiario e a instituicdo concedente do estagio;

Art. 13 - A realizacdo do estagio ndo obrigatério devera ser aprovada pela COE mediante
apresentacdo, pelo discente, do histérico escolar e uma carta de intengdo, na qual conste um
descritivo das atividades a serem executadas;

Art. 14 - Para realizagdo do estagio obrigatério e ndo obrigatério o discente devera ter
aprovacdo do Plano de Atividades de Estagio pelo docente orientador;

Art. 15 - As atividades praticas das disciplinas da matriz curricular ndo podem ser computadas
como estagio;

Art. 16 - As atividades de extensdo, de monitorias e de iniciacdo cientifica na educacdo
superior, desenvolvidas pelo estudante ndo poderdo ser computadas como carga horaria de
estagio;

Art. 17 - O estdgio ndo obrigatdrio podera ser realizado pelo aluno que foi aprovado em todas
as disciplinas até o 42 periodo.



Capitulo Il

Do sistema de acompanhamento e avalia¢ao do estagio

Art. 18 - A orientagdo do estdgio obrigatdrio e ndo obrigatdrio sera exercida obrigatoriamente
por um docente orientador da carreira de magistério do 32 grau do Departamento de
Odontologia da UFJF — Campus Avancado Governador Valadares, sendo o docente o
responsdvel pelo acompanhamento e avaliacao das atividades do estagiario;

Art. 19 - O estagidrio devera ter acompanhamento de um supervisor da instituicdo
concedente, devidamente habilitado, de mesma formagao superior ou formacgao afim;

Art. 20 - A avaliacdo do desempenho no estdgio obrigatdrio serd realizada por meio do
Relatério de Atividades, folha de frequéncia e ficha de avaliacdo do estagiario pelo supervisor
da instituicdo concedente e apresentacao de seminario final;

§ 12 - A avaliagdo de desempenho do estagidrio serd norteada por um instrumento elaborado
pela COE;

§ 22 - A nota do estagio sera de 0 a 100 (zero a cem) e serd resultante da média das notas de
aproveitamento atribuidas ao Relatério de Atividades, ficha de avaliagdo do estagiario pelo
supervisor da instituicdo concedente e apresentacdo do seminario final;

§ 32 - Serd aprovado o discente que obtiver aproveitamento nao inferior a 60% e cumprir
integralmente a carga hordria prevista.

Capitulo llI
Disposi¢oes Finais e Gerais

Art. 21 - Os casos omissos nesse Regulamento serdo analisados pela COE, respeitadas as
disposicGes legais vigentes.

Aprovado em reunido da COE em 07/07/2015

Aprovado em reunido de departamental em 07/07/2015

Prof2. Fernanda de Oliveira Bello Corréa

Coordenadora do Curso de Odontologia da UFJF/Campus Avangado Governador Valadares
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Werdbnica Jaernevay Silveira Mitterhofer

Presidente da COE do Curso de Odontologia da UFJF/Campus Avancado Governador Valadares



