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1. Apresentacéao

A coordenacgdo académica do curso de Odontologia da Universidade Federal de Juiz de Fora, Campus Governador Valadres, apresenta o
plano de acdo da gestdo 2023-2026, com o propoésito de promover a exceléncia educacional e o continuo aprimoramento do curso, visando o
reconhecimento e a satisfagcdo da comunidade académica. Este plano, elaborado pela coordenagéo do curso de Odontologia, € um guia estratégico
para orientar as acdes e iniciativas destinadas a fortalecer a gestéo, o0 ensino, a pesquisa, a extenséo e a inovagéo no periodo de Dezembro de 2023 a
Dezembro de 2026. Além disso, tem como objetivo pautar a gestéo e a administragdo das potencialidades do corpo docente e do curso, favorencendo
a integracd@o e a melhora continua.

O presente documento, de caréater oficial, foi referendado pelo Ndcleo Docente Estruturante (NDE) e Colegiado do Curso de Odontologia,
garantindo sua alinhamento com os objetivos do curso, normas e regulamentos institucionais e diretrizes curriculares nacionais.

O planejamento das acdes encontra-se estruturado em diferentes indicadores, apresentados a seguir, considerados pilares para o sucesso

da atuacéo da Coordenacéo.



2. Planejamento das Acdes

2.1 Atividades complementares
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INDICADOR META O QUE FAZER? ONDE? COMO? QUEM? QUANDO?
Reforgar a importancia Elaborar estratégias B )
) ) . ) Coordenagcéo, colegiado
da junto ao colegiado de Elaborag&o de matriz L
) ) ) ) o de curso, comissédo de Marco de 2024 a
organizacao/realizagao curso e comissao de Reunides periddicas FOFA para tomada de o
o o ) atividades Dezembro de 2024
das Atividades atividades deciséo
complementares
Complementares complementares
Site do curso de Publicar o manual
o Fazer ampla divulgagao Odontologia, e-mail dos atualizado, e fazer com
Atividades

Complementares

do Manual de Atividades

Publicizar o manual representantes de turma que os estudantes

Coordenacéo, colegiado

o o e secretaria Marco de 2024

Complementares e aplicativo de tenham acesso facil e

mensagem rapido
Publicar no Site do curso .
Acompanhar e Computar o ) ) Elaboracéo de um POP
. Orienta-los quanto a e divulgar no e-mail dos . 5 5
as Atividades L L com as instrugfes de Coordenacéo,
realizacéo e validagao representantes de turma Margo de 2024
Complementares dos

discentes

preenchimento e fluxo do

das atividades e aplicativo de

processo
mensagem

Colegiado, e secretaria
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2.2 COE
INDICADOR META O QUE FAZER? ONDE? COMO? QUEM? QUANDO?
Organizacéo dos grupos
. de
gg%zr}'g::)grfilu:t%ggs Reunir-se com a COE Reunides periédicas estagiarios dentro das Coordenagéo, vice Dezembro de 2023 a
9 9 p disciplinas e horéarios das coordenagédo, COE Dezembro de 2026
atividades
Acompanhar a matricula Reforcar os prazos Divulgar no site do curso, Organizar prazos junto a = Dezembro de 2023 a
- antecedendo os periodos e- mail e grupo de Coordenacéo e COE
dos estagiarios . COE Dezembro de 2026
de matriculas Whatsapp
Analisar o(s)
questionario(s) de
Realizar avaliagéo Criar e aplicar o - avaliaggo peribdica do
eriodica da COE uestionario Reunibes periddicas desempenho da COE, . Dezembro de 2023 a
P q para implementag&o ou Coordenacéo e COE Dezembro de 2026
ajuste de praticas de
gestdo
Descrever as etapas e
COE Criar o manual de Fluxo Reunir-se com a COE Reunides periddicas requisitos para efetivar

de Estagio

as matriculas, com
fluxograma.

Coordenagéo e COE

Marco de 2024

Organizar o fluxo dos
relatérios de estagio

Reunir-se com a COE

Reunides periddicas

Organizar prazos e
responsaveis junto a
COE
Elaborar um modelo de
relatério para
padronizagao
Elaborar planilha de
controle

Coordenagéo e COE

Margo e Abril de 2024

Instituir elaboragao de
relatério semestral de
atividades da COE

Reunir-se com a COE

Reunides periddicas

Organizar prazos e
responsaveis junto a
COE
Elaborar um modelo de
relatério para
padronizagao
Elaborar planilha de
controle

Coordenacgéo e COE

Marco e Abril de 2024

2.3



2.3 Colegiado de curso

INDICADOR

META

O QUE FAZER?
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ONDE?

Como?

Colegiado de curso

Discutir e deliberar sobre as
demandas do curso

Reunir-se com o Colegiado
de curso

Reunides periddicas

Pautar e deliberar todas as
questdes previstas no
regimento do colegiado

QUEM?

Coordenacéao e colegiado

QUANDO?

Dezembro de 2023 a
Dezembro de 2026

Monitorar e fazer sugestdes

para o aprimoramento dos

planos de curso e plano de
ensino

Implantar o fluxo de
andlise dos plano de
ensino e planos de curso

Estabelecer o rito de
aprovacdo semestral dos
PC e PE

Estimular a cultura da

Secretaria do curso
Reunides de Colegiado
Reundes de Departamento

Checar metodologias de
ensino e de avaliagédo da
disciplina;

Checar ementario e
bibliografia.

Coordenagéo e
colegiado

Dezembro de 2023 a
Dezembro de 2026

Ampliar a visibilidade e a
divulgacéo das agdes do
curso

divulgagao das agbes

realizadas nas midias
sociais para maior acesso
da comunidade académica e
externa

Aumentar o nimero de
publicacdes e de noticias
relacionadas ao curso nas

midias sociais institucionais.
Enviar formulérios

Reunides de Colegiado,
Reundes de Departamento,
Grupo de WhatsApp

Sites e redes sociais
institucionais

Criacéo de fluxo para
facilitar a divulgacéo de
noticias relevantes para o
curso de Odontologia

Coordenagéo e
colegiado

Dezembro de 2023 a
Dezembro de 2026

Acompanhar os egressos do
curso

anualmente para coleta de
informag0es profissionais
dos  egressos
Rodas de conversa

Site do curso, Google
Formulérios, e-mails e
grupos de whatsapp

Encaminhar formularios
anualmente

Coordenagéo e
colegiado

Fevereiro 2024
Fevereiro 2025

Elaborar estratégias para
ampliar a inclus&o no curso
de Odontologia

Cursos e palestras
Divulgagdes anti-
capacististas

Ampliar divulgacéo do
projeto ReUSE — Banco de
instrumentais odontolégicos

Reunides periddicas
Reunides de departamento
Salas de aula
Anfiteatro
Google Meet
Site do curso
Midias sociais

Aproximagédo com GT
acessibilidade e Nucleo de
Apoio a Inclusdo (NAl), e
cordenacdo do projeto
ReUSE

Coordenagéo, colegiado,
docentes, GT acessibilidade
e Nucleo de Apoio a
Incluséo (NAI), cordenacéo
do projeto ReUSE

Dezembro de 2023 a
Dezembro de 2026

Realizar avaliagdo periédica
do Colegiado

Criar e aplicar questionario

Reunides periddicas

Analisar o(s) questionario(s)
de avaliagéo periddica do
desempenho do colegiado,
para implementacéo ou
ajuste de préticas de gestdo

Coordenagéao e colegiado

Dezembro de 2023 a
Dezembro de 2026

Instituir elaboragao de
relatério semestral de
atividades do Colegiado

Reunir-se com o Colegiado

Reunides periddicas

Organizar prazos e
responsaveis junto ao
colegiado

Elaborar um modelo de
relatério para padronizagéo

Elaborar planilha de controle

Coordenagédo e Colegiado

Marco e Abril de 2024




2.4 Discentes
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INDICADOR META O QUE FAZER? ONDE? COMO? QUEM? QUANDO?
Melhorar a comunicacao Reunir-se com os Sala da coordenagdo efou D|s_p0n|b|||zalr_horar|os € Coordenagao e Vice Dezembro de 2023 a
: . na plataforma Google dias especificos para =
com os discentes representantes discentes e coordenagao Dezembro de 2026
Meet esclarecer dividas
Atender os chamados . - !
enviados no SAU dentro Disponibilizar tutorial de
SAU como acessar o SAU
do prazo
Responder os e-mails E-mail da coordenacéo Organizar o fluxo de
enviados dentro do prazo ) - )
Esclarecer prontamente as de até dois dias dteis respostas dos e-mails Coordenagéo e Vice Dezembro de 2023 a
davidas dos discentes coordenagao Dezembro de 2026
Atender os discentes que
C(\Jlgrrge?ggzga?udcije Sala da coordenacéo Disponibilizar horérios e
fazem agendamento de Google Meet dias espec[flcos para o
= ’ atendimento
reunides privadas
Atender os discentes que
Realizar atendimentos vem ate a~sala da Sala da coordenagdo D|_sp0n|b|l|z:a'r horarios e Coordenagao e Vice Dezembro de 2023 a
e h Coordenagao, ou que Google Meet dias especificos para o =
individualizados - coordenagéo Dezembro de 2026
fazem agendamento de do meet atendimento
reunides privadas
Melhorar a troca de o x Organizag&o do evento _Diretério Académico:

. Propor a realizagéo de ) . . discentes, Coordenacéao, Dezembro de 2023 a
experiéncias entre 0s Anfiteatro, Salas de Aula junto aos discentes, - d x bro d
discentes e docentes eventos docentes e TAEs vice-coordenacao, Dezembrode 2026

Chefia, docentes, TAEs
Discentes Acompanhar os discentes

com deficiéncia, perda de
mobilidade (temporéria ou
permanente), transtornos
globais do desenvolvimento
e altas
habilidades/superdotacéo.

Orienta-los quanto aos
servigos existentes na
Universidade

Sala da coordenacéo e
Google Meet

Encaminhéa-los ao servico
especializado

Coordenacgéo, GT
acessibilidade e Nucleo de
Apoio a Inclusdo (NAI)

Dezembro de 2023 a
Dezembro de 2026

Divulgar aos estudantes os
servigos de apoio ofertados
pela Universidade

Orienta-los quanto ao site
da Proae e aos servigos
de saude da Universidade

Site da Proae e SIASS

Encaminhéa-los ao servico
especializado

Coordenacéo, equipe
SIASS

Dezembro de 2023 a
Dezembro de 2026

Apresentar aos discentes
do primeiro periodo a
coordenagéo, chefia,
Diretério Académico,
instalagdes do curso e

Reunir-se com os
discentes

Salas de aula
Biblioteca e Infocentro
Laboratérios e Clinicas

Secretaria, Chefia e

Disponibilizar horério e dia
especifico para esclarecer
davidas e apresentar as
instalacdes

Coordenacéo, Vice
coordenacéo, Chefia,
TAES, Diretério Académico
e discentes.

Dezembro de 2023 a
Dezembro de 2026

esclarecer duvidas Coordenacéo
relacionadas ao curso
Disponibilizar horério e dia U
. P Coordenagéo, vice
Recepcionar os calouros no ) especifico para esclarecer U Dezembro de 2023 a
Reunir-se com os calouros Sala de aula coordenagcao, diretorio

inicio de semestre

davidas e apresentar o
curso

académico e discentes

Dezembro de 2026

Divulgar amplamente aos
discentes as oportunidades
de participag@o em projetos

académicos (Monitoria,

Treinamento profissional,

extensdo, pesquisa e
inovacéo)

Criar uma aba de
oportunidades no site do
curso

Solicitar ao DA a
divulgacao nas redes
sociais

Midias sociais

Elaborar um fluxo de
divulgagéo junto aos
docentes, secretaria e DA

Coordenacéo, Vice
coordenacgéo, Docentes,
Secretaria e Diretorio
Académico

Dezembro de 2023 a
Dezembro de 2026
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Divulgar e capacitar os
discentes e docentes
quanto ao “AVALIA
ODONTO” (Resolugao
CRO-MG N° 061/2024)

Reunir-se com os
docentes responsaveis
pela disciplina de
Odontologia Legal e
Deontologia para elaborar
a melhor estratégia

Sala da coordenacao
Google Meet

Realizar evento semestral
com os formandos
(discentes do décimo
periodo)

Incluir no plano de curso
da disciplina de
Odontologia Legal e
Deontologia um tépico
sobre o Avalia Odonto

Criar material instrucional
para os discentes

Criar uma aba no site do
curso

Coordenacao, vice
coordenacdao, docentes,
secretaria e discentes

Dezembro de 2023 a
Dezembro de 2026

Aprimorar a capacitacéo
dos discentes quanto ao
fluxo de matricula,
atividades complementares,
e termos de estagios

Reunir-se com o DA,
Colegiado e COE

Reunides Periddicas

Criar um manual com fluxo
das matriculas pelo SIGA,
e solicitagcdes de ajustes
pelo SAU

Fazer videos instrucionais
explicando em linguagem
clara e acessivel o manual
de atividades
complementares e dos
termos de estégio

Coordenagdéo, Vice
coordenacéo, Diretério
Académico, Colegiado e
COE

Dezembro de 2023 a
Dezembro de 2026

Implementar estratégias
para melhorar a taxa de
concluséo do curso,
garantindo que os
estudantes tenham o apoio
necessario para concluir
seus estudos dentro do
prazo esperado

Reunir-se com a Geréncia
de graduacéo, NDE e
Colegiado

Reunibes Periédicas

Mapear os principais
fatores responsaveis pela
evasdo e atrasos na
integralizac&o do curso

Discutir com as instancias
superiores politicas que
podem ser implementadas
focadas nos dados do
curso

Coordenacéo, Vice
coordenacdo, Geréncia de
Graduagao, NDE,
Colegiado, discentes e
instancias superiores

Dezembro de 2023 a
Dezembro de 2026

Estimular a
internacionalizac¢éo do
curso, como intercambios
académicos e parcerias
com universidades
estrangeiras, ampliando as
oportunidades de
aprendizado e pesquisa
para os estudantes

Reunir-se com Diretoria de
Relagdes Internacionais
(DRI) da UFJF para
ampliar as possibilidades
para o Curso

Divulgar as oportunidades
abertas pelo DRI

Google Meet

Solicitar reunido entre a
DRI e a Coordenagéo

Implementar fluxo de
divulgacéo de
oportunidades no site do
curso e midias sociais do
DA

Coordenagéo, vice
coordenagé&o, DRI, DA,
secretaria

Dezembro de 2023 a
Dezembro de 2026

Realizar avaliagéo da
Coordenacao, docentes e
disciplinas

Criar e aplicar questionario

Reunides periddicas

Analisar o(s)
guestionario(s) de
avaliacdo periédica do
desempenho da
coordenacao, docentes e
disciplinas, para
implementacéo ou ajuste
de praticas de gestdo para
constante aprimoramento
do curso

Coordenacao, vice
coordenagao, docentes e
discentes

Dezembro de 2023 a
Dezembro de 2026




2.5 Docentes
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INDICADOR

META

O QUE FAZER?

ONDE?

COoMO?

QUEM?

QUANDO?

Docentes

Apresentar as demandas
aos docentes quando
necessario

Reunir-se com o docente

Sala da coordenacgéo
e/ou na plataforma do
Meet

Disponibilizar horério e
dia especifico para
conversar com o docente

Coordenagéo de curso e
docente

Dezembro de 2023 a
Dezembro de 2026

Desenvolver programas
de capacitagdo e
atualizacéo para o corpo
docente, garantindo que
estejam sempre
atualizados com as
melhores préticas e
avangos na area de
odontologia

Divulgar cursos e
eventos de capacitacao
docente

Compartilhar material
sobre inovagao
pedagdgica e procesos
avaliativos

Promover
semestralmente eventos
de capacitacdo docente

Avaliar as principais
demandas de
capacitacédo apontadas
pelo corpo docente

Reunibes presenciais
Google Meet
E-mail e WhatsApp
Formulario Google

Interagdo com a geréncia
de graduacéo para
solicitar apoio na
implementacéo de
cursos de capacitacao

Implementacao de fluxo
para divulgacdo de
eventos

Elaboragéo de
guestionarios
anualmente para
levantamento de
demandas de
capacitacao

Coordenagéo de curso
Geréncia de graduagao
Colegiado e NDE
Docentes

Dezembro de 2023 a
Dezembro de 2026

Estimular a elaboragéo
de APCN para criagao
de um PPG do curso de
Odontologia

Reunir-se com o corpo
docente
Reunir-se com a pré-
reitoria de pos-
graduacgédo e pesquisa
UFJF

Reunibes presenciais
Google Meet
E-mail e WhatsApp

Dividir grupos de
trabalhos

Estipular metas e prazos

Coordenacao de curso,
corpo docente, setor de
poés-graduacao e
pesquisa Campus GV,
pro-reitoria de pés-
graduacdo e pesquisa
UFJF

Dezembro de 2023 a
Dezembro de 2026

Estimular a produgéo
cientifica e tecnologica

Reunir-se com o corpo
docente
Diagnosticar os
principais desafios da
concretizagédo da
producéo cientifica e
tecnologica
Propor a¢gfes que visem
minimizar esses desafios

Reunibes presenciais
Google Meet
E-mail e WhatsApp
Formulario Google

Criar mapas de
conexdes evidenciando
linhas de pesquisa,
equipamentos
disponiveis e areas de
interesse em pesquisa
Reunides com setor de
pés-graduacéo e
pesquisa Campus GV e
Pro-reitoria de pés-
graduagéo e pesquisa
UFJF para cobrar acdes
especificas para as
demandas do curso de
Odontologia

Coordenacéao de curso,
corpo docente, setor de
poés-graduacao e
pesquisa Campus GV,
pro-reitoria de pés-
graduacéo e pesquisa
UFJF

Dezembro de 2023 a
Dezembro de 2026

Estimular a participa¢éo
ativa em grupos de
pesquisa certificados
pelo CNPq

Promover maior
integracao entre os
docentes e linhas de
pesquisa
Elaborar material
intrucional sobre o
cadastro de grupos de
pesquisa

Reunibes presenciais
Google Meet
E-mail e WhatsApp
Formulario Google

Interagdo com setor de
pés-graduacéo e
pesquisa Campus GV e
Pro-reitoria de pés-
graduacgéo e pesquisa
UFJF

Coordenagéo de curso,
corpo docente, setor de
pés-graduacéo e
pesquisa Campus GV,
pro-reitoria de pés-
graduacéo e pesquisa
UFJF

Dezembro de 2023 a
Dezembro de 2026

Estimular a captagdo de

Divulgacéo de editais de

Site do curso

Atualizagdo constante

Coordenagéo de curso,

Dezembro de 2023 a
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recursos por meio da
participacao em editais
de agéncias de fomento,
visando

Aprimorar a
infraestrutura e os
recursos tecnolégicos
disponiveis no curso,
para oferecer cada vez
um ambiente de
aprendizagem moderno
e eficiente

fomento E-mail e WhatsApp das oportunidades no

site do setor de pos-
graduacgéo e pesquisa
Campus GV e Pro-
reitoria de pos-
graduacgéo e pesquisa
UFJF

Instituir comisséo

corpo docente, setor de
pés-graduacéo e
pesquisa Campus GV,
pro-reitoria de pés-
graduacdo e pesquisa
UFRJF

Dezembro de 2026

Criar a Jornada
Académica do curso de
Odontologia da UFJF/GV

departame ntaJ para Inclusdo de pauta
organizacao divisdo dos grupos de
trablho e diviséo de

tarefas

Reunido de

Submisséo de proposta departamento

a edital de fomento a
eventos da FAPEMIF

Coordenacao de curso,
corpo docente, DA,
TAES

Dezembro de 2023 a
Dezembro de 2026




2.6 Matriculas e comprovante

INDICADOR

META

Solicitar aos chefes de

O QUE FAZER?
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ONDE?

COoMO?

Departamentos as vagas

Estimar a quantidade de

QUEM?

QUANDO?

Matriculas e
comprovante

necessarias para as
disciplinas do curso ao
longo dos semestres

vagas nas disciplinas e
realizar a solicitagéo de
vagas

Reforgar orientagdes

SIGA e SEI

Verificar a quantidade de
discentes nas disciplinas

Utilizar os canais de

Coordenacéo e chefes
dos departamentos

Dezembro de 2023 a
Dezembro de 2026

De acordo com os
prazos presentes no
calendario académico da
universidade

Otimizar o ajuste de
matricula dos discentes

Organizar o fluxo de
emissdo dos

quanto aos prazos do

calendéario académico e

acesso aos servigos do
SAU

Orientar os discentes
qual é o fluxo para

E-mail
SAU

comunicagdo com 0s
discentes, com auxilio
dos representantes
discentes e DA

Disponibilizar tutorial de
como acessar o SAU

Coordenagéo e
secretaria

Dezembro de 2023 a
Dezembro de 2026

comprovantes de
matriculas

solicitagdo de
comprovantes de
matricula assinados pela

E-mail, Grupo de
Whatsapp e Site do
curso

coordenacdo de curso

Orientacgdo sobre os

dados necessarios para

a solicitagdo e os prazos
para resposta

Coordenagéo de curso

Dezembro de 2023 a
Dezembro de 2026
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2.7 NDE
INDICADOR META O QUE FAZER? ONDE? COMO? QUEM? QUANDO?
Coordenacéo, vice-
coordenacao, NDE e
Organizacgéo de grupos de demais membros de Dezembro de 2023 até a
comisséo departamental visita do MEC

NDE

Organizar o Curso de
Reunides ordinarias e

trabalhos e diviséo de tarefas
instituida para auxiliar o

Odontologia para
Renovagéo do
Reconhecimento de Curso
junto ao MEC

Reunir-se com o NDE

extraordinarias

Enviar as convocagdes

seguindo 0s prazos

NDE

Coordenacao e NDE

Dezembro de 2023 a
Dezembro de 2026

Reunir-se periodicamente
conforme regimento interno
do NDE

Aprovar calendéario
semestral de reunibes

Reunido ordinaria

Analisar o(s) questionario(s)
de avaliagdo periddica do

institucionais

Dezembro de 2023 a

Realizar avaliagéo periédica
do NDE

Criar e aplicar questionario

Reunides periddicas

desempenho do NDE, para
implementacéo ou ajuste de

responsaveis junto ao NDE

préaticas de gestédo
Organizar prazos e

Coordenacao e NDE

Dezembro de 2026

Instituir elaboracéo de
relatério semestral de
atividades do NDE

Reunir-se com o NDE

Reunides periddicas

Elaborar planilha de controle

Elaborar um modelo de
relatorio para
padronizagé@o

Coordenacao e NDE

Dezembro de 2023 a

Dezembro de 2026

Realizar a avaliacdo do
teste OSCE semestralmente

Apresentar os resultados e
feedbacks enviados pela
comisséo do teste OSCE ao
NDE

Realizar tomada de decisdo
e propor o aprimoramento
do teste com base nos
resultados apresentados

Propor atualizagdes nas
disciplinas com base nos
indicativos do OSCE

Reunides periddicas

Convidar comissdo do OSCE

para apresentar ao NDE

Realizar oficinas para o
aprimoramento do teste

Realizar oficinas para
discusséo dos planos de
ensino

Coordenagédo, NDE,
comisséo teste OSCE e
docentes

Dezembro de 2023 a
Dezembro de 2026

Realizar a avaliacdo do
teste de progresso
semestralmente

Apresentar os resultados e
feedbacks enviados pela
comisséo do teste

Realizar tomada de decisédo
e propor o aprimoramento
do teste com base nos
resultados apresentados

Propor atualizagdes nas
disciplinas com base nos
indicativos do teste

Reunides periddicas

Realizar oficinas para o
aprimoramento do teste

Realizar oficinas para
discusséo dos planos de
ensino

Solicitar atualizagéo do banco
de questdes

Coordenagédo, NDE,
comisséo teste OSCE e
docentes

Dezembro de 2023 a
Dezembro de 2026

Capacitagdo dos membros
do NDE

Divulgar/promover
oportunidades de
capacitacéo e atualizagdo
para os membros do NDE,
como workshops sobre
avaliacéo institucional,
normativas do MEC e
inovagdes educacionais em
odontologia

Reunides periddicas
E-mail e WhatsApp

Reunides periddicas

Solicitar apoio da Geréncia de
graduagao

Estimular a participagéo na
reunido anual da ABENO

Andlisar os resultados e

Coordenacéo, NDE,
Geréncia de graduagéo

Coordenagédo e NDE

Dezembro de 2023 a
Dezembro de 2026

Dezembro de 2023 a
Dezembro de 2026

Avaliagdo continua do curso

Implementar mecanismos de
avaliacéo continua do curso,

propor/implementar melhorias
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com a participagao ativa do
NDE

Fomentar a integragdo com
a comunidade

Estimular a participacéo do
NDE em atividades de
extens&o universitaria e
parcerias com instituicdes e
profissionais da comunidade
odontolégica, visando
enriquecer o curriculo do
curso e promover a insergao
dos estudantes no mercado
de trabalho.

Reunides periddicas
E-mail e WhatsApp

Divulgar editais e
oportunidades

Coordenacao e NDE

Dezembro de 2023 a
Dezembro de 2026

Processos Avaliativos

Implementar de um sistema
de avaliagdo continua que
abranja ndo apenas o
desempenho dos estudantes
em exames escritos, mas
também habilidades clinicas,
competéncias
comportamentais e trabalho
em equipe.

Garantir uma avaliagdo
abrangente do desempenho
dos estudantes em
diferentes éareas, incluindo
conhecimento tedrico,
habilidades clinicas,
competéncias
comportamentais e trabalho
em equipe.

Reunides periédicas do
NDE

Em sala de aula,
laboratérios, clinicas
odontolégicas e outros
ambientes de aprendizagem
da instituicdo

Desenvolver instrumentos de
avaliacéo diversificados, como
portfélios, relatérios de casos
clinicos, apresentagdes orais
e debates, para capturar
diferentes aspectos do
aprendizado dos estudantes.

Estabeler critérios claros de
avaliagdo nas avaliages
formativas regulares e
aprimorar o processo de
devolutiva.

Coordenacao, NDE e
docentes

Dezembro de 2023 a
Dezembro de 2026

Adequacéo Periddica dos
Planos de Curso

Estabelecer um processo
sistematico de reviséo do
curriculo em intervalos
regulares, com a
participacéo ativa do NDE,
docentes, e representantes
discentes.
Incorporacéo de feedbacks
dos estudantes e resultados
de avaliagBes no processo
de revisao curricular para
garantir a relevancia e
atualizacao do curso
Estar atento as DCN e
novas demanda do mercado
de trabalho

Reunides periédicas do
NDE

Analisar os resultados de
avaliacdes, feedbacks dos
estudantes
Revisar os planos de curso

Coordenacao, NDE e
docentes

Dezembro de 2023 a
Dezembro de 2026
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INDICADOR

TAES

META O QUE FAZER? ONDE? COMQO? QUEM? QUANDO?
. FaC|I|ta[o acesso d_as DISpOﬂIbI|JZ§r e orientar SIGA, sala da secretaria Acesso a informacges Coordenagéo e Dezembro de 2023 a
informacdes académicas 0s secretarios quanto o dos discentes e *
’ e Google Meet S secretarias Dezembro de 2026
pela secretaria do curso acesso o0 SIGA disciplinas
Verificar as

Atender as necessidade Reunir-se com os TAEs necessidades dos Coordenacio

¢ao, Dezembro de 2023 a

dos TAES e orienta-los
para o acompanhamento
dos discentes

da secretaria e
odontélogos de acordo
com a demandas

Sala da coordenacéo ou
sala da secretaria e
Google Meet

servidores no
acompanhamento dos
discentes e orienta-los
conforme as demandas

secretarias e
Odontolégos

Dezembro de 2026
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29TCC
INDICADOR META O QUE FAZER? ONDE? COMO? QUEM? QUANDO?
Cumprir as tarefas que Coordenacio
dizem respeito a . ~ Acesso ao bloco inerno cao, Dezembro de 2023 a
= Assinar as declaragfes SEI Professoras da disciplina
coordenagdo, no POP de processos do TCC . Dezembro de 2026
de TCC e secretaria
das defesas de TCC
Estimular a participagao Fazer ampla divulgagéo Coordenagéo
TCC do maior nimero P gac Site do curso e midias Enviar para secretaria e €ao, Dezembro de 2023 a
Professoras da disciplina
Dezembro de 2026

possivel de discentes
nas sessodes de defesa

do cronograma das

defesas sociais DA

de TCC, DA e secretaria

Facilitar o entendimento
das normas que regem o
TCC do curso

Site do curso e midias Enviar para secretaria e

Fazer ampla divulgacao
sociais DA

da Resolucédo do TCC

Coordenagao,
Professoras da disciplina
de TCC, DA e secretaria

Dezembro de 2023 a
Dezembro de 2026




2.10 Coordenacao

UfJf | CAMPUS GV

UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA
CAMPUS GOVERNADOR VALADARES
INSTITUTO DE CIENCIAS DA VIDA

CURSO DE ODONTOLOGIA

Meeting

INDICADORES META O QUE FAZER? ONDE? COMO? QUEM? QUANDO?
Solicitar vagas de disciplinas para os Elaborar o quantitativo de vagas necessérias e 0s Calendéario
SEI . L f Coord A
departamentos horarios das disciplinas e abrir o processo no SEI Académico
Enviar a CDARA o horario dos calouros SEI Elat?o_rar 0 quantitativo de vagas necessarias € os Coord Calerlda_no
horarios das disciplinas e abrir o processo no SEI Académico
Calendéario
. Avaliar o tamanho das turmas e alocagédo em Académico - Final
Elaborar da grade linear Coord . Z Coord
turmas duplicadas quando necessario. do Semestre
Letivo
Considerar disponibilidade docente, Acagg:rewgia-nlginal
Elaborar mapa de salas para ABO e FUNORTE Coord deslocamento das turmas e capacidade dos Coord do Semestre
espacos .
Letivo
Atualizar sistema de reserva de salas Coord Avisar a secretaria as salas ociosas e horarios Coord Final dLoetSi.\i;nestre
Calendério
Conferir plano departamental Coord Observar codlgos,_ nimero dg t_urmas, horérios e Coord Académico - Final
locais das disciplinas do Semestre
Letivo
Calendéario
Divulgar da grade linear no site do Site do curso Apo6s aprovacao em reunido departamental, Coord Académico - Final
curso enviar para secretaria para publicagédo do Semestre
Letivo
Atividades Calendéario
Coordenagédo ordinarias ga Conferir e assinar dpcumentagao para SIGA / SEI Observar prazos Coord Acaggmmo -
coordenagao estégios internos Inicio do
Semestre Letivo
Calendéario
Analisar as solicitagcBes e Realizar os ajustes de Analisar as solicitagGes de quebra de pré- . Académico -
matricula SAUISIGA requisitos Coord e Colegiado Inicio do
Semestre Letivo
Orientar estudantes quanto aos prazos do Sala de aula/ Google . . Inicio do
calendario Académico Meeting Reunir com estudantes do 10 periodo Coord Semestre Letivo
Reforgar os docentes quanto a conferéncia de | e-mail, Whatsapp, reuniao . Periodo de
. Comunicar docentes Coord P
matricula dos estudantes na sala departamental matriculas
Agendar reunido em horério de disciplina do
Dar Boas vindas aos calouros, com apresentacéo Sala de aula primeiro periodo. Coord Inicio do
do curso Combinar com a equipe da Biblioteca para Semestre Letivo
apresentacao conjunta
Reforgar a orientacdo aos alunos quanto a .
inscricdo para colagdo de grau e validagao das Sala de aulg/ Google Reunir com estudantes do 10 periodo Coord Inicio do .
L Meeting Semestre Letivo
atividades complementares
. . - . T . . Calendéario
Autorizar as inscriges de colag&o de grau SIGA Acessar 0 SIGA para conferéncia dos inscritos Coord Académico
Criar os processos de validag&o de atividades SEI Acessar o SEI e conferir as documentagdes Coord Durante todo o
complementares discentes anexadas semestre
Aplicar teste de Progresso Sala de aula/ Google Agendar data para aplicagdo com estudantes do Coord Definir em reunio|

9 periodo

departamental
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Aplicar Teste OSCE

Clinica da ABO

Agendar data para aplicagdo com estudantes do
9 periodo juntamente com a equipe coordenadora

Coord

Definir em reuniao|

do teste OSCE departamental
Definir datas das reunibes do semestre
Presidir reunies Colegiado Elaborar as pautas Coord Durante todo o
NDE Elencar a lista de confecgao das ATAS semestre
Verificar a incluséo das ATAS no SEI
COE
Colegiado do
Departamento Realizar as andlises necessarias pra
- o Conselho de Unidade — - = . P Durante todo o
Participar das reuni6es manifestagdo dos votos; Coord
Icv Analisar e Solicitar pautas de interesse do curso semestre
Conselho Gestor P
CONGRAD
comprovantes de
matricula; solicitagdes de 2° chamada;
. . e . T Durante todo o
Atendimento SAU Sistema SAU solicitagcdes de vista de prova; solicitacdes Coord semestre
de tratamento especial ou excepcional;
solicitacdes de colacdo antecipada.
Atendimento de solicita¢cdes de trancamento de Verificar a motivacao e o direito do discente Calendéario
SIGA Coord -
Curso (RAG) Académico
. . Durante todo o
Atendimento Canal do Egresso Site do Curso Coord semestre
Fazer Levantamento do nimero de coorcdoec:g d?)res
pacientes/procedimentos atendidos nas Curso/google-formuléarios Criar os formularios eletrénicos o Final do semestre
P - das disciplinas de
clinicas de Odontologia da UFJF/GV clinica
Elaborar Parecer em estagios Probatérios SEl Acessar os processos SEl, realizar conferéncia Coord Durante todo o
da documentacéo anexada para basear o parecer semestre
Organizacao da participa¢éo do curso em Elaborar oficinas/mostras/palestras para Coord e docentes| Durante todo o
eventos da UFJF/GV Extra-muros apresentacdo do curso voluntarios semestre
. o ~ ) . . Data programada
Participar da ceriménia de colagdo de Grau Anfieatro Confirmar presenca em resposta ao email Coord pela Pro- Reitoria
Inscrever os estudantes formandos no eudentista@cromg.gov.br Verificar os dados e manifestagao dos formandos Coord Apbs a colagao
sistema eudentista — CRO-MG 9-gov. com relacéo ao endereco profissional de grau
Inscrever os estudantes no ENADE SIGA/ Site do Sistema |Avaliar os estudantes ingressantes e concluintes. Coord TRIENAL

ENADE

Reunir com estudantes e DA

Instituir um
periodo de 3
meses para o
processo de
transicéo de

novas
coordenacs

Solicitar que seja aprovado em departamento um
periodo de trés meses para a transicdo da
coordenagédo

Reunido do departamento
de Odontologia

Inclusdo de pauta em reunido ordinaria

Coord e Chefia de
departamento

Até julho de 2024




