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INTRODUCAO

Este Procedimento Operacional Padrdo foi elaborado pela Secretaria do Departamento de
Odontologia de Governador Valadares em conjunto com a Coordenagdo do curso de Bacharelado em
Odontologia e tem como produto final orientar o recebimento das atividades complementares para

flexibilizagdo curricular.

RESULTADO ESPERADO

Tramitar adequadamente e em menor tempo possivel o processo de atividades complementares.

PROCEDIMENTOS

1. | Estudante

Preencher, assinar e entregar 1 via do Requerimento, 2 vias da Guia
das Atividades Complementares para pontuacdo de atividade

complementar e 2 cdpias de cada comprovante da atividade.

2. | Secretaria

Receber a solicitagdo do discente, verificar os documentos e abrir

processo no SIGA 3.

3. | Secretaria

Comunicar a Coordenacdo.

4. |Coordenacéo do Curso

Encaminhar processo & Comisséao de Atividades Complementares.

5. | Comissao

Avaliar processos e emitir parecer, se necessario, retornando para

secretaria.

6. |Secretaria

Comunicar & Coordenagdo de Curso, para parecer.

7. | Coordenagéo do Curso

Emitir parecer.

8. | Secretaria

Remeter processo a CDARA.
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OBSERVAGOES:

1. O Parecer do Coordenador sera em forma de memorando e indicard o deferimento da solicitagdo
do estudante, bem como o devido registro em seu histdrico.

2. O discente deverd instruir a solicitacdo com o Guia das Atividades Complementares, disponivel
no site do Curso de Odontologia.

3. O estudante ndo devera anexar ao processo certificados originais, devendo o atendente da

secretaria autenticar as copias.



