Boletim de Servico Eletronico da UFJF
em 12/12/2023

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA

RESOLUCAO FACODONTO/UFJF N¢ 9, DE 24 DE OUTUBRO DE 2023

Cria e normatiza o Banco de
Instrumentos e Equipamentos
Odontolégicos da Faculdade de
Odontologia da UFJF.

O Conselho de Unidade da Faculdade de Odontologia da Universidade Federal
de Juiz de Fora, no uso de suas atribuicoes legais conferidas pelo Art. 24° do Regimento
Geral da Universidade Federal de Juiz de Fora, tendo em vista o que foi deliberado, por
unanimidade, em sua reunido realizada no dia 24 de outubro de 2023, de forma presencial,
na sala de reunioes, RESOLVE:

Art. 1° CRIAR o Banco de Instrumentos e Equipamentos Odontolégicos
(BInEO) da Faculdade de Odontologia da Universidade Federal de Juiz de Fora.

CAPITULOI
DO OBJETIVO E COMPOSICAO

Art. 2° O Objetivo do BInEO é constituir um acervo de instrumentos e
equipamentos necessdrios para a realizacao de atividades clinicas odontolégicas.

Art. 3° O acervo do BInEO poder4 ser utilizado:

I — Por alunos(as) para utilizacdo em atividades curriculares do curso de
Graduacao em Odontologia da UFJF, por meio do empréstimo;

IT — Por técnicos-administrativos em Educacdao Odontdlogos para prestacao de
servico em atencdo a saude bucal da populacao assistida pela Faculdade de Odontologia;

IIT — Por professores para demonstracao de procedimentos clinicos vinculados
as atividades de ensino, pesquisa ou extensao.

Paragrafo tnico. A cessdo de empréstimo para alunos(as) terd carater
prioritario.

Art. 4° O BInEO seré gerenciado por uma Comissao Organizadora, formada por



Portaria especifica, tendo a seguinte composicao:
I - Diretor(a) da Faculdade de Odontologia — membro titular;
IT - Vice-diretor(a) da Faculdade de Odontologia - membro suplente;
IIT — Dois alunos(as) indicados pelo Diretério Académico — membros titulares;
IV-Um aluno(a) indicado pelo Diretério Académico — membro suplente;

V - Um(a) Técnico-administrativo em Educacdao Odontélogo da Faculdade de
Odontologia — membro titular;

VI - Um(a) Técnico-administrativo em Educacao Odontdélogo da Faculdade de
Odontologia — membro suplente.

Paragrafo tinico. O mandato dos integrantes da Comissao Organizadora serd de
2 (dois) anos, permitida reconducao.

Art. 5° Serd atribuicdo da Comissao Organizadora:

I - receber, organizar, armazenar e emprestar os instrumentais e
equipamentos do acervo do BInEO;

IT - registrar no Sistema Eletronico de Informacdo (SEI) as cessOes e
renovacoes de empréstimos, as devolucoes e o recebimento de doacdes de instrumentais e
equipamentos;

[II - apresentar, anualmente, ao Conselho de Unidade da Faculdade de
Odontologia um relatério sobre os empréstimos, a utilizacdo, o recebimento de doagoes e o
estoque do BInEO;

IV — emitir “nada consta” dos usuarios do BInEO;

V - realizar campanhas para recebimento de doacdes de instrumentos e
equipamentos odontoldgicos;

VI - solicitar a Secretaria de Suprimentos e Contratos da Faculdade de
Odontologia a aquisicdao de instrumentos e equipamentos necessdrios a complementacao
do acervo do BInEO;

VII - elaborar Edital e realizar o processo de selecdo para concessdo dos
empréstimos.

CAPITULOII
DO FUNCIONAMENTO

Art. 6° Os instrumentos e equipamentos do BInEO serao oriundos de:
I - Compras realizadas pela Faculdade de Odontologia;
IT — Doacoes de Pessoas Fisicas e Juridicas;

IIT - Itens do Servico de Achados e Perdidos da Faculdade de Odontologia que
nao foram reclamados e retirados pelos seus donos, seguindo Resolucao especifica.

Art. 7° Os equipamentos e instrumentais do BInEO ficardo armazenados em
local especifico designado pela Direcao da Faculdade de Odontologia.



Art. 8° O empréstimo de equipamentos e instrumentais para alunos(as) serd
realizado a partir da inscricdo dos mesmos em edital especifico.

§ 1° A publicacdo do edital ocorrerda previamente ao inicio de cada periodo
letivo, desde que haja equipamentos e/ou instrumentais disponiveis para empréstimo;

§ 2° As solicitagdes de empréstimo serdo atendidas considerando os critérios
de prioridade e a disponibilidade do acervo do BInEO a época do edital;

§ 3° A classificacdo de prioridade das solicitacoes de empréstimos deverd levar
em consideracao, nesta ordem:

I — Inclusdo no Cadastro Unico e/ou Programas Sociais do Governo Federal;
IT - Beneficiarios do Programa de Assisténcia Estudantil da UFJF;
[IT — Menor renda familiar, devidamente comprovada;

IV - Inclusado no Sistema de Reserva de Vagas e/ou Politica de Acdes
Afirmativas da UFJF.

§ 4° O edital e os empréstimos atendidos, totalmente ou parcialmente, deverao
ser divulgados no site da Faculdade de Odontologia.

Art. 9° O(A) aluno(a) é totalmente responsdvel pela devolucdo de todos os
instrumentos e equipamentos nas mesmas condicdes que estes estavam no momento do
empréstimo.

Pardgrafo tnico. Caso o(a) aluno(a) ndo devolva os instrumentos e
equipamentos emprestados no prazo pré-estabelecido, a Comissdao Organizadora devera
notificar o(a) aluno(a), fixando o prazo de 30 (trinta) dias para devolucao.

I — Caso haja descumprimento do disposto, a Comissao Organizadora deverd
comunicar o Conselho de Unidade.

Art. 10 Os instrumentos e equipamentos do BInEO poderao ser separados em
kits clinicos para utilizacdo em atividades de assisténcia a populacdo e/ou demonstracao de
procedimentos clinicos.

§ 1° Os kits clinicos serdo armazenados nas Centrais de Medicamentos e
poderdo ser utilizados somente por técnicos-administrativos em educacdao Odontdélogos e
professores(as), mediante registro.

§ 2° A limpeza e o empacotamento dos kits clinicos, assim como o
encaminhamento dos mesmos para a Central de Esterilizacdo, serao de reponsabilidade
do(a) Odontélogo(a) e/ou do(a) Professor(a).

§ 3° Em caso de perda e/ou danos nos instrumentais e equipamentos
utilizados, os(as) técnicos-administrativos em educacdo lotados nas Centrais de
Medicamentos deverdo registrar o ocorrido em livro préprio.

§ 4° Os(as) Técnicos-administrativos em educacdo lotados nas Centrais de
Medicamentos serdo responsdveis por retirar os kits clinicos estéreis na Central de
Esterilizacdo e armazend-los adequadamente.

CAPITULOIII
DAS DISPOSICOES FINAIS



Art. 11 Os casos omissos deverdo ser apreciados e resolvidos pela Comissao
Organizadora e/ou pelo Conselho de Unidade.

Art. 12 Esta Resoluc¢do entra em vigor no dia 1 de novembro de 2023.

Juiz de Fora, 24 de outubro de 2023.

Marcio José da Silva Campos
Presidente do Conselho de Unidade da
Faculdade de Odontologia da UFJF
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