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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA

RESOLUCAO FACODONTO/UFJF Ne 7, DE 20 DE OUTUBRO DE 2023

Estabelece normas de funcionamento
das Centrais de

Medicamentos das Clinicas
Odontolégicas da Faculdade

de Odontologia da UFJF.

O Conselho de Unidade da Faculdade de Odontologia da Universidade Federal
de Juiz de Fora, no uso de suas atribuicoes legais conferidas pelo Art. 24° do Regimento
Geral da Universidade Federal de Juiz de Fora, tendo em vista o que foi deliberado, por
unanimidade, em sua reunido realizada no dia 17 de outubro de 2023, de forma presencial,
na sala de reunides, RESOLVE:

Art. 1° ESTABELECERas normas de funcionamento das Centrais de
Medicamentos da Faculdade de Odontologia da Universidade Federal de Juiz de Fora.

CAPITULOI
DA CARACTERIZACAO

Art. 2° As Centrais de Medicamentos configuram-se como espacos vinculados
as clinicas odontolégicas da Faculdade de Odontologia formando um unico setor
denominado Centrais de Medicamentos.

Art. 3° Compoem o setor, 4 (quatro) Centrais de Medicamentos:
I - Central de medicamentos da clinica amarela;

IT — Central de medicamentos da clinica azul;

[IT - Central de medicamentos da clinica verde;

IV — Central de medicamentos da clinica do subsolo.

Art. 4° O setor Centrais de Medicamentos é responsével por aprovisionar nas
clinicas odontolégicas e dispensar os materiais e equipamentos necessdrios as atividades
clinicas realizadas.



CAPITULOII
DO FUNCIONAMENTO

Art. 5° Técnicos-administrativos em educacdo (TAEs) serdo lotados(as) no
setor Centrais de Medicamentos conforme necessidades especificas, sendo estes(as)
os(as) responsdveis pela organizacdo e funcionamento dos espacos.

Paragrafo tinico. As competéncias e atribuicoes dos servidores lotados no setor
Centrais de Medicamentos sao definidas pela Portaria SEI n° 9/2023.

Art. 6° Os(As) TAEs lotados(as) no setor Centrais de Medicamentos deverao
seguir os Protocolos de Biosseguranca e o Regulamento sobre Padronizacdo e
Uniformizacado da Faculdade de Odontologia.

Art. 7° As Centrais de Medicamentos somente poderdao operar mediante a
presenca de um TAE lotado no setor.

Paragrafo tinico. Na auséncia de um TAE, por qualquer motivo, outra Central
de Medicamento em funcionamento dard o suporte no fornecimento dos insumos
necessarios para as atividades clinicas.

Art. 8 O acesso aos espacos das Centrais de Medicamentos é permitido
somente aos TAEs lotados no setor. Professores(as), alunos(as) e outros usuérios podem ter
acesso autorizado pelos(as) TAEs quando estritamente necessério.

Art. 9° Alunos(as), professores(as) e TAEs, na posicdo de usudrios, estao
sujeitos as regras de funcionamento das Centrais de Medicamentos.

CAPITULO III
DOS EQUIPAMENTOS

Art. 10 Os equipamentos a bateria disponibilizados pelas Centrais de
Medicamentos deverdao ser mantidos em suas bases carregadoras e estas conectadas a rede
elétrica.

Art. 11 Os equipamentos com defeito deverao ser encaminhados pelos(as)
TAEs das Centrais de Medicamentos ao setor de Manutencao e Multimeios, sendo a
Direc¢do notificada através de e-mail.

Art. 12 O empréstimo de equipamentos aos(as) alunos(as) deverd ser
registrado, sendo anotado:

I — data e horario do empréstimo;
IT - nome do(a) aluno(a);
IIT - disciplina, estagio ou projeto da atividade clinica;

IV — devolucao do equipamento.



Art. 13 Os equipamentos ultrassom e delineador de prétese somente serdo
emprestados aos(as) professores(as) atuantes nas atividades clinicas, devendo ser
registrado:

I — data e horério do empréstimo;
IT - nome do(a) professor(a);
IIT — disciplina, estdgio ou projeto da atividade clinica;

IV - devolucado do equipamento.

Art. 14 Apé6s serem devolvidos nas Centrais de Medicamentos, os
equipamentos deverdo ser desinfetados com dlcool 70%, conforme protocolo de
biosseguranca da Faculdade de Odontologia.

Art. 15 Brocas, pontas de aparelhos de ultrassom e/ou de jato de bicarbonato
de s6dio e outros equipamentos que devem ser esterilizados deverao ser devolvidos pelos
usudrios lavados e devidamente embalados para esterilizacao.

Pardgrafo unico. Os(As) TAEs das Centrais de Medicamentos serdao
responsaveis por levar e buscar os equipamentos na Central de Esterilizacao.

CAPITULO IV
DOS MATERIAIS ODONTOLOGICOS E MEDICAMENTOS

Art. 16 Em sua maioria, os materiais odontolégicos e medicamentos deverao
permanecer nas Centrais de Medicamentos durante as atividades clinicas, sendo
dispensados pelos(as) TAEs.

§1° Cada Central de Medicamento poderd manter no maximo 2 (duas)
unidades abertas e 1 (uma) unidade fechada dos materiais odontolégicos e medicamentos
a serem dispensados.

§2° Os(as) alunos(as), supervisionados pelos(as) Professores(as) ou TAEs
Odontdlogos, serdo responsdveis por determinar a quantidade de material ou medicamento
a ser dispensada, nao podendo ultrapassar 3 (trés) por¢oes por vez.

§3° Soro fisiologico deverd ter apenas 1 (uma) embalagem aberta, sendo
descartado o contetdo que sobrar ao final de cada turno de atividade clinica.

Art. 17 Alguns materiais odontolégicos e medicamentos poderdao ser
emprestados aos(as) alunos(as) durante as atividades clinicas, sendo os mesmos listados no
Anexo [.

§1° Cada Central de Medicamento poderd manter de 2 (duas) a 4 (quatro)
unidades abertas e até 2 (duas) unidades fechadas dos materiais odontolégicos e
medicamentos a serem emprestados.

§2° O empréstimo de materiais e medicamentos deve ser registrado, sendo
anotado:

I — data e horério do empréstimo;



II - nome do(a) aluno(a);
IIT — disciplina, estdgio ou projeto da atividade clinica;
IV — devolucado do material ou medicamento.

§3¢ Ap6s serem devolvidas nas Centrais de Medicamentos, as embalagens dos
materiais deverdo ser lavadas e desinfetadas conforme protocolo de biosseguranca da
Faculdade de Odontologia.

§4° Medicamentos que sdo distribuidos pelas Centrais de Medicamentos e
suas unidades (frascos) sdao totalmente consumidas, como os anestésicos, deverao ser
fornecidos uma unidade por vez.

Art. 18 Nas Centrais de Medicamentos das clinicas amarela e azul, as unidades
de materiais odontoldgicos e medicamentos a serem dispensados ou emprestados deverao
ser divididas entre os dois lados das clinicas.

Art. 19 Materiais odontolégicos e medicamentos com prazo de validade
vencido devem ser imediatamente retirados do uso, identificados e acondicionados em
local préprio no setor.

Paragrafo tinico. A Secretaria de Suprimentos e Contratos devera ser notificada
através de e-mail para o recolhimento e destinacao de produtos vencidos.

CAPITULOV
DO ESTOQUE E GUARDA

Art. 20 Poderao ser mantidos nas Centrais de Medicamentos somente
materiais odontolégicos dentro do prazo de validade, equipamentos de uso clinico,
fichas/formularios em branco e outros insumos de uso no setor.

Pardgrafo tnico. E terminantemente proibida a guarda nas Centrais de
Medicamentos de fichas e prontudrios de disciplinas ou estdgios ou de materiais de uso
pessoal de TAEs, professores(as) e/ou alunos(as).

Art. 21 Os materiais odontolégicos e medicamentos deverao,
obrigatoriamente, ser mantidos com suas tampas e embalagens originais.

Art. 22 Embalagens vazias ndo devem, em hipoétese alguma, ser reutilizadas
para acondicionar qualquer outro tipo material.

Art. 23 O fracionamento de liquidos deverd ser realizado utilizando-se
almotolias ou borrifadores proprios para esta finalidade, nao sendo permitida a utilizacao
de “bicos dispensadores e ou dosadores” improvisados.

Art. 24 Armadrios localizados abaixo das pias ndo poderdo, em hipoétese alguma,
ser utilizados para manutencao e guarda de insumos, devido ao risco de contaminacao.



Art. 25 A necessidade de materiais e/ou fichas/formularios devera ser avaliada
diariamente pelos(as) TAEs das Centrais de Medicamentos.

Parédgrafo tnico. A solicitagdo de materiais e/ou fichas/formuldrios deverd ser
realizada pelos(as) TAEs das Centrais de Medicamentos através de formulédrio proéprio,
sendo os mesmos encaminhados a Secretaria de Suprimentos e Contratos ao final do turno
da tarde.

Art. 26 Todo material recebido por cada Central de Medicamentos devera ser
conferido pelo TAE responsével, devendo o(a) mesmo(a) atestar, através de assinatura na
requisicao, o recebimento.

Art. 27 Ao final de cada periodo letivo, os(as) TAEs deverao realizar o inventério
de cada Central de Medicamento, indicando nimero de patrimonio (quando houver),
quantidade, validade e condicdo geral dos materiais, medicamentos, fichas/formuldrios e
equipamentos.

Paragrafo unico. O inventdrio devera ser inserido em Processo especifico no
Sistema Eletronico de Informacao (SEI) até 7 (sete) dias ap6s o ultimo dia letivo de cada
periodo, sendo assinado pelos(as) TAEs responsdveis pelas respectivas Centrais de
Medicamentos.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 28 Diariamente, os(as) TAEs das Centrais de Medicamentos deverao
registrar o funcionamento do setor, descrevendo, principalmente, anormalidades e
intercorréncias ocorridas.
Paragrafo tnico. A Direcdo devera ser notificada sobre registro de ocorréncias, caso o(a)
TAE julgue necessdrio.

Art. 29 Os casos omissos deverao ser apreciados e resolvidos pela Direcdo da
Faculdade de Odontologia ouvidos os(as) TAEs das Centrais de Medicamentos.

Art. 30 Esta Resolucdo entra em vigor em 1° de novembro de 2023.

Juiz de Fora, 17 de outubro de 2023.

Marcio José da Silva Campos
Presidente do Conselho de Unidade da
Faculdade de Odontologia da UFJF



ANEXO1

Materiais odontolégicos e medicamentos a serem emprestados durante as
atividades clinicas:

- Acido Fosférico;

- Bicarbonato de sédio;

- Cariostatico;

- Cimento cirurgico;

- Cimento Hidroxido de Calcio;
- Cimentos resinosos;

- EDTA;

- Eucaliptol;

- Eugenol;

- Evidenciador de placa;

- Formocresol;

- lodoférmio;

- Otosporin;

- Paramonofenol canforado (PMCC);
- Pasta Zinco-endlica;

- Resina Duralay;

- Resinas compostas;

- Selante de sulcos e fissuras;

- Silano;

- Sistemas adesivo;

- Verniz Fluoretado.
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