Trancamento de Curso - Tutorial

UFJF - 2019



Acao do(a) estudante

Académico

Biblioteca  Estigios Dados do Aluno  Central de Servicos Onli

Dados Bancarios

Aluno 4
Consultas 4
Iwm_l!“
Matricula

Inscrever para
colacdo de grau

Mensagemda C

Matricula

Nota

Consulta Notas Parciais
Consutlta Plano Departamental
Comprovante de matricula
Historico Escolar
Atestado de Matricula
Calcular IRA

Consulta Horario

Critérios de Promocéo
Grade do Curso

Notas

Consulta Plano
Departamental

Trancamento

Curso:
et

Coordenador(a):

W

Mensagem da Coordenacéo
Atualizar cor/raca

Dados do Aluno

Inscrever para colat;ﬁo de grau

Mensagem

1 - Fazer login no SIGA 3 (azul) para a
solicitacao do trancamento de curso.

Na tela inicial do SIGA, clicar no menu
“Académico”, escolher a opcao “Aluno” e em
seguida; “Trancamento”.



Acao do(a) estudante

Académico  Biblioteca Estdgios Dados do Aluno  Central de Servicos Online  Sites

2 - Na tela “Trancamento”, apds a
Digcageni conferéncia dos dados de matricula, nome e
o i semestre letivo, clicar na opcao “Solicitar
!ﬁ:l;’f l:::: e —— Trancamento Periodo”.

Anol/Semestre Corrente: 2019/3

Opgoes

Solicitar Trancamento Periodo




Acao do(a) estudante

3 - Apos a leitura das informacoes da tela, o(a) estudante deve marcar a opcao que corresponde ao
motivo de seu pedido de trancamento e justificar no espaco em branco. Apds, clicar na opcao
“Confirmar”.

A(O) discente reprovada(o) por infrequéncia ou nota zero ou com registro de “SC” (sem conceito) em

todas as disciplinas em um determinado periodo letivo, nao tem mais direito ao trancamento do curso.

*Visualizar esta acao na pagina a seguir.



|mmmma)mmsm

w
Matricula
Nome do Alunc:
Situagdo: Ativo
Ano/Semestre Corrente: 2013/3

%

Matricula Ano Semestre

Marque a opgo correspondente a0 motivo de seu padido de justifique:
(" Intercimbio externo

()Motivos de saide

{)Motivos de trabalho

)Motivos pedagdgicos

 Motivos familiares.

(")Mudanga de cidade

| IN3o adaptago 3 cidade

7N adaptagio a0 cursofinstituicio
" Outros

Justificativa

Ativar o Windows
] Acesse Configuragdes para ativar o Windows,




Acao do(a) estudante

4 - Contatar a coordenacao do curso para continuidade dos tramites.



Acao do(a) estudante

5 - Apés conversa com a coordenacao do curso, ler as informacoes da tela e clicar a opcao
correspondente a decisao:

e “Confirmar solicitacdo de trancamento de periodo”
e “Cancelar solicitacao de trancamento de periodo”

Em seguida, clicar em “Enviar”.

*Visualizar esta acao na pagina a seguir.



Opgoes

Solicitar Trancamento Periodo

Solicitagdo de Trancamento de Periodo

de curso: i ico de -RAG:

Art. 62. Para efeito deste Regulamento, ha 2 (dois) tipos de trancamento:

do primeiro e segundo periodos, a contar da data do ingresso, salvo os casos que, comprovadamente, julgados pelo 6rgdo de saide competente,

1 - De disciplinas: refere-se a uma ou mais disciplinas em que a di: ou o di esta matriculado;
I - Do curso: todas as ativis émicas do periodo.
a -0 do curso pode ocorrer a qualquer momento.
Terceiro paragrafo - E vedado o trancamento do curso ou de todas as discipli pelas di: e pelos
ibilitem a inui dos

Art. 64. O trancamento do curso s6 pode ser requerido a partir do terceiro periodo letivo a contar da data do

ing , NE0 o peri total de trés peri letivos reg

a por analise da coordenagéo do curso antes da deciséo final do ou da

Art. 65.0 de curso & i i pela di: ou pelo di: no e
RESOLUCAQ N° 452018

RESOLU(;AO N° 752019

ou ndo, até o limite de trés trancamentos, o aluno devera acessar novamente o SIGA.

ATEN(};\O!!! Sera um letivo por vez. Para trancar outros letivos,

Matricula Ano Semestre

. 0 3
Situacéo da solictacdo
Liberada

Descricdo do encaminhamento

mais em Juiz de Fora ndo podendo comparecer pessoalmente para conversar.

Selecione uma das opcdes abaixo para prosseguir:
Confirmar solicitacdo de trancamento de periodo
Cancelar solicitacdo de trancamento de periodo

rEnviar' |

A (ltima matricula ativa do referido aluno no sistema se deu em 2018.01. O aluno & natural da cidade do Rio de Janeiro e ndo mora




Acao do(a) coordenador(a)

Académico } Administrativo  Bolsas

Conceder Acesso Auxiliar Coordenacéo
Matricula

Intercadmbios

Notas

Turmas

Relatorios

Consultas

Plano de Ensino

Gerencial

Enade

vy v vy vwyyw

(protocolo)  Extensdo  Estagios

Coordenador(a)

% (]

S gis

Alterar senha do Alterar perfil
Siga

-

Administrative Comprovante de Bolsas
Rendimentos

Com— ]
=a |

== ==
Sites Eventos

| Inscricdo de formandos para colacéo de grau
| Solictagdes de

|
|
B = @

Bloquear Eleicdo Sair
Credenciais Votacéo

Y,

Biblioteca

1 - Apds o recebimento da mensagem
eletronica de que ha solicitacao de
trancamento do curso, acessar o SIGA 3
(azul) para verificacio do pedido.

Na tela inicial do SIGA, clicar no menu

“Académico”, escolher a opcao
“Coordenador(a)” e em seguida;

“Solicitacoes de trancamento”.



Acao do(a) coordenador(a)

2- Na tela “Solicitacdo de Trancamento de Periodo” apés a conferéncia dos dados e o agendamento
com o(a) estudante para analise da solicitacao, clicar no nimero de matricula para abrir nova tela.

Académico  Administrativo  Bolsas  Biblioteca  Recursos Humanos  Documentos (protocolo)  Extensdo  Estagios  Acompanha Matricula 2016/3  Pesquisa

Solicitagbes de Trancamento de Periodo

Email

Sites Eventos  Plano de Aquisicdo

Ano ) Semestre () Situagdo: ()
2019 3
Curso: Matricula Nome -
I Ql
O e A A 1-1de1
Matricula Nome Situagdo da solicitagdo
| . Pendente
“« 41 ) M

1-1de1




Acao do(a) coordenador(a)

3 - Apos a verificacao da situacdo com o(a) estudante e analise dos encaminhamentos possiveis, marcar

a opcao “Declaro estar ciente da solicitacao de trancamento feita pelo aluno(a)” e preencher o campo
“Descricao do encaminhamento”. Apos, clicar na opcao “Confirmar”.

Académico  Administrativo  Bolsas  Biblioteca  Recursos Humanos

Documentos (protocolo)  Extensdo  Estégios Acompanha Matricula 2016/3  Pesquisa  Avaliagdo Insttucional  Emai Insttucional ~ Sites  Eventos  Plano de Aquisicdo
Solicitagdo de trancamento de periodo

Ano Semestre

2019 3

Matricula Nome do aluno

firme na caixa de selegéio abaixo que esté ciente da solictagéio de trancamento feita pelo aluno, e descre

‘eva 0 encaminhamento realizado:
tagéio de trancamento feita pelo aluno.



Acao do(a) coordenador(a)

4 - Apos o procedimento, o menu sera reaberto para a decisao do(a) estudante.

*Visualizar esta acdo na pagina a seguir.



Opgoes

Solicitar Trancamento Periodo

Solicitagdo de Trancamento de Periodo

de curso: i ico de -RAG:

Art. 62. Para efeito deste Regulamento, ha 2 (dois) tipos de trancamento:

do primeiro e segundo periodos, a contar da data do ingresso, salvo os casos que, comprovadamente, julgados pelo 6rgdo de saide competente,

1 - De disciplinas: refere-se a uma ou mais disciplinas em que a di: ou o di esta matriculado;
I - Do curso: todas as ativis émicas do periodo.
a -0 do curso pode ocorrer a qualquer momento.
Terceiro paragrafo - E vedado o trancamento do curso ou de todas as discipli pelas di: e pelos
ibilitem a inui dos

Art. 64. O trancamento do curso s6 pode ser requerido a partir do terceiro periodo letivo a contar da data do

ing , NE0 o peri total de trés peri letivos reg

a por analise da coordenagéo do curso antes da deciséo final do ou da

Art. 65.0 de curso & i i pela di: ou pelo di: no e
RESOLUCAQ N° 452018

RESOLU(;AO N° 752019

ou ndo, até o limite de trés trancamentos, o aluno devera acessar novamente o SIGA.

ATEN(};\O!!! Sera um letivo por vez. Para trancar outros letivos,

Matricula Ano Semestre

. 0 3
Situacéo da solictacdo
Liberada

Descricdo do encaminhamento

mais em Juiz de Fora ndo podendo comparecer pessoalmente para conversar.

Selecione uma das opcdes abaixo para prosseguir:
Confirmar solicitacdo de trancamento de periodo
Cancelar solicitacdo de trancamento de periodo

rEnviar' |

A (ltima matricula ativa do referido aluno no sistema se deu em 2018.01. O aluno & natural da cidade do Rio de Janeiro e ndo mora




