MINISTERIO DA EDUCAGAO

UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA
CONSELHO SETORIAL DE GRADUAGAO - CONGRAD

RESOLUGAO N° 111/2017

Dispoe sobre o processo de matricula em
disciplinas de cursos de graduagao
durante o periodo de matricula regular, em
complemento ao Regulamento Académico
da Graduacao da UFJF.

O Conselho Setorial de Graduacado - CONGRAD, da Universidade Federal de Juiz
de Fora, no exercicio de suas atribuicdes, tendo em vista o que foi deliberado em sua
reunido ordinaria do dia 23 de novembro de 2017 e considerando que:

a)o Regulamento Académico da Graduacgado caracteriza a matricula em disciplinas
como "ato de responsabilidade da discente ou do discente, realizado a cada periodo
letivo em datas estabelecidas no calendario académico, que a vincula ou o vincula a
determinada disciplina” (Art. 1° - XXV);

b)o Regulamento Académico da Graduagdo determina que o calendario académico
deve prever um periodo para matricula regular (Art. 18° §1° - V), ndo estando
formalizado o processo de matricula durante esse periodo;

C) € necessario e relevante formalizar o processo de matricula em periodo regular para
garantir que o preenchimento das vagas em disciplinas seja realizado de forma
organizada e justa, bem como para fornecer mecanismos que auxiliem as
Coordenagdes de Curso a garantir o acesso as vagas em disciplinas de graduagéao
de acordo com as prioridades de acesso previstas no Regulamento Académico da
Graduacéo;

RESOLVE:

Art. 1° - Para os efeitos desta Resolucao, entende-se por:
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| - Turma: oferta de disciplina em um periodo letivo, conforme previsto no plano
departamental do respectivo periodo.

Il - Perfil de turma: lista de cursos de graduacao que possuem vagas reservadas em
uma determinada turma, conforme previsto no plano departamental daquele periodo letivo.

lll - Pré-matricula: sugestdo de matricula em turmas emitida pelo sistema de matriculas
para cada discente.

IV - Solicitagdo de matricula: ato de responsabilidade do discente, realizado
exclusivamente através do meio eletrénico oficial disponibilizado pela UFJF para este fim.

V - Alteragao de matricula: ato de incluir, remover ou alterar turma em uma solicitagéo
de matricula.

VI - Matricula privilegiada: solicitagdo de matricula para um discente, feita pela
Coordenacao de Curso, para analise do sistema de matricula, sem efeito de pré-requisitagcao
ou coincidéncia de horario.

Art. 2°- Cabe ao 6rgao de assuntos e registros académicos a reserva de vagas no sistema de
matriculapara alunos ingressantes de cursos de graduacéo.

§1°- A reserva de vagas para ingressantes sera realizada antes do inicio do periodo de
matricula regular.

§2°- A reserva de vagas para ingressantes de cada curso de graduacao sera indicada pela
respectiva Coordenacao, através de oficio ao érgdo de assuntos e registros académicos, em
prazo estabelecido no Calendario Académico.

§3°- A vaga na turma voltara ao curso de origem, caso o aluno ingressante tenha a matricula
na turma removida por dispensa de disciplina.

Art. 3°-O processo de matricula se dara em 3 etapas.

§1° - Na primeira etapa da matricula sera realizado o levantamento de demandas por disciplina
através de informe de intencdo de matricula realizada por discentes através do sistema
académico de matricula. Em razdo da demanda informada, as vagas serao solicitadas pelos
Coordenadores de Curso aos Departamentos responsaveis.

§2° - Na segunda etapa da matricula sera realizado o preenchimento das vagas em turmas de
acordo com a requisicdo de matricula do discente e as prioridades de preenchimento de vagas.
A etapa de preenchimento de vagas se dara em 3 fases, descritas nos Artigos 4, 5e 7.
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§3° - Durante toda a segunda etapa da matricula, as Coordenagdes de Curso poderao solicitar
matriculas privilegiadas, estando estas sujeitas as prioridades de preenchimento das vagas.

§4° - Na terceira etapa da matricula a Coordenagao de Curso tera acesso a lista de solicitagéo
nao atendidas para analise e efetivagdo da matricula, se esta julgar procedente.

Art.4° - Na primeira fase de matricula, o discente fara sua solicitacdo de matricula, podendo ou
nao alterar sua pré-matricula.

§1° - A solicitagdo de matricula podera ser confirmada ou ser alterada integralmente pelo
discente antes do fim da primeira fase de matricula.

§2° - Somente serdo processadas pelo sistema de matricula as matriculas confirmadas pelos
discentes.

§3° - Os discentes somente estardo efetivamente matriculados apds a analise das solicitagdes
e preenchimento das vagas pelo sistema de matricula.

§4° - O preenchimento de vagas na turma deve levar em consideragao a reserva de vagas
definidas no perfil da turma, além das prioridades definidas no Regulamento Académico da
Graduacgao.

Art.5° - Na segunda fase de matricula, o discente podera solicitar alteragcdo de matricula e
solicitar inclusdo de turmas nas quais ndo ha reserva de vaga para o seu curso, desde que tal
disciplina integre a grade curricular do discente.

§1° - Caso o discente remova uma turma da sua matricula, esta vaga ficara imediatamente
disponivel para os demais alunos do curso.

§2° - Os discentes somente estarado efetivamente matriculados apds a analise das solicitagdes
e preenchimento das vagas pelo sistema de matricula.

§3° - O preenchimento de vagas na turma deve levar em consideragao, prioritariamente, o
perfil da turma, além das prioridades definidas no Regulamento Académico da Graduagao. As
vagas restantes da turma serdo alocadas para todos os discentes que possuem a disciplina na
sua grade curricular sem reserva de quantitativo de vagas para estes cursos.

Art.6° - Ajustes no plano departamental poderao ser realizados por chefes de departamento
entre a segunda e terceira fase de matricula.
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Art.7° - Na terceira fase de matricula, o discente podera solicitar alteragao de matricula e incluir
qualquer turma oferecida no periodo letivo.

§1° - O discente podera solicitar matricula em disciplinas que nao fazem parte da sua grade
curricular e estas solicitagdes serdo analisadas posteriormente pela Coordenagao de Curso.

§2° - Caso o discente remova uma turma da sua matricula, esta vaga ficara imediatamente
disponivel para os demais alunos do curso.

§3° - Os discentes somente estardo efetivamente matriculados apds a analise das solicitagdes
e preenchimento das vagas pelo sistema de matricula.

§4° - O preenchimento de vagas na turma deve levar em consideracgao as prioridades definidas
no Art 5 - §3°. As vagas restantes devem ser distribuidas sem reserva de curso e seguindo as
prioridades definidas no RAG.

Art.8° - Discentes que tiveram suas solicitagbes de matricula atendidas em uma fase do
periodo de matricula regular ndo perderao a vaga em fases posteriores, salvo se uma
solicitagcdo de alteracdo de matricula for realizada pelo discente ou pela Coordenacédo de
Curso.

Art.9° - Em qualquer fase do periodo de matricula regular o discente deve ter acesso ao
numero de vagas disponiveis no inicio da atual fase e do numero de solicitacdbes em cada
turma para que possa guiar suas escolhas.

Art 10 - Em caso de trancamento de disciplina ou do curso realizado pelo discente e de
cancelamento de disciplinas de ingressantes realizado pelo Coordenador de Curso, a vaga
ocupada pelo discente retorna para o curso de origem, podendo ser ocupada de acordo com as
prioridades especificadas nesta Resolugao.

Paragrafo unico - O discente pode solicitar o trancamento de disciplinas somente apos o
término do periodo de ajuste realizado pelos coordenadores.

Art.11 - O Coordenador de Curso podera solicitar matricula privilegiada em qualquer fase do
processo de matricula regular. A solicitacdo de matricula privilegiada sera analisada pelo
sistema de matricula levando em consideracao as prioridades definidas na fase de matricula
em que a solicitagao foi submetida.

Art.12 - O sistema deve disponibilizar relatérios aos Chefes de Departamento e Coordenadores
de Curso com quantitativos de vagas oferecidas e ocupadas ao final de cada fase de matricula.
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Art.13 - Os tempos de execugao de cada uma das etapas descritas devera ser definido pelo
Conselho Setorial de Graduagdo no momento da aprovagao do calendario académico.

Art.14 - Esta Resolugao entra em vigor na data de sua publicaco.
Art.15 - Publique-se por afixacao.

Juiz de Fora, 24 de novembro de 2017.

Prof? Maria Carmen Simoes Cardoso de Melo
Pré-Reitora de Graduacgao

Vilma Lucia Pedro
Secretaria do Conselho Setorial de Graduacao
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