Boletim de Servigo Eletronico da UFJF em
17/06/2026

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA
RESOLUCAO IAD/UFJF N2 10, DE 12 DE JUNHO DE 2026

Define a natureza do Estudio de Musica do IAD e
regulamenta seu funcionamento.

O CONSELHO DE UNIDADE DO INSTITUTO DE ARTES E DESIGN DA UNIVERSIDADE FEDERAL
DE JUIZ DE FORA, no uso das atribuicoes que lhe foram conferidas pelo Regimento Geral da UFJF em seu Art. 24,
alinea h,

CONSIDERANDO a proposta de Regulamento do Estidio de Miusica elaborada pelo Departamento de
Musica em reunides aos dias 18 e 25 de margo de 2026,

CONSIDERANDO a apreciacao daquela proposta e sua aprovagao em reunido deste Conselho de
Unidade aos 30 de marco de 2026 (processo 23071.910104/2026-33),

RESOLVE:
Art. 12 Aprovar, na forma do anexo, o Regulamento do Estidio de Musica.

Art. 22 Revogar o Regulamento do Estudio de Musica publicado aos 13 de margo de 2026 pela Comissao
Gestora do Estudio via oficio SEI N2 2/2026/DEP-MUSICA (processo SEI 23071.908986/2026-77).

Art. 32 Esta Resolucao entra em vigor na data de sua publicagdo.

ANEXO

UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA
INSTITUTO DE ARTES E DESIGN
ESTUDIO DE MUSICA

REGULAMENTO
Titulo | - Da natureza do Estudio

Art. 12 - O Estudio de MuUsica é um espaco destinado prioritariamente aos seguintes fins:
I. Desenvolvimento de atividades de ensino, pesquisa, extensdo, inovacao e cultura relacionadas a pratica de estludio e
sonologia em disciplinas dos cursos de graduacdao em musica e do PPGACL, linha de pesquisa Musica e Artes Sonoras;
Il. Gravacdes musicais de turmas coletivas do Departamento de Mdsica;
Ill. Gravagdes de trabalhos de conclusao de curso (TCC) de alunos dos cursos de graduacdao em musica e do PPGACL, linha de
pesquisa Musica e Artes Sonoras;
IV. GravacOes de eventos ligados ao Departamento de Musica;
V. GravacOes musicais de servidores e alunos do Departamento de MduUsica para inscricoes em eventos académicos ou
musicais, processos seletivos e concursos variados;
VI. Edicdes de gravacoes realizadas em dudio;
VII. Empréstimo de equipamentos para eventos ligados ao Departamento de Musica.

Art. 22 - O Estudio poderad atender com gravacdo e apoio técnico a projetos e eventos organizados por entidades externas ao
Departamento de Musica, vinculadas ou ndo a UFJF, desde que com a participacdo de servidores deste Departamento, incluindo
viagens.

Art. 32 - O Estudio ndo sera destinado ao atendimento, com servico ou empréstimo de espaco ou equipamentos, a projetos e
eventos privados ou comerciais.

Paragrafo Unico. Nao se consideram para a restricao do caput deste artigo projetos e eventos com vinculo formalizado com a
UFJF.

Titulo Il - Do funcionamento do Estudio

Art. 42 - Uma Comissdo Gestora do Estudio serd nomeada pela chefia do Departamento de Mdsica, terd composicdo de trés
servidores e serd responsavel por:



I. Manter um inventario dos equipamentos do Estudio, categorizados conforme a possibilidade ou restricdo de empréstimo
para cada situacao;

Il. Elaborar e atualizar o fluxograma de trabalho do Estudio;

Ill. Elaborar e atualizar os modelos de formularios pertinentes ao fluxo de trabalho do Estudio, incluindo controles, declaracées
e outros termos que requeiram assinaturas;

IV. Analisar e deliberar sobre as requisicdes abrangidas pelo Art. 12 e que fujam ao escopo de atuacao ordinario do Estldio no
que se refere a hordarios, locais, frequéncia de uso, equipamentos e técnicas;

V. Analisar e deliberar sobre todas as requisicdes abrangidas pelo Art. 29;

VI. Apreciar e deliberar quanto as solicitacées de uso do Estudio sem a presenca da equipe formalmente designada para sua
supervisao;

VII. Atuar na mediacao de conflitos que decorram das atividades relacionadas ao Estudio.

Art. 52 - Os servidores e alunos abrangidos pelos Artigos 12 e 22 deverdo ter vinculo ativo com a UFJF.

§19 - Para fins deste Regulamento, considera-se vinculo ativo a matricula regular em curso de graduagao ou pds-graduagdo da
UFJF, ou o exercicio efetivo de cargo, funcdo ou contrato de trabalho na Universidade.

§29 - Servidores afastados ou licenciados em hipdteses que, por forca de lei, impecam o exercicio de atividade funcional ndo
poderdo requisitar servicos ou utilizar as dependéncias do Estldio durante o periodo de afastamento ou licenca.

Art. 62 - Nao cabera ao agente da equipe do Estudio assumir atividades de ensino quando o agente nao for docente, estagidrio
de docéncia ou monitor de disciplina.

Paragrafo Unico. No caso em que o agente da equipe do Estldio for docente, estagidrio de docéncia ou monitor de disciplina, este
poderd desempenhar suas respectivas atividades de ensino no espaco do Estudio, respeitado o Art. 19, inciso I, deste
Regulamento, mediante requisicao de reserva do horério na agenda do setor.

Art. 72 - O Estudio manterd armazenados, pelo prazo de 6 (seis) meses, 0s arquivos gerados a partir de quaisquer atividades,
sem obrigacdo de manté-los apds o término desse periodo.

Art. 82 - O requisitante respondera pelos custos de reparo ou substituicao do equipamento utilizado ou emprestado, em caso de
avaria por mau uso, negligéncia ou imprudéncia, bem como por sua nao devolucao ou extravio.

Art. 92 - Todas as requisicdes de atendimento do Estudio deverdo ser feitas com, no minimo, 8 (oito) dias Uteis de antecedéncia,
via formulario préprio.

§12 - As requisicdes serdo objeto de andlise pela equipe do Estudio quanto ao cumprimento das normas deste Regulamento, a
sua viabilidade e a disponibilidade para seu atendimento.

§22 - Apds a submissdo do formuldrio pertinente, o requisitante deverd aguardar a resposta do Estldio por e-mail, em até 4
(quatro) dias Uteis, antes de qualquer divulgacdo de acdes que dependam de servicos ou equipamentos deste setor.

§32 - O requisitante devera consultar o hordrio de funcionamento e a disponibilidade do Estudio antes da submissdo do formulario
de requisicao.

§49 - Em carater excepcional e quando cabivel, poderao ser realizados atendimentos sem a formalizacdo prévia de requisicao.

Art. 10 - O uso do Estldio in loco ocorrerd exclusivamente com a presenca da equipe do Estudio e ocorrerd apds requisicao
realizada via formulério préprio, observados o horario de funcionamento e a disponibilidade do Estudio.

Paragrafo Unico. Na presenca do docente vinculado ao Departamento de MuUsica responsavel por uma atividade no Estudio, a
realizacdo da atividade poderd prescindir da presenca da Equipe do Estudio, a critério do docente, o qual manifestard a dispensa
por escrito, via e-mail institucional.

Art. 11 - O servico de gravacao do Estudio devera ser requisitado via formuldrio préprio e terd por finalidade o registro da
atividade capturada para uso pedagdgico ou artistico, ndo se obrigando a entregar um produto com padrdo comercial ou
destinado a exploragédo mercadolégica.

Paragrafo Unico. A edicdo do 4udio gravado serd responsabilidade do requisitante, podendo, mediante solicitacdo prévia e
conforme viabilidade e disponibilidade, ser realizada no Estudio, com ou sem o auxilio da equipe do Estudio.

Art. 12 - O empréstimo de equipamentos pelo Estidio sera realizado mediante requisicdo em formulario proprio e mediante
registro e arquivamento dos seguintes documentos, devidamente assinados:

I. Controle de Entrada e Saida de Equipamentos; ou

Il. Quando aplicavel, Termo de Empréstimo de Equipamentos.
§19 - Os equipamentos emprestados serdo testados pelo responsavel pelo Estidio antes da retirada e depois da devolucdo.
§22 - O teste poderd ser realizado na presenca do requisitante, respeitado o hordrio de disponibilidade do responsavel pelo
Estadio.
§32 - O empréstimo de equipamentos do Estldio serd concedido por prazo determinado, previamente estabelecido no ato da
autorizacao, respeitando-se as categorias previstas no inventario de que trata o Art. 49, inciso |, admitida prorrogacdao mediante
solicitacdo formal e aprovacdo da equipe do Estudio.
§49 - Serd responsabilidade do requisitante:

I. Zelar pela integridade do bem;

Il. Utilizé-lo exclusivamente para a finalidade informada na requisicdo;



Ill. Devolvé-lo no prazo estipulado e nas mesmas condigdes em que o recebeu.

Art. 13 - Ndo serd permitido no interior do Estudio:
I. Realizar quaisquer acles ou tarefas incompativeis com os equipamentos disponiveis;
Il. Utilizar ou retirar equipamentos sem a devida autorizacdo de uma pessoa responsavel pelo Estidio ou sem a
documentacgao prevista;
lll. Alterar a organizacao do espaco, incluindo equipamentos e mobilidrio, ou modificar a configuracao dos equipamentos, tais
como baixar ou instalar programas nos computadores sem prévia autorizacdo da equipe do Estudio por escrito via e-mail
institucional.

Titulo Ill - Das disposicoes finais

Art. 14 - O descumprimento das disposicdes deste Regulamento sujeitard o responsavel a suspensdo do direito de solicitar
novos servicos do Estudio pelo prazo de até 12 (doze) meses ou até a regularizacdo da pendéncia, o que ocorrer primeiro, sem
prejuizo da aplicacdo das demais medidas administrativas e legais cabiveis.

Art. 15 - Casos omissos, no que couber, serdo resolvidos pela Comissao Gestora do Estudio.

Art. 16 - Das decisdes da Comissao Gestora que indeferirem requisicoes, exceto por indisponibilidade ou inviabilidade técnica,
ou gue aplicarem sancdes caberd recurso a chefia do Departamento de Musica, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis contados da
ciéncia da decisdo, mediante pedido por escrito protocolado por e-mail institucional ou via SEI.

Art. 17 - Este Regulamento somente podera ser alterado mediante resolugdo do Conselho de Unidade do Instituto de Artes e
Design, apds aprovacdo da proposta de alteracdo em reunido do Departamento de Musica.

Art. 18 - Este Regulamento serd objeto de revisdo pela Comissdo Gestora sempre que necessario, submetendo-se eventuais
alteracdes nos termos do Art. 17.

Art. 19 - Este Regulamento entra em vigor na data de sua publicacdo no Sistema Eletrénico de Informacdes (SEIl) da UFJF e
revoga o Regulamento publicado no Documento SEI n2 2905180 de 13/03/2026, constante do processo SEl 23071.908986/2026-
77.

Art. 20 - O Departamento de Musica dard ampla publicidade a este Regulamento, ao formuldrio de requisicées, ao horario de
funcionamento e a agenda de disponibilidade do Estldio, disponibilizando-os em seu sitio eletrénico e em suas dependéncias
fisicas.

Raquel Almeida Rohr de Oliveira Isidoro
Presidente do Conselho de Unidade do IAD
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