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MINISTERIO DA EDUCACAO
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RESOLUCAO CONGRAD/UFJF N° 46, DE 20 DE MARCO DE 2023

Aprova a Politica Institucional de
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da Universidade Federal de Juiz de
Fora

O Conselho Setorial de Graduacao da UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE

FORA, no uso das atribuicoes e tendo em vista o que foi deliberado em sua reunidao
ordinéria de 20 de marco de 2023,

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar, na forma do anexo, a Politica Institucional de Estagio para os
cursos de graduacdo da Universidade Federal de Juiz de Fora

Art. 2° Esta Resolucdo entra em vigor em 03 de abril de 2023.

Art. 3° Revoga a Resolugdo Congrad n° 115/2014 e o § 3° do Art. 1° da Resolucao
Congrad N° 89/2022.

Juiz de Fora, 20 de marco de 2023
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1. APRESENTACAO

O presente documento apresenta a Politica institucional de estagio para os cursos de
graduag¢do da Universidade Federal de Juiz de Fora, no ambito dos cursos presenciais € na
modalidade de educacdo a distancia (EaD), como resultado de um debate coletivo entre
representantes da comunidade académica do campus Juiz de Fora e Governador Valadares
indicados pelo Conselho de Graduagdo (CONGRAD) e expressa a tradicdo democratica desta
institui¢do.

Construido em consondncia com o Plano de Desenvolvimento Institucional da
Universidade Federal de Juiz de Fora (UFJF) — PDI 2022-2027, esse documento cumpre o
proposito de delinear diretrizes gerais amplas a respeito das atividades de estagio pelos
estudantes para que os cursos avaliem sua pratica pedagdgica e com atengdo as suas
especificidades, considerando suas Diretrizes Curriculares Nacionais (DCNs), possam
elaborar sua proposta pedagdgica de estagio em seus Projetos Politicos Pedagdgicos (PPCs),
de acordo com a Lei Federal n° 11.788/2008 e Regulamento Académico da Graduagdo — RAG

da Universidade Federal de Juiz de Fora.



2. DEFINICAO:

Considerando a Lei n® 11.788, de 25 de setembro de 2008, estagio ¢ o ato educativo
escolar supervisionado, desenvolvido no ambiente de trabalho, dentro ou fora da Universidade
Federal de Juiz de Fora, que visa a preparagdo do estudante para o trabalho, ao aprendizado de
competéncias proprias da atividade profissional e a contextualizacdo curricular, objetivando o
desenvolvimento da discente ou do discente para a vida cidada e para o trabalho, nos termos

da legislagdo em vigor, compreendendo as seguintes modalidades:

I — Estagio obrigatério: € aquele previsto como tal no Projeto Pedagogico do Curso (PPC),

constituindo-se componente curricular indispenséavel para a integralizacdo curricular.

IT — Estagio ndo obrigatoério: é aquele previsto no Projeto Pedagdgico do Curso (PPC) no
ambito dos componentes curriculares que integram a carga hordria optativa, eletiva ou

complementar.

3. ESTAGIOS OBRIGATORIOS:

Estagio obrigatorio ¢ aquele definido conforme descrito no PPC, cuja carga horaria ¢
requisito parcial para aprovagio e obtengio de diploma. E considerado atividade académica
especifica sendo obrigatéria a matricula prévia.

Por se tratar de componente curricular, deve fazer parte do Projeto Pedagogico do
Curso (PPC), considerando as orientagdes das Diretrizes Curriculares Nacionais de cada curso
e realizado sob a orientacdo de um docente da UFJF e sob a supervisdo de um profissional
designado pela unidade concedente com formagdo ou experiéncia profissional na area de
conhecimento do curso do discente estagiario.

Nas unidades administrativas, académicas da UFJF, sera permitido que os Técnicos
Administrativos em Educagdo (TAEs), com formacao de nivel superior na area do estagio,
atuem supervisionando as atividades de estagio sem exercer o papel de orientador.

Importante ressaltar que ¢ vedada a matricula em estagio supervisionado diverso
daquele a que o(a) discente estd vinculado.

Em qualquer das modalidades de curso, as atividades praticas das disciplinas da matriz
curricular ndo podem ser computadas como estagio.

No estagio obrigatorio, para aprovagdo, integralizacdo do curso e obtencdo do

diploma, ¢ indispensavel o cumprimento da carga horaria exigida no PPC, sendo vedada a



aprovacao do discente com percentual de frequéncia ainda a ser cumprida na sua totalidade.
Assim, em situagdes de auséncia do estagiario sdo recomendados dois procedimentos a saber:

I — Em casos nos quais forem possiveis a reposi¢do, o PPC do curso devera indicar
limite maximo de faltas que poderao ser repostas, desde que ndo ultrapasse 14 dias, a forma
de reposicao dessa carga horaria, que ficara a cargo do professor orientador com anuéncia da
COE informarem no processo SEI de estagio do estudante. Esta documentag@o, que justifique
a auséncia no estagio, deve ser anexada ao processo SEI e encaminhada ao Setor da Prograd
responsavel pelos estagios de graduacgao da UFJF.

IT — Em casos de auséncia do estudante no estadgio por prazo igual ou superior a 15
dias, o estagio deve ser rescindido, ¢ quando o estudante estiver apto a retornar, submeter

nova documentagao de estagio.

Conforme indicado no art. 50 do RAG, o PPC do curso devera prever a forma de
realizacdo de estagio fora do periodo letivo regular. Neste caso, o (a) professor (a) orientador
(a) do estagio na UFJF deverd informar, via declaracao assinada por ele (a) disponivel no SEI,
que se compromete a orientar o estudante durante a vigéncia do estagio.

A carga horaria prevista no Termo de Compromisso dos Estagios Obrigatorios deve
obedecer aos PPCs dos respectivos cursos, os quais estdo baseados nas diretrizes curriculares
de cada area do saber. Assim, a descricdo das atividades deve ser a mais detalhada possivel e
correlacionar expressamente as atividades a serem desenvolvidas com o perfil académico do
PPC. Além disso, ¢ possivel que parte da carga horaria total do estagio seja realizada com
atividades tedrico-praticas, desde que prevista nas Diretrizes Curriculares Nacionais dos
cursos e também nos PPCs.

Em relacdo ao seguro do estagiario, de acordo com o art. 9°, paragrafo tnico da Lei
11.788/08, no caso de estagio obrigatério, a responsabilidade pela contratacdo do seguro
contra acidentes pessoais, podera, alternativamente, ser assumida pela instituicdo de ensino.

Considerando as especificidades de determinadas areas, obedecendo as Diretrizes
Curriculares dos Cursos, os PPCs que admitem a realizacdo de estdgio obrigatério pelos
estudantes e optarem pela possibilidade do estadgio obrigatorio em regime remoto, deverao
estabelecer as especificidades e as condigdes para a sua realizacdo, considerando a natureza
da atividade e a sua contribui¢do para a formacao dos discentes. Neste caso € importante que
o curso considere que o plano de atividades contemple a orientacdo de forma presencial para
que a disciplina de estagio ndo seja caracterizada como EaD. Na excepcionalidade que o

estagio ocorra em outro municipio diferente do campus, admite-se a orientacdo do estagio de



forma remota. Para os cursos na modalidade EaD, admite-se a orientagdo remota, nao
presencial, conforme indicado nos PPCs.

Para o Curso de Medicina, ¢ proibido qualquer tipo de atividade de estdgio de modo
remoto e para os demais cursos da area de satide, avaliando suas Diretrizes Curriculares
Nacionais, ndo recomendado.

Para os cursos de Licenciatura, regulamentados pelo Projeto Pedagogico Institucional
- PPI - das Licenciaturas, aprovado pelo CONGRAD em 2018 e alterado em 2022 (Resolucao
Congrad N° 97, de 26 de setembro de 2022), ndo se faz possivel a realizagdo de estagio
remoto, exceto pela orientacdo remota para os cursos na modalidade EAD.

As especificidades dos estagios, bem como suas condi¢des de realizacdo e demais
orientacdes deverdo constar do Regulamento de Estagio, que devera ser discutido e aprovado
pela Comissao Orientadora do Estagio do curso.

As atividades de extensdo, de monitorias e¢ de iniciagdo cientifica na educagio
superior, desenvolvidas pelo estudante, somente poderdo ser equiparadas ao estagio
obrigatorio em caso de previsdo no projeto pedagogico do curso.

Para solicitar a equiparacdo do estagio, caso haja essa previsdo, o estudante deve
apresentar um parecer favoravel a equiparagdo, emitido pela COE. Para esse parecer, a COE
precisa considerar um relatério emitido pelo docente ou TAE responsavel pela atividade
realizada pelo estudante, pela qual solicita a equiparagao.

No processo de equiparagdo, devem ser observadas, ainda, as seguintes orientagdes:

I - a carga horaria das atividades equiparadas devera ser igual ou maior a carga horaria
requerida pela disciplina de estagio, de acordo com o PPC dos cursos que permitem
equiparagao;

II - a carga horéaria utilizada para equiparar o estagio obrigatdrio, uma vez equiparada,
nao podera ser utilizada para outros fins;

IIT - as atividades do Projeto de Universalizacdo da Lingua Estrangeira-PU, Programa
de Educagdo Tutorial-PET, Grupo de Educacdo Tutorial-GET, Programa Institucional de
Bolsa de Iniciagdo Artistica, Programa Institucional de Bolsa de Iniciacdo a Docéncia (Pibid),
Programa de Iniciacdo a Docéncia na Educagdo de Jovens e Adultos (desenvolvida no ambito
do Colégio de Aplicacdo Jodao XXIII), pelas atividades de ensino, pesquisa e extensdo
desenvolvidas, também poderdo ser equiparadas ao estidgio obrigatdrio em caso de previsdo
no projeto pedagogico do curso. Quaisquer outras modalidades que possam ser criadas ou

incluidas e que considerem a natureza das atividades envolvendo ensino, pesquisa e extensao



serdo consideradas para efeitos de equiparagdo, desde que devidamente comprovadas e
deliberadas pela Pro-Reitoria de Graduagao.

Para os cursos de Licenciatura, de acordo com Projeto Pedagdgico Institucional - PPI -
das Licenciaturas, o aproveitamento de carga horaria de estagios em projetos de extensdo, e
outros criados pela UFJF, serd possivel apenas para aquelas habilitacdes que ndo sdo
oferecidas pela escola basica.

Importante destacar que de acordo com art.47, §2° do Regulamento Académico da
Graduagdo- RAG (Resolugdo Congrad 23/2016), em qualquer das modalidades de curso, as
atividades praticas das disciplinas da matriz curricular ndo podem ser computadas como
estagio.

Casos especificos serdo analisados pelo Setor da Prograd responséavel pelos estagios

de graduagdo da UFJF da Pro-Reitoria de Graduagao.

4. ESTAGIOS NAO-OBRIGATORIOS:

O estagio curricular ndo obrigatorio ¢ aquele previsto no PPC no ambito dos
componentes curriculares que integralizam a carga horaria optativa, eletiva ou complementar,
conforme determinagao das diretrizes curriculares nacionais de cada curso.

No estagio ndo obrigatorio, as atividades deverdo configurar-se em estreita relagcdo
com a formagdo pretendida pelo discente e desenvolvidas na area de formagdo do estudante.
Sua carga horaria, cujo limite maximo devera ser definido pelo PPC (devendo observar o
limite maximo de 30h semanais), podera ser aproveitada para efeitos de flexibilizacdo
curricular. Reforga-se ainda que as atividades do estagio ndo obrigatorio ndo deverdo se
sobrepor aos horarios das disciplinas que o estudante estiver matriculado. Assim fica o
mesmo responsavel por preencher Aditivo ao Termo de Compromisso de Estagio e
encaminhar ao setor da Prograd responsavel pelos estagios de graduacdo da UFJF, para
analise, caso haja coincidéncia de horarios em um semestre letivo subsequente aquele em que
se iniciou o estagio nao-obrigatorio.

A fim de oportunizar aos discentes a participagdo em estagios ndo-obrigatorios, que
eventualmente ocorram fora dos limites dos municipios de Juiz de Fora, quanto de
Governador Valadares, por falta de infraestrutura da regido que atenda o seu processo de
formagdo, e para assegurar o disposto no inciso I do art. 3° da Lei 11.788/08, os cursos
poderao criar disciplinas eletivas/optativas vinculadas ao estagio nao-obrigatorio como forma

de indicar a matricula do estudante a UFJF.



A Declaragio de Ciénecia do Indice de Rendimento Académico (IRA) estd prevista
para os casos de estdgios de natureza ndo obrigatéria, caso o IRA seja inferior a 60% ¢ o
Plano de Atividades seja deferido, para garantir o bom desenvolvimento académico dos
estudantes. Esta exigéncia ocorre para garantir que a atividade ndo interfira ou suplante o
desempenho académico do estudante, conforme previsto no §2 do art.10 da Lei n°
11.788/2008. Assim, o professor orientador do estagio, consultada a Coordenagdo, devera
atestar ciéncia deste rendimento através de uma declaragdo disponivel no SEI-UFJF.

Os PPCs que admitem a realizagdo de estdgio ndo obrigatorio pelos estudantes e
optarem pela possibilidade do estagio ndo obrigatério em regime remoto, deverdo estabelecer
as especificidades e as condic¢des para a sua realizacdo, considerando a natureza da atividade e
a sua contribuicdo para a formagao dos discentes, conforme consta do §1°, Art. 1°, da
Resolugdo CONGRAD n° 89/2022.

Os PPCs devem, ainda, estabelecer limites de ingresso, permanéncia ¢ finalizacdo,
além de outras condi¢des adicionais para a realizacdo do estdgio ndo obrigatorio. Nos PPCs
também deve haver previsdo de limite maximo de estudantes a serem orientados por
professor, considerando as Diretrizes Curriculares Nacionais do Curso.

Quanto ao acompanhamento do discente no estagio, a orientacdo de estdgio nao
obrigatorio deve ser entendida como efetivo acompanhamento sistematico e processual do
desenvolvimento e avaliagdo das atividades de acordo com o Plano de Atividade de Estagio
(PAE) do estagiario. E obrigatéria a apresentacio periddica, pelo discente, de relatorio de suas
atividades ao docente orientador, acompanhado da avaliagdo do supervisor de campo, em
prazo nao superior a 6 (seis) meses. Este relatorio deve contemplar a descricao das atividades
realizadas; a contribuicdo para formagdo do estudante; e o parecer do professor orientador ¢
ser devidamente assinado pelo estagiario, professor orientador e supervisor de estagio. A nao
apresentacao dos relatorios parciais dentro do prazo podera implicar no cancelamento do
estagio, com a devida solicitagdo de rescisdo do estagio para a concedente e impedimento de
realizacdo de novos estagios ndo obrigatorios.

Conforme previsto na lei federal de estagio, o estagiario devera receber bolsa ou outra
forma de contraprestacdo que venha a ser acordada, bem como a do auxilio-transporte e
contratacdo de seguro contra acidentes pessoais por parte da concedente.

Nos casos em que a vigéncia do estidgio obrigatdrio remunerado for superior a carga
horaria da disciplina do estagio, ap6s o término da carga horaria inicial prevista do estagio
obrigatorio, caso haja interesse das partes envolvidas na permanéncia do estagiario na

concedente, deverad ser realizado Aditivo ao Termo de Compromisso de Estagio, alterando sua



10

modalidade para nao obrigatdrio (o que implica apresentacdo de novo Plano de Atividades) e
dilatando sua vigéncia. No entanto, ¢ importante observar que de acordo com o art. 11 da Lei
11.788/08, a duracdo do estagio, na mesma parte concedente, ndo podera exceder 2 (dois)
anos, exceto quando se tratar de estagiario com deficiéncia.

Para o estudante que estiver matriculado somente em Trabalho de Conclusdo de Curso
(TCC), este devera apresentar, junto ao processo SEI de Homologacdo de Estagio aos
documentos de estagio, a Declaracdo de Comprometimento do seu professor orientador
disponivel no SEI para fins de assegurar o atendimento ao inciso I do art. 3° da Lei 11.788/08,
que estabelece a obrigatoriedade de matricula e frequéncia regular do educando em curso de
educacdo superior. Caso o estudante venha a nao concluir o TCC, com a indicacdo de “Sem
Conceito” por 2 semestres seguidos implica na suspensdo do estagio.

Casos especificos serdo analisados pelo Setor da Prograd responsavel pelos estagios

de graduagdo da UFJF da Pro-Reitoria de Graduagao.

5. COMISSOES ORIENTADORAS DE ESTAGIOS (COEs):

A Comissao Orientadora de Estadgio (COE) possui carater consultivo, e devera
ser constituida nos cursos de graduacdo que tenham uma das modalidades de estagio prevista
no PPC. A comissdo contatara com a a¢do direta de um presidente e sera responsavel pela
organizagdo didatica e pedagogica do estagio obrigatorio e ndo obrigatorio, presencial ou a
distancia.

Os membros da COE elegerdo o Presidente e Vice-Presidente (que substituird o
Presidente em seus impedimentos) da comissao entre seus pares, excluindo-se o representante
da coordenagdo de curso. O mandato da comissdo sera de 2 (dois) anos, permitida a
reconducao. Quanto a sua composicao, cabera aos cursos sua definicdo (Docentes, TAEs de
nivel superior e discentes).

A COE de cada curso ird dispor de regulamento que deverd ser estabelecido em
resolucdo propria, aprovada pelo Colegiado do Curso ou Conselho de Unidade, e anexado ao
PPC do Curso.

Além da organizagdo didatica e pedagogica dos estagios, conforme citado
anteriormente, cabera a comissao:

I — Elaborar normas complementares para o estagio obrigatério e ndo obrigatorio no admbito

do respectivo curso.
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IT — Auxiliar o professor orientador do estagio na defini¢do de instrumentos de avaliacdo para

0 estagio obrigatério e ndo obrigatorio.

IIT — Fixar as atribui¢cdes dos professores orientadores e demais instru¢des necessarias ao bom

desenvolvimento dos estagios:

a)

b)

d)

g)

h)

a orientacdo do estagio em cada curso deve ser exercida, obrigatoriamente, por
docente da UFJF com formagdo superior em drea afim ao Plano de Atividade de
Estagio (PAE), sendo o docente o responsavel pelo acompanhamento ¢ pela avaliagdo
das atividades académicas do estagiario. Sempre que as Diretrizes Curriculares
Nacionais ou quando o Conselho Profissional competente exigir, o orientador devera
ter formag¢do no mesmo curso do estagiario;

a responsabilidade pela analise das atividades descritas no Plano de Atividades, as
quais deverdo estar diretamente relacionadas ao aprendizado de competéncias proprias
da atividade profissional e a contextualizagdo curricular, independentemente do
estagio ser obrigatdrio ou ndo obrigatorio;

a orientacdo de estagio obrigatdrio e ndo obrigatorio deve ser entendida como efetivo
acompanhamento sistematico e processual do desenvolvimento e avaliagdo das
atividades de acordo com o Plano de Atividade de Estagio (PAE) do estagiario;
avaliar, sempre que os dispositivos do convénio ndo tiverem a previsao, as condi¢gdes
das instalacdes onde serdo desenvolvidas as atividades de estdgio, dando ciéncia as
COEs;

o professor temporario ou substituto somente podera orientar alunos em estagio se o
término do estagio for anterior ao vencimento do contrato deste profissional;

a avaliagdo dos estagidrios, em estdgio obrigatorio, devera ser feita pelo professor
orientador do estagio, de acordo com as normas elaboradas pela COE do curso e com
o Regulamento Académico da Graduacdo (RAG);

exigir do estagiario a apresentacdo periodica, em prazo nao superior a 6 (seis) meses,
do relatorio das atividades, no qual devera constar avaliagdo do supervisor em
conjunto com o orientador do estagio;

zelar pelo acompanhamento dos estagios, reorientando o estudante para outro campo
em caso de descumprimento das clausulas e condigdes pactuadas nos documentos
regulatdrios do estagio pelo estudante, orientador ou pelo supervisor;

comunicar, por escrito, quando solicitado pelo estagiario, a parte concedente do

estagio, as datas de realizagdo das avaliagdes académicas;
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j) comunicar por escrito & Coordenacdo de Curso as situagdes de alunos desistentes ou
infrequentes aquelas disciplinas correspondentes aos estagios obrigatérios ou ndo
obrigatorios.

IV — Oficiar a Pro-Reitoria de Graduacdo (PROGRAD) bem como ao Setor da Prograd
responsavel pelos estagios de graduagdo da UFJF sobre o periodo de mandato do Presidente e

Vice-Presidente da COE, bem como a relagdo nominal de seus participantes.

Enquanto ndo for criada a COE, as competéncias definidas no caput deste artigo serdo
desenvolvidas pelo coordenador. Estabelece-se um prazo de 180 dias corridos, a partir da data
de aprovacdo deste documento, para os cursos que nao possuem COE constituirem uma.

Casos especificos serdo analisados pelo Setor da Prograd responsavel pelos estagios

de graduagdo da UFJF da Pro-Reitoria de Graduagao.

6. CONVENIOS:

E facultado s institui¢des de ensino celebrar com entes piiblicos e privados convénio
de concessdo de estagio, conforme previsto no art. 8° da Lei 11.788/08, nos quais se
explicitem o processo educativo compreendido nas atividades programadas para seus
educandos ¢ as condi¢des de que tratam os arts. 6° a 14 da referida Lei.

A UFJF exige que as concedentes que oferecem estdgios aos seus estudantes sejam
conveniadas a referida instituicdo de ensino, art. 47, §3°, II, RAG-UFIJF.

Para verificar se uma concedente é conveniada a UFJF, é necessario acessar a pagina
da Geréncia de Estagio da UFJF na aba Convénios que apresenta os procedimentos
necessarios para a consulta. Caso a concedente na qual o aluno realizard o estdgio ndo seja
conveniada com a UFJF, para fins de estagios, basta o Representante Legal ou a pessoa que
possui os poderes delegados da concedente de estagio acessar o site da Geréncia de Estagio e
providenciar o preenchimento do Formulario para propor convénio de Estigios, com
antecedéncia minima de 30 (trinta) dias a previsdo de inicio das atividades.

Em casos excepcionais onde seja necessdria uma apreciacdo mais detalhada dos
termos do convénio entre as partes, pelo 6rgdo de assessoramento juridico, o prazo de
previsdo de inicio das atividades podera superar os 30 (trinta) dias previstos.

De acordo com art. 5° da Lei 11.788/08, as instituicdes de ensino e as partes cedentes
de estagio podem, a seu critério, recorrer a servigos de agentes de integracdo publicos e

privados, mediante condi¢des acordadas em instrumento juridico apropriado, devendo ser
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observada, no caso de contratagdo com recursos publicos, a legislacdo que estabelece as
normas gerais de licitagdo. O referido artigo, em seu § 1° estabelece que cabe aos agentes de
integracdo, como auxiliares no processo de aperfeicoamento do instituto do estagio:
identificar oportunidades de estagio; ajustar suas condicdes de realizagdo; fazer o
acompanhamento administrativo; encaminhar negociagdo de seguros contra acidentes
pessoais; cadastrar os estudantes.

O artigo 5° ainda estabelece em §2° que é vedada a cobranca de qualquer valor dos
estudantes, a titulo de remuneracdo pelos servicos referidos nos incisos deste artigo ¢ em seu
§ 3° que os agentes de integracdo serdo responsabilizados civilmente se indicarem estagiarios
para a realizacdo de atividades ndo compativeis com a programacado curricular estabelecida
para cada curso, assim como estagiarios matriculados em cursos ou institui¢des para as quais
nao ha previsdo de estagio curricular.

Casos especificos serdo analisados pelo Setor da Prograd responsavel pelos estagios

de graduagdo da UFJF da Pro-Reitoria de Graduagao.

7. ESTAGIOS INTERNACIONAIS:

A realizagdo de estagios obrigatdrios € ndo obrigatorios no exterior exige tramitagao
dos documentos de acordo com as leis brasileiras. Além de observadas essas exigéncias
legais, ¢ necessario cumprir todas as exigéncias das respectivas Comissdes Orientadoras de
Estagios e coordenacgdes de curso quanto a elaboragdo do Plano de Atividades de Estagio,
bem como as exigéncias da Pro-Reitoria de Graduacdo quanto as assinaturas do Termo de
Compromisso de Estidgio. O cumprimento dessas exigéncias possibilita o posterior
aproveitamento para integralizacdo da carga horaria do curso pelo estudante.

A possibilidade de estagio curricular no exterior, bem como os mecanismos objetivos
de assisténcia e orientagdo pelo professor orientador, condi¢do indispensavel para a
efetividade de sua realizacdo, deverdo ser previstos pelos PPCs dos cursos. No caso de
estagios internacionais, seja ele obrigatorio ou ndo obrigatério, a UFJF nao assume a
responsabilidade pela contratacdo do seguro contra acidentes pessoais, ficando a cargo da
concedente ou estudante.

O estudante interessado em realizar estagio no exterior devera entrar em contato com a
empresa ou instituicdo onde deseja realizar as atividades e apds o contato inicial com a
concedente, providenciar o preenchimento do Termo de Convénio, Compromisso e

Atividades de Estagio Internacional (TCEI) - UFJF no modelo da UFJF para homologacgdo do
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processo de estagio no exterior, podendo contar com a intermediagdo da Diretoria de Relacdes
Internacionais (DRI) da UFJF. O Termo de Convénio, Compromisso e Atividades de Estagio
Internacional (TCEI) - UFJF deve contemplar os dados de identificacdo das partes, incluindo
cargo e funcao do Supervisor do Estagio da parte concedente e do Orientador da institui¢ao de
ensino, as responsabilidades de cada uma das partes, area do estagio e o Plano de Atividades.
Todos os beneficios e obrigagdes acordadas entre as partes deverdo constar neste documento.
Este documento deverd ser preenchido em portugués e em inglés, ou alternativamente em
espanhol.

Com relagdo a carga horaria do estagio, o aluno deve ficar atento ao estabelecido pela
legislagdo brasileira, que prevé um maximo de 6 horas (para estdgios ndo obrigatorios) e até 8
horas didrias (para estagios obrigatorios), 30 a 40 (quarenta) horas semanais de estagio,
respectivamente, conforme Projeto Pedagogico Curricular (PPC) do curso de graduagdo na
UFJF.

Para realizagdo do estagio no exterior, os seguintes requisitos deverdo ser observados:
I — estar regularmente matriculado no curso;

II — ter cumprido a carga horaria minima exigida pelo Projeto Pedagdgico do Curso (PPC),
quando ha previsao de estagio;

IIl — celebrar, previamente ou anteriormente & data do inicio do estagio, o Termo de
Compromisso de Estagio Internacional (TCEI) entre a UFJF e a parte concedente;

IV — apresentar, ao Setor da Prograd responséavel pelos estagios de graduacdo da UFJF,
apolice de seguro internacional (de vida, satide etc.) de acordo com as exigéncias do pais da
parte concedente a ser anexada no processo;

V — desenvolver, no estagio, atividades relacionadas com a sua area de formacao;

VI — apresentar ao Setor da Prograd responsavel pelos estdgios de graduacdo da UFJF
autorizagdo dos responsaveis legais ou Declaracao de Emancipacao caso possua idade inferior
a 18 (dezoito) anos a ser anexada no processo;

VII — cumprir as exigéncias da concedente para concessdo do estagio, inclusive com relagao
ao idioma que sera utilizado durante o estagio;

VIII — os relatérios devem ser apresentados conforme indicado anteriormente para estagios
obrigatdrios e ndo-obrigatorios respectivamente, € se necessario a tradu¢do do mesmo com o

apoio da Diretoria de Relagdes Internacionais.

Acrescenta-se a possibilidade de aproveitamento de estudos realizados no exterior, por

meio de intercambio institucional, em que o estudante cursou disciplina e desenvolveu
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atividades que tenham o mesmo valor formativo do estagio. Nesse caso, haveria a dispensa da
disciplina., atendendo aos requisitos previstos no RAG.
Casos especificos serdo analisados pelo Setor da Prograd responsavel pelos estagios

de graduagdo da UFJF da Pro-Reitoria de Graduagao.

8. TRAMITES DOCUMENTAIS:

Todos os procedimentos relacionados ao processo de homologacdo de estagio, bem
como procedimentos de proposi¢do de convénio, Aditivo ao Termo de Compromisso de
Estagio, Equiparacdo e Rescisdo estardo sempre atualizados e disponibilizados e deverdo ser
acessados através do enderego eletronico do Setor da Prograd responséavel pelos estagios de

graduacdo da UFJF campus Juiz de Fora (https://www?2.ufjf.br/estagio/) ou campus

Governador Valadares (https://www?2.ufjf.br/estagiogv/).

A abertura e tramitagdo da documentacdo de homologagdo de estagio no SEI deve
seguir a unidade de origem do estudante, devendo o Setor da Prograd responsavel pelos
estagios de graduagdo ser atualizado sobre quaisquer mudancas de direcionamento interno

pelo curso, COE ou unidade académica.
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