REGULAMENTO DO LABORATORIO MULTIUSUARIO DE MiDIA E INOVAGAO

O presente documento normatiza a organizagao, o funcionamento, a preservagao e o manuseio dos
equipamentos do Laboratdrio Multiusuario de Midia e Inovacdo, da Universidade Federal de Juiz de
Fora (UFJF), integrante da estrutura laboratorial da Faculdade de Comunicagao Social (FACOM), sob
a responsabilidade do PPGCOM/UFJF.

Art. 19 - O Laboratdrio Multiusuario de Midia e Inovacao é um espaco especifico de pesquisa aplicada
da FACOM/UFJF dedicado a convergéncia interdisciplinar de midia digital e tecnologias emergentes.
O laboratério esta preparado para o desenvolvimento de programas e projetos voltados para
diferentes areas dentro do campo da comunicacdo digital e foi concebido por meio do projeto
Finep/CT-Infra "Implantagao do Laboratdrio de Pesquisa em Midia Digital e Ampliacao do Laboratorio
do Centro de Pesquisa em Humanidades”, tendo outros aportes de projetos do CNPq, Capes e
Fapemig em sua constituicdo inicial.

Art. 20 - O seu carater multiusudrio é estabelecido em conformidade com a Resolucdo n.° 33/2017-
CSPP (Alterada pela Resolugdao n.° 50/2019-CSPP), do Conselho Setorial de Pds-Graduagao e
Pesquisa (CSPP) da UFJF.

Paragrafo 19 - O laboratério é cadastrado na Plataforma Nacional de Infraestrutura de Pesquisa
MCTI (PNIPE), sob a URL: https://pnipe.mcti.gov.br/laboratory/35158

Paragrafo 2° - O laboratério possui website proprio (https://www?2.ufif.br/labmidiainovacao/),
contendo informacdes, histdrico e dados sobre seu funcionamento.

Art. 30 - S3o objetivos do Laboratdrio Multiusuario de Midia e Inovagao:

I.Desenvolver projetos de pesquisa e extensao que visem atuar nas fronteiras entre o ensino, a
sociedade e o mercado, fomentando a producdao de conhecimento na graduacao e na pos-
graduacao da UFJF, tanto por meio de projetos experimentais quanto aplicados;

II.Atender as demandas de programas e projetos de pesquisa buscando solucdes por meio de
produtos e processos;

III.Fornecer cursos de formacao para compartilhar conhecimentos adquiridos, capacitando
estudantes e futuros pesquisadores para a utilizacdo dos equipamentos disponiveis.

Art. 49 - O Laboratdrio Multiusuario de Midia e Inovacao é composto por duas salas integradas que
ocupam mais de 250m2, dotadas de equipamentos proprios, e utilizadas por pesquisadores da UFJF
ou ligados a instituicdes que mantém programas e projetos de pesquisa em parceria com a
Faculdade de Comunicacao Social por meio do PPGCOM/UFJF.

Paragrafo Unico: A estrutura do Laboratdrio Multiusuario esta organizada da seguinte forma:

As salas 301 e 306 alocam exclusivamente os equipamentos do laboratdrio, conforme descrito na
listagem em anexo. Outros equipamentos estao alocados no Laboratério de Produgdo em TV, no
Laboratorio de Producdo Multimidia, e na Sala de Estudos, sem que estes espacos sejam de uso
exclusivo do Laboratério Multiusuario.

Art. 59 - A gestdo do Laboratério Multiusuario de Midia e Inovagdo serd realizada pelo Conselho
Gestor.


https://pnipe.mcti.gov.br/laboratory/35158
https://www2.ufjf.br/labmidiainovacao/

Art. 6° - O Conselho Gestor sera constituido por seis pesquisadores, todos indicados pelo conjunto
de pesquisadores associados ao Laboratério Multiusuario de Midia e Inovacdo. O Conselho Gestor
sera constituido em sessao do Colegiado do PPGCOM/UFJF. A composicao obedecera os seguintes
critérios:

I.Supervisor do Laboratério e Presidente do Conselho: fungao exercida exclusivamente pelo
pesquisador responsavel pela Coordenacao Geral do Laboratério Multiusuario, com mandato de
02 anos, renovavel por igual periodo.

II.Dois membros internos selecionados entre professores do PPGCOM e/ou pesquisadores
associados ao laboratério (conforme resolugao 02/2018), com mandato de 02 anos, renovavel
por igual periodo, indicados pelo Colegiado do PPGCOM.

III.Um membro representante externo a UFJF com mandato de 02 anos, renovavel por igual periodo,
indicado pelo Colegiado do PPGCOM.

IV.Um membro representante dos servidores técnicos da Faculdade de Comunicacdo Social, com
mandato de 02 anos, renovavel por igual periodo, indicado pelo quadro técnico da Unidade.

V.Um(a) docente indicado(a) pelo conselho de Unidade da Faculdade de Comunicagao Social da
UFJF, com mandato de 02 anos, renovavel por igual periodo.

Paragrafo 1° - Cabera ao Conselho Gestor coordenar os trabalhos e zelar pela eficiéncia dos servicos
ao0s usuarios.
Paragrafo 20 - As reunides do Conselho Gestor terdo a periodicidade estabelecida em calendario
proprio. As reunides extraordinarias serdo convocadas pelo Supervisor do Laboratério e Presidente
do Conselho ou mediante requerimento de qualquer um de seus membros.
Paragrafo 3° - As decisdes do Conselho Gestor deverdo ser aprovadas pela maioria simples de seus
membros.
Paragrafo 4° - Ao Conselho Gestor, em seu assessoramento a Coordenacao do Laboratério, cabera:
I.Julgar o relatdrio anual de atividades elaborado pela Coordenagao do Laboratorio;
I1.Apreciar proposta de convénios, remetendo-as posteriormente aos érgaos colegiados da Unidade
para aprovacao;
III.Julgar as decisdes da coordenacdo, em grau de recurso;
IV.Buscar fontes de financiamento em editais proprios para manutencao e atualizacdo dos
equipamentos e também expansao do Laboratério Multiusuario de Midia e Inovacao;
V.Dar ciéncia a Coordenacdao do PPGCOM/UFJF sobre as condicdes dos equipamentos.

Art. 7° - Tem precedéncia sobre os demais docentes para se candidatar a Coordenacdo Geral do
Laboratorio o docente que possuir projetos e/ou programas financiados.

Paragrafo Unico: A Coordenacio tera as seguintes atribuicdes:
I.Gerir e administrar recursos para a atualizacao, ampliagao e manutencao dos equipamentos e

infraestrutura fisica do laboratorio;

II.Apresentar, ao final de cada ano, um relatério de atividades no qual deverdo constar os seguintes
itens:
a. Estatisticas de uso dos equipamentos; projetos apoiados pelo uso de equipamentos do
laboratorio;
b. Produtos (publicaces cientificas e/ou artisticas, videofilme, solicitagdo de patente, etc.)
decorrentes da utilizagao dos equipamentos;



c. Prestagao de contas dos recursos utilizados na manutencao dos equipamentos e instalacoes
do laboratdrio, além de informar a estimativa de despesa anual (detalhar manutencdo de
equipamentos ou consumo) do laboratério e equipamentos com demandas de manutengao
corretiva no periodo;

III. Manter o cadastro atualizado dos equipamentos junto aos érgaos de controle e/ou de

fomento a pesquisa da UFJF;

IV. Dar ciéncia a Coordenacdao do PPGCOM sobre as condicOes infraestruturais do laboratorio.

Art. 80 - S3o considerados usuarios todos os que utilizam as dependéncias do Laboratdrio
Multiusuario de Midia e Inovacao.

Art. 99 - Para terem acesso ao Laboratdrio Multiusuario de Midia e Inovacgao, usuarios, pesquisadores
e bolsistas ligados a projetos e programas aprovados em edital especifico, deverao seguir as
seguintes orientagoes:
I.Conhecer e respeitar o regulamento do laboratério e suas regras de funcionamento, assim como
seguir as orientacoes fornecidas pelo(s) responsavel(eis) pelo(s) equipamento(s);

I1.Zelar pelo bom funcionamento do laboratério e seus equipamentos;

II1.Relatar ao(s) responsavel(eis) pelo(s) equipamento(s) qualquer problema ou anormalidade;

IV.Fornecer, de forma precisa, todas as informacgdes solicitadas previamente a utilizacdo do(s)
equipamento(s);

V.Adquirir todos os materiais de consumo necessarios aos programas e projetos aos quais estdo
ligados e desenvolvidos no @mbito do laboratorio;

VI.Informar a publicagdao de resultados obtidos (TCCs, dissertacoes e teses defendidas, trabalhos
em congressos e publicacdes em periddicos) a partir do uso dos instrumentos do Laboratorio
Multiusuario para a Coordenacdo do Laboratdrio;

VII.Fazer o registro no livro de ocorréncias ou formulario disponibilizado, do periodo de utilizacao do
equipamento, bem como qualquer anormalidade ou problema encontrado;

VIII.Deixar o laboratdrio e suas instalagdes nas mesmas condicdes que encontrou ao iniciar suas
atividades;

IX.0 acesso ao laboratdrio e suas dependéncias deve ser no mesmo horario da reserva no sistema
de agendamento. N3o sera permitido que o usuario use os equipamentos sem antes fazer a
reserva nesse sistema;

X.Ndo podera instalar ou desinstalar programas nos computadores sem autorizagao da equipe
técnica do laboratério;

XI.Podera trazer seu laptop/notebook pessoal e utilizar o mesmo para fins particulares durante o
trabalho no laboratodrio;

XII.N3o podera armazenar arquivos nos computadores do laboratdrio, devendo manter seus arquivos
em sistemas de backups proprios;

XIIL.E estritamente proibida a permanéncia e utilizacio dos equipamentos por pessoas n3o
autorizadas;

XIV.Materiais de consumo de uso dos projetos deverdo ser guardados pelo usudrio nos armarios
destinados a este fim. Materiais abandonados no laboratério poderao ser descartados sem aviso
previo.

Art. 10° - Em caso de dano(s) ao(s) equipamento(s) causado(s) por imprudéncia, impericia ou
negligéncia do usuario, 0 mesmo, ou seu(sua) orientador(a) (no caso de estudante de graduacao,



pos-graduacao ou pds-doutor), devera arcar com as despesas de reparo, conforme Orientacao
Normativa CGU 04/2019.

Art. 119 - Ao utilizar a infraestrutura do Laboratdrio Multiusuario de Midia e Inovacdo, o usuario e/ou
seu(sua) orientador(a) se compromete a zelar pela sua manutencao, bem como divulgar o apoio por
meio do uso de sua logomarca em todos os produtos e servicos.

Art. 12° - Os usuarios que desrespeitarem este regulamento, as regras e as orientacdes recebidas,
poderao ter seu acesso ao laboratdrio suspenso pelo Conselho Gestor.

Art. 139 - Os pesquisadores interessados em desenvolver programas e projetos no Laboratério
Multiusuario deverdao submeter-se aos editais especificos, langados pelo Conselho Gestor.

Art. 149 - Pesquisadores externos, organizacoes e/ou empresas que demandarem servigos
desenvolvidos pelo laboratdrio ou necessitarem de algum equipamento devem encaminhar
formulario préprio ao Conselho Gestor através de um dos canais de atendimento disponiveis.

Paragrafo 1° - A Coordenacao do Laboratério mantera uma agenda publica, disponivel na pagina do
Laboratorio e do PPGCOM para realizar as reservas de salas e equipamentos, seja para utilizacdo
rotineira ou semanal.

Art. 15° - Os recursos financeiros para a aquisicao de equipamentos e expansao do Laboratdrio
Multiusuario de Midia e Inovagao podem ser provenientes de fontes diversas: agéncias de fomento
(federais, estaduais e municipais), dotacOes orgamentarias especificas da UFJF, convénios com
instituicOes parceiras, publicas ou privadas e doacgOes. Estes recursos podem ser provenientes de
projetos apresentados ao Laboratdrio como forma de compensacao pelo seu uso sem custos.

Art. 16° - A elaboracao de projetos para captacao de recursos para 0s contratos anuais de
manutencao e reparo dos equipamentos multiusuario sera de responsabilidade do Conselho Gestor
do Laboratdrio e da Direcao da FACOM/UFJF.

Art. 179 - Os equipamentos adquiridos pelo laboratério serao patrimoniados na Universidade Federal
de Juiz de Fora, sob responsabilidade da FACOM/UFIJF.

Paragrafo 1° - Os equipamentos multiusuario ndo poderdo ser alocados em laboratérios individuais
de pesquisa, exceto nos casos de falta comprovada de espaco fisico para sua instalacao;

Paragrafo 2° - No ultimo caso, o laboratério que abrigar os equipamentos multiusuario devera
garantir o livre acesso aos mesmos, provendo os meios adequados para isto, quais sejam,
disponibilizando pesquisador ou técnico devidamente qualificado ou realizando treinamento
especifico para o manuseio do equipamento;

Paragrafo 3° - Os equipamentos cedidos para o laboratério por Programas de Pds-Graduacao da
UFJF, ou de outras instituicoes, agéncias de fomento e empresas publicas ou privadas, serao
registrados nos laboratérios em regime de comodato.

Art. 180 - A capacidade maxima de usuarios sera definida pelo Conselho Gestor considerando:
I. A capacidade fisica das instalacOes;
I1. A disponibilidade dos equipamentos;



III. A necessidade de manutencao preventiva;
IV. A qualidade do suporte técnico disponivel;

Paragrafo Unico: O Conselho Gestor revisara anualmente a capacidade maxima e publicara os limites
no site do laboratdrio.

Art. 199 - Todas as situagdes omissas neste regulamento serao avaliadas pelo Conselho Gestor.
Art. 20° - Este regulamento entra em vigor na data de sua publicacao.

Art. 219 - Publique-se por afixacao.

Juiz de Fora, 27 de outubro de 2025.
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