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 Item  Passos  Descrição  Responsável 

 1 

 Acesso aos Planos de 
 Ensino de Disciplina 
 com Autenticação 
 Eletrônica 

 O(A) discente tem acesso aos Planos de Ensino de Disciplina, com 
 autenticação eletrônica  , via  SIGA  (Siga3 > Acadêmico  > Consulta > 
 Plano de Ensino). 

 Se a necessidade não foi atendida seguir para o passo  2  ou  4  . 

 Discente 

 2  O documento não 
 está no SIGA? 

 Caso o documento não esteja disponível no Siga no ano/semestre 
 letivo cursado, é necessário procurar o Departamento do Curso para 
 cadastrar a disciplina no sistema. 

 Discente 

 3 
 Cadastro do Plano de 
 Ensino da Disciplina 
 no SIGA 

 A Chefia de Departamento do Curso realiza o cadastramento no SIGA 
 do Plano de Ensino da Disciplina, conforme aprovação em câmara 
 departamental. 

 Chefia de 
 Departamento 

 4 
 Há a necessidade de 
 assinatura 
 tradicional? 

 Caso necessite da assinatura tradicional, é necessário solicitar os 
 Planos de Ensino de Disciplina pelo e-mail  faleconosco@ufjf.br  . 

 Há cobrança de  taxa  no valor de R$3,30 por disciplina  para ex-alunos. 

 Discente 

 5 
 Recebimento da 
 solicitação e envio à 
 CDARA-SGLA 

 Recebe a solicitação do(a) discente, via e-mail, confere se há alguma 
 pendência na documentação apresentada e após, encaminha à 
 CDARA-SGLA. 

 Central de 
 Atendimento de 

 Juiz de Fora 
 (CAT) 

 6 
 Disponibilização do 
 Plano de Ensino de 
 Disciplina (Ementa) 
 assinado 

 Após o processamento da demanda, emite e envia para o aluno o 
 Plano(s) de Ensino da(s) Disciplina(s) com as devidas assinaturas. 

 CDARA-SGLA 

https://www2.ufjf.br/cat/servicos/graduacao/documentos/atestados-e-plano-de-ensino-com-autenticacao-eletronica/
http://siga.ufjf.br/
mailto:faleconosco@ufjf.br
https://www2.ufjf.br/cat/servicos/taxas/

