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Procedimento Operacional Padrao

CODIGO: Paginalde1l TiTULO DESTRANCAMENTO DE CURSO
VERSAO 1 DATA 14/11/2024 | RESPONSAVEL SECRETARIA ACADEMICA-ICSA
Item Passos Descricao Responsavel
1 O destrancamento de curso é realizado automaticamente pelo Siga
ao fim do prazo de trancamento. O discente deve ficar atento ao
Envio de e-mail com o |periodo de pré-matricula estabelecido no Calendario Académico.
requerimento
Caso ndo seja possivel o destrancamento pelo Siga, o discente envia Discente
o formuldrio de requerimento de destrancamento de curso
preenchido, assinado e digitalizado, juntamente com a
documentacdo exigida ( RG), em formato PDF, para o e-mail:
secretaria.sociais.gv@ufif.br . Deve ficar atento ao periodo de
pré-matricula estabelecido no Calendarios académicos vigentes -
Pré-Reitoria de Graduagdo
O formuldrio pode ser obtido no site do ICSA pelo enderego:
https://www.ufif.br/icsagv/files/2021/11/Formul%c3%alrio-Destran
camento-de-Curso.pdf
2 Recepgdo do e-mail  [Confere se todos os dados do formuldrio estao preenchidos Secretaria
corretamente e se a documentacao exigida foi enviada. Académica
3 |Abertura de processo [Abre o processo no SEl, anexa o formuldrio de Destrancamento de Secretaria
no SEl Curso e também a documentacgao exigida, e apds, encaminha a Académica
CDARA para analise.
4 Recebimento do Recebe o processo, analisa os documentos e envia o parecer CDARA
processo e anadlise diretamente para o aluno.
dos documentos
5
Resultado da O destrancamento serd automatico, assim que se iniciar o CDARA
solicitagdo periodo. A resposta pode ser acompanhada pelo SIGA.
6 Matricula Faz a matricula no SIGA, conforme o periodo previsto no Discente

Calendarios académicos vigentes - Pro-Reitoria de Graduacao
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