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Item Passos Descrigao Responsavel
1 Envio de O discente preenche o requerimento de regime académico Discente

e-mail com o
requerimento
contendo o
fundamento e
documentos
comprobatori
0s

especial, assina, digitaliza e envia para o e-mail:
secretaria.sociais.gv@ufif.br, juntamente com o historico

escolar e documentacgao que justifique sua solicitagao.

O requerimento pode ser obtido no site do ICSA através do
endereco:
https://www2.ufjf.br/icsagv/wp-content/uploads/sites/564/2024/
02/Requerimento-regime-acad%C3%AAmico-especial.pdf

2 Recepcao do | Confere se todos os dados do requerimento estdo | Secretaria de

e-mail preenchidos corretamente, bem como se todos os Cursos
documentos foram anexados.
Abre processo restrito no SEI, anexa o requerimento de

3 Abertura de regime académico especial e também a documentacédo | Secretaria de
processo via |[enviada. Apds, encaminha o processo a Coordenacido do Cursos
SEI Curso para analise, e posterior apreciagdo dos membros do

Colegiado do Curso.

4 Analise da O(A) Coordenador(a) convocara reunido do Colegiado do | Colegiado do
solicitacdo e |Curso para decisdo final acerca do pedido, se pelo Curso
deliberacdo |deferimento ou indeferimento da solicitacdo de regime

académico especial.

5 Emissao de Emite parecer pelo deferimento ou indeferimento da | Coordenagao

parecer solicitacdo de regime académico especial, conforme decisao do Curso

do Colegiado do Curso.

1. ApOés, oficia os docentes a que se vinculam as disciplinas
em curso pelo discente.
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2. Comunica ao discente sobre o deferimento ou
indeferimento.

3. Por fim, envia o processo a CDARA, para ciéncia e registro
académico.




