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Item Passos Descricao Responsavel
O pedido de trancamento excepcional de curso (ndo satide) deve
1 Envio de e-mail ser realizado quando o discente ndao pode trancar o curso pelo Siga, Discente

como
requerimento
contendo a
justificativa e
documentos
comprobatérios

podendo a solicitagao ser deferida ou indeferida.

O discente envia o formuldrio de tramites excepcionais preenchido
com a justificativa para o requerimento, marcando a opgao
trancamento  excepcional de curso, para o e-mail:
secretaria.sociais.gv@ufif.br, juntamente com os documentos
comprobatérios, copia da identidade e nada consta da biblioteca, em
formato PDF.

O formulario pode ser obtido no site do ICSA pelo endereco:
https://www.ufjf.br/icsagv/files/2021/11/Tramites-Excepcionais.pdf

2 Recepgdo do e- Confere se todos os dados do formuldrio estdo preenchidos | Secretaria de

mail corretamente, bem como se todos os documentos foram anexados. cursos
Abre o processo no SEl, anexa o formuldrio de trancamento

3 Abertura de excepcional de curso e também a documentagdo exigida, e apds, | Secretaria de
processo via SEl encaminha o processo a Coordenacdo de curso para analise. cursos

4 Analise da Analisa a situagdo, emite o parecer e encaminha o processo para a Coordenagio
solicitacdo CDARA. de Curso

5 Encaminhamento | Despacha o processo para andlise e parecer do Pré-Reitor de CDARA
da solicitacdo a Graduacao.
Prograd

6 Parecer pelo Emite o parecer, deferindo ou indeferindo a solicitagdo do discente. PROGRAD
deferimento ou
indeferimento

7 CDARA



mailto:secretaria.sociais.gv@ufjf.br
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Comunicagao final | Comunica ao discente, através de e-mail, o parecer do Pré-reitor de
ao discente Graduagao.

Observagao:

A Resolugdo n2 33/2020 estabelece a flexibilizacdo de algumas regras
prevista no RAG, sobre o trancamento de curso e de disciplinas,
desligamento e prazo para integralizacdo etc., a fim de se evitarem
prejuizos aos(as) discentes neste momento emergencial.

Os discentes poderdao através do Siga efetuar trancamento de
disciplinas (dentro do prazo previsto no calenddrio académico) e o
trancamento do curso (a qualquer prazo), durante a vigéncia do ERE,
conforme suas necessidades, apresentando como justificativa “a
impossibilidade de acompanhamento das atividades remotas durante
periodo de pandemia da doenga COVID-19”, sem necessidade de
documenta¢do comprobatéria. Outras acdes de flexibilizacdo que
sejam necessarias durante a vigéncia do ERE ficardo a cargo da

PROGRAD.

Dispde a Resolucdo 33/2020, que dispde sobre o Ensino Remoto
Emergencial da Graduagao da UFJF:
Art.10 — Durante periodo de vigéncia da presente
Resolugdo, e considerando os prazos estabelecidos pelo
calendario académico deste periodo, fica determinada:
| — A concessdo automadtica ao(a) discente de quantos
periodos letivos corresponderem aos periodo de ERE,
acrescidos ao tempo maximo de integralizacdo do curso,
para fins de cGBmputo de permanéncia no curso, previsto
no RAG;
Il— A ndo aplicacdo do desligamento do curso previsto no
art. 70 do RAG;
IIl — A autoriza¢do para concessdo de trancamento total
de matricula de discentes do primeiro e segundo
periodos, a contar da data do ingresso, suspendendo-se
temporariamente, enquanto viger a presente Resolugdo,
a aplicacdo do §2 3 do art. 62 do RAG;
IV — Autorizacdo para flexibilizacdo do numero de
trancamentos por disciplina ou atividade académica,
suspendendo-se temporariamente, enquanto viger a
presente Resolucao, a aplicacao do art. 63 e inciso Il do



https://www2.ufjf.br/consu/wp-content/uploads/sites/33/2020/08/Resolu%C3%A7%C3%A3o-33.2020_Assinada-SEI.pdf
https://www2.ufjf.br/consu/wp-content/uploads/sites/33/2020/08/Resolu%C3%A7%C3%A3o-33.2020_Assinada-SEI.pdf
https://www2.ufjf.br/prograd/wp-content/uploads/sites/21/2020/02/RAG-Regulamento-Acad%C3%AAmico-da-Gradua%C3%A7%C3%A3o.pdf
https://www2.ufjf.br/prograd/wp-content/uploads/sites/21/2020/02/RAG-Regulamento-Acad%C3%AAmico-da-Gradua%C3%A7%C3%A3o.pdf
https://www2.ufjf.br/prograd/wp-content/uploads/sites/21/2020/02/RAG-Regulamento-Acad%C3%AAmico-da-Gradua%C3%A7%C3%A3o.pdf
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artigo 24 do RAG, exclusivamente para casos de
trancamentos;

V — A aprovacdo de requerimentos de trancamento total
ou parcial de matricula com justificativa por meio de
impossibilidade de acompanhamento das atividades
remotas durante periodo de pandemia da doenga
COVID-19, sem necessidade de documentagdo
comprobatéria.

Pardgrafo uUnico: A andlise da necessidade de outras
flexibilizagdes temporarias durante o periodo de vigéncia
da presente Resolugdo ficara a cargo da Prograd.



https://www2.ufjf.br/prograd/wp-content/uploads/sites/21/2020/02/RAG-Regulamento-Acad%C3%AAmico-da-Gradua%C3%A7%C3%A3o.pdf

