


Se ele não aparecer em baixo da 
caixa de busca, acione a bolinha 
verde e Procure pelo GERAL 03 



Selecione o GERAL 03 



Só preencher público e salvar  



Criar novo documento 



Selecione o GERAL 03. Caso ele 
não apareça abaixo da caixa de 
busca, só buscar ele na bolinha 

verde com o + 



Escreva na descrição, selecione 
o nível de acesso público e 

confirme os dados 














