
Solicitação de Empréstimo de Equipamentos 



Solicitação de Empréstimo de Equipamentos 

Se a opção “ICSA GV 01: Empréstimo de 
Equipamentos” não aparecer abaixo do campo de 

busca, procure-o na lista acionando a bolinha 
verde com o “+”. 



Solicitação de Empréstimo de Equipamentos 

Na Especificação, escreva 
somente “empréstimo de 

equipamentos” 



Solicitação de Empréstimo de Equipamentos 



Solicitação de Empréstimo de Equipamentos 

Se a opção “ICSA GV 01.1: Termo de 
Responsabilidade” não aparecer abaixo do campo 
de busca, procure-o na lista acionando a bolinha 

verde com o “+”. 



Solicitação de Empréstimo de Equipamentos 

Na Descrição, escreva somente 
“empréstimo de equipamentos – 
Nome do equipamento – nome do 

interessado” 



Solicitação de Empréstimo de Equipamentos 

Preencha os campos “Solicitante”, 
“Telefone”, “e-

mail”,“equipamento desejado”, 
qual o “regime de empréstimo” e 

as “datas”. Leia os termos e 
assine o documento preenchido. 



Solicitação de Empréstimo de Equipamentos 

Acione o comando ENVIAR 
PROCESSO 



Solicitação de Empréstimo de Equipamentos 

Procure pela Unidade: 
“CAMPUSGV-NÚCLEO-ICSA- REITORIA 
- CAMPUSGV - ICSA- Núcleo de Apoio 
Administrativo” e envie o processo. 

 



Solicitação de Empréstimo de Equipamentos 

• Após o recebimento do processo em nosso setor, daremos ciência e 
entraremos em contato por e-mail ao solicitante para agendar a retirada 
do equipamento (exclusivo durante as atividades remotas); 
 

• Durante as atividades presenciais, informaremos por e-mail que o 
equipamento está disponível para retirada no setor; 
 

•  As solicitações deverão ser realizadas com antecedência mínima de 24 
horas para que o setor tenha tempo hábil de preparar os equipamentos; 
 

•  Todos os comprovantes serão inseridos no mesmo processo SEI que 
gerou a demanda inicial; 
 

•  Em caso de qualquer dúvida, entre em contato conosco através do e-mail 
nucleo.icsa@ufjf.edu.br. 


