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1. Dalnstituicéo

O Hospital Universitario da Universidade Federal de Juiz de Fora (HU-UFJF) é um Hospital de Ensino
criado para oferta de campo de ensino e treinamento para residentes e estudantes da Universidade

Federal de Juiz de Fora. Caracteriza-se como uma institui¢éo reconhecidamente de exceléncia na
assisténcia a sallde e destaca-se como cenario para 33 (trinta e trés) cursos de pos-graduacéo lato sensu
na modalidade residéncia, sendo 29 (vinte e nove) programas de residéncia médica, 3 (trés) programas de
residéncia multiprofissional e 1 (um) programa de residéncia Uniprofissional da Universidade Federal de
Juiz de Fora (UFJF).

Atuamente o HU-UFJF possui duas unidades, Santa Catarina e Dom Bosco, em que of erta atendimento
ambulatorial e hospitalar, contando com nove leitos de UTI adulto, cinquentaleitos cirdrgicos e
cinguenta e nove leitos clinicos, ambulatérios especializados e atendimento psicossocial.

2. Do procedimento de matricula na instituicao

2.1Convocacgoes

2.1.1. O processo de requerimento de matricula é dividido em 3 (trés) etapas apos a
convocacao, sendo elas agendamento, envio de documentos e validagéo presencial. Todas
devem ser cumpridas na integralidade, dentro do prazo estipulado, para que haja a efetivagao
da matricula.

2.1.2. As convocacdes para requerimento de matricula, trancamento e destrancamento terdo
validade de 2 (dois) dias Uteis, sendo a data de publicacdo da convocacéo no site do Exame
Nacional de Residéncias (ENARE) considerada como dia zero.

a. A data de publicacdo da convocacédo serad aquela em que houver o registro no
sistema eletrénico do ENARE;

b. Para efeito de contagem do prazo de comparecimento para requerimento de
matricula serdo desconsiderados sébados, domingos, feriados e pontos
facultativos;

c. O processo de requerimento de matricula deve ser realizado, impreterivelmente,
dentro do prazo descrito no caput do item 2.1.2.

2.1.3. O candidato sera convocado, via sistema eletronico do Exame Nacional de Residéncias




(https://enare.ebserh.gov.br), a enviar os documentos, comparecer ao HU-UFJF para
validacéo destes e efetivar a matricula.

a. Sera de inteira responsabilidade do candidato o monitoramento da plataforma do
exame e do endereco eletrdnico registrado para contato, para a tempestiva ciéncia
das convocacdes realizadas;

b. Ao receber a convocacdo o candidato devera manifestar, via sistema, o interesse
em ocupar a vaga ofertada ou registrar sua desisténcia.

2.1.4. Os candidatos que nao enviarem os documentos e/ou ndo comparecerem para
validagao presencial, dentro do prazo estipulado no item 2.1.2, perderao o direito a vaga,
havendo convocacao do préximo aprovado.

2.1.5. A data de inicio da contagem de prazo pararequerimento de matricula sera o dia
04 de fevereiro de 2025.

2.2Primeir a etapa — agendamento

2.2.1. Apos a divulgagdo da convocacao em https://enare.ebserh.gov.br/, o candidato aprovado
devera realizar o agendamento da validag&o presencial de seus documentos e comparecer ao
HU-UFJF para sua efetivacao, no prazo de 2 (dois) dias uteis, conforme data e horario
agendados.

a. A data de inicio da contagem de prazo para requerimento de matricula sera o dia
04 de fevereiro de 2025;

b. O agendamento do comparecimento presencial devera ser realizado por meio do
sistema de agendamento do Hospital Universitério, disponivel no link clique aqui;

c. O simples agendamento nédo garante o direito a vaga e a efetivacdo da matricula;

d. O HU-UFJF néo realizara qualquer tipo de contato com o candidato a fim de
confirmar o interesse na assunc¢ao da vaga;

e. Para efeito de contagem de prazo, ndo serdo considerados os sabados, domingos,
feriados e pontos facultativos;

f. O requerimento de matricula somente sera efetivado no ato do comparecimento
presencial, apds a validacdo dos documentos enviados, nos termos e prazos deste
edital,

g. O comparecimento presencial ao HU-UFJF deve acontecer em um prazo de 2
(dois) dias uteis da convocacéao pelo sistema eletrénico de matricula do ENARE,
sendo contabilizado como dia zero a data da publicacéo da convocacao.

2.2.2. O agendamento para validacéo presencial de documentos é de responsabilidade Unica
e exclusiva do candidato, ndo sendo de responsabilidade da instituicdo as eventuais reservas
registradas em data incompativel com os prazos estipulados por este edital.

2.2.3. O HU-UFJF nao se responsabiliza por agendamentos néo recebidos por falhas de
comunicacao, congestionamento das linhas de comunicacao, problemas de ordem técnica nos
computadores utilizados pelos candidatos, bem como por outros fatores alheios que
impossibilitem a transferéncia dos dados e registro do agendamento.

2.2.4. O HU-UFJF exime-se de quaisquer responsabilidades quanto a atos ou fatos
decorrentes de informagdes incorretas, inexatas ou incompletas fornecidas pelo candidato no
processo de agendamento.

2.3.Segunda etapa — envio de documentos



https://enare.ebserh.gov.br/
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2.3.1. O candidato devera enviar os documentos listados no “Anexo |I” através do formulario
eletronico, disponivel no link https://redcap.link/ny90r6kl, seguindo as seguintes regras:

a. Os arquivos deverao ser escaneados e enviados em formato PDF (ndo serdo
aceitas fotografias);

b. Cada documento devera ser escaneado individualmente (um documento por
arquivo);

c. Em caso de documentos que possuam informac¢des em ambos os lados, a frente e
0 verso deverao estar no mesmo arquivo.

2.3.2. O prévio envio dos documentos digitais/digitalizados, listados no Anexo | deste edital, &
condicédo indispensavel a efetivacdo das matriculas.

2.3.3. Os documentos devem ser digitalmente encaminhados em data anterior ao
comparecimento presencial.

2.3.4. O simples envio dos documentos, por meio digital, sem a devida validacdo presencial,
nao garante direito a vaga.

2.4.Terceira etapa — validacao presencial de documentos

2.4.1. Ap6s agendamento e envio digital dos documentos, o candidato devera comparecer,
presencialmente, ao endereco indicado no “item 5”, para validacao presencial, em data
agendada previamente.

2.4.2. Nao serdo aceitos requerimentos de matriculas sem o prévio agendamento ou
validacbes de documentos, que tenham sido agendadas fora do prazo estabelecido no item
2.1.2.

2.4.3. O ndo comparecimento na data agendada ou a realizacdo de agendamento em data
fora do prazo estabelecido no item 2.1.2 configura inobservancia aos termos do presente
edital, portanto decadéncia do direito a vaga para a qual o candidato foi convocado.

2.4.4. Em data e local agendados, deverao ser apresentados 0s originais, ou copias
autenticadas, dos documentos listados no Anexo I, para validacao.

a. Na falta de quaisquer documentos, a matricula podera néo ser efetivada;

b. Seréo aceitos documentos autenticados, fisica ou digitalmente, deste que a
autenticacao seja realizada junto a servigos notariais e de registro oficiais, como
substitutos dos documentos originais, para efeito de verificagdo de autenticidade;

c. Nao serdo aceitas copias simples de documentos autenticados, em substituicdo ao
documento original, para efeito de verificacado de autenticidade.

2.4.5. Caso o candidato ndo possa comparecer presencialmente, serd admitida a matricula
por procuracao especifica para essa finalidade, conforme modelo do Anexo II.

a. O procurador/outorgado devera apresentar, originais ou copias autenticadas, dos
documentos listados no Anexo |.

2.5.Efetivacdo da matricula

2.5.1. A efetivacdo da matricula dependera do regular cumprimento das trés etapas descritas
acima e da confirmacao dos seguintes dados:
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a. Registro de conclusdo de programa de residéncia medica estabelecido como pré-
requisito no sistema da Comiss&o Nacional de Residéncia Médica, quando
aplicavel.

2.5.2. Apos a efetivacdo da matricula o candidato matriculado sera notificado no e-mail
informado no formulario de requerimento de matricula.

3. Dos Documentos necessarios para matricula na instituicao

3.1. Os documentos necessarios a efetivacdo da matricula estéo listados no Anexo |.

4. Das Etapas e Prazos

4.1. Sera de inteira responsabilidade do candidato a observancia aos prazos estabel ecidos neste
documento.

a. A contagem do(s) prazo(s) previstos no presente edital ndo computara as datas de emissao
das convocacdes, sendo essas consideradas como dia zero;

b. Para cObmputo dos prazos seréo considerados somente dias Uteis, ndo sendo contados os
sabados, domingos, feriados e pontos facultativos.

4.2. As convocagOes para formalizacéo do requerimento de matricula, trancamento e destrancamento
terdo validade de 2 (dois) dias, a partir da data de convocagéo.

4.3. Os candidatos que ndo comparecerem para realizacdo da validagcdo documental, dentro do prazo
estipulado, perder&o o direito a vaga, havendo convocag&o do proximo aprovado.

4.4. A data de inicio da contagem de prazo para requerimento de matricula serd o dia 04 de fevereiro de
2025.

5. Das I nformagdes adicionais

Sem nada a acrescentar

6. Das | nfor macdes de contato na instituicéo
Endereco:
Hospital Universitéario da Universidade Federal de Juiz de Fora - Unidade Santa Catarina
Rua Catulo Breviglieri, s/n, Santa Catarina— CEP 36036-110 — Juiz de Fora— MG

Gerénciade Ensino e Pesquisa




Hor ario de funcionamento:

Das 8h30 as 11h30 e das 13h as 16h (exceto sdbados, domingos, feriados e pontos facultativos).

Telefone: (32) 4009-5167

E-mail: coreme.hu-ufjf @ebserh.gov.br

7. Do Responsavel nainstituicao

O Hospital Universitario da Universidade Federal de Juiz de Fora, administrado pela Empresa Brasileira
de Servicos Hospitalares, neste ato é representado pelo Superintendente Prof. Dr. Dimas Augusto
Carvalho de Araljjo.




Anexo | - Documentos para matricula

Documento Orientacdo

1 |01 (uma) foto 3x4,
recente;

2 | Cédula de ldentidade
(RG);

3 | Cadastro de Pessoa | E dispensavel a copia do CPF no caso em que 0 mesmo
Fisica (CPF); conste na Cédula de Identidade (item 2).

4 | Certidéo de
nascimento ou
casamento;

5 | Titulo de eleitor;

6 | Certiddo de quitacdo | Disponivel no link:
eleitoral, emitida a | http://www.tse.jus.br/eleitor/certidoes/certidao-de-quitacao-
partir de 02/01/2025; | eleitoral

7 | Comprovante de | Seréo aceitos documentos em nome do candidato ou de seus
endereco; pais,

8 | Comprovante do | Serdo aceitas copia da Carteira de Trabaho e Previdéncia

PIS/PASEP - | Socia (CTPS); declaracéo de Regularidade de Situacéo de
Programa de | Contribuinte Individual; ou print do aplicativo e-Social com o
Integragdo Social / | n°do PIS'PASEP.
Programa de
Formagéo do
Patrimonio do
Servidor Publico;

9 | Comprovante de | Serdo aceitos 0s seguintes documentos. Certificado de
regularizacdo com o | Alistamento Militar; Certificado de Reservista de 12 ou 22
Servico Militar | categoria; Certificado de Dispensa de Incorporacdo (antigo
(candidatos do sexo | Certificado de Reservista de 3? categoria); Certificado de
masculino); Isencéo; Certiddo de Situacdo Militar; Carta Patente; Provisao

de Reforma; Atestado de Situagdo Militar; Atestado que
comprove estar desobrigado do Servigo Militar; Carteira de
Identidade Militar; Cartdo de Identificacdo Militar; ou
Certificado de Dispensa do Servico Alternativo.

10 | Diploma de conclusdo | Seréo aceitos 0s seguintes documentos. Diploma ou

do curso de medicing; | declaragdo da instituicdo de ensino, contendo conclusdo do
Curso de Medicina até o dia 28/02/2025 ou comprovante de
revalidagdo de diploma ou processo de revalidagdo finalizado
em instituicdo publica, de acordo com a legislacdo vigente,
para o médico estrangeiro ou brasileiro que fez graduacéo em
medicina no exterior.

11 | Comprovante de | A conta devera ser Conta Salario e devera estar em nome do
dados bancérios; candidato.

Os bancos credenciados sdo: Banco do Brasil, Caixa
Econdmica Federal, Itall e Santander. Outros bancos n&o séo
aceitos.

Serdo aceitos o0s seguintes documentos. Declaracdo emitida
pelo banco; contrato de abertura da conta; ou extrato
bancario.

N&o sera aceita copia do cartdo da conta bancaria.



http://www.tse.jus.br/eleitor/certidoes/certidao-de-quitacao-eleitoral
http://www.tse.jus.br/eleitor/certidoes/certidao-de-quitacao-eleitoral

No comprovante dever4d constar: nome completo do
candidato, nome do banco, nimero da agéncia, nUmero da
conta, e aidentificacdo de que a conta é Conta Salario.

A COREME fornecera requerimento para abertura da conta
salario, apos confirmada a matricula, para o candidato que
vier a solicitar. Nesse caso, 0 comprovante podera ser
entregue a COREME até o dia 07/03/2025. Para chamadas
em data posterior a essa, 0 prazo de entrega sera definido no
ato.

12

Comprovante de
Inscricéo em
Conselho Regional de
Medicing;

Serdo aceitos o0s seguintes documentos.  certiddo
negativa/nada consta ou Protocolo de Inscricdo no CRM, para
caso de primeiro registro, realizado no ano de 2025.

Para inicio das atividades, € obrigatério o CRM-MG ativo ou
liberac&o do CRM-MG para atuar como médico Residente no
Hospital Universitéario da Universidade Federal de Juiz de
Fora, apartir do dia01/03/2025 (Lei 3268 de 1957, Art. 18).

13

02 (duas) coOpias e
originais do cartdo de
vacinagdo, atualizado,

Com comprovacdo de vacinagdo para Coronavirus, Tétano,
Sarampo, Difteria e Hepatite B. Caso 0 cartdo estga
desatualizado, 0 mesmo devera ser colocado em dia até a data
de inicio das atividades.

14

Comprovante de
cumprimento dos
programas  exigidos
como  pré-requisito,
guando for o caso;

Serdo aceitos o0s seguintes documentos:. certificado ou
declarag@o da instituicdo de ensino, contendo conclusdo do
programa exigido como pré-requisito, até o dia 28/02/2025.

15

Comprovante de
Convocagéo para
prestacdo de Servico
Militar ~ Obrigat6rio
em 2025 (trancamento
de matricula);

O documento é obrigatério para os candidatos que iréo
trancar a matricula para prestar Servigo Militar Obrigatorio
no ano de 2025.

O documento deve informar o periodo da prestacdo do
Servico Militar.

O candidato devera realizar a pré-matricula on-line, agendar
dia’lhorério para a matricula presencial e apresentar, apenas,
Cédula de Identidade e Comprovante de Convocacdo para
prestacéo de Servico Militar Obrigat6rio em 2025.

16

Comprovagéo de
Prestacdo do Servico
Militar em 2024
(destrancamento  de
matricul a);

O documento devera informar data de inicio e término da
prestacdo do Servigo Militar, sendo que o candidato devera
estar liberado para inicio do Programa de Residéncia Médica
em 01/03/2025. Sera aceito documento emitido a partir de
02/01/2025.




Anexo || - Modelo de procuracéo

PROCURACAO PARTICULAR

Por este instrumento particular de procuracéo, [Nome completo do outor gante], nascido(a) em [data de
nascimento], [nacionalidade], estado civil [solteiro(a), casado(a), etc.], [profissdo], portador(a) da cédula
de identidade RG [numer o do RG], inscrito(a) no CPF sob n° [numer o do CPF], residente e domiciliado(a)
na [ender eco completo], telefone para contato [telefone], nomeio e constituo como meu procurador(a) o(a)
Sr(a). [Nome completo do(a) procurador (a)], portador(a) da cédula de identidade RG n° [nimero do RG
do(a) procurador ()], inscrito(a) no CPF sob n° [nimero do CPF], residente e domiciliado(a) na

[ender eco completo], telefone para contato [telefone do(a) procurador (a)], a quem confiro os mais
amplos, gerais e limitados poderes para matricula, trancamento, destrancamento e qualquer outra medida
documental quanto a Residéncia Médica/M ultiprofissional junto ao Hospital Universitario da Universidade
Federal de Juiz de Fora, com prazo determinado de 30 dias.

[Cidadeg], [dia] de[més] de[anQ]

[assinatura]

Outorgante



