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UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA
CAMPUS GOVERNADOR VALADARES
DEPARTAMENTO DE FISIOTERAPIA

PLANO DE ACAO DA COORDENACAO

Responsével: Coordenacédo do Curso de Fisioterapia da Universidade Federal de Juiz de Fora campus avancado de Governador

Valadares

Local e Data: Governador Valadares, 20/06/2022

1. Objetivo:

A coordenagdo académica do curso de Fisioterapia da Universidade Federal de Juiz de Fora — Campus Governador Valadares
apresenta seu plano de gestdao com as descri¢cdes das acdes a serem desenvolvidas, com o objetivo de atingir uma atuacgéao eficiente
durante o periodo de Abril de 2022 a Abril de 2025, em relagcdo a comunidade académica da instituicdo, em especial ao curso de
Fisioterapia. O plano foi coordenado e produzido pela coordenacdo do curso de Fisioterapia e trate-se de um documento para
conducao do curso durante essa gestéo. Este plano de acéo foi referendado pelo Nucleo Docente Estruturante (NDE) do Curso de
Fisioterapia da UFJF/GV.

2. Planejamento das Agles



PLANO DE AGAO DA COORDENAGAO DO CURSO DE FISIOTERAPIA ABRIL/2022 A

ABRIL/2025
META O QUE FAZER? ONDE? COMO? QUEM? QUANDO?
INDICADORES
Publicar no Site do curso e

1.1 Melhorar o entendimento dos discentes na Criar um POP para preenchimento e organizagéo da documentagéo divulgar no e-mail e grupo de Publicar no site do curso,na | coordenagio, vice- ago/22
realizacdo dasAtividades Complementares Whatsapp aba Atividades coordenagéo,

Complementares o secretaria e discentes

documento e video do TPE

1. Atividades i - . . i ivi a

1.2 Atualizar o Manual de Atividades Complementares Reunir-se com o colegiado de curso Sala de aula Incluir novas atividades Coordenagio e ago/22

Complementares

1.3 Acompanhar e Computar as Atividades
Complementares dosdiscentes

Orienta-los quanto a realizacdo das atividades e disponibilizar os
formulérios de preenchimento

Divulgar no site do curso, e-mail
e grupo de Whatsapp

para computo das horas

Organizar prazos e
divulgar via e-mail as
horas computadas

colegiado

Coordenagédo, CDARA
esecretaria

Abril/2022 a Abril/2025

Organizag&ao dos grupos de
estagiarios e de campo de

Coordenacéo, vice

Abril/2022 a Abril/2025

5 coE 2.1 Organizar o fluxo dos estéagios obrigatérios Reunir-se com a COE Sala de aula estagio coordenagao, COE
Organizar prazos junto a Abrili2022 & Abril2025
= ri a Abril
2.2 Realizar a matricula dos estagiarios Matricular os estagiarios SIGA COE Coordenagéo e COE
Deliberar sobre as
3. Colegiado 3.1 Discutir e deliberar sobre as demandas do curso Reunir-se com o Colegiado de curso Sala de aula quEtS,tOtéls rﬁferentes a Coordenagio e Abril/2022 a Abril/2025
matricula, dispensa e "
incluszo de atividades, colegiado
continuidade de estudos,
4.1 Melhorar a comunicagdo com os discentes Reunir-se com os representantes discentes Sala da coordenacéo e/ou na Disponibilizar horérios e Coordenagéo e Vice Julho/2022 a Abril/2025
plataforma do meet dias especificos para coordenagéo
esclarecer dividas
4.2 Esclarecer prontamente as dlvidas dos discentes Elaborar um projeto de treinamento profissional académico (TP) para E-mails, Whatsapp, sala da Treinar o discente lAluno de TPA (bolsista), |Aguardando abertura
lacolhimento dos discentes coordenacgédo aprovado no processo ICoordenagéo e Vice doedital de projetos
seletivo de TPA para lcoordenacéo de treinamento
atender aos discentes profissional
4.3 Realizar atendimento individual com a coordenacéo Reunir-se com o discente Sala da coordenac&o e/ou na Disponibilizar horario edia Coordenacéo e discente |Abril/2022 a Abril/2025
plataforma do meet especifico, de acordo com
agendamento por e-mail
para esclarecer dividas,
4.4 Melhorar a troca de experiéncias entre os Propor a realizag&o de eventos Centro Académico, Outubro/2022 a
4. Discentes discentes edocentes Anfiteatro, Salas de Aula Organizacéo do evento discentes, Coordenac&o, |Abril/2025

4.5 Acompanhar os discentes com deficiéncia, perda de
mobilidade (temporaria ou permanente), transtornos
globais dodesenvolvimento e altas
habilidades/superdotacéo.

4.6 Divulgar aos estudantes os servigos de apoio
ofertados pelaUniversidade

4.7 Apresentar aos discentes do primeiro periodo a
coordenacdode curso, as instalagdes da clinica escola e
esclarecer dlvidas relacionadas ao curso

4.8 Recepcionar os calouros no inicio de semestre

4.9 Acompanhar os dicentes egressos do curso

Orienta-los quanto aos servicos existentes na Universidade

Orienta-los quanto ao site da Proae e aos servicos de salde da
Universidade

Reunir-se com os discentes

Reunir-se com os calouros

Enviar formulérios anualmente para coleta de informagdes profissionais dos
egressos

GT acessibilidade e Nicleode
Apoio a Inclusdo (NAE)

Site da Proae e SIASS

Sala de aula e Clinica escola

Sala de aula e/ou na
plataforma do Meet

Google Formularios, e-mails
e grupos de whatsapp

junto aos discentes,
docentes e TAEs

Encaminhé&-los ao servico
especializado

Encaminha-los ao servigo
especializado

Disponibilizar horario e dia
especifico para esclarecer
duavidas e apresentar as
instalacoes

Disponibilizar horéario e dia
especifico para esclarecer
dlvidas e apresentar o
curso

Encamihar formularios
anualmente

vice-coordenagéo,
Chefia, docentes, TAEs

Coordenac&o, equipes
do GT e NAE

Coordenacéo, equipe
SIASS

Coordenacéo, Vice
coordenacéo,
Representantes do
Centro Académico e
discentes.

Coordenagéo, calouros e
docente do primeiro
periodo

Coordenagéo e vice-
coordenagao

Abril/2022 a Abril/2025

Abril/2022 a Abril/2025

Todos os semestres
atéAbril/2025

Inicio de todos os
semestres até
Abril/2025

Julho 2023, julho 2024,
e abril 2025




INDICADORES META O QUE FAZER? ONDE? COMO? QUEM? QUANDO?
Sala da coordenagéo e/ou na Disponibilizar horario edia Coordenagéo de curso
5. Docentes 5.1. Apresendar as demandas aos docentes quando Reunir-se com o docente G especifico para ca Abril/2022 a Abril/l2025

necessario

plataforma do Meet

conversar com o docente

edocente

6. Matriculas/
Comprovantes

6.1 Solicitar aos chefes de Departamentos as vagas
necessériasnas disciplinas ao longo dos semestres

6.2 Agilizar o ajuste de matricula dos discentes

6.3 Organizar o fluxo de emisséo dos
comprovantes de matriculas

Estimar a quantidade de vagas nas disciplinas e realizar a solicitagdo de
vagas

Disponibilizar formulario eletrénico

Orientar os discentes qual é o fluxo para solicitagdo de comprovantes de
matricula assinadospela coordenagéo de curso

SIGA e SEI

E-mail

E-mail, Grupo de Whatsappe site
do curso

Verificar a quantidade de
discentes nas disciplinas

Organizar prazos e
divulgar planilha de
resultado apenas com
identificacdo de matricula

Orientacéo sobre os dados
necessarios para a
solicitagéo e os prazos para
resposta

Coordenacéo e
chefesdos
departamentos

Coordenacéo e
secretaria

Coordenagéo de curso

De acordo com os
prazos presentes no
calendario académico da
universidade

Abril/2022 a Abril/2025

Abril/2022 a Abril/2025

7. Nucleo Docente
Estruturante

7.1 Coordenar a reforma curricular do curso de
fisioterapia

7.2 Coordenar a curricularizagéo da extensdo

7.3 Discutir a qualidade do curso

7.4 Organizar o Curso de Fisioterapia para o
Recredenciamentojunto ao MEC

Reunir-se com o NDE

Reunir-se com o NDE

Reunir-se com o NDE

Reunir-se com o NDE

Sala de aula

Sala de Aula

Sala de aula

Sala de aula

Organizagao de grupos de
trabalhos, disponibilizando
dias e horarios para as
reunides

Organizagéao de grupos de
trabalhos, disponibilizando
dias e horérios para as
reunides

Apresentar os dados
obtidos da Avaliagdo
Institucional

Organizacao de grupos de
trabalhos, disponibilizando
dias e horérios para as
reuniées

Coordenagéo,
docentes, discentes,
TAEs

Coordenagéo,
docentes, discentes,
TAEs

Coordenagéo e NDE

Coordenagéo, vice-
coordenagdo, docentes,
discentes, TAEs

Julho/2022 até
Dezembro/202
2

Julho/2022 até
Dezembro/202
2

Inicio de todos os
semestres até
Abrill2025

Julho/2022 até a visita
doMEC

8. Técnicos Administrativos
lem Educacéo (TAEs)

8.1 Facilitar o acesso das informag¢des académicas
pelasecretaria do curso

8.2 Atender as necessidade dos TAES e orienta-los
para o0 acompanhamento dos discentes

Disponibilizar e orientar os secretarios quanto o acesso o SIGA

Reunir-se com os TAEs da secretaria e fisioterapeutas de acordo com a
demandas

SIGA, sala da secretaria e/ouna
plataforma do Meet

Sala da coordenacéo ou sala da
secretaria e/ouna plataforma do
Meet

Acesso a informagdes dos
discentes e disciplinas

Verificar as necessidades dos
servidores no
acompanhamento dos
discentes e orienta-los
conforme as demandas.

Coordenacéo e
secretaria

Coordenacéo,
secretaria e TAES

Junho/2022 a Abril/2025

Junho/2022 a Abril/2025

9. Trabalho de Concluséo
deCurso

9.1 Emissédo de comprovantes

9.2 Registrar os participantes presentes nas
apresentacdes

Confeccionar os certificados dos discentes participantes e dos membros
da banca

Disponibilizar formulario eletrénico

SIGA/Word

Plataforma do Meet e/ousala
de aula

Acesso a lista de
Presenca

Disponibilizar lista de
presenca na plataformade
Apresentacédo e/ou cartaz
com QR code

Coordenagéo e
secretaria

Coordenagéao

Agosto/2022 a
Abril/2025

Agosto/2022 a
Abrill2025




