
CRONOGRAMA DE ENCERRAMENTO DO EXERCÍCIO - 2025 

 

 

ETAPAS / REQUISIÇÕES 

COLUNA 1 COLUNA 2 

Data limite da 

autorização da 

Requisição 

 

Data limite de envio 
do PROCESSO SEI 

 
 

1 - REQUISITANTES:  SOLICITAÇÃO DE DEMANDA 

DE SRP 
ATENÇÃO: Verificar a vigência de cada ata 

31/10/2025 NA SEC-PROGEFI EM: 

07/11/2025 

2 - REQUISITANTES:  Emissão de Requisição no SIGA que 

irão demandar qualquer tipo de licitação 

ATENÇÃO: Deverão ser observadas as datas limites de cada 

tipo de item Conforme CALENDÁRIO DE COMPRAS 2025  

 

 

01/09/2025 

 

NA COSUP EM: 

 

01/09/2025 

2.1 PARA COSUP: Envio de processos licitatórios devidamente 

homologados à COESF 
- NA COESF EM: 

07/11/2025 

2.2 PARA COSUP: Devolução de requisições não executadas 

em 2025 (Recusar no SIGA requisições não executadas) 
- NO SIGA: 

12/09/2025 

3 - REQUISITANTES:  Emissão de Requisição no SIGA de:  

 

 

 

 
31/10/2025 

 

 

 

 

 

 

07/11/2025 

- Auxílios Financeiros Mestrando/Doutorando e Professor 

Estrangeiro (exclusivo Pós-Graduação); Graduando 

(exclusivo CRITT) 

- Premiação 

- Outros Serviços (Anuidades - Outras) 

- Taxa de Inscrição (*) 

- Reembolso (*) 

- Reembolso de Taxa Publicação Artigos (*) 

ATENÇÃO: (*) Somente para eventos em 2025. 

OBS: Para eventos posteriores ao dia 07/11/2025 os processos 

poderão ser encaminhados até dia 05/12/2025, desde que as 

requisições tenham s ido efetuadas no SIGA até 

31/10/2025. 

3.1 PARA COESF: Devolução de requisições não executadas 

em 2025 (Recusar no SIGA requisições não executadas) 

- 

NO SIGA EM: 

14/11/2025 e 08/12/2025 

4 - REQUISITANTES:  Cadastro de Viagens no SCDP COM A 

RESPECTIVA APROVAÇÃO DO PROPONENTE  

14/11/2025 

 

- 

 OBS: Somente para eventos ocorridos dentro do exercício de 

2025. 

5 - REQUISITANTES:   Requisição de Veículo 

OBS: desde que a PCDP aprovada até 14/11/25. 

12/12/2025  

6 - REQUISITANTES:   Requisição de Almoxarifado 12/12/2025  

7 - REQUISITANTES:  Suprimento de Fundos –  

(Solicitar na SEC-PROGEFI até 01/11/2025) 
APLICAÇÃO: 

24/11/2025 

PRESTAÇÃO DE CONTAS: 

05/12/2025 

- Requisições de serviço Interno – serviços de 2025 

Consultar os responsáveis pelos serviços internos (CGCO, PROINFRA E SUSTENTABILIDADE) se haverá 

data de encerramento desses serviços ou se o atendimento será contínuo. 
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