NORMAS PARA ELABORACAO E APRESENTACAO DO TRABALHO DE
CONCLUSAO DE CURSO DO CURSO DE FARMACIA DA UFJF/GV

CAPITULO I - Disposicdes Preliminares

Art. 1° Para a conclusdo do Curso de Farmdicia, serd obrigatorio ao discente
desenvolver, sob orientacdo de docente da instituigdo, o Trabalho de Conclusao de
Curso (TCC), que sera composto pelas disciplinas: Trabalho de Conclusdo de Curso |
(TCC ) e Trabalho de Conclusdo de Curso II (TCC II).

Art. 2° O TCC tem como objetivo possibilitar aos graduandos do Curso de Farmécia o
contato direto com a elaboracdo, execugdo e apresentacdo de um trabalho cientifico. Na
disciplina TCC I, o(a) estudante recebera orientagdes gerais sobre a elabora¢dao do
trabalho de conclusdo de curso, podendo desenvolver um projeto de pesquisa original
ou protocolo de revisdo de literatura e ao final da disciplina apresentard, a critério do
orientador, um projeto ou um relatdrio contendo os resultados parciais obtidos com o
desenvolvimento da pesquisa até o momento. Na disciplina de TCC II, os resultados do
projeto executado serdo organizados e apresentados na forma de monografia ou de
artigo cientifico.

Art. 3° O TCC devera ter carater original, podendo ser desenvolvimento de produto,
metodologia ou tecnologia, apresentagdo e discussao de resultados de pesquisa, revisdo
da literatura ou estudo de caso.

Art. 4° O TCC devera refletir a consolidacdo dos conhecimentos e competéncias
construidos ao longo do curso. O tema terd como foco determinada area tedrico-pratica
ou de formacao profissional, como atividade sintese e de integracdo dos conhecimentos
e consolidagdo das técnicas de pesquisa.

Art. 5° O TCC devera seguir as normas gerais contidas no Projeto Pedagdgico do Curso
de Farmacia e no Regulamento Académico da Graduagdo da UFJF no Capitulo VIII,
Artigo n°13.

Art. 6° Considera-se em fase de realizagdo do TCC o(a) discente devidamente
matriculado na disciplina “Trabalho de Conclusdo de Curso I”, com orientacdo ja
formalmente aceita, e que ja tenha cumprido 50% da carga horaria do Curso.

Paragrafo tinico. A defesa do TCC devera ocorrer em semestre letivo regular no qual o
discente estiver matriculado na disciplina “Trabalho de Conclusdo de Curso II”.

CAPITULO II - Da Formalizacio da Orientacio

Art. 7° O TCC sera desenvolvido sob orientacdo de docente que faca parte do quadro da
UFJF/GV, cabendo ao discente escolher o(a) orientador(a), admitindo-se a coorientagao.
§1° A formalizacdo da orientacdo se dara através da matricula do(a) discente em turma
da disciplina “Trabalho de Conclusdo de Curso I”’ e da entrega da carta de aceite do(a)
orientador(a). A carta de aceite devera ser redigida em formuldrio proprio e entregue
pelo(a) discente para a Secretaria do Curso quando estiver devidamente matriculado(a).
§2° Docentes substitutos poderdo orientar discentes no TCC durante a vigéncia de seu
contrato com a UFJF/GV.

§3° Docentes com previsdo de gozo ou ja em gozo de licencgas e afastamentos totais
superiores a 45 (quarenta e cinco) dias consecutivos, deverdao renunciar as orientagdes
em curso, indicando outro docente para substitui-lo durante o periodo de afastamento,
em comum acordo com o(a) discente.



§4° A defesa do TCC nao podera ser realizada durante licenca ou afastamento do
orientador(a), sendo necessaria a indicagdo de outro(a) docente para substitui-lo.

§5° Em caso do(a) docente ndo indicar outro orientador nas situagdes explicitadas nos
paragrafos §3° e §4° ou em caso de rentncia a orientagdo por parte do(a) docente
orientador(a), o(a) discente orientando(a) devera buscar novo(a) orientador(a).

§6° Pode o(a) discente contar com a colaboragdo de profissional que ndo faca parte do
quadro docente do Curso de Farmacia da UFJF/GV (inclusive externo a UFJF), atuando
este(a) como coorientador(a), desde que a colaboragao seja aprovada pelo orientador.
§7° Aos coorientadores, no que couber, aplicam-se as mesmas disposi¢des aplicaveis,
por estas Normas, aos orientadores.

§8° No Termo de Autorizagdo para publicagdo de trabalhos académicos em formato
digital no Repositorio Institucional da Producdo Cientifica e Intelectual da UFJF, bem
como na ata de defesa do TCC, sera obrigatoriamente registrado o nome do coorientador
do trabalho.

Art. 8° Fica facultado ao(a) docente negar solicitacdo de orientacdo de TCC caso o(a)
mesmo(a) ja esteja realizando a orientacdo de dois ou mais discentes.

CAPITULO III - Dos Deveres Atinentes a Orientacéo

Art. 9° Sao deveres do(a) orientador(a):
I — Cumprir de forma diligente os encargos atinentes a orientagdo dos(as)
discentes admitidos(as) sob sua responsabilidade;
II — Zelar pelo cumprimento integral das disposi¢des contidas nestas Normas;
IIT — Assegurar, previamente ao inicio do seu desenvolvimento, quando for o
caso, a aprovagao do projeto elaborado na disciplina TCC I pelo Comité de Etica
em Pesquisa com Seres Humanos da UFJF (CEP/UFJF) e/ou pelo Comité de
Experimentacdo Animal da UFJF, se as normas legais e administrativas fizerem
exigir tal aprovacao, dado o objeto da pesquisa a ser desenvolvido no TCC;
IV — Acompanhar e avaliar a pertinéncia cientifica e metodologica para a
execucao da proposta de pesquisa a ser realizada no TCC;
V - Indicar dois membros para compor a banca examinadora de defesa do TCC;
VI — Agendar a data e fazer a solicitagdo da defesa do TCC através do
preenchimento de formuldrio especifico e disponivel no site do Curso de
Farmadcia, bem como reservar o local para a realizacdo desta;
VII- Participar da banca examinadora de defesa do TCC como presidente,
devendo zelar pelo cumprimento das normas e prazos estipulados.
VIII - Providenciar as fichas de avaliagdo para preenchimento pelos
examinadores durante a defesa e langar o resultado desta no sistema de registro
da Universidade.
IX — Entregar a Secretaria do Curso a versdo original da ata de defesa do TCC
devidamente assinada por todos os membros da banca examinadora, além das
fichas de avaliacdo para que esta providencie o cadastro do TCC na biblioteca,
via SEL

Art. 10° Sao deveres do(a) orientando(a)
I — Observar as normas para a realizacdo do TCC.
IT — Respeitar o prazo determinado para defesa do TCC, que correspondera ao
ultimo dia de aula do calendario académico vigente em que estiver matriculado
na disciplina TCC II.
IIT — Responder com a adequada diligéncia as solicitacdes do(a) orientador(a)
no tocante ao desenvolvimento do TCC.



IV — Entregar a versao final do projeto ou o relatorio com os resultados parciais
e o Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) nos prazos estabelecidos, respeitando
calendério académico e, na entrega deste ltimo, realizd-la em conjunto com os
documentos necessarios para a inclusdo no repositorio digital em formato
eletronico para a Secretaria do Curso depois de obtida a autorizagdo do(a)
orientador(a), seguindo os procedimentos informados pela Secretaria do Curso.
V- Providenciar aos membros da banca examinadora copia impressa ou digital
do TCC, a critério da banca, com antecedéncia minima de quinze dias da data
marcada para a defesa.

VI - Preencher e entregar os formularios necessarios para todos os atos inerentes
ao funcionamento do TCC em tempo habil.

CAPITULO IV - Do Desenvolvimento, Depésito e Defesa do
Trabalho de Curso

Art. 11° O (A) discente devera desenvolver seu trabalho sob a orientagdo de um(a)
orientador(a).

Art. 12° E de responsabilidade do(a) discente procurar um(a) orientador(a) para o seu
TCC.

Art. 13° O TCC devera ser realizado de maneira individual pelo(a) discente.

Art. 14° Na disciplina TCC I devera ser entregue ao orientador um projeto a ser executado
ou um relatério com os resultados obtidos, podendo tratar-se de projeto de pesquisa
original ou protocolo de revisao de literatura.

§ 1° Os projetos de revisdo de literatura ou de pesquisa original com animais deverao
seguir as normas da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT), restringindo-se
a, no maximo, 7 paginas (sem contar os Anexos e os Apéndices), sendo a Introducdo de
no maximo 2 paginas. Texto digitado em papel de dimensdo A4, fonte Arial ou Times
New Roman tamanho 12, espacamento 1,5. Itens que devem compor o projeto:

L. Cabecalho, contendo nome da instituicdo e do curso, titulo do projeto,
nome do(a) orientador(a) ¢ do(a) coorientador(a) (se houver) e do(s) discente(s)
participantes do trabalho;

II. Resumo estruturado com palavras-chave;

III.  Introducao;

IV.  Objetivos (geral e especificos);

V. Métodos;

VI.  Resultados esperados (em caso de revisdo narrativa, fica a critério do
orientador apresentar resultados e discussao);

VII.  Cronograma;

VIII. Referéncias;

IX.  Anexos e Apéndices.

Art. 15° O TCC devera ser entregue no formato de artigo cientifico ou monografia, a
critério do(a) professor(a) orientador(a), de acordo com as instrugdes:
§ 1° Artigo cientifico:

I.  Podera ser o artigo cientifico ja publicado, aceito ou que ainda ndo foi
submetido a publicagdo na revista, desde que o trabalho tenha sido produzido e
concluido durante o periodo da referida graduacao.

II. O (A) discente devera ser o(a) primeiro(a) autor(a) do trabalho.



III. A forma do artigo devera seguir a formatagdo da revista que se pretende
enviar para publicacdo. Portanto, devera ter anexas as normas para publicagdo, conforme
as “instrugdes aos autores”.

IV. O documento também deverd conter os elementos pré-textuais: capa,
folha de rosto, ficha catalografica e folha de aprovag¢ao em conformidade com as normas
da Associagdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).

V. Caso o artigo esteja em lingua estrangeira, deve apresentar,
obrigatoriamente, resumo em lingua portuguesa.
§ 2° Monografia:
I. A apresentagdo do trabalho deverd seguir a formata¢do conforme as
normas da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) e do
“Manual de normaliza¢do para apresentagdo de trabalhos académicos”
publicado pelo Centro de Difusdao do Conhecimento — CDC da UFJF.
Art. 16° A banca examinadora sera composta pelo(a) orientador(a), que a presidira, e por
pelo menos dois avaliadores. Os avaliadores deverdo ter como titulagdo minima a
graduacao.
§1° Nos casos em que houver coorientagdo, o coorientador(a) poderd participar e/ou
presidir a banca examinadora do TCC quando o orientador nao estiver presente, exceto
se ndo pertencer ao quadro docente da UFJF-GV.
§2° Estdao habilitados a compor a banca examinadora do TCC quaisquer docentes
vinculados a Universidade Federal de Juiz de Fora (UFJF).
§3° E permitida a participagio de um tinico membro externo ao quadro docente da UFJF
na banca examinadora do TCC.
Art. 17° A avaliagdo do TCC obedecera aos seguintes critérios:
I — Defesa oral em sessdo aberta, com a exposi¢ao do trabalho pelo(a) discente,
com dura¢do méaxima de 40 minutos e minima de 20 minutos.
II — Arguicdo pela banca examinadora, facultada a cada membro.
IIT — Concluida a argui¢do, e apos deliberacdo reservada da banca examinadora,
o(a) discente sera considerado(a) "Aprovado(a)" ou "Reprovado(a)" na atividade
do TCC. O presidente da banca devera fazer a leitura publica da ata.
Paragrafo tnico: A apresentagdo do TCC ocorrera de forma presencial, ficando a critério
do (a) orientador (a) a possibilidade de a mesma ocorrer de forma remota.
Art. 18° Cada membro da banca examinadora atribuira ao trabalho de TCC nota de 0 a
100 pontos, tendo como referéncia o formulario com os critérios a serem avaliados,
disponibilizado no site do curso.
Art. 19° Ao final da avaliagdo, sera calculada a média das notas dos(as) trés
avaliadores(as), sendo atribuido o conceito final de APROVADO (A) se a média for
igual ou superior a 60 pontos ou REPROVADO(A) se a média obtida for menor que 60
pontos.
Art. 20° Em caso de plagio académico, verificado e comprovado por membro(s) da
banca examinadora, o0 TCC seréd considerado sumariamente reprovado, devendo haver
registro especifico na ata de defesa de que este foi o motivo da reprovagao.

CAPITULO V - Das Disposicées Finais

Art. 21° O(a) professor(a) orientador(a) devera lancar a nota final dos(as) discentes da
disciplina de TCC I no SIGA apds a avaliacdo do projeto ou relatério e da disciplina de
TCC II somente apds entrega dos documentos a Secretaria do Curso, que devera ocorrer
no prazo de 10 dias ap6s a defesa.

Art. 22° Os casos omissos serdao solucionados pelo Colegiado do Curso de Farmacia.
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