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CAPITULO 1 — DAS CONSIDERACOES INICIAIS

Art. 1. A Coordenacdo do Curso de Graduagdo em Educacdo Fisica, nos trabalhos
realizados em conjunto com a Comissdo de Orientacdo de Estagio (COE FAEFID),
pretende promover a consolidagdo das normas e diretrizes dos estagios curriculares do
curso de Educacéo Fisica.

Art. 2. A comissdo Orientadora de Estagio seguiu as determinacdes da Lei No.
11.788 de 25 de setembro de 2008 e as normas constantes no Regulamento Académico
da Graduacdo (RAG) aprovado pela Resolugcdo 23/2016 do Conselho Setorial de
Graduagdo, com a atribuicdo de programar, supervisionar e avaliar 0s estagios

obrigatdrios e ndo obrigatorios.

CAPITULO 2 — DA DEFINICAO DO ESTAGIO

Art. 3. O estagio &, por exceléncia, uma atividade de ENSINO e integra o
itinerario formativo do educando, fazendo parte do projeto pedagdgico do curso.
Os estagios devem ser considerados como uma forma de complementar a
aprendizagem académica; devem ser planejados, executados, acompanhados e
avaliados em conformidade com os curriculos, programas e calendarios escolares.

Art. 4. De acordo com 0 RAG da UFJF:

Entende-se por estagio o ato educativo escolar supervisionado,
desenvolvido no ambiente de trabalho, dentro ou fora da
Universidade Federal de Juiz de Fora, que visa a preparacdo do
estudante para o trabalho, ao aprendizado de competéncias
préprias da atividade profissional e a contextualizacdo
curricular, objetivando o desenvolvimento da discente ou do
discente para a vida cidadad e para o trabalho, nos termos da
legislagdo em vigor.

Art. 5. Por deciséo do Conselho de Unidade da FAEFID, em reunido realizada
no dia 08 de junho de 2010, o estagio ndo obrigatorio NAO se constitui como op¢éo
ao graduando do Curso de Educacéo Fisica da UFJF.

Art. 6. Vale informar que o estagio da Licenciatura (120 horas) € desenvolvido

a partir de disciplinas oferecidas pela Faculdade de Educacdo (FACED), com
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caracteristicas definidas por aquela Faculdade, de acordo com o curriculo do curso de

licenciatura em Educacdo Fisica.

CAPITULO 3 - DA CONSTITUICAO DA COMISSAO ORIENTADORA DE
ESTAGIO

Art. 7. A COE do curso da Faculdade de Educacao Fisica e Desportos da UFJF
sera composta pelos seguintes membros:

I.  Um docente representante de cada um dos Departamentos da FAEFID
(Departamento de Ginéstica e Arte Corporal - GAC; Departo de Fundamentos
da Educacéo Fisica — FEF; e Departamento de Desportes - DEP);

[l. O coordenador de Curso da FAEFID;

1. Um representante dos servidores Técnicos Administrativos (TAE);

IV. Um discente titular e um suplente que estejam cursando, no minimo, o 5°
periodo do curso e, preferencialmente, estejam matriculados, ou ja tenham
cursado, alguma disciplina de estagio.

81°. O presidente e 0 Vice-Presidente da COE seréo eleitos pelos membros da
comissao, para um mandato com o periodo de 02 (dois) anos, permitida a reconducao por
igual periodo, por meio da reeleicéo.

82°. Os demais membros docentes também terdo sua representagdo com um
periodo de 02 (dois) anos, podendo ser reconduzidos por mais dois anos, cabendo aos

departamentos da FAEFID fazer a indicacdo de seus representantes.

CAPITULO 4 — DAS ATRIBUICOES DA COE

Art. 8. Sdo atribui¢cdes da Comissdo Orientadora de Estagio:
I.  Elaborar normas complementares para o estagio obrigatorio no ambito do
respectivo curso;
Il.  Fornecer suporte para o professor orientador de estagio, quando solicitado,
na definigdo de instrumentos de avaliacdo para o estagio obrigatorio;
1. Definir as atribuicbes dos agentes envolvidos no estagio (professor
orientador; supervisor e aluno) visando o bom desenvolvimento do
estagio;

IV.  Zelar pelo bom acompanhamento e desenvolvimento dos estagios.
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Oficializar a Pré-Reitoria de Graduacdo (PROGRAD) sobre o resultado

das eleicBes e periodo de mandato do Presidente e Vice-Presidente da
COE, bem como a relacdo nominal de seus representantes a cada novo

mandato.

CAPITULO 5 - DAS ATRIBUICOES DO PRESIDENTE DA COE

Art. 9. Compete ao presidente da COE:
I.  Representar a COE nos diversos 6rgdos da UFJF, quando necessario;
Il.  Convocar e presidir reuniGes da COE ordinarias e extraordinarias;
I1l.  Realizar encaminhamentos e solicitagdes necessarios ao desenvolvimento
dos estagios;
IV.  Receber encaminhamentos dos docentes orientadores, da coordenacao de
curso e diregdo da FAEFID, encaminhando-os para apreciagdo da COE;
V.  Acompanhar e assinar 0s processos de estagios dos alunos registrados via
SEl;
VI.  Resolver casos emergenciais, ad referendum, quando ndo houver tempo

habil para a convocagdo de uma reunido da COE.

Art. 10. Compete ao vice-presidente da COE:
l. Substituir o presidente da comissdo em caso de auséncia justificada e em
periodos de férias;
Il. Auxiliar na coordenacéo geral da COE.

CAPITULO 6 — DAS ATRIBUICOES DO DOCENTE ORIENTADOR DO
ESTAGIO
Art. 11. A orientacdo do estagio é exercida, obrigatoriamente, por docente da

UFJF, efetivo ou substituto, com formag&o superior em area afim com a disciplina do
estagio, sendo o docente o responsadvel pelo acompanhamento e pela avaliagdo das
atividades académicas do estagiario.

Art. 12. A orientacdo de estagio obrigatdrio deve ser entendida como o efetivo
acompanhamento sistematico e processual do desenvolvimento e avaliagéo das atividades
do estagiario.

Aurt. 13. S8o atribuicbes do professor orientador do estagio:
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I.  Informar por escrito a COE quaisquer intercorréncias relativas ao estagio;

Il.  Deferir ou indeferir o Plano de Atividades do Estagio apresentado pelo
discente, antes que ele seja enviado 8 PROGRAD;

I1l.  Planejar (conteudo, objetivos, metodologia e avaliagcdo), acompanhar e
orientar as atividades de estagio das turmas sob sua responsabilidade;

IV.  Assinar eletronicamente via SEI e responsabilizar-se pelos documentos
que normatizam o estagio;

V.  Agendar reunides periddicas com os alunos que participam do estagio sob
sua supervisao;

VI.  Garantir conduta adequada dos alunos no campo de estagio, tomando as
providéncias cabiveis no caso da ndo observancia das normas
estabelecidas pelo profissional responsavel pelo local de estagio;

VII.  Atribuir frequéncia e resultado final.

CAPITULO 7 - DAS ATRIBUICOES DO SUPERVISOR DO ESTAGIO

Art. 14. O supervisor de estagio devera ter formacgéo superior no mesmo curso do
estagiario, sempre que as Diretrizes Curriculares Nacionais ou quando o Conselho
Profissional competente assim o exigirem. No caso da educacdo fisica, o supervisor deve
ser profissional formado em educacdo fisica e possuir registro no Conselho do
Profissional (CREF).

Art. 15. Sdo atribuicdes do SUPERVISOR de estagio obrigatério:

I.  Acompanhar, presencialmente, os estagiarios em suas atividades na
instituicdo concedente, observando-os e auxiliando-os quanto ao
planejamento e execucdo das mesmas quando necessarios;

[l.  Supervisionar a frequéncia, a pontualidade e o cumprimento das atividades
do estagiario na instituicao;
1. Comunicar ao professor orientador e/ou a COE eventuais problemas que

ocorram em relagéo aos aspectos contidos em | e I1.

CAPITULO 8 - DAS ATRIBUICOES DO DISCENTE ESTAGIARIO
Art. 16. Sdo atribuicdes do discente:

l. Regularizar sua situacdo de estdgio junto & Coordenacdo de estagio da
PROGRAD;
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Confeccionar, com 0 auxilio do professor orientador e do supervisor de

estagio, o Plano de atividades de Estagio;

I1l.  Preencher adequadamente o Termo de Compromisso de Estagio;

IV.  Apresentar conduta compativel com a atividade e ambiente no qual realizara
0 estagio;

V. Cumprir o planejamento estabelecido em conjunto com professor orientador
do estagio, o qual inclui: as reunides periodicas agendadas pelo professor, a

avaliacdo das atividades teoricas e préaticas previstas e executadas durante o

estagio;
VI.  Cumprir todas as tarefas e avaliacOes exigidas pelo professor orientador;
VIIl.  Relatar, por escrito, ao professor orientador e, quando necessario a COE,

eventuais problemas que ocorram no local de estagio.

CAPITULO 9 — DOS PROCEDIMENTOS DE CADASTRO DO ESTAGIO

Art. 17. Matricula:

§1°. E importante o aluno se matricular na disciplina estagio com o professor que
tenha relacdo com o campo de estagio ao qual ele pretende atuar.

§2°, Uma vez lancada a disciplina de estdgio no SIGA pelo departamento,
publicada a oferta de vaga e o aluno tendo efetivado sua matricula, 0 mesmo tem direito
adquirido de cursar a referida disciplina, conforme previsto no Regulamento Académico
de Graduagdo. Assim, ndo se pode tirar de carga uma disciplina na qual o aluno esteja
devidamente matriculado, a ndo ser que por forgas maiores e, neste caso, a agdo precisa

ser publicada e justificada.

Art. 18. Registro do SIGA e SELI:

81°. O aluno deve cadastrar o estagio obrigatério no SIGA (Sistema Integrado de
Gestdo Académica), preenchendo os dados solicitados no Termo de Compromisso de
Estagio - TCE e Plano de Atividades de Estagio — PAE. Em seguida, os documentos
gerados pelo sistema devem ser reunidos e um processo sera aberto via SEI (Sistema
Eletronico de Informacgfes) para a assinatura de todos os envolvidos. Os agentes
envolvidos no estagio que ndo forem servidores da UFJF deverdo realizar cadastro como

usudrio externo para a assinatura dos documentos pelo sistema SEI.
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820, A Coordenagdo de Estdgio da PROGRAD (Pr0 Reitoria de
Graduacgdo)/UFJF, deve providenciar uma apdlice de seguro de vida para o aluno, que, de

acordo com o Termo de Compromisso de Estagio, serd pago pela UFJF, nos casos de
estagio obrigatdrio.
83°. O aluno so podera dar inicio as atividades de estagio apos a regularizacéo de

toda a documentacgdo no sistema.

CAPITULO 10 - DA COMPOSICAO DO ESTAGIO (vinculado ao curriculo 2010)

Art.19. A carga horéria total dos estagios obrigatdrios curriculares é de 500 horas,

distribuidas da seguinte forma:

l. Estagio obrigatorio | - a partir do 5° periodo do Curso — o aluno deve
cumprir 150 horas, sendo cada 50 horas referentes a um dos trés
departamentos da FAEFID (“Desportos”, “Fundamentos da Educacao
Fisica” e “Ginastica e Arte Corporal”). Cada departamento oferece,
OBRIGATORIAMENTE, areas especificas de estagio e o aluno seleciona
uma delas, a fim de concluir as 50 horas de estagio mencionadas.

. Estagio obrigatdrio Il — a partir do 6° periodo do Curso - com as mesmas
caracteristicas do Estégio I, permite o cumprimento de outras 150 horas.

. Estagios obrigatdrios de Nucleo Tematico (NT) — realizados nos 7° e 8°
periodos do Curso - somando 200 horas de estagio, cumpridas em relacédo
as areas especificas das disciplinas eletivas dos Nucleos Tematicos
“Promocao da Satde e Qualidade de Vida” e “Treinamento e Organizacao
Desportiva”.

81°. O estagio obrigatorio | ndo se caracteriza como pré-requisito do estagio

obrigatorio 1. Porém, o aluno precisa ter cursado ou estar cursando, no mesmo periodo
letivo de realizacdo do estagio, a disciplina (obrigatdria) respectiva de introducéo e
vivéncia dentro da area do estagio.

82°. O estégio de ndcleo tematico é realizado em duas &reas distintas (estagio de

NT I e estagio de NT Il) — cada 100 horas.
83°. O estdgio obrigatério de NT | ndo se caracteriza como pré-requisito do
estagio obrigatdrio de NT II.
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840, Os estagios obrigatorios I e Il ttm uma caracteristica mais generalista, sendo

que os obrigatérios de nucleo tematico | e Il apresentam- se com énfase em uma
especificidade maior.

Art. 20. As acOes caracteristicas do estagio deverdo ser necessariamente:
observacao, participacdo e intervencdo (nesta ordem), acOes estas que devem estar
esclarecidas no plano de atividades de estagio, a ser construido pelo professor orientador
de estdgio (professor da instituicdo receptora), juntamente com o estagiario, com
deferimento da COEFAEFID e com conhecimento do professor supervisor (UFJF).

Art. 21. Para a realizacao do estagio, é necessario que o aluno esteja matriculado
em uma disciplina de estagio. Caso o aluno tenha a intencéo de realizar o estagio durante
0s semestres pares, de acordo com 0 RAG, é necessario a criacao/oferta de disciplinas de

estagios nessas condicoes.

CAPITULO 11 - DO AMBIENTE DE REALIZACAO DO ESTAGIO
Constituem-se como op¢oes para a realizagdo do estagio:
Art. 22. Fora das dependéncias da UFJF:

81° As condigdes minimas para que o estagio ocorra fora das dependéncias da

UFJF sdo: o registro do SUPERVISOR de estagio (profissional da instituicdo receptora)
no Conselho de Educacdo Fisica (CREF) e o convénio da instituicdo receptora com a
UFJF. O convénio é estabelecido via Pr6 Reitoria de Extensdo, como competéncia da

Geréncia de Convénios. (pesquisar na coordenacdo de estagio)

Art. 23. Nas dependéncias da UFJF:

81°.  Os projetos de extensdo da FAEFID sdo campo de estagio, desde que 0s
professores coordenadores dos projetos acompanhem, presencialmente, as atividades dos
mesmos, no sentido de orientar o estdgio, caracterizando-o, efetivamente, como uma
atividade de ENSINO.

82°. No caso de estdgio obrigatorio (curricular), o supervisor de estagio é o
préprio professor responsavel pela disciplina de estagio. - no formulario do plano de
atividades de estagio, o0 mesmo ja € identificado e assina eletronicamente o formulario
para apresentacdo a Coordenacéo de Estagios na PROGRAD: o Curso (representado pela
COEFAEFID) néo se responsabiliza pela indicacdo do supervisor.
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83° No caso da realizacdo dos estagios em Projetos de Extensdo da FAEFID, a

presenca dos professores orientadores/supervisores/coordenadores durante as atividades

€ necesséria e essencial para o desenvolvimento do estagio.

CAPITULO 12— DO CONCEITO NA DISCIPLINA ESTAGIO

Art. 24. No processo de avaliacdo do aluno estagiério, cabe ao professor

orientador a atribuicdo de conceito de acordo com as sequintes condigdes:

81. Registra-se “SC” - sem conceito no historico escolar para o aluno de
estagio, nos casos em gue 0 mesmo ndo tiver concluido a carga horaria de estagio e/ou
estiver devendo alguma avaliacdo dentro da disciplina (relatério de atividades, por
exemplo). No semestre letivo seguinte, o aluno deve complementar as atividades e o
professor apenas faz retificacdo da nota. De acordo com o Art. 33, 85° do RAG, o
aluno tem o prazo maximo de 6 meses para regularizar a sua situacdo junto ao
professor orientador de estagio. Ndo o fazendo, este langcamento é substituido por
REPROVADO.

82. O aluno sem conceito, que ndo se matricular na mesma disciplina no
semestre seguinte, ndo precisara apresentar nova documentacédo de estagio.

83. O aluno sem conceito que se matricular novamente na disciplina estagio,
devera apresentar nova documentacdo de estdgio na Coordenacdo de Estagios —
Prograd e o professor devera lancar a nota normalmente na FAE, além de alterar o

status “SC” para reprovado no semestre anterior.

84. O aluno reprovado que se matricular novamente na disciplina estagio,
devera apresentar nova documentacdo de estdgio na Coordenacdo de Estagios —
Prograd e o professor devera lancar a nota normalmente na FAE.

85. O aluno é considerado reprovado caso ndo comparega a nenhum encontro

com o professor supervisor da FAEFID para informéa-lo sobre sua situa¢do no estagio.

CAPITULO 13 — DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 25. Os casos omissos serdo resolvidos pela COE e encaminhados para

consulta aos departamentos da FAEFID, se necessario, para posterior aprovacdo no
Conselho de Unidade.

Art. 26. Condicdes especiais, por exemplo a realizacdo do estagio remoto, poderédo
ser aplicadas em situagfes que justifiguem a realizacdo do estdgio em condicOes

emergenciais.
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Art. 27. O presente REGIMENTO entra em vigor apds a sua aprovacao pelo
Conselho de Unidade.

Juiz de Fora, Agosto de 2021

COE FAEFID
Clara Mockdece Neves - Presidente
Dilson Borges — Vice-Presidente
Adriana Leite de Souza
André Calil

Luis Fernando Gomes Nascimento



