Faculdade de Servico Social
Coordenacao de Estagio

Seminario: ‘3 PASSOS

PARA O ESTAGIO”
MODULO 2

A organizagao do estagio
supervisionado na FSS/UFJF



Politica de Estagio em SSO da
UFJF

® O Estagio Obrigatorio € uma disciplina com a
prescricao de carga horaria minima de 510 horas, na
FSS/UFJF, constituindo-se como estagio
supervisionado, acompanhado sistematicamente por
um professor, supervisor académico e por um
assistente social, supervisor do campo de estagio na
organizagao/instituicao onde o mesmo se realiza.

® Normatizagao do estagio: carga semanal minima de
|2 horas devera ser exercida em trées dias de campo
de estagio (sendo 04 horas por dia); carga semanal
maxima de 30 horas (sendo 06 horas por dia).



PRE-REQUISITOS

® Disciplinas que sao pre-requisito para
estagio:

® Pesquisa |

® Fundamentos ll|

® Etica e Servico Social

® Trabalho e Servico Social



® O Estagio Obrigatorio exige o cumprimento
minimo de 510 (quinhentas e dez) horas,
distribuidas nos trées ultimos periodos do
curso, respectivamente, 6°, 7° e 8° periodos,
sendo:

® | — Estagio Obrigatoriol - 170 (cento e
setenta) horas;

® || — Estagio Obrigatorio Il - 170 (cento e
setenta) horas;

® |lI- Estagio Obrigatorio lll - 170 (cento e

setenta) horas.



Estagio na FSS/UFJF

o O estagio nao-obrigatorio na faculdade nao
acontece descolado do estagio obrigatorio.

o Dessa forma, so e possivel realizar estagio
nao-obrigatorio quando as horas de estagio
obrigatorio durante o semestre ja foram
cumpridas.

o Neste sentido, para se inserir em algum
campo de estagio € necessario que alo
discente esteja em condigoes, ho que se
refere ao cumprimento dos pre-requisitos.



® Os (as) discentes deverao  matricular-se

semestralmente e simultaneamente nas disciplinas
“Estagio Obrlgatorlo” e “Oficina de Supervisao
de Estagio” |, Il ou lll, respectivamente a sua
insercao academica no 6°, 7° e 8° periodos do Curso.

O ALUNO é responsavel por providenciar a
documentacio de estagio: Termo de
compromisso, Plano de atividades e Cadastro
Institucional.

O ALUNO deve, atraves do SIGA 3, clicar no icone
ESTAGIO e seguir o passo a passo.



® Efetivacao de convénios: existéncia do
orofissional de Servico Social e de um
brograma que permita elaboragao de um
blano de trabalho para o estagiario.

® O Assistente  Social deve  ter
disponibilidade para a supervisao de
campo € para a participagao nas
supervisoes integradas.

® COE - supervisores academicos,
coordenagao de curso, representante dos
supervisores de campo e DA.



® Areas tematicas: Varia de acordo com os
campos no semestre, com, ho maximo, |5
alunos/estagiarios em cada uma.
Ex 2022.1: Saude (I e Il); Assistéencia Social
(gestao); Assisténcia Social (execugao), Educagao
e areas afins — total: 05 turmas,

® Os processos de supervisao acontecem

diariamente nos campos de estagio e
semanalmente nas oficinas de supervisao
(quartas-feiras, as 16 horas). Mas e importante
ter momentos de supervisao de campo
periodicos.



Oficina de Supervisao |, 1l e Il

® Supervisao académica: discussao
tematica, acompanhamento dos campos
de estagio, elaboragao de plano e

relatorio de estagio focando os objetivos
dos estagios |, Il e llI;

® Podem ser realizadas semestralmente:
Oficinas integradas; Oficinas tematicas;

Oficinas intertematicas; Oficinas
itinerantes.



CAMPOS DE ESTAGIO



TURMA ....

® Os alunos que iniciarem o semestre ainda
sem um campo de estagio definido devem
matricular-se na ultima turma (Prof. Ana

Maria);

® Ao se inserirem em um campo de estagio
precisam procurar um funcionario no

APOIO e solicitar a alteracao em sua
matricula (mudar para a turma definitiva,

tanto em estagio quanto na oficina).



TROCA DE CAMPO DE ESTAGIO

E permitida quando:

® Houver motivo JUSTO, nao sendo automatico;

® Depende de analise e autorizacao previa da COE e
do Supervisor de Campo;

® Deve ser solicitada por meio de formulario de
Justificativa fornecido pelo COE, assinado pelo

supervisor de campo de estagio e enviado para
analise da COE;

® NAO E PERMITIDA troca de estagio lll, salvo
excecoes;



® Pedagogicamente e indicado que os
alunos realizem os tres semestres de
estagio em uma mesma instituicao
para que o seu processo de formagao
possa percorrer um ciclo de
amadurecimento.



SELECOES

® Informacoes no site da Faculdade.

® Apresentagoes dos campos (data a
confirmar).

® Processo seletivo: entrevista, prova escrita,
curriculo, IRA, entre outros.

® ATENCAO: somente podem participar dos
processos seletivos oS alunos
devidamente inscritos nos editais

(ficarao no site da FSS - aba COE).



Curriculo:

- Dados Pessoais

- Formacao

- Experiencia Profissional

- Participagao em eventos
- Formagao complementar



Dicas para o processo seletivo

® Seja pontual;

® Informe-se sobre a instituicao — estude a
area de atuacao;

® Demonstre interesse;
® Evite o uso do celular;

® Responda ao que for perguntado
procurando fazer sempre a relagao com a
profissao ( seja objetivo, mas nao tanto);

® Nao fale mal de outros processos seletivos;
® Nao COLE na prova de selegao;



Documentacao de Estagio

Normas de Estagio (site FSS/COE);
Passo a passo cadastro do estagio:
Orientagoes Prograd Estagios: Link:

https://www?2.ufjf.br/estagio/2020/10/01/homologacao-de-documentos-de-estagi
o-obrigatorio-no-siga/

Cadastro usuario externo: tanto aluno quanto supervisor - Link: ( passo 5) Mas
sera o passo |

https://www?2.ufjf.br/sei/usuario-externo/

- Termo de Compromisso: SIGA ESTAGIOS 3(gerado independente do
vinculo. Enviar os dois pelo SIGA.)
- Plano de Atividades: SIGA ESTAGIOS 3

OBS: Enviar apos aprovacao da Prograd para a COE em |PEC, resolucao
| 192x893

- Cadastro Institucional (apds entrada no campo - deixar na COE - site
FSS/COE)



https://www2.ufjf.br/estagio/2020/10/01/homologacao-de-documentos-de-estagio-obrigatorio-no-siga/
https://www2.ufjf.br/estagio/2020/10/01/homologacao-de-documentos-de-estagio-obrigatorio-no-siga/
https://www2.ufjf.br/sei/usuario-externo/

Documentacao de Estagio

® A documentagao de estagio € de responsabilidade do aluno/aluna
e da Instituicao que oferta o campo de estagio (devem ser

elaborados pelo aluno em conjunto com o assistente social
supervisor);

® A documentacao deve conter as devidas assinaturas:

*Termo de compromisso de estagio: assinado pelo responsavel pelo
estagio na Instituicao, estagiario(a) e Prograd;

*Plano de Atividades: assinado pelo estagiario, (a)supervisor(a) de
campo, supervisor(a) académico(a), Presidente da COE.

AMBOSVIA SEI

*Cadastro Institucional: supervisor de campo e estagiario.




Documentacao de Estagio

® O estagio obrigatorio deve ser realizado em 170 horas.
Desta forma, as datas de inicio e término do estagio devem
abarcar esta carga horaria. Por ex: se o estagio for de 12
horas, sera cursado em |4 semanas; |16 horas em || semanas;
20 horas em 8,5 semanas e 30 horas em 5, 6 semanas —
cuidado com feriados!

® O aluno (a) deve se atentar também que a data de
inicio ou término de estagio, tem que coincidir com os
dias de estagio descritos no termo de compromisso.

® O aluno sé pode iniciar efetivamente o estagio na
data indicada no Termo de Compromisso.

® O aluno/aluna deve renovar a documentacao todo inicio de
semestre.



Documentacao de Estagio - SIGA
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Documentacao de Estagio - SIGA

Frocure pela funcionalidade desejada
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Documentacao de Estagio - SIGA

Al pOSY T Acmes Scione Zsiapon e Eral rsmcore Sare Creradn
Amo
CadeYw TEApC oot S350e
CadasT o 2¢ Eslapo
JROGEN0C Rerure 30 a2 FF
o ~ o - & »
¥’ aH
&2 Dscglns -7 = e 28 Dacowrs e e~ese
Q ASC ot Sy
Coe Dwogpire Terma Some Sp Thyl gy Amo SereqTe
e - - . - r »
e e e
Simeu woarts le ek e e " ==
- o

e — Nome C omgrets
e o Py

Etege w i
on Dwta Ow Nanc mmemac ”
S e
e
f:dn‘-):’“
- —— $ RA ”

Afswo gue 15009 09 GaI0Y RIMR2 SSIDO COMTeNs



Documentacao de Estagio - SIGA

Académico Bolsas Biblioteca Estdgios DadosdoAluno Email Institucional Sites  Eventos

Aluno

Cadastrar Estagio  Meus Estagios

Cadastro de Estagio
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Documentos Anexos



Documentacao de Estagio - SIGA
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Documentacao de Estagio - SIGA
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Documentacao de Estagio - SIGA
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Documentacao de Estagio - SIGA
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Documentacao d
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Documentacao de Estagio - SIGA
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Codigos para matricula:

Estagio Obrigatorio |: FSS 055
Oficina de Supervisao de Estagio |: FSS 037

Estagio Obrigatorio Il: FSS 056
Oficina de Supervisao de Estagio |l: FSS 038

Estagio Obrigatorio Ill: FSS 057
Oficina de Supervisao de Estagio lll: FSS 039

® Turmas:

® TURMA .... — Prof.. Ana Luiza (Sem
campo de estagio)



Oficinas de Trabalho Profissional

® As Oficinas de Trabalho Profissional |, Il e
lll sao co-requisitos das disciplinas de
estagio e oficina de supervisao;

® Assim, se vencido um prazo determinado
para a inser¢ao em campos de estagio e o
aluno ainda nao tiver um campo
determinado, ele sera automaticamente
desmatriculado dessas disciplinas.



OFICINA DE SUPERVISAO

® Ao ser selecionado para um determinado
campo de estagio, o aluno deve,
imediatamente comecar a frequentar
a Oficina de Supervisao;

® Para isso, deve solicitar; no Apoio, a sua
inclusao na turma do seu supervisor
academico (lembrando que a matricula e
feita em duas disciplinas: Oficina de
supervisao e Estagio).



OFICINA DE SUPERVISAO

® Frequéncia: a quantidade de faltas
permitidas nas Oficinas de Supervisao sao
3,5. Sendo assim, 4 faltas implica em
reprovagao;

® Compromissos: Plano de Estagio,
Portfolios, Diario de Campo, Relatorio
Final de Estagio e demais atividades
organizadas pelo supervisor academico.



DUVIDAS,
PERGUNTAS E
QUESTOES

EMAIL DA COE:
coefss.estagio@gmail.com



mailto:coefss.estagio@gmail.com

