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Resolugao n° 004 / 2015

Disciplina a organizagdo do horario das aulas da Faculdade de
Comunicacao (FACOM) da Universidade Federal de Juiz de Fora
(UFJF) e da outras providéncias.

O Conselho de Unidade da Faculdade de Comunicagdo (FACOM), no uso de suas atribuigdes e
considerando o que estabelece o Regimento Académico de Graduagdo (RAG) e o Regimento Geral da
Universidade Federal de Juiz de Fora,

RESOLVE:

Art. 1° - A organizagdo dos horarios semestrais, conforme estabelece o Art. 21 do Regimento
Académico de Graduacdo (RAG), estabelecido pela Resolucdo 13/2014-CONGRAD, deve ser
realizada pela Dire¢do da FACOM/UFJF, em comum acordo e com o apoio técnico das Cordenagdes
de Curso (Integral e Noturno) e Chefias de Departamentos, de modo a garantir a adequada e justa
distribuicao entre os professores da Unidade.

Art. 2° - A solicitagdo de disponibilidade e/ou preferéncias de horérios serdo remetidas a todos
docentes pela Secretaria da FACOM/UFJF que também ficara responsavel pela recepcao dos
formularios devidamente preenchidos.

Art. 3° - Terdo prioridade na escolha do horario:
|.  Diretor da Unidade e Coordenadores de Cursos de Graduacdo e de Pds-Graduagao Stricto
Sensu;
ll.  Chefes de Departamento;
lIl.  Docentes com regime de trabalho de 40 horas DE, com oferta de disciplinas de pds-
graduacao (mestrado e/ou doutorado) no semestre.
Paragrafo Unico - Os ocupantes de cargos administrativos junto & Reitoria deverdo apresentar
declaracao de impossibilidade de acimulo de atividades nos horéarios ordinarios da FACOM/ UFJF
podendo ser-lhes concedido o beneficio de escolha na mesma ordem de prioridade que o0s
coordenadores de cursos de graduacao e de pds-graduacao.

Art. 4° - Para fins de ministragdo de aulas na graduagéo, os docentes efetivos com regime de 40
(quarenta) horas, e regime de dedicacao exclusiva, néo ocupantes de cargos administrativos na UFJF,
deverdo indicar, no minimo, 3 (trés) dias disponiveis, nos turnos, diurno e noturno, sendo vedado
apresentar impedimentos externos nos outros 2 (dois) dias.

Paragrafo Unico — Deve-se evitar, na elaboragao dos horéarios, a ministragéo de aulas de disciplinas de
graduagdo com 4 horas/ semanais, na mesma turma em um unico dia, exceto quando estas forem
laboratoriais e/ou profissionalizantes.
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Art. 5° - A distribuicdo de carga horéria devera considerar, os seguintes turnos de trabalho fixados,
conforme a legislagéo em vigor, pela direcdo da FACOM/ UFJF:

|, Turno Integral: de 07h00 as 12h00 e das 13h00 as 18h00;

ll.  Turno Noturno: de 18h00 as 23h00;
Paragrafo Unico: Na distribuicdo de carga horaria, deve-se ainda observar que, conforme legislagdo em
vigor, o intervalo entre jornadas diérias nao poderé ser inferior a 11 (onze) horas.

Art. 6° - A direcdo da Unidade indicard um servidor técnico-administrativo para auxiliar as
Coordenagdes de Cursos na organizagao e distribui¢do dos horarios das disciplinas ofertadas.

Paragrafo unico — cabera ao servidor técnico-admnistrativo:
a) distribuir e receber os formulérios de preferéncias de horarios aos docentes;
b) estabelecer a ordem de chegada e estabelecer as prioridades conforme estabelecido pelo
artigo 3° desta Resolugao;
c) auxiliar a Diregdo e as Coordenagdes de Curso na distribuicdo das disciplinas pela grade
horaria, salas e laboratorios;
d) digitar e conferir todos os horarios, remetendo-os para conferéncia final a Dire¢&o;
e) distribuir e divulgar as grades horarias do semestre aos respectivos chefes de
departamentos para incluséo de disciplinas no SIGA/UFJF;
f) divulgar, por meio impresso e digital, as grades horarias para docentes e discentes dos
respectivos cursos.

Art. 7° - Esta resolugéo entra em vigor na data de sua publicagao.

Art. 9° - Publique-se por afixacao.

Juiz de Fora, 29 de Maio de 2015.

Prof. Dr. Jorge Carlos Felz Ferreira
Diretor - FACOM/ UFJF
Presidente do Conselho de Unidade
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