MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA

RESOLUCAO FACFISIO/UFJF Ne 1, DE 24 DE JANEIRO DE 2023

Apresenta 0 REGIMENTO INTERNO
DOS LABORATORIOS DE PESQUISA
E ENSINO DA FACULDADE DE
FISIOTERAPIA DA UNIVERSIDADE
FEDERAL DE JUIZ DE FORA

O CONSELHO DE UNIDADE DA FACULDADE DE FISIOTERAPIA DA UFJF, no
uso de suas atribuicoes legais e regulamentares, tendo em vista a ampla discussdo por sua

comunidade interna, acolhendo as sugestdes deliberadas nas reunidoes de seus
departamentos,

R E S 0 L Vv E
CAPITULOI

DA NATUREZA

Art. 1° -Os Laboratoérios de Pesquisa e Ensino tem por finalidade atender aos docentes e
discentes dos cursos de Graduacdo e de Poés-graduacdao da Faculdade de Fisioterapia
(Facfisio) da Universidade Federal de Juiz de Fora e de instituicdes parceiras permitindo a

pratica de atividades relacionadas a pesquisa e ao ensino, propiciando o desenvolvimento do
conhecimento.

CAPITULOII
DOS OBJETIVOS
Art. 20 - Oferecer oportunidade para o desenvolvimento de conhecimentos e habilidades em

diversas areas da fisioterapia e afins, servindo como ferramenta para a realizacao de atividades
de pesquisa e ensino.



CAPITULOIII

DA ESTRUTURA FISICA
Art. 3° - Os Laboratérios de Pesquisa da Faculdade de Fisioterapia sdo os seguintes:
I. Laboratério de Anédlise do Desempenho Fisico e Funcional;
II. Laboratério de Anélise do Movimento;
III. Laboratério de Avaliacao Cardiorrespiratéria e Metabdlica;
IV. Laboratério de Avaliacao do Desenvolvimento Infantil.
Art. 4° - O laboratério de Ensino da Faculdade de Fisioterapia € o seguinte:

[.Laboratoério de Cinesioterapia e Terapias Manuais.

CAPITULO IV
DO FUNCIONAMENTO

Art. 5° - O funcionamento dos laboratérios ocorre de segunda a sexta-feira, das 07:00 h as 19:00
h.

§ 1° - Os laboratoérios poderdo funcionar nos finais de semanas e feriados, com a autorizacao
prévia do Diretor, que indicara servidor (docente ou técnico administrativo em educacao
(TAE)) responsdvel por abrir e fechar os laboratoérios e assinar o livro de registro de retirada
das chaves, se comprometendo com sua devolugao.

§ 2¢ - Os laboratérios serdo mantidos fechados quando nao estiverem em funcionamento.
§ 3¢ - Haverd uma agenda para marcacao da utilizacao dos laboratdérios na portaria da Facfisio.

§ 4° - Havera uma lista de alunos autorizados a usarem os laboratérios na portaria da
Faculdade de Fisioterapia e a mesma deverda ser atualizada a cada semestre pelos
professores/orientadores. Da mesma forma, haverd um livro de registro para assinatura do
usudrio ao retirar e devolver as chaves dos laboratorios.

Art. 6° -As chaves dos laboratérios (portas e armadrios) ficardo guardadas na portaria da
Faculdade de Fisioterapia com uma cépia na Secretaria da Unidade no 3° pavimento. A
retirada e devolugcdo das chaves s6 pode ser feita apds assinatura no livro de registro na
portaria do prédio. Apenas alunos autorizados por professores/orientadores e que tenham o
nome na lista presente na portaria poderao retirar as chaves e utilizar os laboratérios.

Art. 7° - As chaves eletronicas das portas dos laboratérios de pesquisa ficardao guardadas na
portaria da Faculdade de Fisioterapia com uma copia na Secretaria da Unidade no 3°
pavimento. A abertura e utilizacdao destes laboratérios por alunos de graduacdo ou poés-
graduacdo dar-se-a por meio da carteirinha estudantil previamente cadastrada pelo professor
ou TAE responsdavel pelos laboratérios ap6s autorizacdo do professor/orientador. O aluno
autorizado para uso do laboratério deve procurar o professor ou TAE responsavel pelos
laboratérios com sua carteirinha estudantil em maos para realizar o cadastro na fechadura



eletronica correspondente ao laboratério que ird utilizar e preencher o formuldrio Google
criado para organizar os coOdigos dos usudrios e sua respectiva identidade
(https://forms.gle/7b]2HF{Qfcu7JHFD7?). Caso o aluno esqueca sua carteirinha estudantil no
dia da utilizacdo do laboratério, ficando impossibilitado de acessar o mesmo usando o
cadastro na fechadura eletronica, o mesmo poderd, excepcionalmente, solicitar ao porteiro a
liberacao da chave eletronica e registrar sua retirada e devolugao no livro de registro.

Art. 8° - Todos os laboratérios deverdo possuir um livio de ocorréncias onde o
discente/docente/TAE devera registrar o evento adverso, intercorréncia, ou retirada de algum
material, com data, horério e identificacdo do responsavel pelo registro;

Art. 9° - Servidores da Facfisio (TAEs e docentes), alunos de pds-graduacao e graduacao (os
dois ultimos com a prévia autorizacdo do professor/orientador), estdo autorizados a pegarem
e devolverem as chaves dos Laboratdrios e utilizarem os mesmos, sendo imprescindivel
assinar o livro de registro de retirada das mesmas e também a devolugao.

§ 1° - Docentes e orientadores deverdao manter, por meio de formuldrio eletronico enviado
semestralmente pelo TAE responsdvel pelos laboratérios, uma listagem atualizada com o
nome de seus orientandos e monitores.

Art. 10° -O laboratério de Cinesioterapia e Terapia manual serd& PRIORITARIAMENTE
utilizado para atividades de ensino do curso de graduacao em Fisioterapia. Desse modo, a
utilizacdo do mesmo para outros fins (pesquisa/coleta de dados) deve ser realizada em
horario que ndo coincida com o agendamento prévio realizado pela coordenacao de curso de
graduacao (hordrio afixado na porta do laboratério).

Art. 11 - Os laboratérios de pesquisa deverdo ser utilizados PRIORITARIAMENTE para
pesquisas e sua utilizacdo para aulas, tanto de graduacdao como de p6s-graduacao, deverao ser
solicitadas aos responsdveis por cada laboratério e, caso necessdrio, ao Colegiado de Pos-
Graduacao.

CAPITULOV

DAS COMPETENCIAS DOS USUARIOS

Art. 12 - S3o usudrios dos Laboratérios de Pesquisa:

I. Discentes regularmente matriculados no curso de Graduagdo e nos cursos de Pos-
Graduacao da Faculdade de Fisioterapia, envolvidos em projetos de pesquisa desenvolvidos
na Faculdade de Fisioterapia;

II. Discentes de graduacdo e poOs-graduacdo de outras faculdades da UFJF e de instituicoes
parceiras em projetos de pesquisa desenvolvidos na Faculdade de Fisioterapia.

III. Corpo docente e TAEs ligados aos projetos de pesquisa.

IV. Docentes ou colaboradores externos de instituicoes parceiras nos projetos de pesquisa
desenvolvidos na Faculdade de Fisioterapia

Art. 13 - Compete aos discentes de graduacao e da p6s-graduacao:

I. Informar, com antecedéncia, ao professor/orientador e ao TAE responsavel pelos



laboratérios sobre eventuais fatos que interfiram ou impecam a realizacdo das atividades
planejadas nos mesmos;

II. Informar ao TAE responsavel pelo laboratério ou ao docente/orientador sobre a
necessidade de reposicao de materiais e equipamentos, quando for o caso;

III. Informar o professor/orientador sobre a retirada de materiais dos laboratérios para uso
fora da Facfisio e solicitar o preenchimento do formulario “PESSOAL 67.5” no processo SEI
23071.904324/2022-15. Além disso, realizar o registro adequado da retirada no livro de
ocorréncias do laboratério;

IV. Informar o professor/orientador sobre a devolu¢ao de materiais dos laboratdrios e solicitar
o preenchimento do formulédrio “PESSOAL 67.8” no processo SEI 23071.904324/2022-15. Além
disso, realizar o registro adequado da devoluc¢ao no livro de ocorréncias do laboratoério;

V. Preencher adequadamente o livro de ocorréncias do laboratério em uso;

VI. Zelar para que os laboratorios estejam sempre em perfeitas condicoes de uso e
funcionamento;

VII. Orientar os participantes e voluntarios de pesquisa / ensino sobre as regras de
funcionamento dos laboratorios;

VIII. Informar imediatamente a secretaria da unidade (prazo méximo de 20 dias) o
desaparecimento de algum material patrimoniado, para que sejam tomadas as devidas
providéncias administrativas;

IX. Cumprir e fazer cumprir rigorosamente as normas estabelecidas neste regulamento.
Art. 14 - Compete aos TAESs:

I. Manter os laboratérios em perfeitas condicdes de uso, garantindo rigorosamente o hordario
de funcionamento;

II. Manter o controle dos bens materiais dos laboratérios zelando pelo seu bom uso, sua
conservacao, limpeza e organizacao;

III. Requisitar materiais e equipamentos necessarios a execucao das atividades pertinentes
aos laboratérios, verificando a necessidade de reparo, manutencdao ou reposicdo e
promovendo o devido encaminhamento aos setores competentes;

IV. Cumprir rigorosamente as normas estabelecidas neste regulamento, orientando os
usudrios sobre o uso correto dos recursos, notificando prontamente eventuais infracoes ao
Diretor da Unidade;

V. Fazer o registro de eventuais retiradas e devolucoes de equipamentos, respeitando o
agendamento do respectivo laborat6rio;

VI. Informar imediatamente a secretaria da unidade (prazo mdaximo de 20 dias) o
desaparecimento de algum material patrimoniado, para que sejam tomadas as devidas
providéncias administrativas.

Art. 15 - Compete ao corpo docente:

L. Informar, por meio de formulério online enviado pelo TAE responséavel pelos laboratérios a
cada semestre, a relacdo de alunos da graduacao e da p6s-graduacao que possuem autorizagao



para pegar as chaves e utilizar os laboratorios;

II. Requisitar materiais e equipamentos necessarios a execucao das atividades pertinentes ao
laboratoério, verificando a necessidade de inovagcdo ou reposicao e promovendo o devido
encaminhamento aos setores competentes;

III. Preencher o formulario “PESSOAL 67.5” no processo SEI 23071.904324/2022-15 sempre que
algum aluno realizar a retirada de materiais dos laboratérios para uso fora da Facfisio;

IV. Preencher o formulério “PESSOAL 67.8” no processo SEI 23071.904324/2022-15 sempre que
algum aluno devolver os materiais retirados dos laboratérios para uso fora da Facfisio.

V. Preencher adequadamente o livro de ocorréncias do laboratério em uso;
VI. Entregar o laboratério em perfeitas condi¢des de uso e funcionamento;

VII. Orientar aos pacientes e participantes de pesquisa / ensino sobre as regras de
funcionamento dos laboratoérios;

VIII. Manter os laboratérios sob sua responsabilidade em perfeitas condicoes de uso e
funcionamento;

IX. Informar imediatamente a secretaria da unidade (prazo méaximo de 20 dias) o
desaparecimento de algum material patrimoniado, para que sejam tomadas as devidas
providéncias administrativas;

X. Cumprir e fazer cumprir rigorosamente as normas estabelecidas neste regulamento.

CAPITULO VI

DAS RESTRICOES AOS USUARIOS (é proibido ao usudrio)

Art. 16 - E vedado aos usudrios dos laboratérios da Faculdade de Fisioterapia:

I. Acessar sitios ou paginas da internet que causem algum constrangimento a outros usudrios,
como por exemplo, sites pornograficos, ou ainda qualquer material que possa causar algum
tipo de discriminacao - racial, religiosa, sexual, etc.;

II. Comer ou beber nas dependéncias dos Laboratérios, exceto os sujeitos de pesquisa,
quando necessdario;

III. Instalar qualquer software sem uma andlise criteriosa do docente/ orientador ou TAE
responsavel;

IV. Ignorar ou evitar o uso de medidas estabelecidas de protecdo contra virus ou outros
softwares maliciosos;

V. Usar as instalacoes dos Laboratérios para fins lucrativos;

VI. Acessar sites de jogos e fazer downloads dos mesmos;



VII. Trocar mouses, teclados ou qualquer outro periférico dos equipamentos e alterar cabos de
rede;

VIII. Retirar qualquer material dos laboratérios (consumo ou permanente) sem 0 prévio
conhecimento e autorizacao do professor/orientador ou TAE responsavel. O empréstimo ou
uso de qualquer material fora dos laboratérios s6 podera ser realizado com o consentimento
do professor/orientador e adequado registro no livro de ocorréncias do laboratério, além do
preenchimento do formuldrio “PESSOAL 67.5” no processo SEI 23071.904324/2022-15, feito
pelo professor /orientador.

CAPITULO VII

DAS NORMAS DE SEGURANCA

Art. 17 - Quanto aos equipamentos/hardware é proibido aos usuérios dos Laboratdrios fazer
reparos nos computadores, periféricos ou qualquer outro equipamento ali existente. E de
responsabilidade dos TAEs e docentes providenciar qualquer servico de manutencao.

Art. 18 - E aconselhavel que o usudrio, sempre que possivel, faca a copia de seguranca
(backup) de seus arquivos profissionais, isto evitara eventuais transtornos uma vez que nos
computadores dos laboratérios existem scripts que eliminam os perfis criados. A Faculdade de
Fisioterapia ndo se responsabiliza pela perda de informaco6es dos usudrios.

CAPITULO VIII

DO DESCUMPRIMENTO DAS REGRAS E PENALIDADES

Art. 19 - O descumprimento ou inobservancia de quaisquer regras estabelecidas no regimento
dos laboratorios, supramencionadas, sdo consideradas faltas graves, podendo, sem prejuizo
das ac¢oes disciplinares, redundar na instauragdo, contra o infrator, de agdes extrajudiciais
civeis e criminais, além da suspensdo imediata do acesso e uso dos laboratdrios.

Art. 20 - A Faculdade de Fisioterapia, objetivando cumprir as regras supramencionadas,

reserva-se ao direito de, periodicamente, verificar a correta utilizacido e emprego dos
equipamentos e recursos .

CAPITULO IX

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 21 - Os casos omissos serdo examinados e resolvidos pelo Conselho de Unidade da
Facfisio/ UFJF ou pelos Colegiados dos programas de p6s-graduacdo da Facfisio.

Art. 22 - Esta resolucao entra em vigor no dia 01 de Fevereiro de 2023 e revoga a Resolugao n°



12/2021/Facfisio.

Juiz de Fora, 24 de Janeiro de 2023.

Prof. Dr. Leandro Ferracini Cabral
Diretor da Faculdade de Fisioterapia
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