MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA

CONSELHO SETORIAL DE GRADUACAO

RESOLUCAO N° 115/2014

Dispbe sobre a constituicdo e as funcbes da
Comisséo Orientadora de Estagio (COE) nos
cursos de graduagdo da Universidade
Federal de Juiz de Fora.

O Conselho Setorial de Graduacao, no uso de suas atribui¢cdes legais,

Considerando a Lei 11788/2008, de 25 de setembro de 2008 e o Regimento Académico de
Graduacéo da UFJF, aprovado em 06 de fevereiro de 2014,

Art. 1°. O estagio na Universidade Federal de Juiz de Fora (UFJF) é uma atividade
académica supervisionada desenvolvida no ambiente de trabalho (espacos escolares e ndo
escolares) que integra o itinerario formativo do estudante, conforme previsto no Projeto
Pedagdgico do Curso (PPC).

Art. 2°. O estagio podera ser obrigatério ou ndo obrigatério, conforme determinacao das

diretrizes curriculares e do PPC.

§ 1° Estagio obrigatério é aquele previsto como tal no curriculo do curso, cuja carga horéaria

€ requisito para sua integralizagéo.
§ 2° Est4gio ndo obrigatério € aquele desenvolvido como atividade opcional ou eletiva.

§ 3° Em qualquer caso, é necessério que a parte concedente do estagio seja conveniada a
UFJF.

Art. 3°. Os cursos de graduacdo que tenham uma das modalidades de estagio prevista no
PPC devem constituir uma COE, conforme Art.48 do RAG:
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§ 1° A organizacdo didatica pedagogica do estagio obrigatorio e ndo obrigatorio é de
responsabilidade da COE de cada curso, presencial ou a distancia, contando com a acdo

direta de um Presidente.

I.  No caso das Licenciaturas nas quais o estagio obrigatério se vincule as disciplinas
do Departamento de Educacéo, da Faculdade de Educacao, a organizacao didatica
pedagogica do estagio obrigatério e ndo obrigatério é de responsabilidade da COE
da Faculdade de Educacéo, da qual poderé participar um representante do curso de

origem.

§ 2° A COE de cada curso sera constituida pelo Coordenador do Curso e por um
representante docente de cada area teméatica do curso ou pelo conjunto de docentes
envolvidos na orientagdo do estagio sempre que nao houver separacdo do estagio por

subareas profissionais.

§ 3° A COE dos cursos de Licenciatura ndo exime o curso de graduacdo que ofereca a
modalidade Bacharelado de constituir uma COE para tratar das questfes especificas deste

estagio, conforme especificado no PPC.

8 4° Os membros da COE elegerdo o Presidente e Vice-Presidente (que substituird o
Presidente em seus impedimentos) da Comissdo entre seus pares, excluindo-se o
coordenador de curso, para mandato de 2 (dois) anos, permitida a recondugéo por igual

periodo.

Art. 5°. Compete a COE:

I. elaborar normas complementares para o estagio obrigatorio e ndo obrigatério no &mbito
do respectivo curso;
[I. auxiliar o professor orientador do estagio na definicdo de instrumentos de avaliacédo
para o estagio obrigatério e ndo obrigatério
[ll. fixar as atribuicbes dos professores orientadores e demais instrucées necessarias ao

bom desenvolvimento dos estagios:
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a. a orientacdo do estagio em cada curso é exercida, obrigatoriamente, por docente
da UFJF com formacédo superior em area afim com a disciplina do estagio, sendo
0 docente o responséavel pelo acompanhamento e pela avaliacdo das atividades
académicas do estagiario. Sempre que as Diretrizes Curriculares Nacionais ou
quando o Conselho Profissional competente exigir, o orientador devera ter
formac&do no mesmo curso do estagiario;

b. a orientagdo de estagio obrigatério e ndo obrigatério deve ser entendida como
efetivo acompanhamento sistematico e processual do desenvolvimento e
avaliacdo das atividades do estagiario;

c. a avaliacdo dos estagiarios sera feita pelo professor orientador do estagio, de
acordo com as normas elaboradas pela COE do curso e com 0 Regulamento
Académico da Graduacéo (RAG)

d. exigir do estagiario a apresentacdo periédica, em prazo nao superior a 6 (seis)
meses, do relatorio das atividades, no qual devera constar visto do supervisor e
avaliacao do orientador do estagio;

e. zelar pelo acompanhamento dos estégios, reorientando o estudante para outro
campo em caso de descumprimento das clausulas e condi¢cdes pactuadas nos
documentos regulatérios do estagio;

f. comunicar, por escrito, quando solicitado pelo estagiario, a parte concedente do
estagio, as datas de realizacdo das avaliagbes académicas;

g. comunicar por escrito a Coordenacdo de Curso as situagbes de alunos
desistentes ou infrequentes aquelas disciplinas correspondentes aos estagios
obrigatérios ou néo obrigatérios.

IV. Indicar professor orientador para o estagio ndo obrigatério dos discentes de cursos na
modalidade a distancia;

V. oficiar a Pr6-Reitoria de Graduacdo (PROGRAD) sobre o resultado das elei¢cdes e
periodo de mandato do Presidente e Vice-Presidente da COE, bem como a relagéo

nominal de seus participantes a cada novo mandato.

Paragrafo Unico. Enquanto ndo for criada a COE, as competéncias definidas no caput
deste artigo serdo desenvolvidas pelo coordenador de curso e, no caso das Licenciaturas,

pela COE da Faculdade de Educacao e pelo coordenador do curso.
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Art. 6° As atividades previstas no Plano de Atividades do Estagio devem estar
relacionadas a um conjunto basico de disciplinas jA cursadas ou em andamento, que
possibilite aos estagiarios uma formacdo ampliada e contextualizada com os conteudos

curriculares.

Art. 7°. O supervisor de estagio da parte concedente deve ser funcionario do seu quadro de
pessoal, com formagdo ou experiéncia profissional comprovada nas areas de

conhecimento desenvolvidas no curso do estagiério.

§ 1° O supervisor de estagio devera ter formacgdo superior no mesmo curso do estagiario,
sempre que as Diretrizes Curriculares Nacionais ou quando o Conselho Profissional

competente assim o exigirem.

§ 2° Quando o campo de estagio estiver situado em unidade pertencente a UFJF, a
supervisdo de estagio pode ser exercida tanto por docente quanto por servidor técnico-
administrativo lotado na respectiva unidade, desde que preencha 0s requisitos

estabelecidos no caput deste artigo, excetuando-se os estagios das Licenciaturas.

Art. 8°. O estagio pode ser desenvolvido fora do periodo letivo regular, desde que previsto
no PPC e no Regulamento da COE, devendo a documentagéo requerida ser apresentada
antes do inicio das atividades, seja o estagio obrigatdrio ou ndo obrigatorio. No caso das
Licenciaturas, o estagio deve ser realizado conforme o Plano de Atividades do Estagio

definido pelo professor orientador do estagio.

Paragrafo Unico. Quando se tratar de estagio obrigatdrio e de outra especificidade definida
no PPC, a matricula na disciplina correspondente é necesséria para a formalizacdo dos

documentos de estégio.

Art. 9°. O regulamento da COE de cada curso deverd ser estabelecido em resolugéo

prépria ou anexado ao PP do Curso.

Art. 10. Casos excepcionais, nhado previstos nesta resolucdo, serdo avaliados pela
PROGRAD, consultadas as COE.
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Art. 11. As unidades da UFJF em que estejam previstos 0s estagios, adaptar-se-do as

normas constantes desta Resolucéo.

Art. 12. Esta Resolucdo entrard em vigor na data de sua aprovacdo, revogadas as

disposicdes em contrario.

Art. 13. Publique-se por afixacao.

Juiz de Fora, 17 de dezembro de 2014.

Prof. Marcus Gomes Bastos
Pro-Reitor de Graduacéao

Brunner Venancio Lopes
Secretéario do Conselho Setorial de Graduacéao



