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RESOLUGAO 01-2024 — REVISAO 01

(Aprovada em reunido departamental de 26/06/2026)

Define regras para comportamento dos usuarios e uso
adequado dos recursos e dependéncias do LMCC.

A comissao do LMCC, segundo o disposto no item Il do artigo 8° do Regimento Interno do LMCC, resolve:

Art. 1°. Instituir o “Guia de Boas Praticas” para o uso adequado dos recursos e dependéncias € para o
convivio interno do LMCC, nos termos aqui descritos.

Paragrafo 1 - Usuarios s&o todos aqueles devidamente caracterizados no Regimento Interno e
autorizados para utilizar as dependéncias e recursos do LMCC.

Paragrafo 2 — Cabe a todos os usuarios o conhecimento e o cumprimento desta resolugéo.

Paragrafo 3 — Sob nenhuma hipétese pode-se alegar desconhecimento das resolugdes do LMCC

Art. 2°. O LMCC tem por finalidade prioritaria, na seguinte ordem: o desenvolvimento de atividades de
ensino, de pesquisa cientifica e tecnoldgica ou servigos a instituicbes e 6rgédos publicos e privados em
areas especializadas e afins da Faculdade, de cursos de extensao, prestacdo de assessorias, prestagéo
de consultorias de Engenharia Civil.

Art. 3°. E de competéncia dos servidores técnico-administrativos pertencentes ao LMCC, respeitando as
suas atribuigcdes institucionais:

Art

Orientar os usuarios quanto ao uso correto dos equipamentos, sempre que possivel, de acordo
com o horario de funcionamento e conhecimento especifico.

Apoiar os professores para a realizagado de atividades de ensino, pesquisa e extensdo no ambito
do LMCC;

Executar os procedimentos de manutencéo e conservagao indicados em cada equipamento.

Paragrafo Unico - O funcionario técnico-administrativo pode autorizar o uso de qualquer equipamento,
resguardando-se a responsabilidade dos usuarios.

Em casos de avarias e anormalidades detectadas, comunica-las ao coordenador do LMCC com cdpia
para a Chefia do Departamento de Construgao Civil.

. 4°. O LMCC deve destinar-se prioritariamente, e pela seguinte ordem, a:

Atividades de ensino: aulas praticas dos cursos de graduagéo e de pds-graduagéo da Feng;
Preparacao ou desenvolvimento de experiéncias dos discentes dos cursos de graduacéo e de
pos-graduacéo;

Outro tipo de aula desde que dado conhecimento a Comissao;
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V. Atividades de consultoria, prestagdo de assessorias, consultorias e/ou servigos a instituicdes e
6rgaos publicos e privados.

§ 1°. Fica vedado o uso do LMCC para eventos, congressos e similares que ndo sejam da area de
Engenharia Civil ou cujas atividades especificas ndo necessitem de equipamentos de ensaios de
materiais de constru¢do, salvo orientacdo em contrario da Dire¢ao da Feng.

Art. 5°. Nos horarios de ocupacao do LMCC, a Coordenacgéo deve ter em conta a necessidade de haver
algumas horas livres para preparagéo das aulas praticas, especificamente a montagem ou desmontagem
e verificacdo de material a utilizar pelos professores em geral.

Art. 6°. Todo discente e/ou usuario sera cadastrado em planilha eletrénica do LMCC segundo Art. 14° do
Regimento Interno do LMCC.

Paragrafo unico - O acesso de discentes matriculados nos cursos de graduagéo ou pds-graduagao
e que utilizem o LMCC durante o horario regular de aulas ndo requer esse cadastro.

Art. 7°. As autorizagbes de acesso sao exclusivamente pessoais e nao podem ser cedidas a terceiros,
mesmo temporariamente e a autorizagao de uso termina, mesmo que provisoriamente, com a cessao da
atividade que justificou a sua obtencgao;

Paragrafo unico - Situagbes especificas, como acesso em finais de semana e/ou horarios
noturnos, serédo analisadas desde que a comiss&o seja informada, por escrito, da necessidade de
um acompanhante. Em caso de reserva das dependéncias do LMCC, é obrigatéria a presenca do
professor responsavel, exceto para alunos de pés-graduacao devidamente cadastrados.

Art. 8°. O usuario devera comunicar imediatamente a comissao do LMCC ou a Chefia do Departamento
de Construgdo Civil, qualquer anormalidade constatada durante a utilizagdo de equipamentos.

Art. 9°. O LMCC néo fornecera materiais de consumo de uso especifico para a realizacao das pesquisas,
sendo o usuario responsavel pela sua providéncia.

Art. 10°. Os resultados de projetos executados no LMCC poderao citar, nos relatérios, artigos e outras
publicagdes, que foram la desenvolvidos, com os agradecimentos explicitos.

Paragrafo unico - Ao término de um projeto, os equipamentos que forem patrimoniados pela UFJF
serao incorporados ao acervo do LMCC.

Art. 11°. Ao utilizar um equipamento, o usuario deve estar familiarizado com a sua operagéo, procurando
sempre orientagdo com o técnico e/ou o responsavel presente no LMCC.

Art. 12°. O agendamento para uso materiais e equipamentos de aulas extras, defesas de PFCs,
dissertacdes e teses, devera ser feito exclusivamente pelo técnico responsavel ou pela coordenagéo do
LMCC em planilha prépria disponivel para visualizagdo em link na pagina do Instagram.

Paragrafo 1 - Nao serdo permitidos agendamentos com cadastro reserva em prazo superior a 45
dias corridos, salvo excegdes justificadas e analisadas.
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Paragrafo 2 - No caso em que os equipamentos estejam disponiveis para uso imediato, sua
utilizagéo pode ser feita sem agendamento prévio de horario;

Paragrafo 3 - Na impossibilidade de comparecer no horario marcado o usuario devera solicitar a
comissao com, no minimo, 24 horas de antecedéncia, o cancelamento da reserva; O usuario tera
até 15 minutos de tolerancia para o caso de atraso; ultrapassando a tolerancia, o horario marcado
sera desconsiderado;

Art. 13°. O LMCC podera ser utilizado subsidiariamente, fora dos horarios de aula, na ordem de prioridade
abaixo, quando autorizado pela Comissao:

. Pelos discentes e/ou usuarios para execugao dos exercicios, tarefas e trabalhos praticos, quando
solicitados pelo professor;
Il. Para atividades de pesquisa sob a coordenagao de docentes, quando houver disponibilidade;

Art. 14°. Os computadores alocados no LMCC, adquiridos com recursos de projetos de pesquisa serdo
priorizados para os respectivos projetos e s6 poderao ser utilizados para atividades didaticas, projetos de
extensdo e prestacdes de servigos com o devido aval do coordenador do projeto de pesquisa, ao qual eles
pertencam.

Art. 15°. E expressamente proibida, nos computadores alocados no LMCC, a utilizagdo de jogos, de
qualquer tipo, de chat ou acesso a sites restritos pelo setor de informética da UFJF;

Paragrafo unico - O usuario que infringir esse regimento sera suspenso do uso do LMCC por uma
semana e, no caso de reincidéncia, sera excluido do uso do Laboratério naquele periodo letivo.

Art. 16°. Durante os intervalos ou nas horas em que nao existam aulas regulares, o LMCC estara acessivel
a professores ou discentes que pretendam desenvolver os seus trabalhos extraclasse ou de pesquisa,
desde que devidamente cadastrados e treinados.

Paragrafo Unico - No caso de serem discentes os interessados em realizarem reservas das
dependéncias do LMCC devera ter sempre a supervisdo de um docente ou funcionario do
Laboratdrio, salvo excegdes para alunos de pés-graduagao.

Art. 17°. Os armarios sdo para uso exclusivo do LMCC, para acondicionamento compartilhado de
materiais de uso comum aos usuarios do laboratério. E vedado o uso individual;

Art. 18°. Os membros da Comissdo do LMCC poderao movimentar e organizar materiais e acessar locais
de acondicionamento conforme sua melhor conveniéncia e entendimento para garantir o pleno
funcionamento do laboratério e a disponibilidade dos itens compartilhados para uso de todos os usuarios.

Art 19°. Prejuizos materiais ou financeiros decorrentes de dano ou perda de qualquer recurso material ou
equipamento, causados intencionalmente, por utilizagao indevida ou por utilizagdo nao autorizada, estarao
sujeitos a adverténcia e deverao ser assumidos por quem 0s provocou, sem prejuizo da aplicagao das
sancgoes previstas aos usuarios que eventualmente descumpram a norma.
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Paragrafo unico - Caso o discente e/ou usuario acumule 5 (cinco) ou mais adverténcias em um
periodo de 12 (doze) meses, o docente responsavel ficara impedido de cadastrar novos discentes
e/ou projetos no Laboratério por um periodo de 12 meses a contar da data da 52 adverténcia.

Art.20. Os usuarios do LMCC comprometem-se a:

VI

VII.

Respeitar as recomendagbes de seguranga do LMCC em termos de equipamentos,
produtos de qualquer natureza (analégicos ou digitais), direitos autorais das imagens e
trabalhos, softwares, etc.;

Assegurar a protegdo das suas informagdes e prote¢do de seus dados fazendo "backup”
a cada etapa do trabalho;

Denunciar qualquer tentativa de violagao de seus trabalhos e, de forma geral, qualquer
problema constatado;

A respeito da instalagdo de programas; nenhuma autorizagdo ocorrera sem a permissao
do Responsavel Técnico, sendo terminantemente proibida a instalagdo de programas
"piratas"”;

Nao tentar acessar, ler, modificar, copiar ou apagar dados de terceiros, direta ou
indiretamente, sem o acordo explicito do proprietario.

Deve-se respeitar a legislagdo sobre os programas de informatica, sendo
terminantemente proibido copiar ou instalar programas comerciais para qualquer tipo de
uso;

Contribuir para a manutencao de um ambiente de respeito, cordialidade e colaborativo.

Art. 21°. As normas acima relacionadas devem ser respeitadas por todos os usuarios, permanentes ou
temporarios, que utilizam ou venham a utilizar os recursos ou servigos do LMCC.

Art. 22°. No caso de danos, destrui¢do, impedimento da utilizagdo de equipamentos do LMCC ou infragcao
ao estabelecido nesta resolugéo ou no Regimento Interno do LMCC, o técnico-administrativo responsavel
pelo Laboratério deve comunicar o fato a Comissdo do LMCC, ficando os infratores sujeitos as sangoes,
conforme o Regimento Geral da Universidade.

Art. 23°. Sobre a organizagao dos espacos e uso de materiais do LMCC, atender-se-a da seguinte forma:

Os equipamentos utilizados - retificadoras, prensas, balangas, argamassadeiras, tanques,
entre outros - assim como seu entorno, devem ser desligados e limpos, inclusive eventuais
respingos, apos o término do uso.

As formas cilindricas e prismaticas utilizadas na moldagem de concretos e argamassas
deveréo estar limpas e disponiveis em prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis. Este prazo
podera ser estendido, caso haja outras formas do mesmo modelo para atender outros
usuarios.

Os utensilios utilizados - bacias, béqueres, provetas, espatulas, pincéis, tabuas, bandejas,
dentre outros - deverdo ser lavados, secos e guardados no respectivo local de
armazenamento imediatamente apds o uso.

O descarte de material devera ser realizado no local identificado especificamente para
cada item: baia de argamassas e concretos frescos, corpos de prova, residuos de
laboratério (materiais triturados), reciclaveis e orgéanicos.



VI

VII.

VIII.

XI.

XIl.

XML

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

UNIVERSIDADE Jf

FEDERAL DE JUIZ DE FORA

FACULDADE DE ENGENHARIA
Departamento de Construgado Civil
Laboratério de Materiais de Construgdo Civil —LMCC

Panos, detergentes, jalecos, buchas e sabao, quando disponiveis, destinam-se ao uso
compartilhado no laboratério. Em caso de aplicagao exclusiva ou uso individual, o material
devera ser providenciado pelo docente responsavel.

E responsabilidade do usuario a organizagdo dos materiais e manutencg&o da limpeza dos
locais utilizados nas atividades do LMCC.

A prioridade para utilizagéo dos espagos do LMCC destinados a estocagem de materiais
de pesquisa sera atribuida aos projetos coordenados ou orientados, em carater principal,
por docentes efetivos do Departamento de Construgdo Civil (CCI). Projetos cuja
coordenacdo ou orientacao principal ndo seja exercida por docente efetivo do
Departamento de Construcgao Civil deverao providenciar espaco proprio para a estocagem
de seus materiais, fora das instalagdes do LMCC.

E responsabilidade do usudrio cuidar para que o material utilizado ndo exceda a area
designada, providenciando sua movimentagéo para local alheio as dependéncias do
LMCC, as suas expensas, em caso de demanda de capacidade de alocacao superior a
designada.

A designacao do local especifico dos materiais empregados em pesquisas em vigor e
aulas praticas sera definida por um membro da comissdo do LMCC que podera, a seu
critério, manusear os materiais e designar novos locais de armazenamento conforme a
melhor conveniéncia para o bom funcionamento do laboratério.

O usuario que necessitar acondicionar material individual em local fechado, devera
providenciar as suas expensas: bombonas, caixas, sacos e demais itens, que deverao ser
alocados exclusivamente no espaco limitado a seu uso.

ltens que ndo sejam de uso comum deverao estar identificados e alocados no espago
especifico.

Materiais que nao estejam sendo utilizados em pesquisas em andamento e ou aulas
praticas, deverao ser descartados ou retirados do laboratério.

Materiais que possam ser armazenados em area externa deverdo ser acondicionados no
local especifico da coberta externa pertencente ao LMCC.

Considerando que o LMCC é um espago de uso compartilhado, ndo é indicado para
acondicionamento de materiais de carater sigiloso ou movimentacéo restrita, visto que a
comiss&o ndo tem como assegurar sua integridade.

Conforme melhor conveniéncia da comissdo, visando garantir o bom funcionamento do
LMCC, essa podera agendar reunides com os discentes apresentando instrugbes de uso,
manutengdo, seguranga e responsabilidades.

Anualmente, preferencialmente no més de outubro, acontecera a limpeza geral do
laboratério. Oportunamente, sera realizado um comunicado aos docentes, que deverao
informar os materiais a serem mantidos em armazenamento. Materiais ndo designados
serao removidos para a area externa por um periodo de 7 (sete) dias corridos, podendo
ser descartados apds esse prazo.

Anualmente, preferencialmente no més de outubro, sera realizado o recadastramento de
todos os usuarios.

As mesas do laboratdrio, bancadas e cAmara umida sao destinadas a utilizagao em aulas
praticas, sendo compartilhadas entre os usuarios.

As bancadas poderao ser utilizadas e liberadas apds o uso. Oportunamente, poderao ser
utilizadas para acondicionar materiais utilizados durante pesquisas em andamento, em
local designado por um responsavel pela comisséo, devendo ser removido ao final da
pesquisa e desde que nao prejudiquem a garantia do pleno funcionamento do laboratério,
As mesas de apoio (carteiras) sdo de uso exclusivo durantes as aulas praticas e ensaios
baseados na operagédo de computadores.

As mesas grandes existentes junto a area das balangas deverado ser sempre liberadas
apos o uso.
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XXII. As moldagens poderéo ser realizadas nas mesas existentes junto a area das prensas,
que deverao ser liberadas, pelos respectivos usuarios, em até 5 (cinco) dias Uteis.
XXIII. Materiais que nao sejam removidos no prazo poderdo ser movimentados pelo pessoal

responsavel do laboratério para o espaco designado ao usuario, sem prejuizo da
aplicacao das sangdes previstas aos usuarios que eventualmente descumpram a norma.

Art. 24°, Sugestdes, reclamacgdes, solicitagées, comunicados, adverténcias e consideragdes deverao ser
feitas somente em ambiente publico (WhatsApp do Departamento de Construgao Civil, e/ou email com
copia para coordenagao do LMCC, vice coordenacédo do LMCC, TAE responsavel pelo LMCC e chefia do
Departamento de Construgéo Civil).

Art. 25°, Esta resolugao entra em vigor na data da sua publicagcao

Juiz de Fora, 26 de Junho de 2026



