
vaga de

Estágio 
Administrativo 
Financeiro



Apoiar a execução dos processos 
administrativos e financeiros, contribuindo para 
a organização da informação e o cumprimento 
das obrigações da Catálise.

Contrato:  estágio Horário:  flexível

Duração:  20h/semanais 

Remuneração : R$ 1.200,00

Descrição da vaga   
Estágio em Administrativo Financeiro

Início:  jul/2026

Local:  trabalho remoto



● Apoiar a emissão de contratos e demais documentos 
administrativos, garantindo organização, confiabilidade e 
fácil acesso às informações.

● Conciliar entradas e saídas, contribuindo para o controle 
e a atualização recorrente dos indicadores da área.

● Apoiar a organização logística dos projetos.

● Apoiar na elaboração e acompanhamento de Atestados 
de Capacidade Técnica em colaboração com o time de 
Parcerias.

● Apoiar a elaboração de relatórios, pesquisas pontuais e 
projeções que gerem insights ou identifiquem gaps nos 
processos da área.

● Apoiar no contato com a contabilidade, garantindo 
adequação e cumprimento das obrigações contábeis.

● Manter contato com o Time Catálise, apoiando em 
processos administrativos, pagamentos e contratações.

Principais Atividades
Estágio em Administrativo Financeiro



Requisitos e Competências

● Interesse em gestão financeira, processos 
administrativos e controle de dados.

● Capacidade analítica e perfil cuidadoso, com 
extrema atenção aos detalhes.

● Organização, proatividade e autonomia para atuar 
em ambiente remoto.

● Familiaridade com Google Sheets ou Excel.

● Familiaridade com ferramentas digitais como 
Google Apps, Slack e Notion.

● Áreas de formação profissional em Economia, 
Ciências Contábeis, Administração ou áreas afins. 
Previsão de formatura maior que um ano e meio 
pela frente.

Estágio em Administrativo Financeiro



Somos a Catálise, uma consultoria líder em 
design e inovação para impacto.

Nosso propósito é impulsionar organizações a 
se tornarem referência em inovação para 
impacto social e ambiental. 

Criamos espaços de colaboração com 
especialistas em design de produto e serviço, 
pesquisa e gestão estratégica para criar um 
futuro melhor.

Quem somos


