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Estagio em Administrativo Financeiro

Descri¢gao da vaga

Apoiar a execucao dos processos
administrativos e financeiros, contribuindo para
a organizacao da informacéo e o cumprimento
das obrigacdes da Catalise.

Local: trabalho remoto Remuneragiao : R$ 1.200,00

Contrato: estagio Horario: flexivel

Duragao: 20h/semanais  Inicio: jul/2026
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Estagio em Administrativo Financeiro

Principais Atividades

e Apoiar a emissdo de contratos e demais documentos

administrativos, garantindo organizacéo, confiabilidade e
facil acesso as informacgoes.

e Conciliar entradas e saidas, contribuindo para o controle
e a atualizacdo recorrente dos indicadores da area.

e Apoiar a organizacdo logistica dos projetos.

e Apoiar na elaboracédo e acompanhamento de Atestados
de Capacidade Técnica em colaboragdo com o time de
Parcerias.

e Apoiar a elaboracéo de relatorios, pesquisas pontuais e
projecdes que gerem insights ou identifiquem gaps nos
processos da area.

e Apoiar no contato com a contabilidade, garantindo
adequacado e cumprimento das obrigacdes contabeis.

e Manter contato com o Time Catalise, apoiando em
processos administrativos, pagamentos e contratacoes.
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Estagio em Administrativo Financeiro

Requisitos e Competéncias

e Interesse em gestdo financeira, processos
administrativos e controle de dados.

e Capacidade analitica e perfil cuidadoso, com
extrema atencao aos detalhes.

e Organizacéo, proatividade e autonomia para atuar
em ambiente remoto.

e Familiaridade com Google Sheets ou Excel.

e Familiaridade com ferramentas digitais como
Google Apps, Slack e Notion.

e Areas de formacao profissional em Economia,
Ciéncias Contabeis, Administrac&o ou areas afins.
Previsdo de formatura maior que um ano e meio
pela frente.
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Quem somos

Somos a Catéalise, uma consultoria lider em
design e inovacao para impacto.

Nosso propdsito & impulsionar organizacdes a
se tornarem referéncia em inovagao para
Impacto social e ambiental.

Criamos espagos de colaboragao com
especialistas em design de produto e servigo,
pesquisa e gestao estratégica para criar um
futuro melhor.



