MINISTERIO DA EDUCACAO

UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA

FACULDADE DE DIREITO
RESOLUCAO N° 07/2014

Regulamenta o Escritério Escola de Assisténcia
Juridica.

O Conselho de Unidade da Faculdade de Direito da Universidade Federal

de Juiz de Fora, no exerci

~ ordinéria na presente data,

Art. 1° - Este regulament

Cio de suas atribuicdes e conforme deliberado na reunido

RESOLVE:

CAPITULO |

DISPOSICOES PRELIMINARES

0 fixa as diretrizes especificas para o funcionamento do

Escritorio Escola de Assisténcia Juridica, ressalvadas a legislacido e normas
oriundas de 6rgaos superigres UFJF e da OAB.

CAPITULO Il
DOS OBJETIVOS DO EEAJ

Art. 2° — O EEAJ tem o esc¢opo de:
| — proporcionar aos alungs regularmente matriculados na Faculdade de Direito o
exercicio da pratica juridica, bem corno da pratica profissional da advocacia;

Il — prestar assisténcia juri

dica gratuita as pessoas carenties, cuja renda mensal nao

ultrapasse a dois saldrigs minimos, postulando ou coniestando em qualquer

instancia ou juizo;

Il — orientar juridicamente
direitos e deveres;

[V — agir preventivamente
dos litigios.

as pessoas referidas no inciso anterior, quanto aos seus

buscando, sempre que possivel, a conciliagdo ao invés
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CAPITULO il
DA ESTRUTURA DO EEAJ

Art. 3° - O EEAJ encontra-‘f‘e estruturado da seguinte forma:

| — Supervisao do Escritorio;

Il — Apoio administrativo — composto funcionarios administrativos;
lIl — Apoio técnico — compasto de professores, estagiarios e egressos da Faculdade
de Direito da UFJF integrantes do Programa de Apoio ao Recém Formado- PARF

Art. 4° — O EEAJ funciona
supervisao do Nucleo.

4 de segunda a sexta-feira, em horario a ser fixado pela

CAPITULO IV
DA SUPERVISAO DO EEAJ

Art. 5°- 0 Supervisor do EEAJ tem como atividade precipua o acompanhamento e

a execugao das atividades

do Escritorio Escola.

Art. 6° - Compete ao Supervisor do EEAJ:
| - coordenar e supervisionar o Escritorio Escola;
Il - implementar a programacédo aprovada pela Coordenagdo do Curso para o

periodo letivo;
Il - elaborar, no inicio
orientadores, estagiarios e

de cada semestre letivo, a escala dos professores
integrantes do Programa de Apodio ao Recém Formado —

PARF, que atuarao no escritério;
IV - fixar o horario de atendimento ao publico;
V - distribuir as turmas de estagiarios ao professor-orientador, nas areas de atuagéo

do EEAJ;

VI - controlar o cumprimento da carga horaria e frequéncia do estagiario;
VIl - avaliar o desempenho do professor-orientador e a qualidade dos trabalhos

desenvolvidos no escritorio;

CAPITULO V
DO APOIO ADMINISTRATIVO

w Para o desenvolvimento das atividades a que se destina, 0 EEAJ conta com
urm corpo de funcionarios administrativos, que tem a incumbéncia de:

| - realizar a triagem inicial
e area de assisténcia;

no que tange as condigdes sécio- econdmicas do cliente

Il - manter cadastro de cligntes do servico de assisténcia judiciaria, que devera ser
atualizado pelo professor-grientador e/ou estagiario a cada novo atendimento ou ato

processual;
[l - manter o arquivo de fic
IV - manter o0 arquivo com

has preenchidas pelos estagiarios;
copia, de todas as agdes ajuizadas através do servigo de

assisténcia judiciaria, sempre atualizado;,
V - manter uma agenda das audiéncias referentes aos processos patrocinados pelo

escritério, que devera ser
orientador e/ou estagiarios

atualizada pelas informagdes prestadas pelo professor-

VI - manter o controle dos autos dos processos que estiverem com vistas para ©

escritério, assim como ¢
professor-orientador;
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VII - zelar pelo acervo dos|livros juridicos disponibilizados, assim como do material
de expediente e patriménio|do escritorio;
VIII - auxiliar ao professor-orientador no controle da frequéncia do estagiario;

IX - prestar todo o apoio administrativo necessario ao estagiario, monitor e professor-

orientador;

DOS PROFESSORES ORIENTADORES

CAPITULO VI

Art. 08° — O EEAJ sera assistido por professores orientadores integrantes do corpo
docente da Faculdade de|Direito da UFJF regularmente inscritos na Ordem dos

Advogados do Brasil.

Art. 09° — Compete ao professor-orientador:

I- esclarecer aos estagiarios o teor dos casos atendidos pelo EEAJ;

Il - acompanhar todas as tarefas determinadas aos estagiarios sob sua supervisao;
Il - apor a sua assinatura, sempre que necessario, em todos os documentos

indispensaveis a defesa dos interesses dos assistidos pelo EEAJ;

IV - comparecer as audiéncias e demais atos processuais relativos aos processos
em que seus estagiarios atuem, bem como, aos demais designados pela supervisao

do Escritério;

V - orientar juridicamente as pessoas que procuram o EEAJ, sempre que possivel,
com o escopo de evitar demandas judiciais;
VI - orientar os estagiarios para confecgdo e manutencdo de pasta individual
EEAJ, contendo todo o histérico de atuagao daquele sob

atualizada, na secretaria d
sua supervisao.

Art. 10 — Quando um dos [professores, por motivo justificado, ndo puder cumprir as

suas obrigacoes, a Supervisdo designara o seu substituto.

CAPITULO VI
DOS ESTAGIARIOS

Art. 11 — Funcionard como estagiario do EEAJ alunos regularmente matriculados a

partir do 70 periodo.

§ 19 — Excepcionalmente poderdo ser admitidos alunos regularmente matriculados a
partir do 20 periodo da Faculdade de Direito, como estagiarios-assistentes, em

nlmero a ser estabelecidos pelo Supervisor do Escritorio Escola.

§ 20 — Cada estagiario s
que Ihes for encaminhado?

responsabilizard pelo acompanhamento dos processos

elo professor-orientador.

Art. 12 - O estagiario deverd cumprir a carga horaria minima de 02 (dois)
semestres, atuando nas diversas areas do Direito, ofertadas pelo EEAJ, sob pena de

nao ser aprovado.

Art. 13 — E expressamente vedado, tanto para os estagidrios, quanto para os
professores-orientadores, estagiarios e/ou integrantes do Programa de Apoio ao
Recém Formado - PARF, |o aliciamento de clientes para escritorios particulares de
advocacia e a cobranca de honorarios advocaticios.
§ 1°- Havendo condenacao ao pagamento de honorérios advocaticios a favor do
assistido do EEAJ, serdo esses recolhidos em conta especifica da Faculdade de
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Direito (Nucleo de Pratica Juridica), para aplicagdo exclusiva na melhoria dos
servicos do Nucleo.
§ 2° - Em caso de inobservancia do dispositivo supramencionado, havera
desligamento do EEAJ, sempre precedida de sindicancia pela Supervisdo do EEAJ.

CAPITULO VIl
PROGRAMA DE APOIO AO RECEM FORMADO - PARF

Art. 14 — Os bacharéis em Direito da Faculdade de Direito da UFJF poderéao
inscrever-se no Programa de Apoio ao Recém Formado — PARF, no periodo de até
um ano contado da data da graduacgdo, aprovado no exame da Ordem dos
Advogados do Brasil e regularmente inscrito perante referida instituicdo, obedecidas
as normas constantes da Resolugao aprovada em reunido do Conselho de Unidade
ocorrida no dia 24 de janeiro de 2014.

CAPITULO X
DAS DIRETRIZES

Art. 15 — O EEAJ funcionara de segunda a sexta-feira, em horario a ser fixado pela
Supervisado do Nucleo de Pratica Juridica.

§ 19 — Os plantdes serdo prganizados no inicio da cada semestre letivo de acordo
com o calendario da UFJF.
§ 2° - Os professores orientadores atuardo de acordo com a sua area de
especializacao.

Art. 16 — Cabe ao EEAJ a triagem das pessoas a serem atendidas pelo Escritdrio
Paragrafo Unico — Os critérios de que trata o caput deste artigo seréo fixados pelo
Supervisor do Nucleo de Pratica Juridica.

Art. 17 — Antes do inicio do atendimento, cada aluno devera ter em méaos a ficha do
cliente que devera ser atendido, cabendo-lhes determinar, caso se faga necessario,
as diligéncias cabiveis.

Art. 18 - E expressamente vedada a atuagao em demandas que figure como parte a
Universidade Federal de Juiz de Fora, salvo nos casos em que este intervenha no
curso do processo.

Art. 19 — As pastas dos clientes sdo organizadas em arquivo proprio, sendo que
qualquer informacéao ou juntada de documentos por iniciativa do estagiario s6 sera
possivel com a intermediagao do professor-orientador.

Art. 20— Em todas as procuragbes outorgadas ao EEAJ deverdo constar, pelo
menos, 0s nomes de trés professores-orientadores, de modo que possam atuar em
conjunto, ou separadamente.

Art. 21 — Quando houver a necessidade de recolhimento de custas ou a realizagao
de qualquer despesa relacionada com a causa, a parte assistida efetuara
diretamente o pagamento.

Art. 22 — A assisténcia do EEAJ restringe-se a feitos de competéncia jurisdicional da
Comarca de Juiz de Fora.







Art. 23— O atendimento do

S casos que necessitem de providéncias urgentes serao,

necessariamente, avaliadps pelo professor-orientador que podera rejeitar o

patrocinio da causa.

Art. 24— Este Regulamento entra em vigor apds sua aprovagao pelo Conselho de

Unidade.

Juiz de Fora, 21 de agosto

Prof.

de 2014.

Dr. Marcos Vinicio Chein Feres

Diretor e Presidente do Conselho de Unidade

|

Prof. Dr. Flavio Henrique S
Vice Diretor da Faculdade

Prof, Dr. Dapi

AP ’
anoela Carné

/ Chefe do DPM
hedovalu
Profa. Isabeta’Gusman Rib
Superyisorg

Represe ?tagéqv écnico-Ad
&% [Mffr JSO/_W}
?\ofa Dra. Kelly Cristi

Sampaio
Coordenadora do Curso @

Iva Ferreira
de Direito

Franco Silva

hefe do DPr

—

o de Souza

>iro Roland

eiro do Vale

atica Juridica

. Calderano
ministrativa

D0

e Baido

ie Diurno

)N

Ny,

W,
eira Silva

. Leandro
-Coordenador do Curso Noturno
r\ / .] N,

V10 1 T
AL /AN '/C’/C ‘

~

/ Profa. Gabriela Navarro
Coord. Curso de Direito — Campus

ﬂT;ﬁdares
Pro;Eanie endes Ribeiro

Chefe do Dep. Direito — Campus G.
Valadares y S
T /
P /K 5‘_&0\4 W b N} le.
cad. Guide'Del Duca Jordao
Representacap Discente — Campus Juiz

| de Fora
A[%J) e Jacob de Oliveira

Representagdo Discente — Campus G.
‘Valadares

!
TAE Elisabeth Marsha de Sousa
Saraiva
Representagao Técnico-Administrativa

G



