MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA
PRO-REITORIA DE RECURSOS HUMANOS

EDITAL N° 28, DE 19 DE MAIO DE 2010 - CFAP/PRORH
CONCURSOS PUBLICOS NS. 138\ A 144 DE 2010 PARA PROVIMENTO DE CARGOS
DE SERVIDORES TECNICO-ADMINISTRATIVOS EM EDUCA(}AO
(com retificacdes feitas pelo Edital 29/2010)

ADENDO | - ATRIBUICOES DOS CARGOS
(Edital 28/2010-PRORH, subitem “2.4”):

Concurso n°138/2010 — PROCESSO N°. 23071.007444/2010-18
DENOMINACAO DO CARGO: ARQUEOLOGO
NIVEL DE CLASSIFICAGAO: E
DESCRI(;AO DE ATIVIDADES TIPICAS DO CARGO
Planejar, organizar, administrar, desenvolver e/ou supervisionar atividades de prospeccao,
escavacao e coleta de dados de acordo com técnicas especiais voltadas a arqueologia,
trabalhando sob esquemas aperfeicoados
= |dentificar, registrar, analisar, classificar e interpretar dados e informacdes, bem como
materiais coletados baseando-se em técnicas complexas de analise
» Elaborar textos e relatorios sobre os trabalhos realizados
= Atuar como agente de conservacdo, restauracdo e preservacdo de patrimonio cultural
exercendo curadoria de acervos
= Auxiliar nas atividades de ensino, pesquisa e extensao e executar acées correlatas

Concurso n°139/2010 — PROCESSO N°. 23071.007445/2010-62
DENOMINACAO DO CARGO: ODONTOLOGO
NIVEL DE CLASSIFICACAO: E
DESCRICAO DE ATIVIDADES TiPICAS DO CARGO
= Examinar, identificar e tratar clinica e/ou cirurgicamente afec¢bes dos dentes e tecidos de
suporte
= Restabelecer forma e funcéo
= Analisar e interpretar resultados de exames radiolégicos e laboratoriais para
complementacéo de diagnoéstico
= Manter o registro de pacientes atendidos, anotando a concluséo do diagnostico, tratamento
e evolucao da afecgéo para orientacao terapéutica adequada
Prescrever e administrar medicamentos
Aplicar anestésicos locais e regionais
Orientar e encaminhar para tratamento especializado
Orientar sobre saude, higiene e profilaxia oral, prevencdo de carie dental e doencas
periodontais
= Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao
ambiente organizacional
= Auxiliar nas atividades de ensino, pesquisa e extensao e executar agdes correlatas
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Concurso n° 140/2010 — PROCESSO N°. 23071.007447/2010-51

DENOMINAQAO DO CARGO: DIAGRAMADOR
NIVEL DE CLASSIFICACAO: D
DESCRICAO DE ATIVIDADES TiPICAS DO CARGO:

Executar diversos trabalhos de diagramacédo, planejando e efetuando a distribuicédo
harmonicamente de material de carater jornalistico, técnico ou académico.

Desenhar paginas, compatibilizando o texto com o espaco.

Estabelecer familias e tipos de fontes e tamanho de letras corte e proporcao de fotos,
indicando sua correta localizacdo, visando atender especificacdes técnicas para fins de
publicacao

Executar a editoracdo manualmente e em equipamento eletrébnico e acompanhar as etapas
da feitura da publicacdo para garantir sua qualidade gréafica

Colaborar com os técnicos do grupo superior na elaboracdo de relatorios dos seus setores
de atuacao

Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao
ambiente organizacional

Auxiliar nas atividades de ensino, pesquisa e extensdo e executar agdes correlatas

Concurso n°141/2010 — PROCESSO N° 23071.007448/2010-04

DENOMINACAO DO CARGO: TECNICO EM ARQUIVO:
NIVEL DE CLASSIFICACAO: D
DESCRICAO DE ATIVIDADES TIPICAS DO CARGO

Receber, registrar e distribuir os documentos enviados a arquivamento

Classificar, arranjar, descrever e executar a guarda e conservacado dos documentos
Prestar informacgdes relativas as atividades de sua competéncia

Organizar indices e ficharios para fins de registros e outros procedimentos analogos
Restaurar e ordenar documentos a serem arquivados

Elaborar gréficos da movimentacdo dos expedientes encaminhados a arquivo
Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao
ambiente organizacional

Auxiliar nas atividades de ensino, pesquisa e extensao e executar agdes correlatas

Concurso n°142/2010 — PROCESSO N°. 23071.007449/2010-41

DENOMINACAO DO CARGO: TECNICO EM EQUIPAMENTOS MEDICO-ODONTOLOGICO
NIVEL DE CLASSIFICACAO: D
DESCRICAO DE ATIVIDADES TIiPICAS DO CARGO:

Acompanhar e/ou coordenar a instalacdo e a operacdo de equipamentos e instalagcoes
meédico-odontoldgicas
Planejar a manutencao preventiva de maquinas e equipamentos médico-odontoldgicos
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Utilizar ferramentas para a garantia da qualidade em processos operacionais envolvendo
estes equipamentos

Preparar pacientes para exames e materiais/equipamentos para experiéncias e
atendimentos

Analisar processos, visando melhorias e eliminagéo de falhas

Manusear e orientar usuarios no uso correto de equipamentos médico-odontoldgicos
Redigir relatorios técnicos

Elaborar manuais de procedimentos

Fazer especificacbes técnicas para compra de equipamentos médico-odontologicos a partir
de defini¢cdes dos profissionais

Cumprir e fazer cumprir normas de seguranca e biosseguranga

Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao
ambiente organizacional

Auxiliar nas atividades de ensino, pesquisa e extensdo e executar outras acdes correlatas

CONCURSO n° 143/2010 — PROCESSO N° 23071.007450/2010-75

DENOMINACAO DO CARGO: TECNICO EM FARMACIA
NIVEL DE CLASSIFICACAO: D
DESCRICAO DE ATIVIDADES TiPICAS DO CARGO

Efetuar manutencéo de rotina: Higienizar equipamentos e utensilios de laboratorio; solicitar
manutencao preventiva e corretiva de equipamentos; encaminhar para descarte o material
contaminado

Controlar estoques: fazer pedidos; repor estoques de medicamentos; conferir embalagens;
efetuar trocas de produtos; encaminhar produtos vencidos aos 6rgdos competentes
Documentar atividades e procedimentos: registrar entrada e saida de estoques; listar
manutencdes de rotina; relacionar produtos vencidos; controlar condicdes de
armazenamento e prazos de validade; documentar dispensacdo de medicamentos;
documentar aplicacdo de injetaveis; registrar movimentagdo de medicamentos de controle
especial

Trabalhar de acordo com as boas praticas de manipulacéo e dispensacao

Cumprir e fazer cumprir as normas de uso de equipamentos de protecdo individual (EPI);
aplicar técnicas de seguranca e higiene pessoal; seguir procedimentos operacionais
padrdes; cumprir prazos estabelecidos

Atender usuarios: Interpretar receitas; dispensar medicamentos; orientar consumidores
sobre uso correto, reacdes adversas e conservacdo dos medicamentos; realizar
farmacovigilancia; separar medicamentos em drogarias hospitalares

Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao
ambiente organizacional

Auxiliar nas atividades de ensino, pesquisa e extensao e executar outras acdes correlatas

Concurso n° 144/2010 — PROCESSO N°. 23071.007451/2010-10
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DENOMINAGCAO DO CARGO: TECNICO EM INSTRUMENTACAO

NIVEL DE CLASSIFICACAO: D
DESCRICAO DE ATIVIDADES TIPICAS DO CARGO:
= Ler e interpretar desenhos, esquemas elétricos e eletrbnicos, mapas, exogramas,

diagramas e outros, com a finalidade de orientar o pessoal na execucédo dos servicos de
manutencao e executar as de maior complexidade e responsabilidade
= Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao

ambiente organizacional
= Auxiliar nas atividades de ensino, pesquisa e extensao e executar outras agdes correlatas
Juiz de Fora, 19 de maio de 2010.

Gessilene Zigler Foine
Pré-Reitora de Recursos Humanos da UFJF



