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DOCUMENTO DE OFICIALIZAÇÃO DA DEMANDA 

	Em conformidade com o art. 11 da Instrução Normativa n° 4, de 11 de setembro de 2014, emitida pela Secretaria de Logística e Tecnologia da Informação do Ministério do Planejamento, Orçamento e Gestão (IN SLTI/MP 4/2014), a fase de Planejamento da Contratação terá início com o Documento de Oficialização da Demanda, a cargo da área requisitante da solução.


	IDENTIFICAÇÃO DA ÁREA REQUISITANTE

	Área Requisitante (Unidade/Setor/Faculdade/Instituto):


	Unidade orçamentária:

	Responsável pela demanda: 
	SIAPE:

	E-mail:
	Telefone: (  ) 

	Fonte de Recursos:
	Data:

	Nome do projeto, programa ou ação:


	IDENTIFICAÇÃO E CIÊNCIA DO INTEGRANTE REQUISITANTE

	Nome:
	Matrícula/SIAPE:

	Cargo:
	Lotação:

	E-mail:
	Telefone: (  )

	Por este instrumento declaro ter ciência das competências do INTEGRANTE REQUISITANTE definidas na IN 4/2014 SLTI/MP, bem como da minha indicação para exercer esse papel na equipe que irá efetuar o Planejamento da Contratação de que trata este documento.

Local, xx de xxxxxxxxxxxx de xxxx.

______________________________

<Nome do Integrante Requisitante>


	IDENTIFICAÇÃO DA DEMANDA

	BENS OU SERVIÇOS A SEREM ADQUIRIDOS:
Descrição

Quantidade

Valor total estimado



	O Plano Diretor de Tecnologia da Informação da UFJF está disponível em www.ufjf.br/cgti/pdti

	ID
	Objetivos Estratégicos do Requisitante
	ID
	Necessidade prevista no PDTI



	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	

	MOTIVAÇÃO

	MOTIVAÇÃO é a descrição dos fatos que levam a Administração a adquirir um produto ou serviço. Considerar:

a. Qual necessidade deve ser suprida? 

b. Qual a finalidade da aquisição (do conjunto de itens)? 

c. Qual o diferencial do produto escolhido (se informou modelo de referência) em relação a outros modelos similares (porque este?) 

d. Quais os benefícios à instituição/interesse público pela disponibilização do conjunto de produtos (ou serviços)? 



	METAS A SEREM ALCANÇADAS

	


	AVALIAÇÃO DE RISCOS

	I. Quais os prejuízos causados pela indisponibilidade do material ou serviço? 

II. Caso a Licitação seja deserta ou frustrada, que opções existem para atender o objetivo?
III. Caso algum dos itens seja software, considere os itens abaixo:

a. Qual o risco de incompatibilidade entre software a ser adquirido e o Sistema operacional no computador em que será instalado?

b. Existe a necessidade de renovação de licença do software adquirido? Com que frequência? Quais são as providências que irão garantir a continuidade do software? 

c. Existe necessidade de capacitação do pessoal que irá instalar e/ou operar o software?

d. Quem são os usuários que irão operar o software? (Alunos, TAEs, Docentes, Outros?)

e. O software oferece opções de acessibilidade? Caso negativo, quais providências garantirão o acesso da comunidade acadêmica com necessidades especiais?


	AVALIAÇÃO PRELIMINAR

	NECESSIDADES DE ADEQUAÇÃO

	Rede lógica:

(  ) SIM 

(  ) NÃO
	Rede elétrica: 

(  ) SIM   

(  ) NÃO
	Capacitação de pessoal:

(  ) SIM

(  ) NÃO
	Mobiliário:

(  ) SIM

(  ) NÃO

	ITENS DEVEM ATENDER NORMATIVAS (ABNT, INMETRO, Diretiva RoHs ou outro)?

	(   ) SIM. Quais?

(  ) NÃO

	ITENS REQUEREM ATENÇÃO ESPECIAL QUANTO A CRITÉRIOS DE SUSTENTABILIDADE 
(processos de fabricação, consumo de energia, utilização de consumíveis e descarte)?

	(   ) SIM. Quais?

(   ) NÃO

	OUTROS ASPECTOS A SEREM CONSIDERADOS (opcional):

	


	ENCAMINHAMENTO

	Encaminha-se ao Coordenador do Centro de Gestão do Conhecimento Organizacional para providências.

<Local>, xx de xxxxxxxxxxxx de xxxx.

_________________________________________

<Nome do Gestor da Unidade Orçamentária Requisitante>
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