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MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE JUIZ DE FORA
CAMPUS GOV. VALADARES
DIREGAO GERAL 2021-2025

Edital n° 01/2024 UFJF/GV

Edital de programa de auxilio a participagdo de servidores lotados na
Diretoria-Geral do Campus GV, em eventos técnico-cientificos, cursos de

capacitacao/treinamento ou outras missoes de interesse institucional.

O Diretor-Geral da UFJF - Campus Governador Valadares, no uso de suas atribuicbes
legais, e considerando o Plano de Desenvolvimento Institucional da universidade, torna
publico o Edital 01/2024 - Programa de auxilio a participacdo de servidores efetivos,
lotados da Unidade Diretoria-Geral, pertencentes ao quadro da UFJF/GV, que estabelece
normas e condicdes para solicitacdo de auxilio a participacdo de servidores técnico-
administrativos em educacdo e docentes em eventos técnico-cientificos (congressos,
conferéncias, seminarios, encontros, jornadas, workshops, convengdes, foruns e afins),

cursos de capacitacao/treinamento ou outras missdes de interesse institucional.

1. OBJETIVOS

1.1. Financiar total ou parcialmente a participacdo de servidor da UFJF, lotados da
Unidade Diretoria-Geral, pertencentes ao quadro da UFJF, em eventos técnico-cientificos,
cursos de capacitacao/treinamento ou outras missdées de interesse institucional, até 31 de
dezembro de 2024.

1.2. Contribuir para a difusdo dos conhecimentos produzidos no ambito da pesquisa,
ensino e extensao na UFJF, Campus Governador Valadares.

1.3. Possibilitar a troca de experiéncias entre pesquisadores da UFJF e de outras

instituicoes.
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2. ELEGIBILIDADE

2.1. Para submeter a proposta, o solicitante:

2.1.1. deve ser servidor do quadro permanente da UFJF - Campus Governador Valadares,
lotado na Diretoria-Geral e estar em efetivo exercicio na institui¢ao;

2.1.2. ndo ter sofrido sangcdo administrativa nos ultimos 05 (cinco) anos, nos termos da Lei
8.112/90;

2.1.3. ndo deve receber ou dispor de recursos financeiros concedidos por agéncias de
fomento que possam cobrir o0s mesmos gastos parcial ou integralmente ao que esta
sendo solicitado neste Edital; e

2.1.4. ter ciéncia de que as propostas que dizem respeito a acdo de desenvolvimento
devem estar previstas no Plano de Desenvolvimento de Pessoas (PDP) do exercicio de
2024 para que os recursos 0s quais este edital diz respeito sejam devidamente
disponibilizados. Informagdes sobre o PDP disponiveis em:
https://www2.ufjf.br/progepel/inicial/proadj/nudep/plano-de-desenvolvimento-de-pessoas-
pdp/

2.2. Sera considerada apenas uma solicitacdo por servidor. Em caso de mais de uma
solicitacdo sera validada apenas a ultima enviada.

2.3. Eventos que nao sao do interesse da instituicdo ndao poderao ser financiados.

3. RECURSOS ORGAMENTARIOS

3.1. Os recursos financeiros disponibilizados para este Edital, no montante de R$7.500,00
(seis mil e quinhentos reais) para diarias, passagens e inscricdes, tém origem nas
dotacbes orgamentarias recebidas pelo campus GV.

3.2. O auxilio financeiro sera destinado a participacdo de servidores lotados na Diretoria-
Geral do Campus GV em eventos tais como (congressos, conferéncias, seminarios,
encontros, jornadas, workshops, convengdes, foruns e afins), cursos de
capacitagao/treinamento ou outras missdes de interesse institucional, que acontegam no
periodo de 09 de setembro de 2024 a 31 de dezembro de 2024, em ambito regional e

nacional.
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3.3. O atendimento as solicitagcdes de auxilio esta condicionado a previsdo da acao de
desenvolvimento no PDP 2024, se for o caso, a liberacdo no SCDP e a disponibilidade de
recursos orgamentarios.

3.4. Os recursos nao utilizados no presente edital poderao ser utilizados pela Diretoria-

Geral do Campus GV em acdes voltadas ao interesse da instituicao.

4. ITENS FINANCIAVEIS

4.1. Os recursos deste Edital serdo destinados ao pagamento de despesas relacionadas
aos seguintes itens:

4.1.1. passagens aéreas, rodoviarias e (ou) ferroviarias, na classe econdmica,
convencional ou equivalente, exceto quando houver justificativa para outras classes, nos
parametros estabelecidos pelas Instru¢cbées Normativas MPOG no 03/2015 e 04/2017;
4.1.2. taxas de inscri¢ao;

4.1.3. diarias e adicional de deslocamento, nos parametros estabelecidos pelo Decreto no
5992/2006 e pelas Portaria MEC no 928/2022 e Portaria/SElI UFJF no 75/2020;

4.2. Para concessdo do auxilio, serdo consideradas as duas modalidades abaixo
relacionadas:

4.2.1. Modalidade I: Participacdo em eventos como palestrante ou com apresentacéo de
trabalho;

4.2.2. Modalidade IlI: outros tipos de participacao.

4.3. A concessao do auxilio podera ser total ou parcial, podendo ser financiados até 3
itens (inscrigéo, diarias e/ou passagens) nos limites estabelecidos a seguir, para cada
modalidade:

4.3.1. Limite por participante, para o somatério de diarias:

4.3.1.1. Modalidade I: até R$ 2.500 (dois mil e quinhentos reais);

4.3.1.2. Modalidade II: até R$ 1.500 (dois mil e quinhentos reais).

4.3.2. Limite por participante, para passagens:

4.3.2.1 Modalidade I: até R$ 3.000,00 (trés mil reais) por participante;

4.3.2.2. Modalidade II: até R$ 2.000,00 (dois mil reais).

4.3.3. Limite por participante, para inscrigao:
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4.3.3.1. Modalidade I: até R$1.000,00 (um mil reais) por participante.

4.3.3.2. Modalidade II: até R$750,00 (setecentos e cinquenta reais) por participante.
4.3.3.1. No caso em que o evento seja realizado em Governador Valadares ou quando se
tratar de evento online, s6 podera ser custeado o valor da inscricdo, de acordo com as
orientagdes disponiveis no site www.ufjf.br/financeirogv.

4.4. Caso o valor relativo as diarias ndo possa ser financiado em sua totalidade,
considerando o teto por participante na respectiva Modalidade, seu custeio podera ser
realizado de forma parcial, possibilitando que o interessado arque com o restante com
recursos proprios. Neste caso, serao custeadas por este edital as quantidades de diarias
cujos valores se enquadrem dentro dos limites dispostos no item 4.3.1.

4.4.1. Na hipotese de custeio de parte das diarias pelo préprio interessado, este devera
efetuar o preenchimento dos campos pertinentes ao Termo de Renuncia no Formulario de
Afastamento.

4.5. Caso o montante solicitado para custear as passagens aéreas ndo possam ser
financiadas em sua totalidade, considerando o teto por participante na respectiva
Modalidade, seu custeio podera ser realizado de forma parcial por trecho, possibilitando
que o interessado arque com o restante. Neste caso, poderao ser financiados os valores
referentes as passagens de alguns trechos até os limites estabelecidos por este edital,
onde o proprio interessado se responsabilizara pelo custeio dos demais trechos.

4.5.1. Na hipétese de custeio de parte do trecho das passagens pelo préprio interessado,
este devera efetuar o preenchimento dos campos pertinentes ao Termo de Renuncia no
Formulario de Afastamento.

4.6. A taxa de inscricdo somente podera ser custeada em sua totalidade, considerando o
teto por participante na respectiva modalidade, ndo havendo possibilidade de que este
custeio se dé de forma parcial.

4.7. Os auxilios de diarias e passagens serao providenciados pelo Sistema de Concesséo
de Diarias e Passagens (SCDP) e o reembolso da taxa de inscrigao devera ser solicitado
via SIGA.

5. CRONOGRAMA
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5.1. As datas de solicitagao estdo definidas no cronograma a seguir. Os eventos podem

ocorrer em qualquer data entre 09 de setembro de 2024 a 31 de dezembro de 2024.

ITEM|ATIVIDADE DATAS PREVISTAS

1 Divulgagéo do Edital 14/08/2024

2 Recebimento de propostas 20/08/2024

3 Divulgagao do resultado preliminar até 22/08/2024

4 Prazo para interposicao de recursos por e-mail (2 dias apés resultado preliminar
5 Divulgagao do resultado final até 25/08/2024

6 Pedidos de reembolso inscrigdes no SIGA até 05/11//2024

7 Pedidos de viagens no SCDP ate 15/11/2024

8 Cadastramento de viagens SCDP até 18/11/2024

5.2. As datas descritas neste cronograma poderao sofrer alteracées sem aviso prévio.

5.3. Segundo o calendario de encerramento do exercicio ja divulgado, o prazo para
realizagao de requisi¢des no SIGA é até o dia 08/11/24 enquanto que o cadastramento de
viagens no SCDP podera ser realizado até o dia 18/11/24.

5.4. E necessario proceder com os devidos tramites até 3 dias Uteis antes da finalizagdo
destes prazos para haja tempo habil para realizar os devidos procedimentos.

5.5. Duvidas quanto aos prazos poderao ser verificadas no e-mail financeiro.gv@ufijf.br.

6. INSCRICOES E REQUISITOS PARA SOLICITAGAO DO AUXILIO

6.1. As solicitagdes deverao ser feitas, exclusivamente, pelo formulario eletrénico
disponivel em: https://forms.gle/ekmVDG6Kkk26kcvr6. O servidor devera preencher o
formulario de solicitagcdo, prestando as informacbes e anexando os documentos abaixo
listados:

6.1.1. identificagao do solicitante: nome completo, SIAPE, cargo, lotacao;

6.1.2. comprovante de data de entrada em exercicio;

6.1.3. autodeclaracdo de que nao sofreu sangdo administrativa nos ultimos 05 (cinco)

anos, nos termos da Lei 8.112/90;
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6.1.4. declaragdo de que ndo recebe e (ou) ndo dispde de recursos financeiros
concedidos por agéncias de fomento que possam cobrir os mesmos gastos parcial ou
integralmente ao que esta sendo solicitado pelo servidor neste edital;

6.1.5. modalidade de inscricao;

6.1.6. identificacdo do evento: titulo completo, instituicdo promotora, local e periodo de
realizacao;

6.1.7. documento com informag¢des do evento: local, programagéo e valor de inscrigao,
sendo aceitos folder, panfleto, website e similares;

6.1.8. carta emitida pela chefia imediata, com anuéncia da participacdo do servidor no
evento, constando justificativa e relevancia da participagdo do servidor na atividade, bem
como que o setor ndo ficara prejudicado e que ndo havera paralisagao de atividades com
o afastamento do servidor;

6.1.9. copia da primeira pagina do Curriculo Lattes, em formato PDF, no més da
solicitacao;

6.1.10. em caso de apresentacio de trabalho, incluir carta convite, aceite do trabalho ou
documento equivalente em formato PDF. Caso ainda ndo tenha a carta de aceite até a
data limite de protocolo da solicitagdo, a aprovacao/liberacdo do recurso estara
condicionada ao envio desse documento em até 15 (quinze) dias antes do inicio do
periodo de afastamento para participagdo no evento, por e-mail para
secretaria.diretoria.gv@ufjf.br com cépia (Cc) para financeiro.gv@ufif.br;

6.1.11. em caso de solicitagdo de reembolso da taxa de inscricdo, devera entregar
comprovante do valor pago, por meio de impressos promocionais do evento
(folder/prospectos) ou declaragéo firmada pela comissdo organizadora. Caso ainda n&o
tenha o comprovante, a aprovacaol/liberacdo do recurso estara condicionada ao envio
desse documento em até 15 (quinze) dias antes do inicio do periodo de afastamento para
participagdo no evento, por e-mail para secretaria.diretoria.gv@ufjf.br com coépia (Cc) para
financeiro.gv@ufijf.br.

6.1.11.1. O conteudo e a integridade da documentagdo fornecida serdo de

responsabilidade direta e exclusiva do solicitante.
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6.1.11.2. O solicitante podera, a qualquer momento, requerer o cancelamento de sua
inscrigdo, encaminhando e-mail com justificativa para secretaria.diretoria.gv@ufjf.or com
copia (Cc) para financeiro.gv@ufif.br identificando no assunto “Cancelamento de

inscrigao”.

7. ANALISE DAS SOLICITAGOES

7.1. As solicitagbes de auxilio financeiro deste Edital, apds serem recebidas, serdo
encaminhadas para avaliagao pela Comissao Avaliadora, designada pela Diretoria-Geral.
7.2. A Comissao Avaliadora emitira um parecer para cada uma das solicitagdes,
recomendando ou ndo a aprovagao da concessao do auxilio solicitado.

7.3. As propostas somente serdo avaliadas se contiverem todos os documentos
pertinentes a modalidade, sendo indeferidas as solicitacées fora do prazo ou solicitacbes
com documentacgao incompleta ou inconsistente.

7.4. As propostas aprovadas serao publicadas conforme cronograma deste Edital.

7.5. Somente eventos em que houver interesse da administracdo poderdao ser
subsidiados.

7.6. Todos as propostas aprovadas receberdao recursos ponderadamente divididos,
observado limites estabelecidos no item 4.3.1, observado a modalidade de cada proposta,

a partir da seguinte férmula:

R$7.500,00
Numero de participantes aprovados

Recurso por participante =

Limite Modalidade I:

Recurso por participante MI < R$6.500,00
Limite Modalidade |l

Recurso por participante MII < R$ 4.250,00
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7.7. Nao sera permitida a troca de participante apds aprovacao da solicitacdo, salvo por
motivos de forca maior (impedimentos legais, problemas de saude, falecimento, etc.)

devidamente justificados e comprovados.

8. APRESENTAGAO DE RECURSOS

8.1. Caso o solicitante tenha justificativa para contestar o resultado, podera interpor
recurso da decisdo a Comissao Avaliadora conforme cronograma (item 5.1),
exclusivamente via e-mail para secretaria.diretoria.gv@ufijf.or com cépia (Cc) para
financeiro.gv@ufif.br, identificando no assunto “Recurso ao Edital no 01/2024”.

8.2. A Comissao Avaliadora publicara o resultado final, com deferimento e indeferimento
de cada recurso, conforme cronograma (item 5.1).

8.3. Nao serdo aceitos documentos adicionais enviados fora do prazo de inscrigao, para

fins de recurso.

9. EXECUGAO DAS PROPOSTAS
9.1. E obrigatério a apresentacdo dos documentos necessarios para as solicitacdes de
diarias, passagens e/ou reembolso de taxa de inscricdo, nos devidos prazos de
antecedéncia (ver check list e Procedimentos Operacionais Padrdo em:
www.ufjf.br/financeirogv), principalmente no que concerne a agdo de desenvolvimento,
para que os tramites de concessao dos beneficios sejam iniciados e concedidos.
9.1.1 Os afastamentos que se enquadram como Ac¢do de Desenvolvimento
deveréo ser solicitados como “Treinamento Regularmente Instituido”.
9.1.2 Os processos pertinentes as solicitagbes de diarias, passagens e/ou
reembolso de taxa de inscri¢cdo relativos a eventos que ocorrerdo apos os prazos
definidos no Cronograma de Encerramento do Exercicio 2024, desde que munidos
de toda a documentacdo necessaria, deverdo ser encaminhados ao setor
responsavel pelo cadastramento no devido sistema em até, no maximo, 3 (trés)
dias uteis antes da data limite para encerramento do prazo descrito no cronograma,
sob a pena de néo ter a solicitagao atendida em caso de inobservancia as datas

estipuladas.
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9.2. As propostas aprovadas serao atendidas dentro dos limites financeiros disponiveis e
levando em consideracao a priorizagao das solicitagdes aprovadas neste Edital.

9.3. Para usufruir do recurso, o servidor ndo podera estar inadimplente e/ou com
pendéncias no SCDP.

9.4. A solicitacdo de afastamento devera ser feita via Sistema Eletrénico de Informagao
(SEl). O preenchimento do formulario do SCDP é obrigatério para todos os eventos,
mesmo que no pedido n&o haja solicitagdo de custeio de diarias e/ou passagens, exceto
se o evento ocorrer na mesma cidade de lotacdo do servidor. Em caso de duvidas na
tramitacdo do Processo, consultar POP, as regras e documentagdes de reembolso e
SCDP no enderegco www.ufjf.br/financeirogv; ou solicitar apoio ao servidor responsavel
pelo SCDP no Campus, por meio do e-mail financeiro.gv@uifif.br.

9.5. O servidor, na data do evento, ndo podera estar usufruindo de afastamento total para
participagdo em programas de pdés-graduacdo, para capacitacdo ou treinamento, de
licenca para tratamento de saude, de férias, de licenca para interesses particulares, de
licenga gestante ou adotante ou qualquer outra licenga prevista pela legislagcéo vigente.
9.6. O solicitante podera requerer cancelamento da proposta aprovada, e o pedido devera
ser feito via Sistema Eletronico de Informacéo (SEI), dentro do mesmo processo em que
foi solicitado o afastamento, desde que a compra de passagens aéreas ainda nao tenha
sido efetivada, quando for o caso.

9.7. Em caso de desisténcia posterior a liberacdo de recursos para diarias e/ou realizada
a compra das passagens aéreas, o solicitante devera comunicar por e-mail, para
financeiro.gv@ufjf.br, ou despacho, os quais deverdo ser gerados e encaminhados por
meio do processo SEI o qual fez a solicitagdo do afastamento, e realizar os tramites
necessarios com o SCDP para a devolucéo do recurso via GRU.

9.8. Em caso de desisténcia posterior a liberacdo de recursos para diarias e/ou realizada
a compra das passagens aéreas, os valores ressarcidos pelo servidor via GRU retornarao
para o Tesouro Nacional e ndao para o saldo deste Edital.

9.9. Apds a publicagéo do resultado final, havendo a desisténcia de um dos aprovados, o
recurso financeiro destinado a este sera concedido ao préximo colocado no edital, desde

que ndo ocorridos os casos descritos nos itens 9.7. e 9.8., e ainda esteja vigente o prazo
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para o cadastramento das solicitagcdes de custeio que dizem respeito ao SCDP e ao

SIGA, respeitando os mesmos critérios de priorizacdo e desempate citados neste Edital.

10. PRESTAGAO DE CONTAS

10.1. Os cadastros no SCDP das solicitacbes contempladas neste edital serdo realizados

por TAEs designados pela Diregdo-Geral do Campus.

10.2. Cada solicitante contemplado devera enviar, via SEIl, dentro do mesmo processo em
que foi solicitado o afastamento, os documentos solicitados pelo SCDP, de acordo com as
normas vigentes na data de langamento.

11 - COMISSAO AVALIADORA DAS PROPOSTAS

11.1. A comissdo avaliadora das propostas sera composta pelas servidoras lotadas na
secretaria da direcao geral e pelos servidores que operam o SCDP do setor financeiro da

diregao geral.

12. DISPOSIGCOES GERAIS E FINAIS

12.1. A qualquer tempo este edital podera ser revogado, retificado ou anulado, no todo ou
em parte, por motivo de interesse publico, sem que isso implique direito a indenizacao de
qualquer natureza.

12.2. E vedada a utilizacdo dos recursos contemplados para outro evento que n&o seja o
pleiteado no processo de submissao.

12.3. O pagamento dos recursos contemplados esta sujeito as datas de liberagdo do
sistema gestor financeiro, podendo ser pagos apos o evento.

12.4. A UFJF nao arcara com eventuais despesas adicionais decorrentes da participagao
do servidor no evento.

12.5. Diante de duvidas sobre o edital, compete ao solicitante entrar em contato pelo e-
mail secretaria.diretoria.gv@ufjf.or com cépia (Cc) para financeiro.gv@ufjf.br

identificando no assunto “Duvidas”.

12.6. A Comissdo Avaliadora reserva-se o direito de resolver os casos omissos e as
situacdes nao previstas no presente Edital.

12.7. Este Edital entra em vigor na data de sua publicagéo.
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Governador Valadares, 14 de agosto de 2024.

Prof. Dr. Angelo Marcio Leite Denadai
DIRETOR-GERAL / CAMPUS GOVERNADOR VALADARES - UFJF
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