
 
 

 

               Procedimento Operacional Padrão 

Código: POP Coordbio - 06 Página: Título: Reingresso automático  

Versão: 01 Data: 01/10/2025 Responsável: Coordenação dos Cursos de Graduação        em 

Ciências Biológicas (Elaborado pela servidora Juliana 

Gomes de Souza) 

 

 

 

 

Item Passos Descrição Responsável 

 
1 

 
Solicitar 

reingresso à 
coordenação 

do curso. 

 
O aluno deverá preencher o formulário e enviar para a coordenação do 

curso, através do e-mail coord.biologia@ufjf.br, no período 

determinado em calendário acadêmico.  
 

 
Discente 

 
2 

 
Analisar o 

pedido do 

aluno e dar 

andamento. 

 
A coordenação do curso analisa e dá parecer com relação ao pedido do aluno, 

abre processo no SEI e despacha para a Cdara. 

 

 

Coordenação do 

Curso 

 
3 

 

Ativar nova 

modalidade 

no Siga.  

 

A Cdara atribui a matrícula na nova modalidade no Siga.  

 

 

 

 

Cdara 


