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Item Passos Descrig Responséavel
ao
1 . . .

1 — Acessar 0 SIGAX (sigax.ufjf.br) com as credenciais (CPF e senha) do

Requerer SIGA:

flexibilizacdo ' .
curricular ) o . N Discente
(atividades 2 - Clicar em Portal do Aluno — Flexibilizagao curricular — Solicitar;
complementares)

via Siga X 3 - Selecionar o semestre letivo desejado e clicar em buscar. Seréo exibidas
as solicitacOes ja realizadas;
4 - Para criar uma solicitacio, clicar no botdo “Nova”;
5 - Clicar no botdo “novo certificado”;
6 - Preencher as informacdes;
7 - Pode-se anexar um ou mais certificados. Cada arquivo PDF deve conter
apenas um certificado.
8 - Caso queira, o aluno podera editar a solicitacdo antes de submeté-la.
Apos a submisséo, ndo é possivel altera-la;
9 - O coordenador s6 podera visualizar os certificados ap6s a submisséo,
que deve ser realizada dentro do prazo previsto em calendario. Atengéo!
O aluno deve ficar atento ao prazo, caso contrario, ndo terd acesso ao
sistema apos o0 prazo encerrado.

2 1- Acessar 0 SIGAX (sigax.ufjf.br) com as credenciais ( CPF e senha)
) do SIGA;
Analisar o
pedido do 1-  Clicar em Graduacao — Flexibilizagao curricular — Avaliar;
aluno via Siga
X 2-  Selecionar o semestre letivo desejado e clicar em buscar. Serdo | Coordenacéo do

exibidas as solicitacGes ja realizadas; Curso
3- Clicar no icone malhete (martelinho);
4- Na parte superior, séo exibidas informagdes do estudante requerente
e 0 historico de solicitacGes passadas;
5- Na parte inferior, sdo exibidos os documentos anexos e as
informaces cadastradas pelo estudante;
6- A coordenacdo pode editar os dados informados pelo aluno, caso
encontre inconsisténcias, erros de digitacdo, entre outros.
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3 Acompanhar a conclusdo do pedido, ou seja, registro da carga horaria no
Acompanhar historico escolar que sera feita automaticamente pelo sistema. Caso
registro da carga

Discente
constate um problema, entrar em contato com a coordenacéo do curso.
horaria




