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Graduag¢ao em Ciéncias Bioldgicas

Qual o setor responsavel pela matricula em disciplinas para os alunos do
primeiro periodo?
O setor responsavel pela matricula em disciplinas dos calouros € a Cdara.

Como se d& a matricula em disciplinas para os alunos a partir do segundo
periodo?

O aluno efetua a matricula diretamente no Siga, nas trés primeiras fases da
matricula, nos periodos determinados em calendario académico. No periodo de
ajuste de matricula, a coordenacdo tem acesso ao sistema para efetuar a inclusao
e/ou exclusdo de disciplinas, atendendo, na medida do possivel, as demandas dos
estudantes, respeitando o que determina 0 RAG. O periodo de ajuste de matricula
também esta estipulado em calendario académico aprovado pelo Congrad/UFJF.
Ao realizar a matricula o discente deve ter atencdo a grade curricular e aos pre-
requisitos das disciplinas. Essas informacdes estdo disponiveis no site do curso.

Os ajustes na matricula solicitados a coordenacdo do curso s6 podem ser
feitos pessoalmente?

N&o. Pode ser pessoalmente ou através do e-mail coord.biologia@ufjf.br

Os ajustes solicitados via e-mail devem constar o0 nome completo e nimero de
matricula, assim como, o0s codigos corretos e nomes das disciplinas.

Quando é permitido a coincidéncia de horarios entre duas disciplinas?

Quando faltar menos do que 20% (vinte por cento) da carga horaria para
integralizacdo do curso e desde que haja a possibilidade de frequéncia de 75%
(setenta e cinco por cento) da carga horaria semanal em cada uma das disciplinas.

Quando é permitido a quebra de pré-requisito no ato da matricula em
disciplinas pela Coordenacéao do Curso?

E permitido a quebra de pré-requisito de até 2 (duas) disciplinas quando estiver
faltando ao aluno menos do que 20% (vinte por cento) da carga horéria para
integralizacdo do curso.

Como saber quais disciplinas eletivas serdo oferecidas em um determinado
periodo?

A coordenacéo divulga a relacdo de disciplinas eletivas que serdo oferecidas para
0 Curso de Bacharelado em Ciéncias Bioldgicas quando divulga os horarios das
demais disciplinas, no site dos cursos, na barra destaque. No entanto, a
coordenagdo divulga as disciplinas que sdo informadas pelos departamentos. No
caso de disciplinas eletivas que os departamentos resolvem oferecer e nédo
informam a coordenagdo do curso, ndo tem como ser divulgado porque ndo temos
ciéncia. A responsabilidade de informar a coordenacdo do curso todas as
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disciplinas que serdo oferecidas pelo departamento é do chefe do departamento.
O estudante pode verificar a abertura de novas disciplinas eletivas por meio da
consulta ao plano departamental pelo Siga X.

Quais os tipos de aproveitamento de créditos existentes?

Equivaléncia de disciplinas, dispensa de disciplinas, inclusdo de disciplinas,
cbmputo de disciplinas opcionais e cOmputo de carga horaria de atividades
complementares. Para mais informacdes acesse o site da Central de Atendimento:
https://www?2.ufjf.br/cat/formularios/requerimento-aproveitamento-de-estudos/

Quando pedir incluséo de disciplinas?

Quando o aluno cursar uma disciplina em outro curso de graduacdo da UFJF e
esta disciplina for oferecida também para os cursos de graduacdo em Ciéncias
Bioldgicas, com mesmo codigo, o aluno devera solicitar inclusdo da disciplina
cursada no histérico escolar do curso de Ciéncias Biologicas.

Quando pedir dispensa de disciplinas?

Quando o aluno cursar disciplina em outro curso da UFJF ou em outra IES e a
disciplina for equivalente a uma disciplina da grade curricular ao qual esta
vinculado no curso de Ciéncias Biologicas, pode requerer dispensa da disciplina.
A coordenacao do curso analisara a ementa e carga horaria da disciplina cursada
e se achar compativel com a disciplina da grade, sera deferida a dispensa. E
possivel também que a dispensa seja deferida condicionada a complementacéo de
carga horaria ou mesmo complementacao de contetido, de acordo com o docente
da disciplina a ser dispensada no curso.

10) Quando pedir equivaléncia de disciplinas?

Quando uma disciplina cursada na UFJF nédo fizer parte da grade curricular ao
qual o aluno estiver vinculado, vai constar como disciplina opcional (adicional).
Se a disciplina for equivalente a uma disciplina obrigatoria ou eletiva da grade
curricular ao qual o aluno esta vinculado, este pode solicitar a equivaléncia da
disciplina cursada com uma da grade. Esta equivaléncia sera analisada pela
coordenacdo do curso que quando julgar necessario pode solicitar analise e
parecer do Departamento. Quando a carga horaria ou mesmo o conteddo forem
incompativeis , a coordenacdo do curso pode deferir a equivaléncia condicionada
a complementacdo de carga horaria e mesmo de conteddo programatico.

11) Quando uma disciplina é computada como opcional no historico escolar?

Quando a disciplina for cursada em outro curso da UFJF constara no histérico
escolar como opcional, por ndo fazer parte das disciplinas obrigatorias e eletivas
da grade curricular ao qual o aluno esta vinculado. Se fizer parte sera incluida
(inclusdo de disciplinas) e se ndo fizer parte constard entre as opcionais
(adicionais) e poderdo equivaler a uma disciplina da grade (obrigatdria ou eletiva)
ou mesmo poderdo contar como atividade complementar desde que o Projeto
Pedagogico do Curso permita.

Se a disciplina for cursada na propria UFJF constara descrita com cédigo,
nomenclatura e carga horéria no historico escolar e na analise curricular (aqui



discriminada como opcional). J& se a disciplina for cursada em outra IES, sera
registrada a carga horaria correspondente.

12) O que séo as atividades complementares?
Sdo todas as atividades extra-curriculares previstas no Projeto Pedagodgico do
Curso, tais como: monitoria, projeto de extensdo, iniciacao cientifica, participacao
em oficinas, congresso, seminarios, minicursos, entre outros, participagdo em
Empresa Juniores, Estagio ndo obrigatério, vivéncia profissional, curso de lingua
estrangeira, disciplinas opcionais e etc. Enfatizando que tem que estar previsto no
Projeto Pedagdgico do Curso.

13) Onde o aluno deve requerer aproveitamento de créditos? E quando?

A solicitacdo de atividades complementares deve ser solicitada diretamente para
a coordenacdo do curso, através do Siga X e as demais sdo solicitadas na Central
de Atendimento pessoalmente ou através do e-mail faleconosco@ufjf.br ou pelo
telefone/whatsapp (32)2102-3911. Todas devem ser solicitadas respeitando o
prazo estipulado em calendario académico aprovado pela Administragdo Superior
e divulgado no inicio do ano. Somente quando o aluno é formando, o pedido é
aceito fora do prazo, mas mesmo assim é bom evitar e enviar tudo dentro do prazo.
O aluno néo precisa esperar estar proximo de formar para requerer aproveitamento
de creditos, pelo contrério, quanto antes tiver tudo registrado no historico escolar
melhor.

14) Qual o prazo para o tramite do pedido de aproveitamento de créditos?
No decorrer do periodo em que o requerimento foi feito, ou seja, todo o tramite
tem até o final do periodo de quando foi feito o pedido para ser registrado no
historico escolar.

15) Em que momento o aluno opta pelo Bacharelado ou Licenciatura em
Ciéncias Bioldgicas?
No final do 3° periodo do curso no prazo determinado pela Coordenacdo. O
estudante fica sabendo do prazo por e-mail e publicacdes no site e instagram do
curso.

16) E possivel cursar uma disciplina em um curso EAD e usar esta disciplina

para solicitar dispensa de disciplina obrigatéria ou eletiva da grade
(curriculo) do curso ao qual esté vinculado?
N&do. Os Cursos de Graduacdo em Ciéncias Biologicas da UFJF séo
PRESENCIAIS. Dessa forma, ndo é possivel utilizar disciplina cursada a distancia
para dispensar disciplina da grade dos cursos, tanto Bacharelado quanto
Licenciatura.

17) Como proceder para cursar a disciplina estagio obrigatério I e 11?
O aluno deve conversar diretamente com um docente orientador da disciplina
estagio. O docente deve requerer ao chefe do departamento que atribua vaga na
disciplina no plano departamental. Téo logo a vaga seja atribuida, o aluno deve
entrar em contato com a coordenacdo do curso, através do e-mail
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coord.biologia@ufjf.br, informando coédigo e nomenclatura da disciplina, assim
como, 0 nome e numero de matricula e solicitando a matricula. Apds a matricula
efetuada, o aluno deve cadastrar o estagio no Siga e aguardar anélise e parecer da
Geréncia de estagios da Pro-reitoria de Graduacdo e o envio do Termo de
compromisso e o0 Plano de atividades referentes ao estadgio. De posse destes
documentos, o aluno deve encaminhar, por e-mail, para a coordenagdo do curso
para que seja aberto um processo, colhida as assinaturas das partes envolvidas e
enviada para a Geréncia de estagios para homologagao até, no maximo, na véspera
do inicio do estagio. O estagio sO poderé ser iniciado depois que a Geréncia de
estagios informar ao aluno (via e-mail) que o mesmo foi homologado. E proibido
fazer o estagio sem que tenha sido homologado. Esta orientacdo é valida tanto
para alunos do curso de bacharelado quanto para licenciatura.

18) E possivel fazer estagio | e 11 a0 mesmo tempo?
Sim, desde que ndo ultrapasse 6 horas diarias e 30 horas semanais, o estagio | e Il
podem ser feitos concomitantemente. Esta orientacdo € valida tanto para alunos
do curso de bacharelado quanto para licenciatura.

19) Quando ¢ possivel registrar a nota do estagio no Siga?
O(a) orientador(a) s6 consegue lancar nota da disciplina estagio no Siga quando
finalizado o estagio, de acordo com a data constante no Termo de compromisso.
Atencdo: quando a matricula na disciplina estagio é realizada, mas o estagio
nao ¢ homologado, o(a) orientador(a) ndo consegue registrar nota.

20) Quando o estagio ¢ feito no proprio Instituto de Ciéncias Biologicas, quem
assina como responsavel pelo concedente?
O responsavel pelo concedente é o responsavel pelo lugar onde o aluno ira
estagiar. No caso dos estagios realizados no préprio ICB, o responsavel pelo
concedente é o chefe do departamento onde o aluno fara o estagio.

21) Quando o estagio é feito no Centro de Ciéncias da UFJF quem assina como
responsavel pelo concedente?
Neste caso quem assina como responsavel pelo concedente € o diretor do Centro
de Ciéncias, atualmente o Prof. Marco Escher.

22) Quando o estagio é feito no Jardim Botanico da UFJF quem assina como
responsavel pelo concedente?
Neste caso quem assina como responsavel pelo concedente é o gestor do Jardim
Boténico, atualmente o TAE Breno Moreira.

23) Quando o estagio € feito no Colégio Jodo XXIIlI quem assina como
responsavel pelo concedente?
Neste caso quem assina como responsavel pelo concedente € o diretor do Colégio,
atualmente o Prof. Eloi.
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24) Quem assina como responsavel pelo estagio?
No caso do curso de Bacharelado em Ciéncias Bioldgicas a responsavel pela COE
(Coordenacéo de estagio) € a Prof.2 Nadia Silvia Somavilla, do Departamento de
Boténica e no caso do curso de Licenciatura em Ciéncias Bioldgicas é a Prof.2
Adriana Aparecida da Silva, do Departamento de Educacao.

25) Como se da o reingresso do aluno em um dos cursos de graduacéo de Ciéncias
Bioldgicas?
O aluno ingressa no Curso de Ciéncias Bioldgicas da UFJF (cddigo 01ABI) e ao
final do terceiro periodo tem que optar pelo curso de bacharelado ou pelo curso
de licenciatura. Ao concluir o curso pelo qual optou, o aluno tem até dois anos
para requerer 0 reingresso no outro curso automaticamente. Passado este tempo,
o0 aluno pode requerer o reingresso, mas o pedido sera analisado pela coordenagéo
do curso, ou seja, ndo sera automatico.

26) Quando e onde ¢ feito o pedido de reingresso?
E feito diretamente para a coordenacio do curso, dentro do prazo de dois anos da
conclusédo do primeiro curso, no prazo estipulado no calendario académico
aprovado pela Administracdo Superior. Ap0s o periodo de 2 (dois) anos a contar
da conclusdo do primeiro curso, a solicitacdo de reingresso é feita na Central de
Atendimento.

27) A coordenacéo do curso emite declaracédo de frequéncia do aluno?
Nao. A coordenagao do curso nao tem acesso as FAE’s (Lista de frequéncia) das
disciplinas nas quais o aluno estd matriculado e, por este motivo, ndo € possivel
emitir declaracdo de frequéncia para o aluno.

28) A coordenacado do curso emite declaracédo constando previsdo de quando o
aluno ira colar grau?
N&o. A coordenacdo do curso emite declaracdo de que o aluno esté apto a colar
grau quando este fez a inscricdo para colar grau no final do periodo corrente. E
diferente de declaracdo com previsao de quando o aluno iré colar grau.

29) A coordenacdo emite declaracdo de que o aluno estd regularmente
matriculado?
Sim, este tipo de declaracdo a coordenacdo emite porque é possivel consultar via
Siga a situacdo da matricula do aluno.

30) O aluno deve se inscrever para colacédo de grau?
Sim, no periodo determinado no calendario académico e divulgado pela
coordenacdo do curso atraves de e-mail, instagram e publicacdo no site do curso.
Este periodo de inscricdo para colacdo de grau € improrrogavel e, caso o aluno
perca o periodo de inscri¢do no sistema, ficara impedido de colar grau no final do
periodo corrente tendo que aguardar para solicitar antecipacéo da colacéo de grau



apos a data da colacdo de grau unificada. Sendo assim, é imprescindivel que o
aluno fique atento ao periodo para inscri¢do para colagéo de grau.

31) A inscricdo para colacao de grau ja é garantia que o aluno ira colar grau no
final do periodo corrente?
N&o. A coordenagdo faz a analise curricular do aluno e autoriza ou ndo a colagédo
de grau no final do periodo corrente.

32) Para os alunos do Curso de Licenciatura em Ciéncias Bioldgicas, as
disciplinas EDU224 e EDU225 podem ser cursadas separadamente?
N&o. De acordo com orientacdo do Departamento de Educacdo da FACED
(Faculdade de Educacdo) as disciplinas EDU224 e EDU225 devem ser cursadas
concomitantemente, ou seja, a0 mesmo tempo.

33) Para os alunos do Curso de Licenciatura em Ciéncias Bioldgicas, as
disciplinas EDU226 e EDU227 podem ser cursadas separadamente?
N&o. De acordo com orientacdo do Departamento de Educacdo da FACED
(Faculdade de Educacao) as disciplinas EDU226 e EDU227 devem ser cursadas
concomitantemente, ou seja, a0 mesmo tempo.

34) O aluno tem direito a trancar disciplina(s)?
Sim. O trancamento de disciplina(s) é feito pelo aluno diretamente no Siga, em
periodo determinado pelo calendario académico. Lembrando que, se o aluno
trancar todas as disciplinas em que se matriculou, caracteriza trancamento do
Curso.

35) Como é feito o trancamento do curso?

O aluno solicita o trancamento do curso via Siga. A coordenacgéo do curso analisa
e da o parecer. O parecer € informado ao aluno, via e-mail. Caso o pedido de
trancamento do curso seja deferido (aceito) pela coordenagdo do curso, o aluno
deve confirmar a solicitacdo para que o trancamento seja concluido. Se o aluno
ndo cumprir com esta Ultima etapa (da confirmacgdo), o trancamento nao é
concluido e por consequéncia ndo é registrado no historico escolar, ou seja, ndo é
véalido.

36) O aluno que perde atividade avaliativa tem direito a segunda chamada? A
guem o estudante deve recorrer?
Sim, o aluno tem direito a segunda chamada de qualquer avaliacdo, desde que
apresente requerimento ao professor da disciplina, no prazo maximo de 3 (trés)
dias uteis a contar de sua aplicacdo, contendo justificativa que demonstre a
impossibilidade do comparecimento, por exemplo, atestado médico.

Se o docente julgar pertinente, a segunda chamada versa sobre 0s mesmos topicos
da avaliacdo néo realizada. Perante negativa por parte do docente, cabe recurso ao
Chefe do Departamento, no prazo de 3 (trés) dias Uteis a partir da cientificagdo da
deciséo.



Caso seja indeferido, o aluno faz a prova final, versando sobre contetdo
acumulado.

37) A quem o aluno do Curso de Bacharelado em Ciéncias Bioldgicas deve
direcionar suas duvidas sobre TCC (Trabalho de Concluséo do Curso)?
As davidas devem ser enviadas para o e-mail da Comissdo do TCC,
comissaotcc@ufjf.br

38) Quando o aluno tem direito ao tratamento excepcional do curso?

Quando o aluno estd matriculado em disciplina(s) em um periodo letivo e, por
motivo de doenca ou acidente, seja impossibilitado de assistir as aulas e participar
das atividades avaliativas presencialmente. O estudante deve requerer, no prazo
méaximo de 10 (dez) dias da caracterizacdo da situacdo especifica, a Coordenacao
do Curso, via e-mail, preenchendo o formulario proprio para tratamento
excepcional do curso e anexando atestados, laudos médicos e demais documentos
que servem para comprovar a situacdo. A Coordenagdo abre processo sigiloso e
encaminha & Prograd que, por sua vez, encaminha ao Orgéo de Satde para parecer
do medico perito.

39) Como se dé a colacéo de grau antecipada?

O pedido de colacdo de grau antecipada é feito na Central de Atendimento. A
Central de Atendimento abre processo e encaminha para Pro-reitoria de
Graduacdo. A Prograd analisa o histérico escolar do aluno e s6 autoriza a
antecipacdo de colacdo de grau se o estudante estiver integralizado a grade
curricular, ou seja, todas as notas devem estar registradas no historico escolar do
aluno. Sendo assim, ndo raro o pedido de colacdo de grau antecipada esta
vinculado ao pedido de Regime Académico Especial. Importante frisar que nao
existe a possibilidade do aluno colar grau sem ter cumprido com toda a grade
curricular.

40) Quando o aluno tem direito ao Regime Académico Especial?
De acordo com o artigo 61 do RAG:

““§ 12 Tém direito ao regime académico especial a discentes e os discentes
regularmente matriculadas e matriculados na UFJF que o requeiram a Coordenacgdo do
Curso, devidamente justificado.

§ 22 O regime académico especial é assegurado nos seguintes casos:

| - as discentes e aos discentes intercambistas amparadas e amparados por convénios
previamente aprovados pela UFJF, que ja cursaram ou tenham condig¢des de cursar pelo
menos 50% (cinquenta por cento) dos dias letivos previstos no calendario académico
vigente e que requeiram o amparo deste regime académico especial no ato da matricula
ou no momento do aceite do intercdmbio;
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Il - as discentes e aos discentes que tiveram integralizados pelo menos 90% (noventa
por cento) da carga hordria necessaria para a conclusdo do seu curso até o semestre
letivo imediatamente anterior e que apresentem justificativa para obter o regime
académico especial para fins de colacdo de grau antecipada;

IIl - em outras situacdes aprovadas pelo Conselho Setorial de Graduacao”
41) Como se da o Regime Académico Especial?

Se o aluno tiver direito a requerer o Regime Académico Especial, a Coordenagdo abre
processo e envia aos Departamentos vinculados as disciplinas as quais o estudante
estiver cursando. Cada Departamento fard sua analise juntamente com os docentes das
disciplinas e cabe ao Departamento deferir ou ndo o pedido.

No caso de negativa por parte do(s) Departamento(s) cabe recurso no prazo maximo de
10 (dez) dias Uteis, a partir da cientificagdo oficial da decisdo ao estudante.

42) Qual o setor responsavel pela emissdo dos certificados de orientagdo de Trabalho de
Conclusao de Curso e de participagao em banca examinadora de TCC?

A coordenagdo do Curso de Bacharelado em Ciéncias Bioldgicas tem o prazo de até 15
dias a contar da data de apresentacdo do TCC para enviar os certificados ao(a) docente
orientador(a).



