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EDITAL DE SELECAO
PROGRAMA DE TREINAMENTO PROFISSIONAL DE GESTAO - TPG
ANO LETIVO: AGOSTO - 2019/JULHO - 2020

TITULO DO PROJETO

Treinamento profissional administrativo e pedagogico na Coordenacéo do curso de Ciéncias
Bioldgicas

O Instituto de Ciéncias Bioldgicas do campus Juiz de Fora faz publico o processo de sele¢do para o
Programa de Treinamento Profissional de Gestdo — TPG / Coordenacdo do Curso de Graduacgao
em Ciéncias Bioldgicas no projeto acima indicado, para o preenchimento de 01 vaga(s) para bolsistas e 0
vaga(s) para voluntarios, de acordo com a Resolucdo 028/2019 do Conselho Setorial de Graduacao.

1 DURACAO DO PROGRAMA / PAGAMENTO DE BOLSAS

1.1 - A participacéo de bolsistas e voluntarios no Programa de Treinamento Profissional de Gestéo
tera a duracdo maxima de dois semestres letivos, sendo permitida a reconducdo uma Unica vez, por igual
periodo. Os projetos devem ser submetidos novamente a cada ano.

1.2 - O pagamento de cada més sera proporcional a frequéncia apurada pelo orientador no més corrente
e deve obedecer ao calendario de lancamento de frequéncia divulgado na pagina da Coordenagdo dos
Programas de Graduacdo. E de responsabilidade do (a) professor(a) orientador(a) informar o ndmero de
horas efetivamente trabalhado pelo bolsista.

1.3 - E expressamente vedado o pagamento retroativo nos seguintes casos:

1.3.1 - atividades iniciadas anteriormente a efetiva entrega e conferéncia de todos os documentos
necessarios aos langamentos pela Coordenacdo dos Programas de Graduagdo da Pré-Reitoria de
Graduacao;

1.3.2 - término da participacdo do(a) discente no projeto;

1.3.3 - término do vinculo de graduacao do(a) discente;

1.3.4 - solicitacdo pelo orientador ap6s o dia 10 (dez) do més subsequente ao periodo ndo lancado

2 NORMAS DO PROGRAMA

2.1 - O regime de participacdo de bolsistas e voluntarios é de 12 horas semanais de atividades.

2.2 - A bolsa de Treinamento Profissional ndo podera ser acumulada com outra, ainda que de espécie
diferente, excetuando-se as bolsas de assisténcia estudantil.

2.3 - O (A) estudante que participar do Programa de Treinamento Profissional na condic¢éo de voluntario
podera exercer outra atividade de ensino, pesquisa ou extensdo, com bolsa ou ndo, desde que a carga total
das atividades ndo exceda o limite de 24 (vinte e quatro) horas semanais.

2.4 - Ao final de dois semestres letivos, se o bolsista ou voluntario for continuar atuando no projeto,
deverd ser encaminhado a PROGRAD novo Termo de Compromisso, assinalando-se a opcéo de
“reconducao”.

2.5 - E vedada a participagdo no processo seletivo e/ou reconducgdo do(a) discente no Programa de
Treinamento Profissional se o(a) mesmo(a) estiver nas seguintes condi¢fes: houver ultrapassado em 20%
0 prazo recomendado no PPC para integralizacdo da graduagdo em curso;

2.5.1 - for reprovado por frequéncia ou por nota, ou com registro SC (sem conceito) em 50% ou mais
das disciplinas em que estiver matriculado no periodo letivo anterior;

2.5.2 - ndo cumprir a frequéncia e/ou as atividades programadas no projeto;

2.5.3 - tiver avaliagcdo negativa no projeto pelo orientador.



https://www2.ufjf.br/congrad/wp-content/uploads/sites/30/2019/05/RES_028.2019-Programa-de-Treinamento-Profissional.pdf
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2.6 - SO poderdo ser chamados para atuar no projeto os(as) discentes que constam na lista de
classificacdo da Ata de selecdo. Obrigatoriamente a lista de classificacdo devera ser seguida. Caso 0(a)
discente ndo tenha interesse pela vaga, devera ser encaminhada uma Declaracdo de desisténcia para que o
proximo classificado a assuma.

2.7 - Apos todos os nomes da lista de classificagdo serem chamados, havendo uma vaga (de bolsista ou
voluntério) a ser preenchida, devera ser aberto um novo Edital de Selecao.

2.8 - A partir do momento em que for aberto novo Edital de selegdo, o anterior perdera a validade.

2.9 - Obrigatoriamente o Termo de Compromisso devera ser digitado.

2.10 - Os processos que chegarem a Coordenacéo dos Programas de Graduac¢ao-PROGRAD com
pendéncias serdo devolvidos as unidades académicas e/ou Administrativas. Os bolsistas e
voluntarios somente serdo incluidos no SIGA apos a resolucédo das pendéncias.

Observacao: A lista de inscricdo de estudantes no processo seletivo podera ser online, desde
que seja utilizada uma ferramenta que gere um relatério com os nomes de todos 0s inscritos.

3 _ATIVIDADES DESENVOLVIDAS NO PROJETO

« Atendimento ao publico (durante a suspensdo das atividades académicas presenciais, 0
atendimento esté sendo realizado por e-mail);

 Auxilio nas atividades administrativas e pedagdgicas rotineiras;

« Auxilio na continua modernizacao dos processos de trabalho;

 Abastecimento e atualizacdo do sitio eletrdnico da coordenacao;

« Auxilio na pesquisa sobre praticas administrativas e pedagdgicas em coordenacfes da UFJF e
em coordenac@es de curso de Ciéncias Biologicas em outras IFES;

 Aplicacédo de questionérios avaliativos;

 Participagdo na elaboragdo de formularios eletronicos para melhor gerenciamento e
funcionamento das demandas do Curso;

 Elaboracdo de relatorios e estudos.

4 INSCRICAO

4.1- Poderao inscrever-se 0s candidatos que atenderem aos seguintes critérios:
4.1.1 - Ser discente de um dos seguintes cursos: curso presencial de Graduacéo da UFJF;
4.1.2 - ter disponibilidade de 12 horas semanais, dentre os seguintes horarios:
4.1.3 — apresentar Histdrico Escolar;
4.1.4 - atender as normas estabelecidas no Art. 38 da Resolucédo 028/2019.
4.2 - Para inscrever-se, o(a) discente interessado deve preencher o formulario disposto no endereco
eletronico https://forms.gle/jQ87861GDawzW8BRA.
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5 PROCESSO DE SELECAO

5.1 — A selecdo constara de:
5.1.1 Preenchimento de formulario online com informe de dominio de habilidades e IRA
e elaboracdo de uma pequena redacdo. O resultado consistira na anélise do
formulario em conjunto com o historico escolar. Serdo convocados até 10 (dez)
alunos para entrevista;
5.1.2 Entrevista;
5.1.3 Critério de desempate: IRA.
5.2 Serdo selecionados, preferencialmente, 01 (um) discente do curso de Administracdo e 01
(um) discente do curso de Pedagogia.

6 - RESUMO DE DATAS E PRAZOS

INSCRICAO:

PERIODO: | 16 a 30 de outubro de 2020

LOCAL: | https://forms.gle/j2B2KK8YnkvgGVhH7

SELECAO:

DATA/HORARIO: | 06 de novembro de 2020 (horarios serfo informados por e-mail)

LOCAL.: | Videoconferéncia, cujo link sera enviado oportunamente aos entrevistados

DIVULGACAO DOS RESULTADOS DA SELECAO:

DATA/HORARIO: | 09 de novembro de 2020

LOCAL.: | https://www_ufjf.br/biologia/

Juiz de Fora, 16 de outubro de 2020.

Orientador(a)


https://forms.gle/j2B2KK8YnkvqGVhH7

