
 

 

 
 

                               
ORIENTAÇÕES PARA APRESENTAÇÃO DO RELATÓRIO DE ATIVIDADES 

 
O relatório de atividades desenvolvidas durante a prática da Disciplina Administração da Assistência de 

Enfermagem II tem por objetivo compilar em um único documento o conjunto de informações, reflexões, atividades e 
produtos construídos no decorrer da prática. Será uma fonte de consulta futura para todos os envolvidos, bem como 
demonstrará o quanto o trabalho desenvolvido por todos foi produtivo e engrandecedor. 

 
Nesse sentido, são apresentadas abaixo algumas orientações para a elaboração do Relatório de Atividades - 

Administração da Assistência de Enfermagem II – Prática. 
 
1. O relatório deverá ser redigido conforme normalização ABNT. Para isso, deve ser consultado o manual de normalização 
disponível no site da biblioteca da UFJF (https://www2.ufjf.br/biblioteca/servicos/#normalizacao-bibliografica). Deve ser 
utilizado o modelo disponível para capa, folha de rosto, sumário, corpo do trabalho, referências, apêndices e anexos. 
 
2. O corpo do trabalho será composto por: 
- Introdução, na qual são apresentados sucintamente os objetivos da prática e a metodologia de organização do 
conteúdo); 
- Caracterização da instituição: inclui os dados obtidos na etapa de ambiência na unidade de prática; 
- Diagnóstico administrativo situacional da unidade de prática e Plano Gerencial (com a descrição de cada situação 
problema ou de manutenção, objetivos específicos, ações propostas, cronograma de implementação e referências); 
- Descrição da implementação do plano gerencial e outras atividades desenvolvidas; 
- Conteúdo das atividades e estudos desenvolvidos durante a prática; 
- Descrição breve das reflexões desenvolvidas a respeito dos temas discutidos durante a prática convergindo para sua 
aplicabilidade/percepção no cenário de prática; 
- Considerações Finais (objetivos alcançados, facilidades e dificuldades), sugestões e recomendações. 
 
3. As referências utilizadas devem ser citadas no corpo do texto e apresentadas em uma lista ao final do trabalho conforme 
normas da ABNT disponíveis no Manual de Normalização da Biblioteca da UFJF 
(https://www2.ufjf.br/biblioteca/servicos/#normalizacao-bibliografica). 
 
4. Deverão ser inseridos em apêndice os produtos das atividades desenvolvidas (escalas elaboradas, protocolos, parecer 
técnico e outros). 
 
5. Os professores supervisores estão à disposição para discutir e auxiliar na produção do relatório. 

 
 

Bom Trabalho! 
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